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En la Villa de San Juan Jiquipilcoadtstle México; el dia® de Noviembredel afio 2Q9, en

punto de lasl4:00 horas en leen la Salale usos multiplegiue se encantra dentro del edificio
denominado C2con fundamento en el articulo 28 de la Ley Organica Municipal Vigente y estando
presentes todos los integrantes de este H. Ayuntamiemtos@Gtucional 20192021,
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fEl Municipio se reconoce como la célula basica de la organizacién politica y
administrativa llamando la atencion sobre la autosuficiencia econémica como condicion
indispensable para su autodeterminacion. Se concibe al Municipio como la instancia fundamental
de la democracia, pues las elecciones municipales son el mas valiosos indicador sobre las
preferencias politicas de la ciudadania. Velasco Monroy, Santiago; Montes de Oca Navas, Elvia
(coordinadora), "La modernizacién de la administracion municipal", en: Temas Municipales,
Gobierno del Estado de México/El Colegio Mexiquense, México, 1993, pag., 83.0

Dentro del marco de la Ley Organica Municipal del Estado de México, la Presidente Municipal
Constitucional de Jiquipilco, Lic. Marisol Gonzalez Torres, ha implementado el Programa de
Modernizacién de las estructuras de las dependencias de la Administracion Publica Municipal,
el cual tiene como finalidad establecer los criterios especificos de desarrollo organizacional, a fin
de hacer mas congruentes, racionales y eficaces los procesos y estructuras operacionales
dentro de la Administracion Publica Municipal.

Es por esta razén, que el Plan de Desarrollo Municipal de Jiquipilco 2019-2021, en el tema 3.4.2
Prospectiva General hacia una gestion gubernamental distintiva, en el apartado de gobierno y de
resultado, en el Programa de Estructura Programatica Manuales de Organizacion y
Procedimientos, se sefiala como Escenario Factible que para mejorar los procesos para la
modernizacion de la Administracion y la mejora continua se tendran que implementar dichos
manuales de organizacion y procedimiento, toda vez que al inicio de la administracion no se
contaba con ellos.

Procurar una administracién publica eficiente y ordenada que planifique, fortalezca y optimice los
recursos materiales y humanos, fundamentados en un marco regulatorio que ofrezca certidumbre
a los ciudadanos y a los servidores publicos, bajo este contexto la administracion municipal
debera:

0 Contar con una estructura organizacional optima que responda a los retos y
requerimientos de la demanda ciudadana

U Promover la actualizacién y elaboracién de manuales de organizacion y procedimientos
para el cumplimiento de las funciones y atribuciones competentes al gobierno

U Contribuir activamente en el mejoramiento y actualizacién de los procesos normativos
gue permitan la consolidacion de la simplificacion y modernizacion administrativa en
beneficio de la poblacion

U Promover la mejora de un marco reglamentario moderno y eficaz que permita el

fortalecimiento de proyectos de desarrollo municipal y regional

Establecer los niveles jerarquicos

Indicar las funciones de las areas constitutivas

Encomendar responsabilidades

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones

Propiciar la uniformidad en el trabajo

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnologicos

P cntl ent R et S en-RR anr il e
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En definicion el Manual de Organi  zacion es un instrumento que contiene en forma
ordenada y sistematica la informacién, sobre el marco juridico, atribuciones,
organizacion, objetivos y funciones de la dependencia o entidad.

Larevision y actualizacion de este manual se realizara de manera regular cada afio y en cualquier
momento cuando surja alguna modificacion legal a las disposiciones legales que lo sustentan y/o
a la estructura de la institucion de seguridad ciudadana.

IIl. ANTECEDENTES

www.jiquipilco.gob.mx
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I Secretaria del H. Ayuntamiento
Il. Tesoreria Municipal
M. Contraloria Interna Municipal
AV Direcciones:
a.- Seguridad Ciudadana
b.- Obras Publicas y Desarrollo Urbano
c.- Administracion
d.- Desarrollo Econémico
e.- Desarrollo social
f.- Servicios Publicos
g.- Oficialia Conciliadora y Mediadora
h.- Oficialia Calificadora
j.- Tesoreria

V. Coordinaciones y Unidades Administrativas

Actualmente la administracion 2019-2021 cuenta con una administracion Pablica Municipal
Centralizada integrada por las siguientes dependencias administrativas:

I Secretaria de Ayuntamiento
Il. Tesoreria Municipal
M. Contraloria Interna Municipal
V. Secretaria Técnica
V. Direcciones:
a.- Seguridad Ciudadana
b.- Obras Publicas y Desarrollo Urbano
c.- Administracion
d.- Desarrollo Econémico
e.- Desarrollo social
f.- Servicios Publicos
g.- Oficialia Conciliadora y Mediadora
h.- Oficialia Calificadora
j.- Tesoreria
k.-Direccién de Medio Ambiente
l.- Direccién de Gestidn Social

VI. Coordinaciones y Unidades Administrativas

lll. OBJETIVO

El Ayuntamiento de J |qU|p|Ico mediante el presente manual propormona a la

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800

Teléfono: 712 111 41 51/ 712 119 35 24
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Organigrama, Objetivosiycrunciones;paraciuoso coadyuvarnenel.desempefiosde la plantilla
laboral y asi poder brindar una atencion oportuna y eficaz a la ciudadania
Jiquipilquense, derivado de lo anterior y en relacion a las diferentes unidades
administrativas de que lo conforman tienen las siguientes:

FUNCIONES

A Procurar y defender los derechos e intereses del municipio, sobre todo los de
caracter patrimonial, ante todo tipo de personas, ya sean fisicas 0 morales de
derecho publico o privado, asi como responder a las demandas ciudadanas,
mediante un a correcta aplicacion de la justicia, a través del recurso
administrativo que se interpongan en contra de las resoluciones dictadas por las
autoridades municipales, asi como revisar e inspeccionar los recursos financieros
municipales.

A Contribuir al sano d esempefio del Municipio de Jiquipilco basados en los
lineamientos y cédigos de ética que norma el actuar del Municipio sin dejar de
lado la atencion a los requerimientos que expresa licitamente la poblacion de
esta municipalidad vy las instrucciones que exprese las necesidades de funcion
de presidencia municipal.

A Recaudar los ingresos municipales, realizar las erogaciones que haga el
ayuntamiento y cumplir con lo dispuesto en la legislacion que a la materia se
refiere.

A Supervisar, controlar y registrar las acciones en materia de entrega-recepcion,
declaraciones patrimoniales y supervision de acciones, metas, proyectos o programas
sociales; con el fin de asegurar su continuidad o prevencién de riesgos; instruyendo
acciones de solventacion, determinando &reas de oportunidad y riesgo, asi como
promover acciones de responsabilidad administrativa.

A Coordinar y controlar las actividades encaminadas a atender la politica interior
del Municipio, asi como aquellas tendientes a mantener buenas relaciones entre
la ciudadania y autoridades municipales, o de cualquier otro nivel de Gobierno.

A Supervisar los recursos materiales, técnicos y servicios generales que se
proporcionan a las &reas y unidades administrativas de la Administracion
Pudblica Municipal, para opt imizar la adquisicion, control y uso racional de los
mismos, para el logro de dichos fines; en coordinacién con la Contraloria Interna
Municipal, asi como proveer los materiales y servicios a las diversas areas que
conforman la Administracion Publica.

A Ejercer una actividad cercana a la comunidad y con sentido humano, que
garantice el estado de derecho en un marco de legalidad y justicia. Que al amparo
de los mas altos valores éticos y el trabajo corresponsable, impulse
decididamente la participacion socia | y ofrezca desarrollo urbano y obras
publicas de calidad y desarrollarlas con responsabilidad, transparencia e

WWW.jIquIpiiCOo.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800 ayuntamientodejiquipilco@gmail.com

Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24

Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021



S52%, GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE QK

= _JiauipiLCo

Seguimos Cumpliendo

condicionde Mida de”loﬁ habuante&dﬁbmmmpl@ Zapata Salazar, el Caudillo del Sur

Vigilar la politica territorial que dicta el plan de desarrollo municipal y el Plan
Municipal de Desarrollo Urbano, con planeacién para el desarrollo ordenado y
equilibrado de los centros de po  blacion del municipio.

A Coordinar con las diversas areas, la atencién y mantenimiento general que el
Municipio requiere, supervisando la aplicacion de los recursos economicos,
materiales y humanos para minimizar el gasto y maximizar la atencién en los
servicios en beneficio de la mayoria.

A Brindar a la ciudadania Jiquipilqguense un cuerpo de seguridad publica
capacitado, adiestrado y disciplinado, a efecto de salvaguarda la integridad y el
orden entre los habitantes del municipio, tal como lo confiere la Ley de Seguridad
Publica del Estado de México, la Ley Organica del Estado de México, El Bando
Municipal 2016 de Municipio de Jiquipilco y demas leyes en materia de seguridad
publica, promover acciones, programas y operativos policiales que garanticen la
segur idad de los habitantes del municipio, asi como disuadir la comision de faltas
administrativas y los delitos en sus diferentes modalidades que comete la
ciudadania en el municipio, crear politicas que mejoren la convivencia social en
los diferentes barrios y comunidades con adultos y adolescentes y que en un
futuro sean dignos de un respeto mutuo y sobre todo mantener un municipio sin
incidencia delictiva.

Promover acciones y programas de prevencion del delito, que mejoren las
condiciones sociales en las com unidades y barrios la seguridad de sus habitantes

a fin de formar una sociedad de respeto del estado de derecho en la
administracion de gobierno preservar la tranquilidad y paz social en los lugares
publicos, como lo son: centro de este municipio, areas de portivas, atrios de
iglesias, instituciones educativas y publicas.

A Proteger la vida y la integridad fisica de la poblacion, asi como la infraestructura
basica, el equipamiento urbano y el medio ambiente en nuestro Municipio.
Organizar a la sociedad para e nfrentar contingencias, evitar accidentes y
siniestros, promover la consolidacion de la cultura de proteccion civil,
principalmente en la prevencion y la difusién de zonas de riesgo y planes de
contingencia ante los desastres naturales o accidentes, foment ar la
autoproteccion y la solidaridad en las tareas de auxilio entre la poblacion, para
mitigar los riesgos, salvaguardar la vida de las personas, sus bienes y entorno,
exhortando la participacion del mayor numero de personas en los ejercicios de
evacuacié n, dando la importancia de estos como medida que fomente la
respuesta agil y oportuna de la poblacion.

A Dirigir y evaluar los programas en materia de politica social en el municipio
encaminados a combatir la pobreza y la marginacion.

Mejorar la calidad de vida de los habitantes del medio rural del Municipio, a
través de la consolidacion de programas de apoyo a la produccion e
infraestructura productiva rural, abordados desde una perspectiva integral con

los tres niveles de gobierno, bajo la conduccién del Consejo Municipal de Gestion
Social.

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021
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dentro del Municipio, mercados, en coordinacion con las de mas dependencias y
organismo auxiliares de la administracién puablica, estatal y federal conforme al
Bando Municipal vigente y demas leyes en la materia.

La regulacién de toda actividad comercial, industrial, profesional o de servicios,

gue realicen los p articulares o el organismo publico y para poder ejercerla, se
requiere de autorizacion, licencia o permiso, debiendo sujetarse a las
determinaciones de la Direcciébn y con apego a lo establecido en las leyes
aplicables en la materia; en ningln caso los part iculares podran realizar su
actividad sin el otorgamiento de la autorizacién, licencia o permiso respectivo; y
para el caso de que asi lo hicieran, seran sancionados de acuerdo a la legislacion
aplicable al caso concreto.

A Promover, planear e impulsar el d esarrollo integral y sustentable de las
actividades agropecuarias y acuicolas del Municipio de Jiquipilco.
Planear y desarrollar de manera integral las distintas actividades de gestion,
capacitacion y asesoria especializada, tecnificacion, modernizacion vy
transferencia de nuevas tecnologias para la produccién, transformacion y
comercializacién de los productos dentro del Municipio y en relacién con los otros
niveles de gobierno o con organismos no gubernamentales.

A Establecer las normas y medidas necesaria s para la proteccién y conservacion
del medio ambiente; asi como la restauracion y preservacion del equilibrio
ecoldgico; prevencion y control del deterioro ambiental para garantizar el derecho
de toda persona de vivir en un ambiente sano para su debido de sarrollo, salud y
bienestar dentro de la circunscripcion municipal, a través de la implementacion
de proyectos, convenios, acuerdos y dictamenes celebrados con dependencias de
caracter federal, estatal y municipal y en su casos con personas fisicas o
jurid icas.

Proteger y conservar el medio ambiente asi como prevenir y controlar su deterioro
garantizando el debido desarrollo de los habitantes dentro del municipio en un
ambiente sano.

A Fortalecer las areas de Educacion y Cultura, a fin de brindar atencién a las necesidades
reales de nuestra sociedad a través de una gestion y servicio eficiente mejorando las
condiciones de los estudiantes y poniendo al alcance de la ciudadania actividades
artisticas y culturales que promuevan la convivencia familiar y comunitaria.

A Elevar y hacer eficiente el nivel de desarrollo administrativo; a través de la
formulacion de programas de planeacion y presupuesto, que sean congruentes a
la Politica de Desarrollo de la Administracion Publica Municipal, promoviendo
permanen temente la eficiencia de las unidades administrativas para generar los
mejores resultados sobre sus metas y objetivos que cada area defina o determine.
Coordinar el cumplimiento del derecho de Acceso a la Informacién Publica, asi
como la correcta aplicaci  6n de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México, implementando acciones y programas de difusion
de la cultura de Transparencia, asi como capacitacion de los sujetos obligados
del Gobierno Municipal y la Ciudadania.

Cond ucir, coordinar y evaluar el desemperfio de los funcionarios, mandos medios
y operatlvos para el Iogro de Ias metas contempladas en el Plan de Trabajo Anual,
WWW. jiquﬂco gob mx

ayuntamientodejiquipilco@gmail.com _
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021
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| a gesti-n p¥blica y combat e a | a cor
desarrollar programas que den cumplimiento a las accion es de difusién de

los logros e imagen institucional del area.

A Disefar y difundir por los canales y frecuencias éptimas, la identidad, politicas
y acciones del Gobierno Municipal de Jiquipilco.

A Representar legalmente a la Administracién Publica Municip al, su titular y/o a
sus Directores, ante los Organos Jurisdiccionales, Federales, Estatales o de
diversa indole.

A Solucionar y mediar las controversias entre las partes interesadas, asi como
promover la justicia administrativa del Municipio.

A Calificar adecuadamente y acorde a la norma infringida estipulada en el Bando
Municipal, asi como mediar y ser arbitro en los accidentes de transito terrestre
para dar certeza y tranquilidad a los involucrados; ademas de implementar y
substanciar procedimientos de a rbitraje en accidentes de transito terrestre
buscando alternativas de solucion.

A Controlar, vigilar y adecuar la pagina y portales electrénicos del municipio, para
beneficio de sus habitantes.

A Generar un mayor conocimiento a la poblacion jiquipilquense de las acciones que se
realizan en beneficio de las mujeres para que cuenten con una atencion integral a través
del uso de medios de difusién tales como la imparticion de platicas, talleres y folletos,
ademas de las asesorias y atencion especializada, contribuyendo a la participacion
equitativa de género en los ambitos social, econémico, politico, cultural, laboral y familiar.

>\

Derechos humanos

>~

Promover y fomentar las actividades deportivas de todo el municipio.

IV. MARCO JURIDICO

El presente Manual de Organizacion y patrimonial de las personas en el Municipio, prevenir la
comision de delitos, asi como preservar las libertades, el orden y la paz publica con estricto
respeto a los derechos humanos reconocidos por la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

www.jiquipilco.gob.mx

ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
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CONSTITUGIONROLITIGA DE LQS ESTADQS UNIDOS MEXICANOS; | caudilo del sur”
LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA.

LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO.

LEY FEDERAL DEL TRABAJO

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
LEY AGRARIA

LEY DE AGUAS NACIONALES

LEY FEDERAL DE ARMAS DE FUEGO Y EXPLOSIVOS

LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO
URBANO

LEY DE ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y DE CULTO PUBLICO

LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES

LEY DE LA COMISION NACIONAL DE DERECHOS HUMANOS

LEY DE COORDINACION FISCAL

LEY FEDERAL CONTRA LA DELINCUENCIA ORGANIZADA

LEY GENERAL DE EDUCACION

LEY GENERAL DE EQUILIBRIO ECOLOGICO Y PROTECCION AL AMBIENTE

LEY DEL ESCUDO, DE LA BANDERA E HIMNO NACIONALES

LEY FEDERAL DEL IMPUESTO SOBRE AUTOMOVILES NUEVOS

LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA TENENCIA O USO DE VEHICULOS

LEY DE IMPUESTOS DE IMPORTACION Y EXPORTACION

LEY DE INFORMACION, ESTADISTICA Y GEOGRAFIA.

LEY FEDERAL DE JUEGOS Y SORTEOS REGLAMENTACION DE LAS FRACCIONES | Y II DEL
ARTICULO 105 CONSTITUCIONAL LEY FEDERAL DEL MAR

LEY MINERA

LEY DE PLANEACION

LEY GENERAL DE POBLACION

LEY GENERAL DE SALUD

LEY FEDERAL DE SANIDAD ANIMAL

LEY FEDERAL DE SANIDAD VEGETAL

LEY DEL SERVICIO MILITAR

LEY GENERAL DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN LA MATERIA ELECTORAL
LEY GENERAL DE SOCIEDADES COOPERATIVAS

LEY DE SOCIEDADES DE SOLIDARIDAD SOCIAL LEY FEDERAL DE TURISMO

LEY FEDERA DE VIVIENDA

Y DEMAS DISPOSICIONES FEDERALES LEGALES.

E R ] e I I I R I I I I I |

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

LEY GENERAL DE PREVENCION DEL DELITO DEL ESTADO DE MEXICO.

LEY DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

LEY DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO.

LEY DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E HISTORICOS DEL ESTADO DE MEXICO.

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL

ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

LEY DE INGRESOS DEL ESTADO DE MEXICO PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO

CORRESPONDIENTE.

1 LEY DE INGRESOS DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL
ANO CORRESPONDIENTE.

1 LEY DE BIENES DEL ESTADO DE MEXICO Y DE SUS MUNICIPIOS. GACETA DE GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO, 18 DE AGOSTO DE 1999, SUS REFORMAS Y ADICIONES.

1 LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE MEXICO. GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO

DE MEXICO, 26 DE AGOSTO DEL 2004, SUS REFORMAS Y ADICIONES.
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1 LEY REGLAMENTARIA DE LAS FRACCIONES XXV Y XXVI DEL ARTICULO 61 JI%)E LA ONSTIfUCION
POLITICA DEL ESTADO, LIBRE. Y, SOBERANO DE MEXICO, GACETA DE,GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO, 3 DE SEPTIEMBRE DE 2010, SUS REFORMAS Y ADICIONES.

f CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

1 CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO. GACETA DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, 7 DE FEBRERO DE 1997, SUS REFORMAS Y ADICIONES.

1 CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS. GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO
DE MEXICO, 9 DE MARZO 1999, SUS REFORMAS Y ADICIONES.

 CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO. GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, 7 DE
JUNIO DEL 2002, SUS REFORMAS Y ADICIONES.

1 CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO. GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE

MEXICO, 13 DE DICIEMBRE DE 2001, SUS REFORMAS Y ADICIONES.CODIGO PENAL DEL ESTADO

DE MEXICO.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS PENALES DEL ESTADO DE MEXICO.

MANUAL PARA LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO MUNICIPAL PARA EL

EJERCICIO FISCAL 2016. GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, 30 DE OCTUBRE DE

2015.

MANUAL UNICO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
PUBLICAS DEL GOBIERNO Y MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO (DECIMOQUINTA EDICION) 2016.
GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, 3 DE MAYO DE 2016.

T LINEAMIENTO DE CONTROL FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO PARA LAS ENTIDADES
FISCALIZABLES MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO, GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE
MEXICO, 11 DE JULIO DE 2013.

1 LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO Y LA CONCILIACION Y
DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PARA LAS ENTIDADES FISCALIZABLES
MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO. GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, 11 DE
JULIO DE 2013.

T  BANDO MUNICIPAL DE JIQUIPILCO, GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, 5 DE
FEBRERO DE 2019.

ACUERDOS DE CARACTER MUNICIPAL.

f  REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA DE JIQUIPILCO.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

“2019. Aio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

1T AYUNTAMIENTO
-PRESIDENTA MUNICIPAL

-SINDICO MUNICIPAL
-PRIMERA REGIDURIA
-SEGUNDA REGIDURIA
-TERCERA REGIDURIA
-SEXTA REGIDURIA
-SEPTIMA REGIDURIA
-OCTAVA REGIDURIA
-NOVENA REGIDURIA
-DECIMA REGIDURIA

1 AUTORIDADES AUXILIARES

1 SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO
-ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL
-OFICIALIAS DE REGIST RO CIVIL01Y 02
-RECLUTAMIENTO DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL
-CONTROL PATRIMONIAL

1 TESORERIA MUNICIPAL
-CONTADOR GENERAL
-COORDINACION DE PREDIAL Y CATASTRO

1 CONTRALORIA INTERNA MUNICPAL
-AUTORIDAD INVESTIGADORA
-AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
-AUTORIDAD R ESOLUTORA

1 GOBERNACION

f DIRECCION DE ADMINITRACIO N
-COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
-COORDINACION DE LICITACIONES
-COORDINACION DE ADQUISICIONES

1 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

1 DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
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-COORDINACIONDELIMPIA Y RECOLECGIONapata Salazar, el Caudillo del Sur”
-COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

! DIRECCIO N DE SEGURIDAD CIUDADANA
-COORDINADOR DE TRANSITO MUNICIPAL.
POLICIAS DE TRANSITO.

-COORDINADORA DE PREVENCION DEL DELITO.
AUXILIARES.

-CONSEJO MUNICIPAL DE PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA
DELINCUENCIA

-COMITES DE PARTICIPACION CIUDADANA.

. COORDINACION DE PROTECCION CIVIL
-UNIAD NORMATIVA , DIFUSION Y CAPACITACION
-UNIDAD OPERATIVA
-GRIPO DE VOLUNTARIOS

f DIRECCIO N DE DESARROLLO SOCIA L
-COORDINACION DE PROGRAMAS
-COORDINACION MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
-COORDINACION DE ASUNTOS INDIGENAS
-COORDINACION DE S ALUD

1 DIRECCION DE GESTION SOCIAL

1 DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEJORA REGULATORIA
-COORDINACION DE TURISMO
-COORDINACION DE TRAMITES PERMISOS Y LICENCIAS

1 DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO
-JEFATURA DE DEPARTAMENTO DESARROLLO ACUICOLA
-JEFATUTURA DE DEPARTAMENTO DESARROLLO AGRICOLA
-JEFATURA DE DEPARTAMENTO PECUARIO

1 DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

f DIRECCION DE EDUCACION Y CULTURA
-COORDINACION DE EDUCACION
-COORDINACION DE CULTURA

- CRONISTA MUNICIPAL
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 SECRETARIA TECNICA
-COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD
-COORDINACION DE IMAGEN Y DIFUSION
-COORDIANCION DE GIRAS Y LOGISTICA
-COORDINACION JURIDICA
0 OFICIALIA MEDIADORA Y CONCILIADORA
o0 OFICIALIA CALIFICADORA
-COORDINACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

1 INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER
DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS
1 INSTITUTO DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE JIQUIPILCO

=

VI. ORGANIGRAMA
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| AYUNTAMIENTO |
|
l PRESIDENCIA |

DIF MUNICIPAL l ———————————— 4| SECRETARIA PARTICULAR |
INSTITUTO DE CULTURA |- | 4| SECRETARIA TECNICA |

FiSICA Y DEPORTE

I COORDINACION DE TECNOLOGIAS

| DERECHOS HUMANOS |- -—-------- DE LA INFORMACION

COORDINACION DE COMUNICACION |
SOCIAL Y PUBLICIDAD

| DIRECCION DE EDUCACION Y CULTURA |7 I
COORDINACION DE COMUNICACION,
COORDINACION DE CULTURA | IMAGEN Y DIFUSION

[

COORDINACION DE EDUCACION | COORDINACION DE GIRAS Y
LOGISTICA
TESORERIA MUNICIPAL  E— | COORDINACION JURIDICA |—
T |
COORDINACION DE PREDIAL Y CATASTRO | OFICIALIA MEDIADORA Y CONCILIADORA ‘

[
| OFICIALIA CALIFICADORA ‘

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Y DESARROLLO URBANO
- : DIRECCION DE DESARROLLO
| COORDINACION DE DESARROLLO URBANO | AGROPECUARIO
- - | JEFATURA DE DEPARTAMENTO ACUICOLA
| DIReccion DE sErvicios POBLICOS |
| JEFATURA DE DEPARTAMENTO AGRICOLA
COORDINACION DE AGUA Y SANEAMIENTO | | JEFATURA DE DEPARTAMENTO PECUARIO

COORDINACION DE LIMPIA |

| DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE |

DIRECCION DE ADMINISTRACION || ————— DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA
—

COORDINACION DE LICITACIONES JEFE DE SERVICIOS —

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

COORDINACION DE PREVENCION ~ __|
DEL DELITO

COORDINACION DE ADQUISICIONES

P " COORDINACION DE VIALIDAD 1
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

'Y MEJORA REGULATORIA

COORDINACION DE PROTECCION ~ __|
CIVIL Y BOMBEROS

COORDINACION DE TRAMITES, PERMISOS,
LICENCIAS Y COBROS

GOBERNACION |

COORDINACION DE TURISMO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

I DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL Ii

COORDINACION DE PROGRAMAS SOCIALES |

ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

CONTROL PATRIMONIAL

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL O1Y 02

COORDINACION DE LA JUVENTUD |

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL I

COORDINACION DE ASUNTOS INDIGENAS |

I

COORDINACION DE SALUD | INSTITUTO DE LA MUJER I

: - UNIDAD DE PLANEACION, TRANSPARENCIA
DIRECCION DE GESTIONSOCIAL || Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

VIl. ATRIBUCIONES
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DE CONFORMIDAD CON EL BANDO MUNICIPAL ADMINISTRACIES 2019-2021 DE
J |QU|P|LCO, ESIADIO(DE&ME)(AGIO/-’\’HU Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur

CAPITULO Il DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO
ARTICULO 36. El presidente municipal tiene las siguientes atribuciones:
I. Presidir y dirigir las sesiones del Ayuntamiento;
Il. Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento e informar su cumplimiento;
Ill. Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta Municipal y en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento, asi como ordenar la difusion de las normas de caracter general y
reglamentos aprobados por el Ayuntamiento;
IV. Asumir la representacion juridica del Municipio y del Ayuntamiento, asi como de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, en los litigios en que este sea parte.
V. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias a los integrantes del
Ayuntamiento;
VI. Proponer al Ayuntamiento los nombramientos de secretario, tesorero y titulares de las
dependencias y organismos auxiliares de la administracién publica municipal;
VII. Expedir, previo acuerdo del Ayuntamiento, la licencia del establecimiento mercantil que
autorice o permita la venta de bebidas alcohodlicas siempre y cuando el solicitante cumpla los
requisitos establecidos en los articulos 66, 70, 71 y demas relativos y aplicables de la Ley de
competitividad y ordenamiento comercial del Estado de México; tanto en unidades econémicas
de mediano impacto y de alto impacto, que sefiala la Ley en comento en sus articulos 51 y 56,
sin que se rebasen los horarios de prestacién de servicios, venta, consumo o distribucion de
bebidas alcohdlicas que establecen los dispositivos de referencia.
VIII. Presidir las comisiones que le asigne la Ley o el Ayuntamiento;
IX. Contratar y concertar en representacion del Ayuntamiento y previo acuerdo de éste, la
realizacion de obras y la prestacion de servicios publicos, por terceros o con el concurso del
Estado o de otros Ayuntamientos;
X. Verificar que la recaudacion de las contribuciones y demas ingresos propios del municipio se
realicen conforme a las disposiciones legales aplicables;
Xl. Vigilar la correcta inversion de los fondos publicos;
XIl. Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento y conservacion adecuados
de los bienes del municipio;
XIll. Tener bajo su mando los cuerpos de Seguridad Ciudadana, Transito,
Protecciéon Civil y Bomberos Municipales, en los términos del capitulo octavo, del titulo cuarto,
de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México;
XIV. Vigilar y ejecutar los programas y subprogramas de proteccion civil y realizar las acciones
encaminadas a optimizar los programas tendientes a prevenir el impacto de los fenédmenos
perturbadores.
XV. Vigilar que se integren y funcionen en forma legal las dependencias, unidades
administrativas y organismos desconcentrados o descentralizados y fideicomisos que formen
parte de la estructura administrativa;
XVI. Desarrollar un programa permanente de mejora regulatoria, en coordinacién con la
dependencia del Ejecutivo del Estado que establezca la Ley de la materia, mismo que debera de
someter al acuerdo de Cabildo;
XVII. Proponer al Ayuntamiento y ejecutar un programa especial para otorgar la licencia
provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo sanitario, ambiental o de proteccion
civil, que autorice el cabildo conforme a la clasificacién contenida en el Catalogo Mexiquense de
Actividades
Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo; Para tal efecto, debera garantizar que
el otorgamiento de la licencia no esté sujeto al pago de contribuciones ni a donacion alguna; la
exigencia de cargas tributarias, dadivas o cualquier otro concepto que condiciones su expedicion
sera sancionada en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
ado Yy MunICIPIOS;
www.jiquipilco.gob.mx
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XVIII. Expedir o negar licenci rmi funcionamiento previ rdo del Ayuntamient

para las unidades: econémicas;.empresas y:parques;industriales.dandoirespuesta en un plazo
gue no exceda de tres dias habiles posteriores a la fecha de resolucion.

XIX. Desarrollar y ejecutar las politicas, programas y acciones en materia de

Gobierno Digital, impulsando el uso estratégico de las tecnologias de la informacién en los
tramites y servicios que se otorgan por parte del Ayuntamiento, conforme a lo establecido en la
Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su Reglamento y conforme a las
disposiciones juridicas de la materia;

XX. Vigilar que se integren y funcionen los consejos de participacioén ciudadana municipal y otros
drganos de los que formen parte representantes de los vecinos;

XXI. Entregar por escrito y en medio electronico al Ayuntamiento, dentro de los primeros cinco
dias habiles del mes de diciembre de cada afio, en sesién solemne de cabildo, un informe del
estado que guarda la administracién publica municipal y de las labores realizadas durante el
ejercicio; Dicho informe se publicara en la pagina oficial, en la Gaceta Municipal y en los estrados
de la Secretaria del Ayuntamiento para su consulta.

XXIl. Cumplir y hacer cumplir dentro de su competencia, las disposiciones contenidas en las
Leyes y reglamentos Federales, Estatales y Municipales, asi como aplicar a los infractores las
sanciones correspondientes o remitirlos, en su caso, a las autoridades correspondientes;

XXIII. Vigilar que los establecimientos mercantiles con venta o suministro de bebidas alcohdlicas
en botella cerrada, consumo inmediato y al copeo, cuenten con la correspondiente licencia de
funcionamiento y con las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes, instaurar los
procedimientos sancionadores correspondientes y, en su caso, dar vista al Ministerio Publico por
la posible comision de algun delito;

XXIV. Instalar y vigilar el debido funcionamiento de la ventanilla Gnica en materia de unidades
econdémicas;

XXV. Promover el desarrollo institucional del Ayuntamiento, entendido como el conjunto de
acciones sistematicas que hagan mas eficiente la administracion publica municipal mediante la
capacitacion y profesionalizacién de los servidores publicos municipales, la elaboracion de
planes y programas de mejora administrativa, el uso de tecnologias de informacién y
comunicacion en las areas de la gestion, implantacion de indicadores del desempefio o de
eficiencia en el gasto publico, entre otros de la misma naturaleza. Los resultados de las acciones
implementadas deberan formar parte del informe anual al que se refiere la fraccion XV del
presente articulo;

XXVI. Promover el patriotismo, la conciencia civica, las identidades Nacional,

Estatal y Municipal y el aprecio a los mas altos valores de la Republica, el Estado, y el Municipio,
con la celebraciéon de eventos, ceremonias y en general todas las actividades colectivas que
contribuyan a estos propdsitos, en especial el puntual cumplimiento del calendario civico oficial,
XXVII. Comunicar por escrito, con anticipacion a su salida al extranjero, a la

Legislatura o a la Diputacién Permanente y al cabildo, los propdésitos y objetivos del viaje e
informar de las acciones realizadas dentro de los diez dias siguientes a su regreso;

XXVIII. Coadyuvar en la coordinacion del cuerpo de seguridad ciudadana a su cargo con las
Instituciones de Seguridad Publica federales, estatales y de otros municipios en el desarrollo de
operativos conjuntos, para el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Estatal, los
Consejos Intermunicipales y el Consejo Municipal de Seguridad ciudadana, asi como en la
ejecucién de otras acciones en la materia;

XXIX. Satisfacer los requerimientos que le sean solicitados por la Comision Estatal de Seguridad
Ciudadana para el registro y actualizacion de la licencia colectiva para la portacion de armas de
fuego de los elementos a su cargo;

XXX. Vigilar la integracion, funcionamiento y cumplimiento de los acuerdos tomados por el
Consejo Municipal de Seguridad Ciudadana, en los términos de esta Ley;

XXXI. Las demas que le confieran esta Ley y otros ordenamientos.
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ARTICULO 38. El Sindico Municipal tendra las siguientes atribuciones: """

. Procurar, defendery.promoverlos derechos e interesesmunicipales; representar juridicamente
a los integrantes del Ayuntamiento, facultandolos para otorgar y revocar poderes generales y
especiales a terceros o mediante oficio para la debida representacion juridica correspondiente,
pudiendo convenir en los mismos.

La representacion legal de los miembros del Ayuntamiento, sélo se dar& en asuntos oficiales;

Il. Revisar y firmar los cortes de caja de la tesoreria municipal;

[ll. Cuidar que la aplicacion de los gastos se haga llenando todos los requisitos legales y conforme
al presupuesto respectivo;

IV. Vigilar que las multas que impongan las autoridades municipales ingresen a la tesoreria,
previo comprobante respectivo;

V. Asistir a las visitas de inspeccién que realice el Organo Superior de

Fiscalizacion del Estado de México a la tesoreria e informar de los resultados al Ayuntamiento;
VI. Hacer que oportunamente se remitan al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México las cuentas de la tesoreria municipal y remitir copia del resumen financiero a los
miembros del Ayuntamiento;

VII. Intervenir en la formulacién del inventario general de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del municipio, haciendo que se inscriban en el libro especial, con expresion de sus
valores y de todas las caracteristicas de identificacion, asi como el uso y destino de los mismos;
VIII. Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales, para ello tendran un plazo de
ciento veinte dias hébiles, contados a partir de la adquisicion;

IX. Inscribir los bienes inmuebles municipales en el Instituto de la Funcién

Registral del Estado de México, para iniciar los tramites correspondientes tendran un plazo de
ciento veinte dias habiles contados a partir de aquel en que concluyo el proceso de
regularizacion;

X. Vigilar que los Oficiales Calificadores, observen las disposiciones legales en cuanto a las
garantias que asisten a los detenidos;

Xl. Participar en los remates publicos en los que tenga interés el municipio, para que se finquen
al mejor postor y se guarden los términos y disposiciones prevenidos en las Leyes respectivas;
Xll. Verificar que los remates publicos se realicen en los términos de las

Leyes respectivas;

XIll. Verificar que los funcionarios y empleados del municipio cumplan con hacer la manifestacion
de bienes que prevé la Ley de Responsabilidades para los Servidores Publicos del Estado y
Municipios;

XIV. Admitir, tramitar y resolver los recursos administrativos que sean de su competencia,

XV. Revisar las relaciones de rezagos para que sean liquidados;

XVI. Revisar el informe mensual que le remita el Tesorero, y en su caso formular las
observaciones correspondientes.

XVII. Requerir a Contraloria Interna Municipal, un informe mensual respecto a la admision, inicio,
tramite y en su caso resolucion de los procedimientos administrativos que se ventilan ante dicho
organo, debera entregarlo dentro de los tres primeros dias del mes siguiente en caso contrario
se procedera conforme a la Ley;

XVIII. Requerir al Oficial Mediador-Conciliador un informe acompafado del soporte documental
correspondiente, en un término de 36 horas de la forma en que se dio cumplimiento a las puestas
a disposicion y las sanciones impuestas a los infractores, caso contrario se procedera conforme
alaLey;

XIX. Requerir y revisar los anexos del informe mensual que en forma periédica la remitira el
Tesorero Municipal,

XX. Realizar por lo menos dos veces al afio, un arqueo de caja a Tesoreria

Municipal:

XXI. Requerir y revisar los informes mensuales asi como los anexos correspondientes del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia;
XX as demas que les sefalen las disposiciones aplicable
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ARTICULO 39. Sonatribuciones de los regidores,las siguientes .udio del su

I. Asistir puntualmente a las sesiones que celebre el Ayuntamiento;

Il. Suplir al Presidente Municipal en sus faltas temporales, en los términos establecidos por la
Ley Organica Municipal del Estado de México;

lll. Vigilar y atender el sector de la administracion municipal que les sea encomendado por el
Ayuntamiento;

IV. Participar responsablemente en las comisiones conferidas por el

Ayuntamiento y aquéllas que le designe en forma concreta el Presidente

Municipal,

V. Proponer al Ayuntamiento, alternativas de solucion para la debida atencion de los diferentes
sectores de la Administracion Municipal;

VI. Promover la participacion ciudadana en apoyo a los programas que formule y apruebe el
Ayuntamiento;

VII. Las demas que les otorgue esta Ley y otras disposiciones aplicab les.

CAPITULO Il DE LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 71. Son atribuciones del Secretario del H. Ayuntamiento las siguientes:

I. Asistir a las sesiones del Ayuntamiento y levantar las actas correspondientes;

[I. Emitir los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabildo, convocadas legalmente;
lll. Dar cuenta en la primera sesion de cada mes, del nimero y contenido de los expedientes
pasados a comisién, con mencién de los que hayan sido resueltos y de los pendientes;

IV. Llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las firmas de los asistentes a las
sesiones;

V. Validar con su firma, los documentos oficiales emanados del

Ayuntamiento o de cualquiera de sus miembros;

VI. Tener a su cargo el archivo general del H. Ayuntamiento;

VII. Controlar y distribuir la correspondencia oficial del H. Ayuntamiento, dando cuenta diaria al
Presidente Municipal para acordar su tramite;

VIIl. Publicar en la Gaceta Municipal, los reglamentos, circulares y demas disposiciones
municipales de observancia general;

IX. Compilar Leyes, decretos, reglamentos, periédicos oficiales del Estado, circulares y 6rdenes
relativas a los distintos sectores de la administracion publica municipal;

X. Expedir las constancias de vecindad que soliciten los habitantes del municipio, a la brevedad,
en un plazo no mayor de 24 horas, asi como las certificaciones y deméas documentos publicos
gue legalmente procedan, o los que acuerde el H. Ayuntamiento;

Xl. Elaborar con la intervencion del Sindico el inventario general de los bienes muebles e
inmuebles municipales, asi como la integracién del sistema de informaciéon inmobiliaria, que
contemple los bienes del dominio publico y privado, en un término que no exceda de un afio
contado a partir de la instalacién del Ayuntamiento y presentarlo al cabildo para su conocimiento
y opinién. En el caso de que el Ayuntamiento adquiera por cualquier concepto bienes muebles o
inmuebles durante su ejercicio, debera realizar la actualizacién del inventario general de los
bienes muebles e inmuebles y del sistema de informacién inmobiliaria en un plazo de ciento
veinte dias habiles a partir de su adquisicion y presentar un informe trimestral al cabildo para su
conocimiento y opinion.

XIl. Integrar un sistema de informacidon que contenga datos de los aspectos socioeconémicos
basicos del municipio;

Xlll. Ser responsable de la publicacién de la Gaceta Municipal, asi como de las publicaciones en
los estrados de los Ayuntamientos;

XIV. Vigilar y auxiliar el adecuado funcionamiento de las Oficialias del Registro

Civil ubicadas dentro del Municipio; y

XV. Las demas que le confleran esta Ley y dlsp05|C|ones apllcables
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¢) Reclutamiento del Servicio Militar Nacional.

d) Control Patrimonial.

CAPITULO IV DE LA TESORERIA MUNICIPAL

ARTICULO 72. Son atribuciones del Tesorero Municipal las que establecen el articulo 95 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México, demés Leyes y reglamentos aplicables;

I. Administrar la hacienda publica municipal, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables;

II. Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las contribuciones en los términos de los
ordenamientos juridicos aplicables y, en su caso, aplicar el procedimiento administrativo de
ejecucion en términos de las disposiciones aplicables;

lll. Imponer las sanciones administrativas que procedan por infracciones a las disposiciones
fiscales;

IV. Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos, egresos, e
inventarios;

V. Proporcionar oportunamente al Ayuntamiento todos los datos o informes que sean necesarios
para la formulacion del Presupuesto de Egresos Municipales, vigilando que se ajuste a las
disposiciones de esta Ley y otros ordenamientos aplicables;

VI. Presentar anualmente al Ayuntamiento un informe de la situacion contable financiera de la
Tesoreria Municipal;

VII. Disefar y aprobar las formas oficiales de manifestaciones, avisos y declaraciones y demas
documentos requeridos;

VIIl. Participar en la formulacion de Convenios Fiscales y ejercer las atribuciones que le
correspondan en el ambito de su competencia;

IX. Proponer al Ayuntamiento la cancelacién de cuentas incobrables;

X. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la hacienda municipal;

XI. Proponer la politica de ingresos de la tesoreria municipal;

Xll. Intervenir en la elaboracion del programa financiero municipal,

XIll. Elaborar y mantener actualizado el Padrén de Contribuyentes;

XIV. Ministrar a su inmediato antecesor todos los datos oficiales que le solicitare, para Contestar
los pliegos de observaciones y alcances que formule y deduzca el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México;

XV. Solicitar a las instancias competentes, la practica de revisiones circunstanciadas, de
Conformidad con las normas que rigen en materia de control y evaluacion gubernamental en el
ambito municipal,

XVI. Glosar oportunamente las cuentas del Ayuntamiento;

XVII. Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidad que haga el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, asi como atender en tiempo y forma las
solicitudes de informacién que éste requiera, informando al Ayuntamiento;

XVIII. Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado, por acuerdo expreso del
Ayuntamiento y cuando se trate de documentacion presentada ante el Organo Superior de
Fiscalizaciéon del Estado de México;

XIX. Recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la suscripcibn de convenios,
acuerdos o la emision de declaratorias de coordinacion; los relativos a las transferencias
otorgadas a favor del Municipio en el marco del Sistema Nacional o Estatal de Coordinacion
Fiscal, o los que reciba por cualquier otro concepto; asi como el importe de las sanciones por
infracciones impuestas por las autoridades competentes, por la inobservancia de las diversas
disposiciones y ordenamientos legales, constituyendo los créditos fiscales correspondientes;
XX. Dar cumplimiento a las Leyes, convenios de coordinacion fiscal y demas que en materia
hacendaria celebre el Ayuntamiento con el Estado;
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XXII. Las que les sefalen las demas disposiciones legales y el Ayuntamiento.
Y tendra a su cargo las siguientes:

a) Contador general

b) Coordinacién de Predial y Catastro.

CAPITULO V DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

ARTICULO 73. La Contraloria interna del Municipio de Jiquipilco, tiene por objeto, promover el
funcionamiento armonico de las dependencias que integran la Administracion Publica Municipal,
con la finalidad de que cumplan con los programas y metas establecidas. Definiendo un marco
normativo de actuacion, asi como los instrumentos de seguimiento y control para garantizar la
racionalidad, probidad y eficiencia en el manejo de los recursos.

ARTICULO 74. La Contraloria interna Municipal tendra a su cargo las atribuciones que establece
el articulo 112 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, demas Leyes y reglamentos
aplicables.

I. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacién municipal;

II. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia con el presupuesto
de egresos;

lll. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

IV. Asesorar a los 6rganos de control interno de los organismos auxiliares y fideicomisos de la
administracién publica municipal;

V. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;

VI. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los Ayuntamientos se apliquen en
los términos estipulados en las Leyes, los reglamentos y los convenios respectivos;

VII. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la administracion
publica municipal;

VIII. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México y la Contraloria
del Poder Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Estado para el cumplimiento de
sus funciones;

IX. Designar a los auditores externos y proponer al Ayuntamiento, en su caso, a los Comisarios
de los Organismos Auxiliares;

X. Establecer y operar un sistema de atencién de quejas, denuncias y sugerencias;

Xl. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al Ayuntamiento;
XIll. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las dependencias,
organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

XIlI. Dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que se remitan los
informes correspondientes al Organo Superior de

Fiscalizacion del Estado de México;

XIV. Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la tesoreria municipal conforme a los
procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

XV. Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del municipio, que expresara las caracteristicas de identificacion y destino
de los mismos;

XVI. Verificar que los servidores publicos municipales cumplan con la obligacién de presentar
oportunamente la manifestacion de bienes, en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios;

XVII. Hacer del conocimiento del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, de las
responsabilidades administrativas resarcitorias de los servidores publicos municipales, dentro de
los tres dias habiles siguientes a la interposicién de las mismas; y remitir los procedimientos
resarcitorios, cuando asi sea solicitado por el Organo Superior, en los plazos y términos que le
sean indicados por éste;
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Municipal, procedera, en el &mbito de su competencia apegandose a lo establecido en los
articulos: 2, 3, 4,5, 6, 7, 8,9, 10, 11 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios; 113 y 114 del codigo de procedimientos Administrativos del Estado de
México y demas dispositivos aplicables al caso concreto

XIX. Las demas que le sefialen las disposiciones relativas.

ARTICULO 75. Delegar funciones a los Auxiliares adscritos a la Contraloria Interna

Municipal.

ARTICULO 76. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de Control

y Evaluacion en los Organismos Descentralizados, Organismos Auxiliares y

Fideicomisos del Ayuntamiento.

ARTICULO 77. Para determinar las responsabilidades administrativas de los servidores publicos,
sus obligaciones, las sanciones aplicables por los actos u omisiones en que éstos incurran y las
gue correspondan a los particulares vinculados con faltas administrativas graves, asi como los
procedimientos para su aplicacion; mediante Sesion de Cabildo se aprobara que funja con la
siguiente estructura orgéanica:

I.- Una autoridad investigadora: la cual estara encargada encargadas de la investigacion de las
faltas administrativas y debera presentar ante la autoridad substanciadora el informe de presunta
responsabilidad administrativa.

Il.- una autoridad substanciadora: que en el ambito de su competencia, dirigen y conducen el
procedimiento de responsabilidades administrativas desde la admision del informe de presunta
responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de la audiencia inicial.

lll.- una autoridad resolutora: quien emitira unan resolucion en la que determinara si es
procedente imponer una sancion, para lo cual tendrd un plazo de treinta dias habiles, contados
a partir del dia siguiente en que se haya cerrado la etapa de instruccion.

CAPITULO VI DE GOBERNACION.

ARTICULO 79. Gobernacion tendra a su cargo las siguientes atribuciones:

I. Las que delegue el H. Ayuntamiento, las inherentes a su funcion y las que establezcan las
Leyes en la materia.

II. Vigilar la correcta aplicacion y cumplimiento de la Normatividad Municipal,

Estatal y Federal dentro del Municipio.

lll. Coordinarse con la Direccién de Desarrollo Econémico en el otorgamiento de permisos,
licencias y todas las inherentes a las actividades comerciales de los diferentes giros mercantiles,
asi como establecimientos comerciales con venta de bebidas alcohdlicas; proporcionando por
parte de esta Jefatura el Visto Bueno en tales documentos.

a) También sancionara con multa, suspension temporal, clausura y/o proponer la cancelaciéon de
la licencia del funcionamiento de los diferentes giros mercantiles, asi como establecimientos
comerciales con venta de bebidas alcohdlicas, que no funcionen de acuerdo a la normatividad
Estatal o

Municipal.

b) Coadyuvar con la Direccién de Desarrollo Econémico para la realizacion de operativos de
inspeccion, supervision y comprobacion de actividad comercial de los diferentes giros
mercantiles.

c¢) Atender junto con la Direccién de Desarrollo Econémico la problematica del ejercicio comercial
informal, invitdndolos a su regularizacién, en caso de omisién solicitar su retiro e imponer la
sancion que corresponda de acuerdo a este Bando Municipal.

IV. Atender los diferentes sectores, sociales, politicos y econémicos en problemas para su debida
sustanciacion por acuerdo del Ejecutivo

Municipal y encausandolos a las dependencias municipales respectivas para su debida solucion.
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VI. Atendera los diferentes nlcleos de la sociedad que integran el municipio, consensara los
actos de gobierno con las diferentes expresiones politicas, a través del principio democrético que
rige ésta Administracion Publica

Municipal,

VII. Vigilara el cumplimiento de las normas relativas a las asociaciones religiosas y culto publico,
asi como otorgar los vistos buenos correspondientes para la celebracion de cultos publicos.
VIIl. Promovera en el Municipio un ambito de civilidad y respeto entre la ciudadania y las
autoridades;

IX. Organizar y promover la instruccion civica que mantenga a la poblacion en el conocimiento
de sus derechos y obligaciones;

X. Retirar cualquier objeto, accesorio o anuncio con fines de promocién para establecimientos
comerciales fijos, semifijos y ambulantes que se encuentren obstruyendo la via publica banqueta,
callejon, avenida y areas de equipamiento urbano que impidan u obstaculicen el transito peatonal
y vehicular de conformidad con lo que establece este Bando; lo anterior en coordinacién con la
Direccion de Desarrollo Econémico, Coordinacion de

Turismo, la Direccién de Seguridad Publica y la Coordinacién de Proteccién

Civil y Bomberos.

XI. Supervisar en coordinacién con el Gobierno Estatal por medio de la Secretaria de Movilidad
de nuestro Estado, las bases que utilicen el Servicio Publico de Transporte en todo el territorio
municipal con la finalidad de establecer orden en las vias de comunicacién y consensar ascensos
y descensos con tales prestadores del servicio para eficientar nuestras lineas de comunicacion;
también atender la problemética y necesidades del transporte publico.

XIl. Otorgar el Visto Bueno a particulares de manera temporal para la realizacion de actividades
comerciales, industriales, de servicio y espectaculos publicos y que a su vez utilicen objetos o
anuncios publicitarios o de promocion para tal fin, y

XIlll. Todas aquellas que le otorgan las Leyes y reglamentos aplicables en la materia.

CAPITULO VII DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION.

ARTICULO 82. La Direccién de Administracion, tendran las siguientes atribuciones:

I. Coadyuvara con la coordinacion de Recursos Humanos para que se cumplan los acuerdos
tomados con los trabajadores de Base asi como los Sindicalizados (SUTEYM) Sindicato Unico
de Trabajadores del Estado y Municipios para dar cumplimiento con las prerrogativas que la Ley
del Trabajo de Servidores Publicos del Estado y municipios contemple.

II. Identificar por parte de la Coordinacion de Recursos Humanos a los alumnos de nivel Medio y
Superior del Municipio, su desempefio y potencial intelectual para poder realizar servicio social
en algun espacio publico donde se requiera dentro de la Administracion Publica.

lll. Integrar y actualizar el catalogo de proveedores y prestadores de servicios del Municipio
principalmente, ya que todos los materiales necesarios que requieran las distintas areas para su
funcién publica y con el propésito de que exista transparencia de los recursos econémicos, los
cuales se destinaran para la compra de materiales, es necesario tener bien identificados a los
proveedores por areas administrativas para integrar y actualizar el catdlogo de proveedores y
prestadores de servicio, en el caso de que no sean satisfactorios, se realizara la busqueda
externa.

IV. Programar, organizar, integrar, dirigir, controlar y ejecutar las licitaciones publicas,
invitaciones restringidas y las adjudicaciones directas que se requieren para la adquisicién y
arrendamiento de bienes muebles y la prestacion de servicios que requieran las areas que
integran de acuerdo a los requisitos establecidos en las diversas disposiciones legales aplicables,
favoreciendo a prestadores de servicios del Municipio, en el caso de que no se obtuvieran dentro
de dicho Municipio se buscarian otras opciones.
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bienes muebles e inmuebles se podra saber que bienes son aprovechables y cuales no;

VI. Controlar y asegurar el parque vehicular de la Administracion Publica

Municipal a cargo del personal responsable el cual elaborara un catadlogo de mantenimiento de
todas las unidades funcionales y llevando a cabo el control como, es el pago de refrendo,
verificaciones, servicios, etc para un mejor cuidado de las mismas;

VII. Proponer y gestionar las prestaciones que mejoren las condiciones de vida de los servidores
publicos municipales en todos los ambitos de prestaciones que tengan como derecho;

VIII. Dirigir, coordinar e impartir la capacitacién de los servidores publicos, para fortalecer sus
conocimientos, habilidades y vocacion de servicio, en coordinacion con Recursos Humanos,
identificando por area en base a su perfil que personal esta desempefiando alguna funcion
distinta y asi poder ser asignarla a la area respectiva para aprovechar su productividad;

IX. Promover la capacitacion integral en actitudes, aptitudes y desarrollo profesional de los
servidores publicos del Municipio, en coadyuvancia con la Coordinacién de Recursos Humanos
a su vez facilitando los medios electrénicos, sistemas de cémputo e implementando programas
actualizados para que con ello las areas del H. Ayuntamiento tengan un mejor desempefio en las
actividades que realicen; X. Suscribir contratos de arrendamiento de los bienes inmuebles de
dominio privado del Municipio, conforme a los acuerdos tomados en el Comité de
Arrendamientos, Adquisicidbn de Inmuebles y Enajenaciones supervisando los lugares que
tengan como destino el resguardo de los vehiculos y demés inmuebles que tengan relacion
directa con las funciones encomendadas y estén en todo momento resguardadas en buen
estado, asi como informar la adquisicion de activo fijo;

Xl. Corresponde al Director de Administracion, ademas de las facultades genéricas a los
directores, coordinadores el ejercicio de las atribuciones siguientes:

XIl. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que rijan las relaciones entre el Gobierno
Municipal y los servidores publicos;

a) Elaborar convenios y contratos de trabajo, de conformidad con los lineamientos establecidos
por la Presidenta Municipal y vigilar su cumplimiento;

b) Participar con la Direccion de Planeacién en la modernizacion y mejoramiento integral de la
Administracidon Publica Municipal, asi como crear e integrar las demas comisiones que sean
necesarias para su buen funcionamiento;

c¢) Llevar a cabo los procedimientos licitatorios de obra publica desde su convocatoria hasta su
contratacion.

d) Tramitar los nombramientos de los servidores publicos de las unidades administrativas de la
administracion publica municipal;

e) Establecer las politicas y criterios generales para la planeacién de las adquisiciones y las
compras consolidadas;

f) Seleccionar, contratar, capacitar y supervisar al personal de la administracion publica
municipal, de acuerdo con los lineamientos vigentes y los que establezca el Ayuntamiento;

g) Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los
funcionarios y trabajadores de la administracion publica municipal,

h) Actualizar el registro de los servidores publicos y mantener al corriente el escalafon de los
trabajadores al servicio del gobierno municipal;

i) Adquirir los bienes y servicios que requiera las diferentes areas para el buen funcionamiento
de la administracion publica municipal,

j) Proveer oportunamente a las dependencias de la administracion publica municipal, de los
elementos y materiales de trabajo necesarios para el desarrollo de sus funciones;

k) Administrar, elaborar contratos de arrendamiento de los bienes muebles e inmuebles,
asegurando la conservacion y mantenimiento del patrimonio del Gobierno Municipal;

I) Administrar, controlar y vigilar los almacenes generales del Gobierno Municipal;

m) Organizar, dirigir y controlar la intendencia de la administracién pablica municipal;
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permanentemente los sistemas, métodos y procedimientos de trabajo que se requiera para lograr
una modernizacion administrativa que responda a criterios de calidad y promueva la certificacion
de procesos, en su caso;

o) Proponer a la Presidenta Municipal la creacion de unidades administrativas que requieran las
dependencias de la administracion puablica municipal;

p) Emitir disposiciones, circulares y acuerdos que permitan el desarrollo eficaz de la
administracién publica municipal;

g) Las demas que le sefialen las Leyes y reglamentos aplicables, el H.

Ayuntamiento, la Presidenta Municipal. y/o mediante acuerdo de Cabildo le sean conferidas.
XIlI. El estudio, planeacion, tramite y resolucion de los asuntos competencia de la Direccién de
Administracion, corresponden al Director, quien para su mejor atencion y despacho podra delegar
sus facultades en los servidores publicos subalternos, sin perder por ello la posibilidad de su
ejercicio directo, excepto aquellas que por disposicion de Ley o de este mandato deban ser
ejercidas en forma directa por él.

XIV. Las demas que sefalan las Leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables, o las
gue le sefiale el Presidente o mediante acuerdo de Cabildo le sean conferidas.

Al titular de ésta unidad administrativa, se le denominara Director de Administracion, quien para
el despacho de los asuntos de su competencia, se auxiliara de las &reas administrativas
siguientes:

a) Coordinaciéon de Recursos Humanos

b) Coordinacién de Licitaciones

¢) Coordinacién de adquisiciones

CAPITULO VIII DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

ARTICULO 83. La coordinacion de Recursos Humanos es la encargada de administrar a los,
trabajadores que forman parte de la Administracion Publica

Municipal. Esta area establecera los mecanismos necesarios para el buen funcionamiento de la
administracion municipal; tendra a su cargo la base de datos de los servidores publicos
municipales y regulard los horarios de trabajo, descansos, periodos vacaciones, permisos,
incapacidades y demas actividades que tengan relacién con el area humana y tendra las
siguientes atribuciones:

I. Mantener el resguardo y actualizacion del Archivo de Personal;

Il. Reclutar, seleccionar, contratar y asignar a las diversas areas de la

[ll. Administracién Publica Municipal, el personal que requieran para sus funciones;

IV. Disefar y emitir los gafetes que acreditan como tal a los servidores publicos de la
Administracion.

V. Disefiar y emitir reconocimientos de eficiencia, puntualidad y asistencia.

VI. Controlar y registrar asistencia, nombramientos, remociones, renuncias, licencias, cambios
de adscripcién, promociones, incapacidades, vacaciones, dias no laborables, suspensiones de
labores y demas incidencias relacionadas con los Servidores Publicos Municipales;

VII. Participar en las negociaciones con el Sindicato Unico de Trabajadores de los Municipios e
Instituciones Descentralizadas del Estado de México

(S.U.T.E.Y.M.) y controlar el cumplimiento del convenio de prestaciones socioeconémicas
aplicables a los trabajadores sindicalizados;

VIII. Fortalecer las relaciones entre el Sindicato y el Ayuntamiento, acordando conjuntamente las
condiciones y normas de trabajo, vigilando el estricto cumplimiento de las disposiciones legales;
IX. Apoyar en la implementacion de estrategias y politicas en los programas de profesionalizacion
de los servidores publicos municipales; y

X. Las demés que le confieran las Leyes de la materia.
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I. Llevar a cabo las adquisiciones de bienes, arrendamiento de bienes muebles y la contratacion
de servicios que requieran las distintas areas, ajustdndose en su caso, a las decisiones del
Comité de Adquisiciones, vigilando su cumplimiento en estricto apego a las disposiciones legales
de la materia;

Il. Integrar y revisar los anteproyectos del programa anual de adquisiciones, en coordinacién con
las &reas que conforman la Administracion Publica Municipal, conformando el programa anual
de adquisiciones con base en el presupuesto anual autorizado;

lll. Controlar y vigilar los almacenes de bienes adquiridos, asi como los lugares destinados para
guarda de vehiculos propiedad municipal y demas inmuebles que tengan relaciéon directa con las
funciones encomendadas, debiendo en todo momento resguardar en buen estado los bienes
recepcionados en el almacén, e informar la adquisicion de bienes de activo fijo a la Secretaria
del Ayuntamiento;

IV. Suscribir contratos de adquisiciones de bienes muebles y servicios;

V. vigilar el correcto suministro de energéticos.

VI. Presidir el Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios del

Ayuntamiento;

VII. Establecer medidas de racionalizacion del gasto, sin menoscabo de la calidad en el servicio,
gue proporcionan las areas y entidades municipales;

CAPITULO X DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO.
ARTICULO 85. La Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano velar4 porque el H.
Ayuntamiento de Jiquipilco, cumpla con las siguientes atribuciones:

I. Realizar la programacion y ejecucion de las obras publicas y servicios relacionados, que por
orden expresa del H. Ayuntamiento requieran prioridad;

Il. Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
gue autorice el H. Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos de licitacion y otros que
determine la Ley de la materia;

Ill. Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice el

Municipio, incluyendo la conservacion y mantenimiento de edificios, monumentos, calles,
parques y jardines;

IV. Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas y servicios relacionados, que aumenten y
mantengan la infraestructura municipal y que estén consideradas en el programa respectivo;

V. Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de construccion
y mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados;

VI. Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccién y mantenimiento de
obras publicas y servicios relacionados;

VIl. Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados cumplan con los requisitos de
seguridad y observen las normas de construccion y términos establecidos;

VIII. Vigilar la construccidon de las obras por administracion y por Contrato que hayan sido
adjudicadas a los contratistas;

IX. Administrar y ejercer, en el ambito de su competencia, de manera coordinada con el Tesorero
municipal, los recursos publicos destinados a la planeacién, programacion, presupuestacion,
adjudicacion, contratacion, ejecucién y control de la obra publica, conforme a las disposiciones
legales aplicables y en congruencia con los planes, programas, especificaciones técnicas,
controles y procedimientos administrativos aprobados;

X. Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la misma, hayan sido
programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en estricto apego a las
disposiciones legales aplicables;

Xl. Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitacoras y/o
expedientes abiertos con motivo de Ia obra publlca y serV|C|os relacionados con la misma,
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el desarrollo;

XIV. Cumplir y hacer cumplir la legislacion y normatividad en materia de obra publica;

XV. Proyectar, formular y proponer al Presidente Municipal, el Programa

General de Obras Publicas, para la construccion y mejoramiento de las mismas, de acuerdo a la
normatividad aplicable y en congruencia con el

Plan de Desarrollo Municipal y con la politica, objetivos y prioridades del

Municipio y vigilar su ejecucién;

XVI. Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacién, adaptacion y demolicién de
inmuebles propiedad del municipio que le sean asignadas;

XVII. Ejecutar y mantener las obras publicas que acuerde el H. Ayuntamiento, de acuerdo a la
legislacion y normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y programas previamente
establecidos, coordinandose, en su caso, previo acuerdo con el Presidente Municipal, con las
autoridades

Federales, Estatales y municipales concurrentes;

XVIII. Vigilar que la ejecucion de la obra publica adjudicada y los servicios relacionados con ésta,
se sujeten a las condiciones contratadas;

XIX. Establecer los lineamientos para la realizacion de estudios y proyectos de construccion de
obras publicas;

XX. Autorizar para su pago, previa validacion del avance y calidad de las obras, los presupuestos
y estimaciones que presenten los contratistas de obras publicas municipales;

XXI. Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccion a su cuidado o de su
propiedad, manteniéndolo en éptimas condiciones de uso;

XXIl. Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se realicen en el
municipio se realice conforme a la legislacion y normatividad en materia de obra publica;

XXIIl. Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;

XXIV. Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que en materia de obra publica, deba
presentarse al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XXV. Ejecutar la politica en materia de reordenamiento urbano;

XXVI. Promover los nombres de las calles y avenidas de todas las comunidades del Municipio
de Jiquipilco.

XXVII. Formular y conducir las politicas municipales de asentamientos humanos, urbanismo y
vivienda;

XXVIII. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda;

XXIX. Proponer el plan municipal de desarrollo urbano, asi como sus modificaciones, y los
parciales que de ellos deriven;

XXX. Participar en la elaboracion o modificacion del respectivo plan regional de desarrollo urbano
o de los parciales que de éste deriven, cuando incluya parte o la totalidad de su territorio;

XXXI. Analizar y expedir las cédulas informativas de zonificacién, licencias de uso de suelo y
licencias de construccion;

XXXII. Vigilar la utilizacion y aprovechamiento del suelo con fines urbanos, en su circunscripcion
territorial;

XXXIII. Proponer al Presidente Municipal, convenios, contratos y acuerdos,

XXXIV. Fomentar la vinculacién armoénica entre la ciudad y el campo, para garantizar un
desarrollo urbano sustentable, que ademas de satisfacer el crecimiento urbano, proteja las tierras
agropecuarias y forestales, y distribuya de manera equitativa los beneficios y cargas del proceso
de urbanizacion;

XXXV. Coadyuvar en la distribucién, construccion, conservacion y mejoramiento de la
urbanizacion, infraestructura, equipamiento y servicios publicos dentro de los centros de
poblacion;
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vehiculos de motor, facultdndose Unicamente su autorizacion de construccion en las vias
publicas que colinden con hospitales, escuelas, auditorios y/o lugares de concurrencia masiva y
al servicio publico de la sociedad.

XXXVII. Prevenir y sancionar en los términos de Ley, los asentamientos humanos irregulares;
XXXVIIl. Fomentar la participacion de los sectores publico, social y privado, para atender las
necesidades urbanas en el municipio;

XXXIX. Coadyuvar con la participacion ciudadana en la planeacion urbana y en la vigilancia de
su cumplimiento;

XL. Aplicar las tarifas de cobro segun el Articulo 144 del Codigo Financiero del

Estado de México y Municipios;

XLI. Definir la nomenclatura y asignar nimeros oficiales

XLII. Ademas de los requisitos del ARTICULO 18.21 del c6digo administrativo del

Estado de México, se anexa el Pago de predial actual.

XLIIl. Normar las zanjas y cafios, teniendo como restriccion 1.50 metros del centro del cafio a
cada lado para la construccion de obras permanentes.

XLIV. Suspender las obras particulares que no cuenten con licencia de construccion, obstruyan
la via publica o no cumplan con lo que establecen las normas en esta materia.

XLV. Autorizar cambios de uso de suelo, del coeficiente de ocupacién, del coeficiente de
utilizacién, densidad y altura de edificacion, previa autorizacién de cabildo.

XLVI. Las demas que le sean conferidas por el Presidente Municipal o por el

Ayuntamiento y las establecidas en las disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 86. El H. Ayuntamiento, mediante la intervencién de esta Direccion inspeccionara,
asistird técnicamente y apoyard la realizacion de las obras publicas que se autoricen en el
Municipio, con la participacion, en su caso de las comunidades, en coordinacion con los érganos
auxiliares competentes. Asimismo, construird y mejorara la obra de infraestructura y
equipamiento de la poblacién municipal.

ARTICULO 87. El crecimiento urbano del Municipio de Jiquipilco estara normado por los planes
de Desarrollo Urbano.

ARTICULO 88. La elaboracion, aprobacion, administracion y en su caso modificacion a los planes
y programas de desarrollo urbano, se ejecutaran de acuerdo a lo previsto en las Leyes y
Reglamentos de la materia.

CAPITULO XI DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 89. La Direccion de Servicios Publicos tendra dentro de sus atribuciones el velar
porque en el Municipio se proporcionen los siguientes:

I. La recoleccion de los residuos sélidos municipales no peligrosos debera llevarse a cabo con
los métodos, equipo, frecuencia y condiciones necesarias establecidas por la autoridad
competente, la Ley de su materia y sus reglamentos, de tal manera que no se provogue un
impacto negativo al medio ambiente, ni se ponga en riesgo a la poblacion.

Il. Supervisar que las personas fisicas y juridicas colectivas, no mezclen residuos peligrosos, asi
como entregar sus residuos a los prestadores del servicio publico de limpia, conforme a los
criterios de clasificacion que utilice el Servicio Publico de limpia y demés disposiciones legales,
locales y federales, que regulen la proteccion de la biodiversidad, la ecologia y el entorno
ambiental.

lll. Planeara, realizara, supervisara, controlara y mantendra en condiciones éptimas de operacién
los servicios publicos municipales siguientes; limpia y disposicion de desechos solidos no
peligrosos, alumbrado publico, mantenimiento, conservacion de vialidades en cualquiera de sus
formas, calles, parques, jardines, areas verdes y recreativas, panteones, agua potable y
saneamiento y demas servicios que se encuentran establecidos en la Ley Organica Municipal y
en eI presente Bando de forma enunC|at|va y ho Ilmltatlva en beneficio de la Comunidad vy los
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V. Podra concesionarse a terceros la prestaciéon de servicios publicos municipales, de
conformidad a lo establecido a las disposiciones legales aplicables, prefiriéndose en igualdad de
circunstancias a vecinos del Municipio.

VI. Para el caso de fugas de agua potable, la Coordinacién de Agua y Saneamiento; restringira
de forma temporal el servicio de agua en los lugares donde tenga competencia el Municipio.

VII. Las tomas de agua potable seran reguladas por la Coordinacion de agua y saneamiento,
correspondiendo una toma de agua por casa habitacion y local comercial, esto sera en los lugares
donde tenga competencia el

Municipio.

VIII. La prestacion de los servicios publicos seran en forma continua regular, general y uniforme,
y deberan realizarse preferentemente por la

Administracién Publica Municipal, sus dependencias administrativas y organismos auxiliares,
quienes podran coordinarse, previo acuerdo del

H. Ayuntamiento, con el Estado y con otros Municipios, para la eficacia de su prestacion.

IX. Organizar y proveer los servicios generales que requieran las distintas areas que conforman
la Administracion Publica Municipal;

X. La Coordinacion de Agua y Saneamiento podra elaborar 6rdenes de pago para con el
peticionario, equivalente a lo que marca el Cdédigo Financiero del Estado de México, para la
prestacion del Servicio de Agua Potable con pipa, para particulares

XI. La Coordinacién de Agua potable sera la responsable de la reparacién de fugas de agua
potable en las lineas de conduccion y distribucion

XIl. Los usuarios del servicio de agua potable seran responsables de reparacién y mantenimiento
de las fugas en tomas domiciliarias.

XIll. Las demas que les sefialen las disposiciones aplicables.

Son Coordinaciones dependientes de la Direccion de servicios publicos, las siguientes:

a) Coordinacion de Agua y Saneamiento.

b) Coordinacion de Limpia y Recoleccién.

c) Coordinacién de Servicios Generales.

CAPITULO XII DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA

ARTICULO 94. La Direccién de Seguridad Ciudadana, estara constituida por

Organos de Direccion, de Administracion, de Servicios y de Operacion.

I. Son 6rganos de Direccion:

a. La Presidencia Municipal;

b. La Direccion de Seguridad Ciudadana; y

c. Los demas que acuerde el H. Ayuntamiento.

Il. Son Organos de Servicios:

La Coordinacion de Prevencion del Delito, La Coordinacion de Prevencion del Delito tendra como
objetivo general, promover una sociedad pacifica, responsable y con acceso a la justicia, con
base a las politicas publicas y programas integrales para la prevencion social de la violencia y la
delincuencia, asi como para la observancia de las faltas a lo establecido por el presente
reglamento, enlazando las estrategias de los 3 niveles de gobierno y la participacion ciudadana.
Son Funciones de la Coordinacién de Prevencion del Delito las siguientes:

I. Creacion y aplicacion de programas integrales que contribuyan a la disminucién de la
estigmatizacion sobre temas de desarrollo social, econémico y cultural mediante la promocién de
actividades que eliminen la marginacion y la exclusion social.

Il. Fomentar la cultura de la denuncia en la poblacién, mediante la difusion de numeros de
emergencia y la distribucion de informacion a los diversos sectores sociales, sobre las

lll. instituciones facultadas para la atencién, administracion y procuracion le seguridad.
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V. Realizar la actualizacion peridédica del Mapa Crimindgeno Municipal en coordinacién con la
Direccion de Seguridad Ciudadana Municipal, el Ministerio Publico Base Ixtlahuaca y la
Coordinacién de la Zona Norte de

Peritos en Materia Criminalistica.

VI. Identificar las comunidades con mayor indice delictivo, detectando causa y factores
criminégenos repelentes e impelentes, para realizar un diagnostico eficaz que permitan la
prevencién de futuras conductas que vulneran a la sociedad.

VII. Aplicacién de estrategias de concientizacién y sensibilizacion de la poblacion para promover
la cultura de legalidad, la tolerancia y el respeto de los codigos, Leyes y reglamentos vigentes,
con especial atencién a los grupos sociales vulnerables y en comunidades detectadas con
incidencia delictiva.

VIll. Fomentar la participacion ciudadana y comunitaria con estrategias que permitan la
prevencion mediante diagnosticos sociales que faciliten mejorar las condiciones de seguridad del
entorno comunitario

IX. Promover mediante la creacion de Comités Preventivos Vigilantes de

Participacion y Seguridad, las estrategias que permitan, la vigilancia ciudadana, la convivencia y
la cohesiodn social entre las comunidades respecto a problemas locales y municipales.

X. Participacion de la ciudadania en los programas preventivos y el fomento de actividades que
integren a la sociedad civil y a la policia, generando una relacién de respeto y confianza en los
elementos de seguridad municipal.

Xl. Colaborar con las aéreas de Medio Ambiente, Desarrollo Urbano,

Servicios Publicos, Desarrollo Econémico, Desarrollo Agropecuario,

Asociaciones Ganaderas, Instituto de la Mujer, Salud, Instituto de la

Juventud, Sistema Municipal DIF y autoridades auxiliares municipales (delegados, comisariados
y comités de agua potable) para localizar conductas que propician faltas administrativas o delitos
y de esta forma generar estrategias que permitan su prevencion tales como:

t Gestion para la colocacion de luminarias.

t Recorridos de vigilancia en espacios identificados con mayor incidencia delictiva.

t Rescate de espacios publicos de convivencia y zonas naturales protegidas.

t Supervision de la documentacion requerida para el trasiego de ganado

t Jornadas preventivas sociales en el sector educativo, empresarial y comunitario.

t Apertura de canales de comunicacién que faciliten la prevencién social y la atencién pronta de
elementos de seguridad municipal.

XIl. Emplear estrategias en coordinacion con el &rea de Transito Municipal y

Asociaciones de Transporte para promover la cultura vial, disminuyendo asi la incidencia de
accidentes de transito en sistemas de transporte publico y privado.

Xl 11 . Aplicar el programa fAMochila Segurad medi an:
los tres niveles de gobierno en materia de seguridad, asi como con el Grupo Canino, con el
objetivo de localizar, armas en cualquiera de sus tipos, sustancias adictivas (alcohol, tabaco,
drogas naturales o sintéticas) ademas de la deteccién oportuna de conductas que perjudican al
individuo o a su entorno social, con los datos recabados se realizaran medidas de prevencion,
proteccién, acompafiamiento y canalizacion individual o grupal.

Y estara integrada por

1. Coordinador y;

a) Area de estadistica y analisis criminal.

b) Area de participacion ciudadana.

c) Area de enlace y difusion preventiva.

lll. Son érganos de operacion:

a. Coordinacion Centro de Atencién de Emergencias.

b. Coordmamon de Transito Municipal
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ARTICULO 98. La Direccion de Seguridad Ciudadana se coordinara con respeto absoluto a las
atribuciones constitucionales que les correspondan con otras instituciones y autoridades que
intervengan en el sistema nacional de seguridad para el cumplimento de los fines y objetivos de
este servicio, en la forma y términos de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Plblica. Se constituird en la municipalidad un Consejo Coordinador de Seguridad Publica
Municipal. El cual tiene las siguientes atribuciones:

a) Asumir la Coordinacion, Planeacion y supervision del Sistema Nacional de

Seguridad Publica en la jurisdiccion del territorio municipal;

b) Proponer a la Direccion de Seguridad Ciudadana y a la Coordinacién de

Proteccién Civil acciones, programas y propuestas en materia de seguridad publica, asi como
vigilar su cumplimiento y observancia, para salvaguardar la vida, integridad, derechos y bienes
de las personas, derechos humanos y sus garantias, y demas libertades en el territorio del
Municipio; Derivado de la coordinacion con las instancias Federales y Estatales, proponer a estas
acuerdos, programas y convenios en materia de seguridad publica; y

c) Las demas que les reserven las Leyes, convenios, acuerdos y resoluciones que se tomen en
otras instancias de coordinacion y las sefialadas en su propio reglamento.

El Consejo Municipal de Seguridad Ciudadana, se constituird dentro de los treinta primeros dias
siguientes a la renovaciéon inmediata del Ayuntamiento; se renovara cada tres afios y sesionara
por lo menos una vez cada tres meses en forma ordinaria y extraordinaria cuando lo crea
conveniente el Consejo.

Las autoridades municipales fomentaran la cooperacion y la participacion ciudadana vecinal para
la difusibn de los programas de seguridad vecinal, el establecimiento de estrategias y
mecanismos de autoprotecciébn y en su caso sugerir las medidas especificas y acciones
concretas para mejorar el servicio de seguridad publica en el territorio Municipal.

ARTICULO 100. La Direccion de Seguridad Ciudadana tendra las siguientes atribuciones:

I. Observar y hacer cumplir el Bando Municipal,

Il. Mantener el orden y la paz publica;

Ill. Proteger los derechos, propiedades o posesiones de las personas dentro del municipio;

IV. Vigilar e informar a las personas que tengan perros de guardia y atague que estaran sujetos
a mantener las medidas de seguridad que marca el presente Bando Municipal, tanto en sus
domicilios como en las Calles.

V. Practicar 6rdenes de presentacién y visitas domiciliarias en auxilio y con mandato de
autoridades competentes.

VI. Poner a disposicion de las autoridades competentes a las personas que infrinjan las Leyes y
disposiciones reglamentarias y administrativas;

VII. Proteger las instituciones y bienes del dominio municipal;

VIII. Promover la capacitacién y profesionalismo de los cuerpos de seguridad;

IX. En caso de incurrir en una falta, se aplicara la sancion correspondiente conforme a la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos;

X. La realizacion de rondines en las Comunidades y Cabecera Municipal se realizaran en
coordinacion con las autoridades auxiliares, para proteger y mantener el orden publico,
implementando operativos para evitar el consumo de bebidas alcohdlicas en la via publica y
alteracién al orden publico

XI. Solicitar a la ciudadania que traslade su ganado con el permiso y/o guia sanitaria
correspondiente.

Xll. Coordinarse con las diferentes instancias normativas, para mejorar la vialidad en la Cabecera
Municipal y las Calles del Municipio;

XIll. Todas las acciones mencionadas se llevaran a cabo con el respeto a los derechos humanos
y sus garantias individuales, protegiendo en todo tiempo las consagradas en la Constitucion
Politica de los Estados Unldos MeX|canos Y los Tratados Internamonales bajo pena de
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encuentren vehiculos sobre las banquetas en doble fila o lugares prohibidos, se aplicara el
Reglamento de Transito del Estado de

México.

XV. Vigilar que los vehiculos destinados para transporte publico observen estrictamente el
contenido del articulo 68 del Reglamento de Transito del

Estado de México.

XVI. informar al 6rgano del Gobierno Municipal un reporte semanal del estado que guarda la
seguridad de los ciudadanos de nuestro municipio.

XVII. Otorgar el servicio de seguridad ciudadana que soliciten las personas fisicas vy juridicas
colectivas, en la realizacion de eventos publicos en nuestro ambito territorial, previo pago de los
derechos correspondientes que realicen en los términos del articulo 160 del Cédigo Financiero
del

Estado de México y Municipios.

XVIII. Verificar, e inspeccionar y supervisar los eventos publicos que se realicen dentro del ambito
territorial, que su promotor y/o ejecutor cumpla con los requisitos de seguridad establecidos en
el marco juridico aplicable a la materia, en el momento se su ejecucién o realizacion.

XIX. Suspender el evento publico, cuando en este, el promotor y/o ejecutor no cumplan con los
requisitos de seguridad establecidos en el marco juridico aplicable a la materia para su
realizacion, canalizando a los infractores a disposicion del oficial mediador y conciliador y
posteriormente este al oficial calificador quien aplicara las sanciones correspondientes.

XX. Para el visto bueno de cierre de calles y/o avenidas que correspondan a este Municipio para
realizar algun evento publico, religioso o social, quede a cargo de la Coordinacién de Transito.
XXI. Las demas que determinen las Leyes y Reglamentos.

CAPITULO Xl DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 101. El sistema de Proteccion Civil y Bomberos, es un conjunto organico y articulado
de estructuras y relaciones funcionales, métodos y procedimientos, a fin de efectuar acciones
coordinadas destinadas a la proteccién contra los peligros que se presenten y a la recuperacion
de la poblacién en la eventualidad de un desastre.

I. El sistema de Proteccion Civil Municipal estara integrado por:

a) El Presidente Municipal;

b) El Consejo Municipal de Proteccién Civil.

¢) La Coordinacién de Proteccién Civil

d) Las Unidades Internas; y

e) Los Grupos Voluntarios.

Il. Prevenir los problemas causados por riesgos, siniestros o desastres naturales, para proteger
y auxiliar a la poblacién, ante la eventualidad de que dichos fenémenos ocurran.

[ll. Dictar las medidas necesarias para el restablecimiento de la normalidad de la poblaciéon
afectado. Para tal efecto, capacitara, organizara y/o evaluara las acciones de los sectores publico
y privado.

IV. Verificar y vigilar todas las instalaciones consideradas de bajo y alto riesgo dentro del territorio
municipal, a fin de que se cumpla con las normas establecidas en materia de Proteccion Civil, en
su caso aplicar las medidas de seguridad y sanciones sefialadas en la Ley General de Proteccién
Civil, Cddigo Administrativo del Estado de México, el presente Bando Municipal y demas
disposiciones aplicables.

V. Verificar, vigilar, supervisar, e inspeccionar que en los eventos publicos, artisticos, politicos,
civicos, religiosos, peregrinaciones, el promotor y/o ejecutor cumpla con las medidas de
seguridad establecidas en el marco juridico aplicable a la materia al igual que los inmuebles
donde se realicen.

VI. Suspender los eventos publicos, artisticos, poll'ticos civicos, religiosos, peregrinaciones,
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aplicable a la materia o canalizar a los infractores a disposicion del oficial mediador y conciliador
y posteriormente este al oficial calificador quien aplicara las sanciones correspondientes.

VII. Verificar, vigilar, supervisar, e inspeccionar los edificios o comercios a fin de que sus
propietarios, poseedores y/o representantes legales cumplan con las medidas de seguridad y
proteccién civil; aplicAndose sanciones correspondientes a quien no cumpla con lo establecido
en el marco juridico aplicable en la materia.

VIII. Establecera el registro municipal, en el que se inscriban los bienes inmuebles donde se
realicen eventos publicos, en los términos del articulo

25 de la Ley de eventos publicos del Estado de México.

IX. Las demas que emanen de reglamentos internos y disposiciones legales federales y
estatales.

La Coordinacion de Proteccion Civil del Municipio de Jiquipilco, sera independiente de la
Direccion de Seguridad Ciudadana, colaborando con las actividades en beneficio de la poblacién
y se integrara de la siguiente manera:

a) Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos.

b) Unidad de Normatividad, Difusién y Capacitacién.

¢) Unidad Operativa

d) Grupo de Voluntarios.

I. Sus atribuciones son las siguientes:

a. Integrar, coordinar y supervisar para garantizar mediante la adecuada planeacion, la
prevencion, auxilio y recuperacion de la poblacién y de su entorno ante situaciones de desastre,
incorporando la participacion activa y comprometida de la sociedad, tanto en lo individual como
en lo colectivo;

b. Desarrollar y actualizar el atlas de riesgos municipal;

c. Evaluar riesgos y dafios provenientes de elementos, agentes naturales o0 humanos que puedan
dar lugar a desastres, integrando y ampliando los conocimientos de tales acontecimientos en
coordinacion con las dependencias responsables.

d. Asesorar y apoyar a las dependencias, instituciones educativas, comunidades, comercios e
industrias en materia de proteccion civil.

e. Verificar y vigilar todas las instalaciones consideradas de bajo y alto riesgo dentro del territorio
municipal, a fin de que se cumplan con las normas establecidas en materia de Proteccion Civil y
en su caso aplicar las medidas de seguridad y sanciones sefialadas en la Ley General de
Proteccién Civil, Cédigo Administrativo del Estado de México, el presente Bando y demas
disposiciones aplicables.

f. Verificar y vigilar los eventos artisticos, politicos, fiestas publicas, fiestas religiosas,
peregrinaciones e inmuebles destinados a casas habitacion o comercio, para que cumplan con
las medidas de seguridad necesarias;

g. La Coordinacién de Proteccion Civil y Bomberos promoverd la cultura de la autoproteccion,
gue convogue y sume el interés de la poblacién en general, asi como su participacién individual
y colectiva.

h. Para otorgar el visto bueno para cualquier evento publico o privado a realizarse en
instalaciones publicas o privadas asi como en predios 0 centros recreativos a cielo abierto el
organizador debera solicitarlo por lo menos con tres dias habiles de anticipacion ante esta
dependencia por escrito.

i. Invitar y concientizar a las Autoridades Auxiliares (Delegados y

Subdelegados), para que los pobladores no tiren basura en las orillas de las carreteras y en
lugares no destinados para ello, asi como su participacion en campafias de limpieza;

j. Las demas que emanen de reglamentos internos y disposiciones legales, federales y estatales;

y
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atribuciones:

I. El Consejo se Integrara por:

a. Presidenta Municipal, quien lo presidira;

b. Secretario del H. Ayuntamiento, quien fungird como Secretario

Ejecutivo;

c. Titular de la Unidad Municipal de Proteccion Civily Bomberos, quien sera el Secretario Técnico;
d. Los titulares de las dependencias municipales a fines a la materia;

e. Representantes de la sociedad civil organizada de las localidades que estén debidamente
reconocidas y Autoridades Auxiliares que formen parte de las comisiones de proteccién civil.

Il. Atribuciones del Consejo Municipal de Proteccién Civil y Bomberos

a. Fomentar la participacion corresponsable de los sectores y los habitantes del municipio en las
acciones de proteccion civil, asi como crear mecanismos que promuevan la cultura y aseguren
la capacitacion de la comunidad, asi como la participacién de los grupos voluntarios en materia
de proteccion civil en coordinacion con las autoridades de la materia;

b. Elaborar el programa municipal de proteccion civil;

c. Identificar la problematica de proteccion civil en la demarcacion y proponer las acciones
prioritarias para su atencion;

d. Sugerir la elaboracion de programas especiales de proteccion civil que considere
convenientes, asi como evaluar sus avances y proponer las modificaciones necesarias;

e. Constituirse en sesidn permanente en caso de producirse un siniestro o desastre a fin de
verificar la realizacion de las acciones que procedan;

f. Coordinar a los grupos voluntarios conforme a la normatividad que se emita en su reglamento;
g. Verificar que los comercios fijos y semifijos, cuenten y/o cumplan con las normas de seguridad
sanitaria mas indispensables dando asi las garantias de seguridad e higiene a la ciudadania;

h. Queda prohibido la venta y/o carga de combustible gas Lp, Gasolina y diesel a todo tipo de
vehiculo de servicio publico con pasaje a bordo; asi como el llenado de tanques portatiles de gas
Lp, en la via publica, en casas habitacion y ademas prohibida la venta clandestina en
establecimientos no autorizados

i. Verificar todo tipo de comercio que no se establezca en las banquetas para no obstruir el paso
peatonal y prevenir posibles accidentes que pongan en riesgo la vida de las personas;

j- Verificar y vigilar todas las instalaciones de los establecimientos, que desarrollen actividades
industriales, comerciales y de servicios consideradas de bajo riesgo dentro del territorio
municipal, asi como todo tipo de eventos masivos, deportivos y/o espectaculos a fin de que se
cumplan con las normas oficiales mexicanas correspondientes, establecidas en materia de
proteccién civil, y en su caso aplicara las medidas de seguridad y sanciones sefialadas en el
Cadigo

Administrativo del Estado de México y

k. Las deméas que determinen las Leyes y Reglamentos en la materia.

CAPITULO XV DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

ARTICULO 108. La Direccién de Desarrollo Social, promovera, organizara e impulsara con la
participacion de la ciudadania, programas de combate a la marginacion, pobreza, discriminacion
social, rescate de la lengua de grupos étnicos (otomies, mazahua) y promocion al empleo.
Asimismo procurara mejorar e incrementar la calidad de vida de los habitantes, atendiendo las
necesidades mas urgentes de los grupos vulnerables en los que se incluyan de manera
enunciativa mas no limitativa a las personas con discapacidad, pensionados, jubilados, viudas
sin ingresos fijos, adultos mayores y nifilos con escasos recursos econémicos.

ARTICULO 109. La Direccién de Desarrollo Social sera la responsable de coordinar, promover,
ejecutar y evaluar mediante acciones directas o en acuerdo con autoridades federales, estatales
o] mumupales programas y proyectos de salud publica, deporte y en general, del bienestar de la
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u organizaciones no gubernamentales, empresas y Organos representativos que permitan
promover la imagen de Jiquipilco dentro y fuera del territorio;

Il. Realizara las gestiones necesarias a fin de lograr apoyos de orden econdémico, cultural,
deportivo, social y educativo para beneficio de los habitantes del Municipio; Buscando la
participacion de la ciudadania en actividades encaminadas al mejoramiento de la calidad de vida;
[1l. llevara a cabo las funciones que le estipula el articulo 3° primer parrafo fracciones IV y V de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, podra participar en la prestacion del servicio publico de educacion laica y gratuita,
ademas apoyard a los niveles preescolar, basico, medio, medio superior y superior;

IV. Implementara los planes y programas para llevar a cabo eventos que fomenten la
participacion Social de los habitantes del Municipio;

V. Impulsar y gestionar programas y apoyos a grupos étnicos (otomies y mazahuas) dentro del
Territorio a través de la Comision y coordinacion de

Asuntos Indigenas conforme a lo que establecen nuestros articulos 1,2 y

115 de la constitucion politica de los estados unidos mexicanos;

VI. La Coordinacion Municipal de la Juventud, tendra los derechos y obligaciones que le sefalen
las Leyes en la materia.

VII. La Coordinacién de Salud supervisara que los comerciantes cumplan con lo dispuesto en la
Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1 donde nos marca las practicas de Higiene para el
proceso de preparaciéon de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios de no cumplirse dicha
norma en coordinacion con las instancias correspondientes sancionaran con fundamento en los
Articulos; 199, 200, 201, 202, 203, 204,205, 206 del reglamento de la Ley General de Salud en
Materia de Control Sanitario de actividades, establecimientos, productos y servicios.

VIII. La Direccién y sus Coordinaciones ademas de las sefialadas anteriormente realizaran sus
funciones de acuerdo a su naturaleza juridica y creacion asi como apegarse a las Leyes que la
crean y demas Leyes en la materia.

IX. Son Coordinaciones dependientes de la Direccién de Desarrollo Social, las siguientes:

a) Coordinaciéon de Programas

¢) Coordinacién Municipal de la Juventud

e) Coordinacion de Asuntos Indigenas

g) Coordinacién de Salud

CAPITULO XVI DIRECCION DE GESTION SOCIAL

ARTICULO 111. La Direccién de Gestion Social seré la encargada de optimizar la calidad de vida
de los ciudadanos mediante la atencién de gestiones sociales que se efectien por demandas de
servicios publicos, garantizando la orientacion y solucion de los problemas dentro del ambito de
competencia municipal, promoviendo la intervencién de otras instancias en casos especificos
con la colaboracion de los ciudadanos, direccionando adecuada y oportunamente sus
necesidades.

Son atribuciones de la Direccién de Gestion Social las Siguientes:

I. Asesorar al ciudadano de los derechos y obligaciones que tienen al momento de llegar a
solicitar apoyo a la Direccién de Gestion Social.

II. Autorizar cada uno de los apoyos que ofrece la Direccién.

lll. Supervisar la canalizacién de los recursos que ofrece la Direccion.

IV. Hacer que se cumpla en tiempo y forma cada uno de los apoyos solicitados.

V. Asistir a los eventos en los que se encuentren ciudadanos que por su condicion requieran de
gestion por parte de la autoridad.

CAPITULO XVII DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEJORA
REGULATORIA
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ARTICULO 112. La Direccién de Desarrollo Econémi la responsabl sromover, fomentar
y regular el desasrollo.de das:actividades que tengan.por.objeto. extraer producir, transformar,
comercializar recursos, bienes y servicios dentro del

Municipio, mercados en coordinacion con las demas dependencias y organismos auxiliares de la
administracion publica estatal y federal, conforme a este Bando

Municipal y demés Leyes en la materia.

ARTICULO 113. Es atribucion de esta Direccion, la regulacion de toda actividad comercial,
industrial, profesional o de servicios, que realicen los particulares o el organismo publico y para
poder ejercerla, se requiere de autorizacion, licencia o permiso, debiendo sujetarse a las
determinaciones de la Direccidn y con apego a lo establecido en las Leyes aplicables en la
materia; en ningun caso los particulares podran realizar su actividad sin el otorgamiento de la
autorizacion, licencia o permiso respectivo; y para el caso de que asi lo hicieran, seran
sancionados de acuerdo a la legislacién aplicable al caso concreto.

ARTICULO 114. En coordinacién con el area de Gobernacion, otorgaré la autorizacion o permiso
para bailes publicos y/o jaripeos, asi mismo la direccion de desarrollo econdmico bajo su escrita
responsabilidad sera la encargada y competente de realizar el calculo del cobro de los impuestos,
derechos, monto de la poéliza de seguro para garantizar la responsabilidad civil que se pudiera
generar con motivo que se llegaran a ocasionar durante el evento publico, monto de la fianza
gue se deposite en la oficina de tesoreria municipal, para garantizar los derechos que otorga a
sus poseedores u otras obligaciones que se generen por la prestacion de los Servicios Publicos
gue otorgue cada una de las &reas administrativas y demas prestaciones requisitadas en el
marco juridico aplicable a la materia, de manera enunciativa y no limitativa lo establecido en los
articulos 122, 123, 159, 160 y demas relativos del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, el

ARTICULO 10 fracciones XXVIII, XXIX, de la Ley de eventos publicos del Estado de México y
demas marco juridico aplicable a la materia, en base al ejercicio fiscal 2017 y asegurarse de que
el promotor o el peticionante realice los pagos y depdésitos correspondientes en la(s) caja(s) de
Tesoreria Municipal.

Las autorizaciones, licencias o permisos quedaran sin efecto alguno, si el promotor y/o
peticionante incumpliere las obligaciones, condiciones o requisitos que le haya sefalado la
autoridad en el documento de referencia o por no cumplir lo que refiere el marco juridico aplicable
a la materia, en la fecha u hora de la ejecucion del evento publico, recayendo en el promotor y/o
peticionante todas las obligaciones que hayan o nhazcan en la ejecucion del evento por no cumplir
en lo referido con antelacion.

ARTICULO 115. La direccion de desarrollo econémico en forma coordinada con la direccion de
Seguridad ciudadana, proteccion civil y bomberos, y/o en forma separada cada una de las
dependencias en comento en el ambito de sus competencias; antes y durante la celebracion del
evento publico, realizaran visitas de verificacion, suspension, cancelacion del evento publico,
cuando el promotor no cumpla con las medidas de seguridad, de proteccién civil y/o las demas
sefialadas en el articulo 10 de la Ley de eventos publicos del Estado de México, asi mismo
aplicandose las medidas de seguridad y sanciones establecidas en el marco juridico aplicable a
la materia en forma directa o canalizar a los infractores a disposicion del oficial mediador y
conciliador y posteriormente este al oficial calificador quien aplicara las sanciones
correspondientes.

ARTICULO 116. La licencia, permiso o autorizacién que otorgue la autoridad municipal al
particular, da Unicamente el derecho de ejercer la actividad para la que fue concedido. Para la
expedicién de la licencia, permiso o autorizaciéon a que se refiere éste articulo, el solicitante
deberd cubrir previamente los requisitos fiscales, técnicos y administrativos que los
ordenamientos aplicables exijan.

La realizacion de la licencia, permiso o0 autorizacion sera a peticion de su titular, previo al pago
de los derechos correspondientes, y las demas inherentes a su funcionamiento siendo aplicables
las Leyes y reglamentos en la materia vigente.
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circunstancias que motivaron su otorgamiento. Las autorizaciones, licencias o permisos deberan
ser ejercidos por el titular de los mismos, por lo que no se pueden transferir o ceder sin
conocimiento expreso del
H. Ayuntamiento de Jiquipilco; para el caso de que el solicitante haya cambiado el domicilio del
establecimiento comercial, debera notificar en un plazo no mayor de tres dias habiles el cambio
de domicilio del mismo, a la Direccion de Desarrollo
Econdmico y Mejora Regulatoria, con la finalidad de realizar los tramites necesarios y evitar
alteraciones en la Licencia de Funcionamiento, y en caso de que no se cumpliera la establecido,
como consecuencia se cancelard la licencia de funcionamiento.
Que todo comercio fijo, no invada vias publicas ni banquetas, puesto que sera acreedor a una
sancion publica y/o infraccién administrativa de acuerdo al capitulo
Il de infracciones y sanciones del presente bando
Las contribuciones que realicen los ciudadanos son de manera independiente de las
aportaciones Federales y Estatales.
En el caso de los Puestos semifijos o ambulantes establecidos en la via publica y que no acaten
las disposiciones legales establecidas, la Direccién de Desarrollo
Econdmico podra realizar el levantamiento y suspension de los referidos puestos, de manera
conjunta con la Direccién de Seguridad Ciudadana; atendiendo a lo establecido en las Leyes en
la materia.
ARTICULO 117. La Direccion de Desarrollo Econémico tendré las siguientes atribuciones.
I. Las que sefiale expresamente la Ley Organica Municipal del Estado de
México;
Il. Es el responsable de cumplir con lo establecido en materia de mejora regulatoria en el
Municipio, por disposicion de la Comision de Vinculacion de Mejora Regulatoria en el Estado de
México;
lll. Fomentara el desarrollo de las actividades industriales, comerciales y de turismo en el
Municipio, en la cual implementara programas y acciones para generar empleos, fomentara la
realizacién de ferias, exposiciones artesanales y de servicios;
IV. Coordinard de manera adecuada las actividades necesarias para lograr un mejor
aprovechamiento de los recursos turisticos del Municipio;
V. Fomentard programas de acceso al financiamiento, asi mismo gestionar la implementacion de
programas de capacitaciéon a las micro, pequefias y medianas empresas establecidas en el
municipio y se fomente la reactivacién econémica. Programara jornadas de abasto popular con
la expedicién de productos béasicos a efecto de fomentar ahorros en las economias familiares;
VI. Realizar operativos de inspeccion, supervision, vigilancia y comprobacion de la actividad
comercial en establecimientos que expendan bebidas alcohdlicas; esto en coordinacién con la
Direccién de Seguridad Ciudadana Municipal y/o en forma independiente;
VII. En coordinaciéon con la Tesoreria Municipal y/o en forma independiente, sancionar con
multas, suspension temporal, clausura, cancelacion de licencias a los establecimientos
comerciales con venta de bebidas alcohdlicas que no estén funcionando dentro de la
normatividad municipal, o que alteren el orden publico;
VIII. Vigilar el cumplimiento de las normas relativas al comercio informal, instalado en predios
particulares de acuerdo a la licencia de uso de suelo que carezca de la autorizacion
correspondiente, solicitando el retiro de comerciantes, vehiculos, puestos fijos y semifijos
accesorios y demas enseres que sirvan para el desarrollo de actividades comerciales y en caso
de que reincida imponer la sancion correspondiente por infringir las disposiciones contenidas en
el presente Bando Municipal;
IX. Conocera sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la apertura y funcionamiento de
unidades econémicas, ambulantaje y todas las atribuciones inherentes a estas regulaciones,
S|empre y cuando se cuente con el visto bueno de Proteccion Civil y la factibilidad de Desarrollo
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negocios privados de alto impacto en general, como: centros comerciales, gaseras, y cualquier
otro que transgreda el orden social, sin su opinion favorable no se otorgara la licencia
correspondiente, tomando previamente la aprobacion del

Honorable Cabildo;

Xl. No se expediran, permisos, licencias, con venta de bebidas alcohdlicas, dentro del primer
cuadro de la Cabecera Municipal;

XIl. Regular cualquier actividad comercial o de servicios, sus areas de influencia, tianguis o
comercio en bienes de dominio publico y uso comun; los particulares que ejerzan esta actividad
seran organizados y controlados por la autoridad competente, a efecto de la expedicion de las
licencias correspondientes, debiendo reunir los requisitos que establecen las Leyes y
reglamentos respectivos del comercio ambulante, fijo y semifijo y debera acreditar su registro o
alta ante las autoridades Federales, Estatales y

Municipales, la legal procedencia de los productos y bienes que expidan;

XIll. Retirar todo comercio ambulante fijo o semifijo llamese tianguis o de cualquier tipo de
actividad comercial en las calles del primer cuadro de la

Cabecera Municipal;

XIV. Revisar que todo comerciante ambulante cuente con la respuesta por escrito de la
autorizacion para el desempefio de su actividad comercial;

XV. Esta Direccion canalizara a la Tesoreria Municipal, las recaudaciones por licencias de
cualquier comercio, asi como por derecho de piso, de los comercios fijos, semifijos y ambulantes;
XVI. Determinara en cada caso, la procedencia de otorgamiento de licencias, permisos y
autorizaciones;

XVII. Coadyuvara con la Direccién de Gobernacion, como lo sefiala la fraccion

Il del articulo 70 del presente Bando Municipal;

XVIII. Son Coordinaciones dependientes de la Direccién de Desarrollo

Econdmico, las siguientes:

a. Coordinacion de Turismo.

b. Coordinacion de Tramites, Permisos, Licencias y Cobros.

CAPITULO XVIII DE LA DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

ARTICULO 118. La Direccién de Desarrollo Agropecuario es la responsable de promover
fomentar y regular el desarrollo de actividades agropecuarias.

ARTICULO 119. La Direccion Desarrollo Agropecuario seré la responsable de coadyuvar y vigilar
en coordinacion con las instancias de nivel Estatal y Federal, las medidas sanitarias bajo las que
se producen alimentos de consumo humano y sean de origen vegetal o animal, siempre con la
consideracion de condiciones y practicas en sus procesos de produccion, transformacion,
transportacién y almacenamiento.

ARTICULO 120. La Direccién Desarrollo Agropecuario, a través de sus cuatro Jefaturas tendra
la tarea de promover e impulsar acciones de conservacion y retencién del agua y mejoramiento
del suelo para las actividades agropecuarias, acuicolas y forestales; evitando a su vez impactos
negativos en la naturaleza por contaminacion, desgaste excesivo asi como perdidas por erosion.

La Direccién de Desarrollo Agropecuario tendra las siguientes atribuciones.

I. Planear e impulsar el desarrollo integral y sustentable de las actividades agropecuarias y
forestales del Municipio de Jiquipilco;

Il. Impulsara, desarrollara y fortalecera las acciones e iniciativas, tendientes a incrementar la
produccion, productividad y rentabilidad de las actividades agropecuarias y forestales,
propiciando la participacion de los tres niveles de gobierno, el sector privado, los productores y
sus organizaciones, en el cambio de programas que requiere el campo Jiquipilquense;

III La D|reCC|on de Desarrollo Agropecuarlo pIaneara y desarrollara de manera mtegral Ias
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gobierno o con organismos no gubernamentales;

IV. Autorizara, la poda y cualquier labor de mantenimiento a la vegetacion arborea, dentro de las
zonas urbanizadas identificadas en el plan desarrollo municipal o de centro de poblacion
estratégico.

V. Corresponde a la Direccién de Desarrollo Agropecuario regular la pesca dentro de los cuerpos
de agua ubicados dentro de las comunidades del municipio, permitiéndose la misma una vez que
las diferentes especies acuicolas se encuentren en un estado total de madurez.

VI. Fomentar la cultura por el uso adecuado de los pesticidas, coadyuvando con las instancias
de caracter Estatal y Federal para la recoleccién y/o acopio de los envases para su adecuado
tratamiento.

VII. Esta Direccion y las Jefaturas a su cargo; realizaran todas aquellas atribuciones que las
Leyes de la materia les permitan;

VIII. Son Jefaturas dependientes de la Direccion de Desarrollo Agropecuario, las siguientes:

a) Jefatura de Departamento Desarrollo Acuicola.

b) Jefatura de Departamento Desarrollo Agricola.

c¢) Jefatura de Departamento Pecuario.

CAPITULO XIX DE LA DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE.

ARTICULO 121.- Eltitular de la Direccion de Medio Ambiente tiene las siguientes atribuciones:
I.-Proponer y ejecutar el programa municipal de proteccion a la biodiversidad y desarrollo
sostenible, en congruencia con el programa estatal y demas disposiciones juridicas aplicables;
Il.- Realizar las acciones tendentes a prevenir y disminuir la contaminacion del ambiente, de
manera directa 0 mediante la coordinacion con las dependencias federales, estatales y de otros
municipios;

lll. Gestionar la celebracién de convenios en materia de proteccién a la biodiversidad, con los
sectores publico, social y privado;

IV. Promover, fomentar y difundir ante la poblacién, una cultura ambiental, en coordinacién con
las autoridades educativas y con los sectores representativos de la comunidad municipal;

V. Apoyar el funcionamiento del Consejo Municipal de Proteccién a la Biodiversidad y Desarrollo
Sustentable;

VI. Disefiar y aplicar politicas y acciones, en coordinacién con los Organismos de

Aguas y Saneamiento, para la prevencion, regulacién y control de las descargas de aguas
residuales a los sistemas de drenaje y alcantarillado, asi como coadyuvar con las dependencias
competentes en el control de la explotacion de los mantos acuiferos;

VII. Instrumentar programas y acciones de conservacion, proteccion y restauracion de la calidad
de los suelos, subsuelo y atmésfera;

VIII. Emitir dictAmenes de opinién para otorgar, negar o revocar las licencias municipales para la
realizacion de obras, actividades y servicios publicos o privados, que puedan ocasionar
contaminacién del aire, agua o suelo, que afecten la flora, fauna, recursos naturales o afecten la
salud publica;

IX. Ordenar y ejecutar visitas domiciliarias de inspecciéon ambiental que considere pertinente
tanto a personas fisicas como juridicas colectivas que tengan fuentes emisoras de contaminacién
y supervisar en forma directa el ejercicio de sus actividades a efecto de comprobar el
cumplimiento veraz de las disposiciones en la materia, asi como aplicar las medidas de apremio
preventivas y de seguridad, conforme a las disposiciones legales y de ser necesario imponerlas
sanciones que establece el Libro Segundo del Codigo para la Biodiversidad del Estado de
México, para el caso de incumplimiento;

X. Ejecutar las acciones para controlar el ruido emitido por equipos de sonido, instrumentos
musicales y maquinaria movil para la construccion, que trascienda de las instalaciones donde se
realiza la actividad;

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com »
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800

Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24




&Yx*“mo”g 2, GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE QK

!{\

= JIQUIPILCO

S qum DS Lumphindu

am blental causagta pon fuezmses‘ mav‘lles m)tuas@ queLsean de jurisdiccion, munlmpal

XIl. Establecer criterios y mecanismos de prevencion y control ecoldgico, derivados de la
prestacion de servicios publicos municipales, para evitar contaminacion;

XIll. Realizar tareas de proteccion, conservacion, restauracion, produccion, ordenacion, cultivo,
manejo, fomento y aprovechamiento de los ecosistemas forestales y vegetales, asi como de la
vegetacién urbana, que sea de jurisdiccidbn municipal;

XIV. Imponer sanciones por infracciones a las normas de equilibrio ecoldgico, proteccion al
ambiente, ecosistemas forestales, vegetacion urbana y residuos sélidos, conforme a las
disposiciones legales respectivas;

XV. En la materia que le corresponda vigilar y ejecutar la aplicacion de las disposiciones del
Caodigo para la Biodiversidad del Estado de México y de las que se deriven del mismo, realizar
visitas de verificaciébn y/o inspeccion, ordenar y ejecutar medidas de seguridad aplicando
sanciones de conformidad con lo previsto en el Libro Segundo de este Ordenamiento y buscando
orientar, concientizar y educar a los infractores;

XVI. Coadyuvar entre si para vigilar el cumplimiento de las disposiciones del

Cddigo para la Biodiversidad del Estado de México, y cuando se encontraren irregularidades que
constituyan violaciones a dichas disposiciones lo hardn del conocimiento de la autoridad
competente.

XVII. La regulacion de las areas naturales que tengan un valor escénico o de paisaje para
protegerlas de la contaminacion visual;

XVIII. Preservar y proteger el agua, el suelo, el aire, la fauna y la flora para impedir las practicas
gue coloquen en riesgo su funcion ecolégica y que provoquen cualquier deterioro o dafio a los
ecosistemas;

XIX. La protecciéon y fomento del bienestar de los animales evitando su extincion y el
sometimiento a actos de maltrato y crueldad;

XX. En caso de Contingencia ambiental establecer las medidas preventivas y correctivas ante
situaciones de riesgo, derivadas de actividades humanas o fendmenos naturales que puedan
poner en peligro la integridad de uno o varios ecosistemas; y

XXI. Las demas que le confieran el codigo de la Biodiversidad para el Estado de

México y otros ordenamientos juridicos que tengan relacion a la materia

CAPITULO XX DE LA DIRECCION DE EDUCACION Y CULTURA

ARTICULO 122. El H. Ayuntamiento de Jiquipilco impulsara e implementara acciones para el
beneficio de sus habitantes, con el objetivo de revertir los contrastes sociales; a través de la
Direccion de Educacion y Cultura, gestionando, creando e impulsando programas especificos
con la participacion de los sectores publico y social, para mejorar la calidad de vida de los
jiquipilquenses, dividiéndose para ello en dos Coordinaciones:

I) Coordinacién de Educacion.

Il) Coordinacion de Cultura.

CAPITULO XXI DE LA COORDINACION DE EDUCACION

ARTICULO 123. La Coordinacion de Educacién tendra la finalidad de lograr una educacion de
calidad dentro del Municipio, que forme mejores seres humanos, con valores éticos,
competentes, respetuosos de lo publico, que ejerzan los derechos humanos, cumplan con sus
deberes y convivan en paz. Una educacién que genere oportunidades legitimas de progreso y
prosperidad, teniendo entre sus atribuciones las siguientes:

a).Contar con el padrén actualizado de los planteles que existen dentro del

Municipio que incluya todos los datos necesarios en esta materia;

b).Celebrar convenios con las autoridades educativas federales y estatales para coordinar,
unificar y realizar actividades de apoyo a la educacion;

c) Establecer y operar b|b||otecas publlcas conforme a Ias nuevas tecnologlas dela |nformaC|on
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d).Realizar las gestiones pertinentes a fin de lograr apoyos de orden educativo, en beneficio de
los jiquipilquenses;

e).Gestionar becas ante las dependencias correspondientes, para beneficios de los educandos;
f).Fomentar y difundir actividades civicas en los planteles educativos;

g).Realizar las ceremonias civicas correspondientes al calendario oficial;

h).Coordinarse con la Direccion de Obras Publicas para sefialar los espacios que requieren de
mantenimiento o rehabilitacion, asi como el incremento de infraestructura.

CAPITULO XXIIDE LA COORDINACION DE CASA DE CULTURAA SOR JUANA | NES DE
CRUZO

ARTECULO 124. La Coordinaci-n de | a Casa de Cultu
Cruzo, es | a enc aree yfamedta la duiturae dentidad muricpal, & aavés
de programas y acciones encaminados a preservar nuestras raices culturales.

Esta Coordinacién organizard los eventos necesarios para el desarrollo de sus actividades, tales
como: talleres, cursos, actividades artisticas, intercambios culturales y las bellas artes, entre
otras, que permitan fomentar entre los habitantes de nuestro Municipio una cultura de respeto a
nuestras tradiciones y valores que nos distinguen como Jiquipilquenses, en coordinacién con
otras unidades administrativas; asi mismo aplicara las Leyes en la materia segun sea el caso
esta Coordinacion tendra a su cargo:

a) Al Cronista Municipal.

El Cronista Municipal es la persona responsable del archivo histérico municipal, y de preservar
los documentos que forman parte del legado de nuestros antepasados, y que forman parte de la
identidad municipal, llevando un registro del acontecer diario de nuestro municipio, ademas de
difundir la cultura, tradiciones, identidad e idiosincrasia de Jiquipilco, a través de platicas
conferencias, entrevistas, articulos, publicaciones, programas de radio y television.

CAPITULO XXIIl DE LA UNIDAD DE PLANEACION, TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

ARTICULO 125. La planeacion en el municipio de Jiquipilco esta sustentada en los postulados
del sistema de planeacion democratica para el desarrollo del Estado de México y Municipios,
como un mecanismo articulador orientado a la atencion de las necesidades de la poblacion,
procurando el mejoramiento de su calidad de vida con planes, programas y acciones
transversales y sustentados en la perspectiva de género.

La Unidad de Planeacién y Transparencia administrativamente constituird conforme al articulo
82 de la Ley Orgéanica Municipal el Comité de Planeacion que tendra las siguientes atribuciones
de forma conjunta:

I. Proponer al Ayuntamiento los mecanismos, instrumentos o acciones para la formulacion,
control y evaluacién del Plan de Desarrollo Municipal;

Il. Consolidar un proceso permanente y participativo de planeacion orientado a resolver los
problemas municipales;

Ill. Formular recomendaciones para mejorar la Administracion Municipal y la prestacion de los
servicios publicos;

IV. Realizar estudios y captar la informacion necesaria para cumplir con las encomiendas
contenidas en las fracciones anteriores;

V. Gestionar la expedicion de reglamentos o disposiciones administrativas que regulen el
funcionamiento de los programas que integren el Plan de

Desarrollo Municipal;

VI. Comparecer ante el cabildo cuando éste lo solicite, o cuando la comision lo estime
conveniente;
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cooperacion y en su oportunidad promover la misma;

VIII. Proponer a las autoridades municipales la ejecucién de acciones encaminadas a mejorar los
programas y subprogramas de Proteccidén Civil establecidos en la Ley Organica Municipal del
Estado de México.

IX. Desahogar las consultas que en materia de creacion y establecimiento de nuevos
asentamientos humanos dentro del municipio, les turne el Ayuntamiento;

X. Formar subcomisiones de estudio para asuntos determinados;

XI. Proponer al cabildo su reglamento interior

ARTICULO 125 Bis. La planeacion municipal del municipio de Jiquipilco estara a cargo de:

I. El Ayuntamiento;

Il. La o el Presidente Municipal;

lll. La titular de la unidad de planeacion, trasparencia y acceso a la informacién publica; y

IV. El Comité de Planeacién para el desarrollo municipal.

CAPITULO XXIV DELA SECRETARIA TECNICA

ARTICULO 128. La Secretaria Técnica es la encargada de Coordinar los esfuerzos de las
diferentes dependencias de la Administraciébn Municipal para cumplir y hacer cumplir, en el
ambito de competencia de la Secretaria Técnica, los acuerdos, acciones, programas, obras
gubernamentales e instrucciones que determine la Presidenta Municipal.

El titular sera responsable de las funciones que le asignen el Presidente Municipal y las que les
correspondan en el Reglamento Organico de la Administracion

Puablica Municipal y demas Leyes aplicables.

Son coordinaciones dependientes de la Secretaria Técnica:

a) La Coordinacion de Comunicacién Social

b) La Coordinacion Juridica

c) Coordinacién de Tecnologias de la Informacién

CAPITULO XXV DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD
ARTICULO 129. La Coordinacion de Comunicacion Social tendré la responsabilidad de difundir,
através de los distintos medios de comunicacion las disposiciones, acciones, planes y programas
del Gobierno Municipal; tiene entre sus atribuciones:

I. Formular y proponer a la Presidenta Municipal el programa de

Comunicacién Social para su andlisis y aprobacion;

Il. Informar oportunamente de la gestion que el Ayuntamiento de Jiquipilco realice para la
obtencion del bien general y promover su divulgacién, a través de los medios de comunicacion;
Ill. Ademés de las atribuciones contenidas en este articulo observara las de su competencia y
las que enmarque la Ley.

IV. Son coordinaciones dependientes de la coordinacién de comunicacién social y publicidad:

a) Coordinacién de Imagen y Difusion.

b) Coordinacién de Giras y Logistica.

CAPITULO XXVI DE LA COORDINACION JURIDICA

ARTICULO 130. La Coordinacion Juridica, establece en materia Juridico

Administrativa, constituir una Administracién Publica Municipal progresista y con respeto a los

derechos fundamentales de nuestra Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos, Ademas de Brindar una asesoria juridica pronta y eficaz a los

titulares de las dependencias de la Administracion Publica Municipal, a efecto de que sus

actuaciones estén apegadas al Estado de Derecho Social.

De conformidad con Ley Org8nica Municipal el iCo
desarrollar su actividad en dos vertientes.
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2a. Representar legalmente a la Administracion Publica Municipal, su titular y/o a sus Directores,
ante los Organos Jurisdiccionales, Federales, Estatales o de diversa indole.

La Coordinacion tendrd las siguientes atribuciones:

I. Brindar asesoria juridica al Ayuntamiento y a las diversas areas que conforman la misma.

Il. Representar juridicamente al Ayuntamiento y sus areas en los litigios en que este fuera parte
en los términos que las Leyes le otorguen, ante los Tribunales Estatales y Federales, Organismos
Autobnomos,

Organos Jurisdiccionales contencioso-administrativos y Autoridades

Administrativas, en los procesos o procedimientos previa autorizacién del

Presidente.

Ill. Asesorar juridicamente en la elaboracion de circulares, resoluciones, contratos, convenios,
bases de coordinacion, decretos y acuerdos que sean competencia del Presidente y llevar el
registro de estos y de los documentos y disposiciones internas que regulen la actividad
administrativa del mismo o los mismos;

IV. En coordinacion con otras areas asesorar en el tramite de los recursos administrativos,
medios de impugnacién, juicios contenciosos administrativos y judiciales, que se interpongan en
contra de los actos y resoluciones del Ayuntamiento y las Unidades Administrativas, llevando a
cabo los actos que se requieran para su tramite y resolucion;

V. Asesorar a la Coordinaciéon de Recursos Humanos en la vigilancia del cumplimiento de las
Condiciones Generales de Trabajo;

VI. Asesorar al Titulares de las Unidades Administrativas del Ayuntamiento para que cumplan
adecuadamente las resoluciones jurisdiccionales pronunciadas o las recomendaciones emitidas
por la Comision Estatal de Derechos Humanos, asi como aquellos casos de ejecucién de
disposiciones de caracter nacional que afecten al Ayuntamiento.

VII. En apoyo a la Presidenta Municipal, resolver los recursos administrativos que no sean de la
competencia de otra unidad administrativa y las diferentes areas de la Administracion;

VIII. Asesorar a los Directores de area en el levantamiento de actas administrativas laborales y
proyectos de resolucién a los Titulares

(Presidente Municipales) en la formulacion de determinaciones de cese y suspension de los
efectos de los nombramientos y cargos de los trabajadores.

IX. Ejercitar las acciones judiciales y contencioso-administrativas que competan al Ayuntamiento,
presentar querellas y denuncias ante el Ministerio Publico, cuando exista algin motivo o Hecho
gue lo ameriten, otorgar perdones, presentar desistimientos y acordar conciliaciones en beneficio
del Ayuntamiento, asi como también representar al H. Ayuntamiento en los juicios laborales a
través del poder que otorgue el

Presidente Municipal;

X. Dictaminar, evaluar y en su caso, elaborar los convenios y contratos que suscriba el presidente
en apoyo a los titulares de las direcciones que conforman este H. Ayuntamiento.

XI. Compilar y divulgar las Leyes, reglamentos, decretos y acuerdos que se relacionen con la
esfera de competencia del Ayuntamiento, también las circulares y 6rdenes que, en razén de sus
atribuciones.

XIll. Resolver las dudas que se susciten sobre la interpretacion o aplicacion de todas y cada una
de las Leyes, codigos, reglamentos, o bien, sobre los casos no previstos en ellas.

XIll. Gestionar ante las autoridades competentes los tramites necesarios para que resuelvan
sobre la legalizacién de bienes muebles propiedad del Estado o de particulares o, cuando los
mismos se destinen al servicio educativo, o bien, sobre la desincorporacion al patrimonio estatal
de los bienes para que pasen a propiedad del Municipio;

XIV. Mantener comunicacién con los representantes sindicales a fin de dar una solucién
adecuada a los conflictos laborales, aplicando la normatividad correspondiente.
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gue estos se realicen dentro del marco legal y evitar observaciones de auditorias Estatales y
Federales, asi como el Apoyo en la elaboracion o revision de los contratos respectivos, como en
el de las garantias y cumplimiento de los mismos.

XVI. Son coordinaciones dependientes de la coordinacion juridica:

A Oficial2a Mediadora y Conciliadora

A Oficial2a Calificadora

CAPITULO XXVII DE LA OFICIALIA MEDIADORA Y CONCILIADORA.

ARTICULO 131. El H. Ayuntamiento determinara la forma de organizacion, facultades y
funcionamiento de la Oficialia Mediadora-Conciliadora , la cual tendra la responsabilidad de
mediar conflictos vecinales intentando inducir a acuerdos basados en los procedimientos de
mediacion; ademas de calificar las faltas administrativas de indole municipal, asimismo, las
acciones u omisiones que deban considerarse como faltas o infracciones al orden publico y a la
tranquilidad de las personas, de conformidad a la Ley Orgéanica Municipal, el presente Bando, los
Reglamentos respectivos y demas Ordenamientos Legales aplicables; la oficialia
Mediadora-Conciliadora estara a cargo del Oficial Mediador-Conciliador.

Sera dependiente de la Oficialia Mediadora y Conciliadora:

a) la Oficialia Calificadora.

ARTICULO 132. La calificacion y sancion por infraccion a las Normas Administrativas estaran a
cargo del Oficial Calificador.

ARTICULO 133. El Oficial Mediador-Conciliador tendra las siguientes atribuciones y
obligaciones:

I. Como Oficial Mediador-Conciliador:

a) Evaluar las solicitudes de los interesados e iniciar procedimientos de mediacion para apoyar
a las partes para dar solucion del conflicto que se trate;

b) Implementar y substanciar procedimientos de mediacion en materia vecinal, comunitaria,
familiar y social en el municipio;

c) Cambiar el medio alterno de soluciébn de controversias, cuando de acuerdo con los
participantes resulte conveniente emplear uno distinto al inicialmente elegido;

d) Llevar por lo menos un libro de registro de expedientes de mediacion y conciliacion mismo que
remitird para su revision en forma mensual a

Sindicatura Municipal;

e) Redactar, revisar y en su caso aprobar, los acuerdos o convenios a que lleguen los
participantes a través de la mediacion o de la conciliacion, los cuales deberan ser firmados por
ellos y autorizados por el Oficial

Mediador- Conciliador;

f) Canalizar el servicio en las materias que son competencia del Poder

Judicial del Estado de México o en donde se pueda perjudicar a la hacienda publica, a las
autoridades municipales o a terceros;

g) Dar por concluido el procedimiento de mediacion o conciliacion en caso de advertir alguna
simulacién en su tramite;

h) Asistir a los cursos anuales de actualizacion y aprobar los examenes anuales en materia de
mediacion y conciliacion; y

i) Recibir asesoria del Centro de Mediacién y Conciliacién del Poder Judicial del Estado de
México.

j) Hacer que se respeten las garantias Individuales, derechos fundamentales y los derechos
humanos que asisten a los asegurados, remitiendo a

Sindicatura Municipal un informe acompafiado del soporte documental correspondiente al
cumplimiento de las puestas a disposicion y la sancién impuesta a los infractores mismos que le
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y/o inconformidad respecto de sus linderos; realizando la verificacion de medidas y colindancias
conforme a la documentacion exhibida a efecto de establecer alternativas de solucion, acordar y
hacer constar lo que las partes interesadas acuerden con el apoyo del Oficial Mediador-
Conciliador, quien se mantendra imparcial.

II. No puede el Oficial Conciliador

a) Conciliar cuando se trate de mujeres en situacion de violencia para contemplar la eliminacion
de estereotipos y que se establezca como obligacién para las instancias que atiendan de primer
contacto a mujeres que puedan sufrir algun tipo o modalidad de violencia que alimenten el
Banco de Datos e informacién del Estado de México.( BADAEMVIM); asi mismo el Oficial
Mediador Conciliador remitira a las Mujeres a la instancia y dependencia Judicial para el
tratamiento de su conflicto y/o problema.

Ill. Como Oficial Calificador:

a) Atender a los vecinos de su adscripcion en los conflictos que no sean constitutivos de delito,
ni de la competencia de los Organos Judiciales o de otras autoridades;

b) Conocer, calificar e imponer las sanciones administrativas municipales que procedan por faltas
o infracciones al Bando Municipal, reglamentos y demas disposiciones de caracter general
contenidas en los ordenamientos expedidos por los Ayuntamientos, excepto las de caracter
fiscal,

¢) Apoyar a la Autoridad Municipal que corresponda, en la conservaciéon del orden Publico y en
la verificacién de dafios que, en su caso, se causen a los bienes propiedad Municipal, haciéndolo
saber a quien corresponda;

d) Expedir recibo oficial y enterar a la Tesoreria Municipal de los ingresos derivados por concepto
de las multas impuestas en términos de Ley;

e) Llevar un libro en donde se asiente todo lo actuado;

f) Expedir a peticién de parte, certificaciones de hechos de las actuaciones que realicen;

g) Dar cuenta al Presidente Municipal de las personas detenidas por infracciones a
ordenamientos municipales que hayan cumplido con la sancion impuesta por dicho servidor
publico o por quien hubiese recibido de éste la delegacion de tales atribuciones, expidiendo
oportunamente la boleta de libertad;

h) Calificar de forma inmediata y sin demora una infraccion normativa, independientemente de la
hora, a efecto de no incurrir en el delito de privacion ilegal de la libertad; y actuar en todo momento
apegado a derecho y hacer que se respeten las garantias individuales y derechos fundamentales.
i) Las demas que les atribuyan la Ley Organica Municipal del Estado de

México, demas Leyes y los Ordenamientos Municipales aplicables.

ARTICULO 134. Los Oficiales deben conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los accidentes
ocasionados con motivo del transito vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre que
se trate de dafios materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se refiere la
fraccion 1 del articulo 237 del Cédigo Penal del

Estado de México; lo que se hara bajo los siguientes lineamientos:

1. Facultad para ordenar el retiro de vehiculos: En caso de que los conductores de los vehiculos
involucrados en los hechos de que se trate no lleguen a un arreglo en el mismo en lugar en que
éstos hayan ocurrido, se presentaran ante el Oficial Calificador.

El traslado se realizara por los mismos conductores, en caso de que éstos se encuentren en
condiciones de circular, o bien, mediante el uso del servicio de gruas de su eleccion.
Tratdndose de vehiculos con carga, se permitira la realizacion de las maniobras necesarias para
descargar el vehiculo de que se trate.

2. Etapa Conciliatoria:

Una vez que el Oficial Calificador tenga conocimiento de los hechos, hara saber a los conductores
las formalidades del procedimiento desde su inicio hasta la via de apremio e instarlos a que
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El acuerdo constara en el acta respectiva, la cual podra hacerse valer en la via y forma que a las
partes convengan ante la autoridad competente.

La etapa de conciliacion no podra exceder del plazo de tres horas. Una vez vencido el plazo sin
que las partes lleguen a un acuerdo, el Oficial Calificador levantara el acta respectiva y procedera
conforme al punto siguiente.

3. Reglas en el Procedimiento Arbitral:

Cuando los involucrados no logren un acuerdo conciliatorio, el Oficial Calificador se constituira
en arbitro e iniciara el procedimiento respectivo actuando de la forma siguiente:

a). Tomara la declaracion de los interesados, del oficial de transito o policia que conozca de los
hechos y, en su caso, de los testigos y ajustadores.

b). Procedera a dar fe de los vehiculos involucrados y de los dafios que presenten, detallando en
lo posible éstos, ademas, les tomara fotografias que muestren los dafios sufridos, para
constancia.

c). Asegurara de oficio los vehiculos involucrados y solamente se levantara el aseguramiento si
los propietarios 0 conductores otorgan garantia bastante a juicio del Oficial Calificador, para
garantizar el pago de la reparacion de los dafios.

En este caso, los vehiculos se devolveran a los propietarios o conductores en depésito
provisional, quienes deberan resguardarlos en el lugar que expresamente sefialen y tendran la
obligacion de permitir el acceso para su revision a los peritos y al personal que sefale el Oficial
Calificador, y estard prohibido repararlos, modificarlos, alterarlos o venderlos, teniendo las
obligaciones de un depositario civil.

De no presentarse los interesados ante el Oficial Calificador, o de no recibir en depdsito los
vehiculos, estos se remitirdn al depdsito respectivo.

d). Dara intervencion de inmediato a los peritos que el caso requiera en materia de:

A ldentificaci-n vehicul ar;

A Valuaci-n de Dafos Automotrices:;
A Tr8nsito Terrestre:;

A Medicina Legal; vy

A Fotograf?2a.

Los peritos de los que se haya solicitado su intervencion deberan rendir su dictamen a la
brevedad posible, misma que podran emitir bajo cualquier medio.

El Oficial Calificador debera realizar todas las diligencias necesarias y velar para que los peritos
estén en condiciones de rendir sus dictimenes. Para estos efectos, podra requerir la intervencion
de peritos del Instituto de Servicios Periciales de la Procuraduria General de Justicia o del
personal académico o de investigacion cientifica o tecnolédgica de las instituciones de educacion
superior del Estado, que designen éstas, que puedan desempefiar el cargo de perito.

e). El Oficial Calificador a través del medio que resulte mas eficaz, realizara consulta a la
Procuraduria General de Justicia del Estado de México o del personal

Académico o de Investigacion Cientifica 0 Tecnoldgica de las Instituciones de

Educacién Supe rior del Estado, para saber si el o los vehiculos involucrados cuentan o

no con reporte de robo y para tal efecto proporcionara los nimeros de serie, motor y

placas de circulacion, asentando constancia de dicha consulta y agregando en su caso

la documentac i6n comprobatoria del resultado.

Si de la identificacion vehicular se desprenden alteraciones o de la consulta a la base de datos
existe reporte de robo de los vehiculos afectados, se procedera al aseguramiento y puesta a
disposicion ante el Ministerio Publico.

f). Conciliacion en el Procedimiento Arbitral:

Una vez rendidos los dictdmenes periciales, el Oficial Calificador los hara del conocimiento de
los involucrados y requerira al probable responsable que garantice o cubra la reparacion del
dafio, la cual podra realizarse por alguno de los medios legales establecidos.

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com »
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800

Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24




@*“N‘o"g 2, GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE QK

!{v

= JIQUIPILCO

Seguimos Cump\mndu
0

volvera a propornerbeﬁ\alt@tnatwas/\eqmtawas QB&QIMGIQW pata Salazar, el Caudillo del Sur

4. Emision del Laudo:

Agotadas las diligencias, si los interesados no logran un acuerdo conciliatorio, el

Oficial Calificador con caracter de arbitro, en el plazo de las setenta y dos horas siguientes emitira
el laudo respectivo debidamente fundado y motivado, mismo que ademas debera contener:

a). Lugar, fecha y autoridad arbitral que lo emite;

b). Nombres y domicilios de las partes;

c).Un extracto de los hechos y los dictamenes emitidos;

d). El responsable del accidente de transito;

e). El monto de la reparacion del dafio;

f). La determinacion de que el vehiculo, en su caso, queda depositado en garantia del afectado,
en los términos sefialados en este articulo.

5. Ejecucion del Laudo:

El laudo arbitral tendra caracter de sentencia y podra hacerse efectivo en la via de apremio
prevista en el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

El responsable de los dafios tendra un plazo de ocho dias para realizar el pago respectivo.

De no realizarse el pago, el interesado tendra expedito su derecho para promover en la via de
apremio, ante las autoridades judiciales competentes.

6. El Oficial Calificador entregara a los interesados copia certificada del laudo respectivo.

1). Las demas que les atribuyan la Ley Organica Municipal del Estado de México, demas Leyes
y los ordenamientos municipales aplicables.

ARTICULO 135. Las faltas temporales de los oficiales calificadores seran cubiertas por el
secretario de la propia oficialia o por el servidor publico que el Presidente

Municipal designe, quienes estaran habilitados para actuar en nombre del titular, siempre y
cuando cumplan los requisitos de Ley.

CAPITULO XXVIII DE LA COORDINACION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION.
ARTICULO 136. La Coordinacion de Tecnologias de Informacion, tendra las siguientes
atribuciones:

I. Tendré bajo su responsabilidad contratar, vigilar y adecuar la pagina y portales electrénicos del
municipio para beneficio de sus habitantes.

Tendra bajo su responsabilidad contratar y administrar los bienes y servicios en materia de
tecnologias de la informaciéon y comunicacién del municipio de Jiquipilco utilizando normas y
estandares nacionales e internacionales para el beneficio de sus habitantes.

Il. Proporcionar soporte técnico a las escuelas pertenecientes a este municipio para el
mejoramiento de sus bienes y servicios en materia de tecnologias de la informacién y
comunicacion para fomentar el uso de estas por parte de la comunidad estudiantil y en general
de las personas que tengan acceso a este servicio.

[ll. Monitorear los bienes y servicios en materia de tecnologias de la informacion del municipio
de Jiquipilco para verificar su calidad y efectividad en las actividades de la Administracién.

IV. Garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion en las diferentes
areas administrativas del municipio de Jiquipilco asi como establecer politicas, reglamentos y
manuales para el correcto tratamiento de los datos que se manejan en la administracion
municipal de Jiquipilco.

V. Fomentar y consolidar el uso y aprovechamiento estratégico de las

Tecnologias de informacion en cada una de las areas del municipio de

Jiquipilco.

VI. Solicitar el Dictamen técnico de la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica,
previo a la adquisicién, arrendamiento y/o contratacion de bienes y servicios por parte del
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CAPITULO XXIX DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

ARTICULO 137. El Instituto Municipal de la Mujer es el organismo que trabaja por la equidad de
género en el municipio de Jiquipilco, combatiendo la violencia y discriminacion hacia la mujer.
Ademdas de Ser una instancia involucrada y responsable con las distintas demandas ciudadanas,
cuya capacidad fomentara el desempenio ético e institucional.

El Instituto tendra las siguientes atribuciones:

VII. Apoyar la formulacion de politicas publicas e impulsar las de la sociedad, para alcanzar la
equidad de género;

VIII. Disefiar mecanismos asi como formulacion de politicas publicas que ayuden a impulsar el
acceso de oportunidades entre mujeres y hombres, el empoderamiento de las mujeres y combatir
la violencia de genero.

IX. Estimular la incorporacion de la perspectiva de género en las politicas publicas y en la
elaboracion de programas sectoriales

X. Procurar, impulsar y apoyar el ejercicio pleno de los derechos de las mujeres, asi como el
fortalecimiento de mecanismos administrativos para el mismo fin;

XI. Proponer estrategias para la Ilgualdad de Oportunidades y no

Discriminacién contra las Mujeres y, evaluar periddica y sistematicamente la ejecucion del
mismo;

XIl. Establecer y concertar acuerdos y convenios con las autoridades en los tres niveles de
gobierno para promover, con la participacion, en su caso, de los sectores social y privado, las
politicas, acciones y programas que se establezcan Oportunidades y no Discriminacién contra
las Mujeres.

XIll. Promover en el municipio y la sociedad, acciones dirigidas a mejorar la condicion social de
la poblacion femenina y la erradicacion de todas las formas de discriminacion contra las mujeres,
en los &mbitos de la vida social, econdmica, politica y cultural;

XIV. Establecer vinculos de colaboracién con las instancias administrativas que se ocupen de los
asuntos de las mujeres en las entidades federativas para promover y apoyar, en su caso, las
politicas, programas y acciones en materia de equidad de género y de igualdad de oportunidades
para las mujeres;

XV. Promover la ejecucién de acciones para el reconocimiento y la visibilidad publica de las
mujeres, asi como para la difusién a nivel nacional e internacional de las actividades que las
benefician;

XVI. Emitir informes de evaluacion periédica para dar cuenta de resultados en el cumplimiento
de los objetivos, estrategias y politicas del instituto municipal de la mujer para la Igualdad de
Oportunidades y no Discriminacion contra las Mujeres;

TITULO NOVENO MEJORA REGULATORIA, CAPITULO UNICO, DE LA MEJORA
REGULATORIA

ARTICULO 217. Son atribuciones de las autoridades municipales en materia de mejora
regulatoria, las siguientes:

|. Establecer las bases para un proceso de mejora regulatoria integral, continua y permanente
bajo los principios de:

a. Maxima utilidad para la sociedad;

b. Transparencia en su elaboracion;

c. Eficacia y eficiencia de la administracion publica municipal;

d. Abatimiento de la corrupcion;

e. Fomento del desarrollo socioeconémico y la competitividad en el Municipio; y

f. Simplificacién administrativa.

Il. Coordlnarse con dependenmas y orgamsmos federales y estatales en los programas y
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TITULO DECIMO, ORGANQOS . AUTONOMOS. - CARITULO:.UNICO,RE. LOS DERECHOS
HUMANOS

ARTICULO 218. Son Organismos auténomos los que sin depender expresamente de la
estructura administrativa del Ayuntamiento, dependen de este para la consecucion de sus fines.
Derechos Humanos es un érgano, creado por el Ayuntamiento, con autonomia en sus decisiones
y en el ejercicio presupuestal, cuyas atribuciones y funciones se encuentran establecidas en la
Ley Organica Municipal del Estado de México y en el Reglamento de Organizacion y
Funcionamiento de las Defensorias Municipales de los Derechos Humanos del Estado de México
y demas disposiciones aplicables.

TITULO DECIMO PRIMERO, ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DESCENTRALIZADA. CAPITULO |, DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO

INTEGRAL DE LA FAMILIA

ARTICULO 219. Es organismo publico descentralizado de la administracion publica municipal y

auxiliar de la misma, el siguiente:

-Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de
ElI Sistema Municipal para el Desarrollo Integral d
personalidad juridica y patrimonio propio, asi mismo coadyuvan con el Ayuntamiento en ejercicio

de sus funciones, desarrollo de sus actividades y prestacion de servicios publicos municipales,

en términos de la Ley aplicable, el presente Bando y demas ordenamientos legales aplicables.

CAPITULO I, INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE JIQUIPILCO,
MEXICO.

ARTICULO 220. Es Organismo Publico Descentralizado de la Administracion

Pdblica Municipal y auxiliar de la misma el siguiente

El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Jiquipilco, México, tiene personalidad juridica
y patrimonio propio, asi mismo coadyuvan con el Ayuntamiento en ejercicio de sus funciones, en
términos de la Ley aplicable del presente Bando y demas ordenamientos aplicables.

Asi mismo tiene Derechos y Obligaciones y llevara a cabo los Objetivos y funcionara de acuerdo
alalLey lo creo

VIIl. DIRECTORIO

x  PRESIDENCIA- LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES

x  SECRETARIA PARTICULAR- P. D. JULIA GONZALEZ DE LA CRUZ

x  SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO- L. C. EUGENIO DELGADO DAVILA

x SECRETARIA TECNICA-ENCARGADA DE DESPACHO- LIC. KARLA FRIDA
MERCEDES MORALES

x  CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL- LIC. JOSE ALFREDO MEDINA GONZALEZ

x  TESORERIA MUNICIPAL- C. P. LETICIA SANTILLANA PAZ

x  DERECHOS HUMANOS- LIC. RICARDO GARCIA BECERRIL

x  OFICIALIA MEDIADORA 'Y CONCILIADORA- LIC. ANTONIO CAMACHO GOMEZ

x  OFICILIA CALIFICADORA LIC- ARMANDO ROMERO GONZALEZ

x DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO ARQ. - EDUARDO

GALILEO JUAREZ VALDES

DIRECCION DE ADMINISTRACION- L. A. EDITH PALACIOS JUAREZ

x DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEJORA REGULATORIA- HECTOR
BALDERAS DAVILA

X
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___x_DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL- PROFR. FELIPE DE JESUS SANCHEZ

DAVILA “2019. Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE- L.B. FIDEL GONZALEZ ROMERO

DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA - LIC. AGUSTIN OROPEZA ARMENDARIZ

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO- C. LEONCIO ROBLEDO VILCHIS

DIRECCION DE EDUCACION Y CULTURA- L. C. WENCESLAO SANTOS MORENO

DIRECCION DE GESTION SOCIALC- LEONEL NAVARRETE LUCAS

COORDINACION DE CONTROL PATRIMONIAL- C. ALMA YURIDIA BERNAL

HERNANDEZ

x  COORDINACION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION- LIC. ALFREDO MARTINEZ
MANCILLA

x  COORDINACION JURIDICA- LIC. MIGUEL ANGEL MARGARITO SANCHEZ

COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD- TEC. EDGAR

MERCADO CARRERA

COORDINACION DE CULTURA- C. ELVIRA SANCHEZ TREJO

COORDINACION DE EDUCACION- ING. MARIA GABRIELA CALZADA BECERRIL

COORDINACION DE PREDIAL Y CATASTRO- L. C. IVAN BECERRIL BECERRIL

COORDINACION DE ADQUISICIONES- P. A. ARACELI GARCIA GARCIA

COORDINACION DE DESARROLLO URBANO- ESMERALDA ITZEL ROBLEDO

SALAZAR

COORDINACION DE AGUA Y SANEAMIENTO- C. FLORENCIO TELLEZ ANASTACIO

COORDINACION DE LIMPIA- C. PABLO AVILA PEREZ

COORDINACION DEL INSTITUTO DE LA CULTURA FISICA Y DEPORTE- C.

BALDOMERO ESCOBAR AGUILAR

COORDINACION DE LICITACIONES- C. P. MARTIN SANCHEZ ENRIQUEZ

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOQOS- P. D. JULIO CASTILLO HINOJOSA

COORDINADORA DE LA UNIDAD DE PLANEACION, TRANSPARENCIAY ACCESO A

LA INFORMACION PUBLICA- I. A. Z. EPO. VIANNEY CASTILLO ARZATE

COORDINACION DE TURISMO C. SALVADOR GARCIA SALAZAR

COORDINACION DE PROGRAMAS C. LORENA CIPRIANO DOMINGUEZ

COORDINACION DE LA JUVENTUD C. LUIS RUBEN SANCHEZ TIMOTEO

COORDINACION DE ASUNTOS INDIGENAS C. COSME GARCIA ZARATE

COORDINACION DE PREVENCION DEL DELITO- ISELA BECERRIL BECERRIL

BALTAZAR

COORDINACION DE VIALIDAD- C. MANUEL SANTIAGO ANTONIO

COORDINACION DE PROTECCION CIVIL- C. MANUEL AVILA RUBIO

COORDINACION DEL INSTITUTO DE LA MUJER- LIC. HELEN BERNAL VENTURA

COORDINACION DE DISCIPLINAS DEPORTIVAS- C. JOSE ADALBERTO SANCHEZ

BECERRIL

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO ACUICOLA- C. ARTURO GONZALEZ TORRES

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO AGRICOLA- C. JUAN HERNANDEZ ALBA

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO PECUARIO- ING. RENE MIRANDA ROJAS

JEFE DE SERVICIOS- C. RENE MARTINEZ NAVARRETE

JEFE DEL AREA DE GOBERNACION- L.C. MIGUEL ANGELES DAVILA

CRONISTA MUNICIPAL- LIC. RICARDO HERNANDEZ NAVARRETE

X X X X X X

X

X X X X X

X X X

X X X X X X X X X

X X X X X X
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QUADRAGESIMBRIMER/ASESION ORDINARIA DE CABILDO
En la Villa de San Juan Jiquipilcoadstle México; el dia® de Noviembredel afio 2Q9, en
punto de lasl4:00 horas en laen la Salale usos multiplegiue se encantra dentro del edificio

denominado C2con fundamento en el articulo 28 de la Ley Organica Municipal Vigente y estando
presentes todos los integrantes de este H. AyuntamiemtosGtucional 20192021;

Seaprueba por unanimidacel siguiente manual genera ggocedimientos

X

—

AYUNTAMIENTO

DE JIQUIPILCO, ESTADO DE
MEXICO

www.jiquipilco.gob.mx
Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800 ayuntamientodejiquipilco@gmail.com

Teléfono: 712111 4151/ 71219 35 24 Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021
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MANUAIGENERADE
PROCEDIMIENTOS

Octubre 2019.
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© H. Ayuntamiento e Jiquipilco, México, 2012021.

Plaza de la reforma, Col. Centro, No. 1, Jiquipilco, México.

Palacio Municipal.

Teléfonos:712 111 41 51 *712 119 32 09

Impreso y hecho en Jiquipilco, México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autorizasdempre y cuando se de crédito
correspondiente a la fuente.
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REGIDURI AS
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS

OBJETIVO

Promover la participacion ciudadana e informar con veracidad el tiempo de entrega de
respuesta en las peticiones relacionadas a las solicitudes realizadas Unicamente cuando
el solicitante reuna todos los requisitos establecidos en las Dependencias o en las
convocatorias Publicadas por las Dependencias gubernamentales Estatales y
Federales.

ALCANCE

Es un acto administrativo informativo en donde intervienen en forma coordinada las
Autoridades Aucxiliares, ciudadania en general y los servidores publicos de varias Areas
de la Administracion Publica Municipal, Estatal y Federal de acuerdo a la expedicidon
de la documentacion requerida para cumplir los requisitos de la convocatoria abierta
por la dependencia gubernamental y poder brindar la atencion requerida a los
interesados en participar.

RESPONSABILIDADES

El Titular del Area de la Regiduria del Ayuntamiento de Jiquipilco, es responsable de
canalizar y estar vigilando los tramites de su competencia de acuerdo a su comision al
area correspondiente para su seguimiento.

INSUMOS

Solicitud libre dirigida a la Lic. Marisol Gonzélez Torres Presidenta Municipal
Constitucional realizada por el ciudadano peticionante y/o llenado de formato que le
otorgue esta area de acuerdo a las convocatorias vigentes de las distintas
dependencias Gubernamentales.

POLITICAS

-Las Areas Administrativas involucradas en este acto administrativo complejo,
Gnicamente otorgaran y prestaran sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00
horas, de lunes a viernes.

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
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-La peticion debe canalizarse en original y copia, a las oficinas de la Presidenta Municipal
u oficinas de recepcion de la misma, en un horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a
viernes y en dias habiles.

RESULTADOS
-La entrega del documento de autorizacion se realizara en las oficinas Municipales,

Estatales y Federales segun amerite el tramite dentro en un horario de 9:00 a 17:00
horas, de lunes a viernes, una vez que el solicitante haya reunido los requisitos
necesarios y demas establecidos en el marco juridico aplicable a la materia.

DESARROLLO

No. Sujeto/ Unidad Administrativa / Actividad
Puesto
Persona fisica y/o moral Acude ante las oficinas de la Presidenta Municipal,
presenta en original i peticién
Presidencia Municipal y/o personal [| Recibe solicitud y la canaliza al Area de la Regiduria
de recepcion. Correspondiente

i 3. i Regiduria i Canaliza oficios a la Direccién o &rea correspondiente

Regiduria Informa al solicitante, previa firma de recibido y solicita
los requerimientos que le fueron solicitados para el
seguimiento del tramite

9. [ Regiduria Realiza la visita en compafia del peticionario a la
instancia administrativa para dar seguimiento al tramite.

10. [§ Regiduria Informa a la Presidenta Municipal y al peticionario el
seguimiento que se le dio al trdmite recibiendo una
respuesta afirmativa o negativa segun el caso.

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com _
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800

Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24
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RECIBEN
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SE LE INFOR BLE MUNICIPAL

NEGATIVA
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E

Sl RECIB
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DEPEND <SE INFORMA AL

SU TRAMITE

SEGUIMIENTO
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SINDICATURA

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
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OBJETIVO

Los procedimientos comprendidos en el presente Manual han sido enunciados para
servir de guia en este sentido, constituyéndose en un instrumento de apoyo, a la
normalizacion de las actividades, que nos permitiran estar seguros de que las
operaciones que realicemos sean congruentes con las metas que nos hemos
planteado. Asi mismo para que en los cambios de administracién los funcionarios
de nuevo ingreso tengan conocimiento de los procedimientos y formatos a seguir a
fin de que no se perjudique al usuario

www.jiquipilco.gob.mx
Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800 ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
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ESTRUCTURA ORGANICA

Para el desempefio de sus funciones de la Sindicatura Municipal de Jiquipilco, el
Sindico ejercerd sus facultades con el apoyo del siguiente personal, el cual a su vez
se encargara de diversas actividades en particular, que a continuacién se enuncian.
El Secretario Particular debera realizar las siguientes funciones:

a) Atender a la ciudadania

b) Llevar agenda del Sindico Municipal

¢) Recibir, clasificar, archivar documentos, informes y correspondencia.

d) Redactar documentos oficiales.

e) Revisar y elaborar documentos referentes al area.
f) Atender llamadas telefonicas

g) Informar al Sindico sobre situaciones presentadas en su ausencia.
h) Brindar extraordinario trato a la ciudadania

i) Las demas que asigne el jefe inmediato.
El auxiliar Juridico debera realizar las siguientes funciones:
a) Elaborar actas, contratos de compra- venta, convenios, escritos, y oficios.
b) Gestionar la certificacion de los contratos de compra- venta ante Notario Publico.
c) Substanciar los Procedimientos Arbitrales.
d) Brindar asesoria juridica a la ciudadania.

e) Coadyuvar con la Coordinacion de Patrimonio para la regularizacion de los
bienes inmuebles del H. Ayuntamiento.

f) Llevar a cabo los Procedimientos Judiciales en los que el Sindico tenga
injerencia.

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800 ayuntamientodejiquipilco@gmail.com

Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Teléfono: 712 111 41 51/ 712 119 35 24
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El auxiliar contable debera realizar las siguientes funciones:

a) Revisar la cuenta publica.
b) Revisar los cortes de caja de la Tesoreria Municipal.

c) Las demas que asigne el jefe inmediato.
El auxiliar de limites territoriales debera realizar las siguientes funciones:
a) Notificar en los Procedimientos Arbitrales, citatorios, etc.
b) Entregar documentos oficiales en las distintas dependencias.
c) Sera Auxiliar en los deslindes en los que la Sindicatura tenga participacion.
d) Las demas que asigne el jefe inmediato.
El auxiliar del patrimonio municipal deberd realizar las siguientes funciones:
a) Conocer y analizar el Inventario General de Bienes Muebles propiedad del
Ayuntamiento que permita conocer los elementos de identificacion y

cuantificacidn necesarios;

b) Acomparfar al Sindico municipal a realizar las visitas fisicas que se
requieran a los bienes inmuebles propiedad del Municipio;

c) Acompafiar al sindico a los levantamientos topograficos necesarios para la
integracion de expediente de los bienes inmuebles propiedad del municipio;

d) Dar seguimiento al proceso de escrituracion de los bienes inmuebles
propiedad del Municipio;

e) Ayudar a verificar que los actos de baja como: enajenacion, dacion en pago,
donacién, comodato o permuta de los bienes inmuebles de propiedad
municipal, se lleven a cabo en el marco de las disposiciones legales y
administrativas aplicables;

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
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del'‘Comité-rdeBienes° Muebles e~ Inmuebles; “unad'vez 'que haya sido
nombrado previamente como su suplente y esté debidamente acreditado;

g) Participar en el levantamiento fisico del inventario de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Municipio.

POLITICAS Y LINEAMIENTOS GENERALES

En todo momento se le hara saber al Sindico Municipal, de cualquier oficio,
peticibn o asunto pendiente, para que gire las instrucciones pertinentes al
respecto.

El personal de Sindicatura trabajara en sintonia, conforme a sus atribuciones,
desempefiandose con probidad y prontitud.

De conformidad con el presente Manual se atenderan sus funciones,
apoyandose en el Reglamento Interno de Trabajo de la Sindicatura.

Se entregara cuenta de todos y cada uno de los procesos realizados al Sindico
Municipal, para el visto bueno; de igual manera los gastos de ejecucion que se
requieran, para su comprobacion ante la Tesoreria Municipal.

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021
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DESARROLLO

Sujeto/ Unidad Administrativa / Actividad
Puesto

Sindico Municipal Recibe personas interesadas en obtener
alguna asesoria.

Analiza las peticiones de los ciudadanos.

Turna a Juridico para la realizacion del
tramite

Auxiliar ~ Juridico de la Realiza los tramites correspondientes a
Sindicatura Municipal. las peticiones ciudadanas.

Recibe contestacion de solicitudes
ciudadanas

Turna respuesta al sindico.

Sindico Municipal Otorga respuesta al peticionario.

www.jiquipilco.gob.mx
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Atenciéon Ciudadana

PERSONA
FISICA SINDICATURA MUNICIPAL

Auxiliar Juridico Sindico Municipal

@ Recibe personas

interesadas en obtener
alguna asesoria y
analiza las peticiones
de los ciudadanos.

Turna a Jurp*—\para la
realizacién tramite
correspondiente:

Realiza los  tramites
correspondientes a las
peticiones ciudadanas.

@ El sindico otorga
respuesta al

ciudadano solicitante.

Recibe Contestacion
de solicitudes
ciudadanas y turna
respuesta al Sindico.

www.jiquipilco.gob.mx
Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800 ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
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DESARROLLO

Sujeto/ Unidad Administrativa / Actividad
Puesto

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
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peticion o circular etc.

Entrega la informacion y/o
documentacion al sindico, previo registro
en el libro correspondiente.

Sindico Analiza los oficios, peticiones y circulares

Turna juridico para realizacion del tramite
correspondiente.

Auxiliar Juridico Realiza los tramites correspondientes a
los oficios, peticiones, circulares.

Recibe la contestacion de los Oficios,
peticiones, circulares, etc.

1 Turna respuesta al sindico.

PERSONA AREA JURIDICA
FISICA SINDICATURA MUNICIPAL

Secretario particular | Sindico Municipal

Auxiliar Juridico

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021
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Bl Secretaru? oel au>.<|,I|ar El sindico analiza los oficiosl
entregan la informacién

/o d tacion al peticiones o circulares
y/o documentacion al

- ) . turna a juridico para la
sindico, previo registro en

. . realizacion del  trAmite
el libro correspondiente. )
correspondiente.
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Juridico realiza, los|

tramites
correspondientes a los

oficios, peticiones 'y

@ circulares, etc.

Recibe contestacion deg
los oficios, peticiones,
circulares,

El secretario o auxiliar
reciben oficio, peticion
o circular.

<,

El Sindico Municipal,
Otorga respuesta.

Las personas
realizan solicitudes,
oficios y demés
peticiones al Sindico
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PRESIDENCIA
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OBJETIVO

Integrar la informacion para guiar al personal que labora en la Oficina de la Presidencia, respecto
a la ejecucion de los procesos que se desarrollan, enfocados en la prestacion de servicios o la
atencion de tramites ante las dependencias municipales, contribuyendo con esto al mejoramiento
del Municipio de Jiquipilco, prestando servicios publicos con eficiencia y eficacia, asi como dirigir
las actividades encomendadas con la calidad hacia quien lo solicita.

PROCEDIMIENTOS
OFICINA DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

1. MANEJO DE LA AGENDA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL
2. ATENCION A SOLICITUDES DE LA CIUDADANIA
3. TRAMITE DE CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: MANEJO DE LA AGENDA DE LA PRESIDENTA

MUNICIPAL
OBJETIVO

Recibir y programar los eventos y/o actividades que recibe la Presidenta Municipal para que se
desarrollen en tiempo y forma.

ALCANCE

El presente procedimiento es para el manejo de la agenda conjunta a las actividades de la
Presidenta Municipal

RESPONSABILIDADES
SECRETARIA PARTICULAR

V Coordina y distribuye la Agenda de la Presidenta Municipal Constitucional
Coordina las Audiencias Publicas, Giras de Trabajo

Registra el control de las reuniones que se realizan en la Sala de Cabildo

< < <

Notificar en tiempo y forma a la autoridad municipal que representara al C. Presidenta
Municipal en los eventos a los cuales ella no pueda asistir

V Organizar y auxiliar en las Audiencias Publicas a la Presidenta Municipal

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021
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Teléfono: 712 111 41 51/ 712 119 35 24




GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE 201

JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 2019 - 2021

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

PERSONAL DE SECRETARIA PARTICULAR

V Se hace responsable de la recepcién y registro de eventos y/o invitaciones dirigidas a la

Presidenta Municipal,

calendarizacion.

turnando a

la Secretaria Particular para su respectiva

DEFINICIONES

CALENDARIZACION: Se refiere a la planificacion de las actividades de la Presidenta Municipal

AUDIENCIAS: Se refiere a la atencién que se le da a la Ciudadania.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO: MANEJO DE LA AGENDA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL
NO. P UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/PUESTO
1 | Presidencia/Personal de | Recibir solicitudes de las diferentes dependencias ya sea
Presidencia por oficio o mediante correo electrénico para que asista la
Presidenta Municipal a algin evento y entregar a la
Secretaria Particular. Registra el nombre del evento, lugar,
fecha y hora y lo entrega al Secretario Particular
2 | Presidencia/Secretaria Recibe las solicitudes, las analiza y registra en una base de
Particular datos y acuerda su viabilidad con la Secretaria Particular
3 | Presidencia/Personal de | Informa al Presidente Municipal los eventos registrados y
Presidencia acuerdan con factibilidad de su asistencia con base en su
agenda de trabajo (si asistird al evento la Presidenta
Municipal se continda con el paso 6, de lo contrario continuar
con el paso 4).
4 | Presidencia/Secretaria Si el presidente no puede asistir, designa a un representante
Particular (Autoridad Municipal) para que asista al evento y solicita al
Secretario Particular avise al responsable de asistir al evento
5 | Presidencia Municipal/Personal | Se notifica en tiempo y forma la instruccion del Presidente
De Presidencia Municipal y verifica su asistencia al evento
6 | Presidencia Municipal/Personal | Fin
De Presidencia

DIAGRAMACION

Wwvv ideiibileo gob mix
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
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INICIO

A

Recibir solicitudes de las diferentes
dependencias ya sea por oficio o mediante
correo electrénico para que asista la Presidenta
Municipal a algin evento y entregar a la
Secretaria Particular. Registra el nombre del
evento, |ugar, fecha y hora y lo entrega al
Secretario Particular

2

Recibe las solicitudes, las analiza y registra en
una base de datos y acuerda su viabilidad con la
Secretaria Particilar

L 4

Informa al Presidente Municipal los eventos
registrados y acuerdan con fac tibilidad de su
asistencia con base en su agenda de trabajo (si
asistira al evento la Presidenta Municipal se
contintia con el paso 6, de lo contrario continuar
con el paso 4).

Si el presidente no puede asistir, designa a un
4 representante (Autoridad Municipal) para
que asista al evento y solicita al Secretario
Particular avise al responsable de asistir al

Avantn

5

A

Se notifica en tiempo y forma la instruccion
del Presidente Municipal y verifica su
asistencia al evento

FORMATOS

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021
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OFICIO PARA ASISTIR A EVENTO EN REPRESENTACION

Jiquipilco, Méx., a de de 2019

P.MJIQ./ /20197

ASUNTO: El que se indica

AUTORIDAD MUNICIPAL
CARGO

JIQUIPILCO, MEXICO
PRESENTE

www.jiquipilco.gob.mx
Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800 y SRR 2
Teléfono: 712 111 4151/ 712 119 35 24 ajuntamientocejiqiiipilco@gmali cotn
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este el medio para enviarle un cordial saludo, al mismo tiemleQ”chlL&ere de
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dia , en punto de las

hrs. al , que se llevara a cabo en

, en la comunidad de

, ya que por cuestiones de agenda me

sera imposible asistir.

Sin otro particular por el momento, agradezco la atencidon que sirva dar al presente,

guedando como su segura servidora.

ATENTAMENTE

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

c.c.p. Archivo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE LA CIUDADANIA
OBJETIVO

Dar la atencion y seguimiento respectivo a las solicitudes realizadas por la ciudadania.
ALCANCE

El procedimiento para la atencién de oficios y solicitudes conjunta a las diferentes areas de la
presente Administracion, para asi poder dar una contestacion eficiente y eficaz a las necesidades

de la ciudadania.
RESPONSABILIDADES
SECRETARIA PARTICULAR

Sus principales funciones son brindar atencion ciudadana y demés que le confiera la Presidenta
Municipal. Por otra parte coordina y distribuye la agenda de la Presidenta Municipal Constitucional,
de la misma manera que coordinan las audiencias publicas, giras de trabajo y eventos, registra el

control de las reuniones que tienen verificativo en la Sala de Cabildo.

PERSONAL DE LA SECRETARIA PARTICULAR

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
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documentacion dirigida a la Presidenta Municipal; da a conocer a los solicitantes los requisitos

necesarios para su solicitud ya sea de apoyo o requisicién de algun servicio, remitiendo la solicitud
a las diferentes areas administrativas segin esta corresponda para que se le dé la atencion
respectiva. Asi mismo se da seguimiento a la gestién, control y seguimiento de los apoyos
solicitados por la ciudadania y demas funciones que confiera la Presidenta Municipal
Constitucional

DEFINICIONES

PETICION: Solicitud que se realiza de manera escrita, la cual se debe dirigir a la C. Presidenta
Municipal Constitucional.

PETICIONARIO: Persona encargada de realizar la solicitud de manera escrita o verbal.
APOYOS: Ayuda otorgada en especie, efectivo y/o servicio

REQUISICION: Formato en el que se salicita servicios, materiales y combustibles

INSUMOS

0 Oficio de peticion dirigida a la Presidenta Municipal Constitucional
U Oficio de turno, dirigido al &rea correspondiente para el seguimiento de la peticion para su

respectiva contestacion.
RESULTADOS

Oficio de contestacion y otorgamiento en su caso del apoyo otorgado en especie, efectivo y/o
servicio

POLITICAS

V Se mantendr4 comunicacion con los enlaces de cada unidad administrativa para el
seguimiento de las solicitudes recibidas

V Las Areas Administrativas deberan atender oportunamente las solicitudes turnadas en un
tiempo maximo de ocho dias habiles

V La Secretaria Particular se coordinara con cada una de las areas para el tramite

correspondiente a cada solicitud

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800

Teléfono: 712 111 41 51/ 712 119 35 24
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por correo electronico.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO: ATENCION A LAS SOLICITUDES DE LA CIUDADANIA
NO. P UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/PUESTO
1 | Presidencia/Personal de | Se orienta ala ciudadania en torno al inicio de procedimiento
Presidencia de la entrega de su oficio de peticién
2 | Presidencia/Personal de | Se remite a la ciudadania a la oficina de Oficialia de Partes
Presidencia para la recepcion de su documentacion
3 | Presidencia Municipal/Personal | Se recibe el oficio de peticion en la oficina de presidencia,
de Presidencia acusando debidamente con el sello oficial
4 | Presidencia Municipal/Personal | Se registra el oficio de peticién en la base de datos
De Presidencia
5 | Presidencia Municipal/Personal | Se registran los datos del solicitante en un directorio general
De Presidencia
6 | Presidencia El oficio de peticion es turnado al Secretario particular para
Municipal/Secretario Particular su respectivo analisis, si lo remite a la dependencia
correspondiente continua paso 7, si no continuo paso 11
7 | Presidencia Municipal/ | El Secretario Particular determina si la solicitud emitida en el
Secretario Particular oficio de peticibn es aceptada y turna a personal de
Presidencia para la elaboracion del respectivo oficio turnado
al area correspondiente
8 | Presidencia Municipal/Personal | Se entrega el oficio ya sea de manera escrita 0 via correo
De Presidencia electrénico en la area correspondiente a efecto de darle
seguimiento
9 | Direcciébn y/o Coordinacion | Analiza el oficio de peticibn y remite contestacién a
correspondiente Presidencia Municipal en torno a las indicaciones
conferidas, dirigido al Ciudadano correspondiente
10 | Presidencia Municipal/Personal | Se entrega respuesta de peticibn al ciudadano
De Presidencia correspondiente
11 | Presidencia Municipal/Personal | Fin
De Presidencia
DIAGRAMACION
PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE LA CIUDADANIA
PRESIDENCIA MUNICIPAL
PERSONAL DE PRESIDENCIA Tl OFICIALIA DE | eoponaaBLE DEL
PARTICULAR PARTES SEGUIMIENTO

INICIO

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro ¢*.P. 50800

Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24
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El  Secretario
Particular
determina si la
solicitud
emitida en el

SHesaARTa ¢
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Se entrega el oficio ya sea de manera escrita
o via correo electronico en la area
correspondiente  a efecto de darle

seauimiento @

Se entrega el
oficio ya sea de
manera escrita o

via correo
electrénico en la
area

correspondiente
a efecto de darle
seguimiento

CD

Se entrega respuest a de peticion al
ciudadano correspondiente

FORMATOS:
FORMATO DE SOLICITUD DE PETICION, APOYO Y/O SERVICIO

Jiquipilco, México a de del afio 20__.

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
JIQUIPILCO, MEXICO

PRESENTE

Por medio de la presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo remito el presente escrito a

efecto de solicitarle tenga a bien el otorgarme un apoyo para
con motivo de

, en la comunidad de

www.jiquipilco.gob.mx
Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800 ayuntamientodejiquipilco@gmail.com

Teléfono: 712111 4151/ 712119 35 24 Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021
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Agradeciendo “la catenciémbrindadas-a- la-ipresente;rquedo sde-ustediparaucualquier duda y/o
aclaracion, esperando una respuesta satisfactoria al respecto.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del peticionario.
No. Telefénico.

FORMATO DE OFICIO DE TURNO

SP/ - /120

de del afio 20

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA A QUE SE REMITE LA SOLICITUD
CARGO

JIQUIPILCO, MEXICO

PRESENTE.

A través de éste conducto me permito enviarle un cordial y afectuoso saludo; asi mismo me

permito remitir a Usted adjunto al presente, ;

promovida por el C. ,

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
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Sin més por el momento, agradezco su atencion y me reitero a sus ordenes.

ATENTAMENTE

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE CARTILLAS DEL SERVICIO

MILITAR NACIONAL
OBJETIVO

Dar atencion a los Jovenes de la Clase correspondiente y Remisos para la realizacion del

Tramite de su Cartilla del Servicio Militar Nacional.
ALCANCE

El procedimiento para el tramite de la Catrtilla del Servicio Militar Nacional, se coordina con las

indicaciones que expide la 22/a Zona Militar.

RESPONSABILIDADES

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
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Se coordina conla 22/aZena Militar para larealizacion del:trtdmite de:laiCartilla' del Servicio Militar

en la Junta de Reclutamiento de este Municipio.
PERSONAL DE LA SECRETARIA PARTICULAR

Se hace cargo de brindar atencion ciudadana, misma que tiene como objetivo orientar al
ciudadano en cuanto a la informacion de los requisitos necesarios para la tramitacion de la Cartilla
del Servicio Militar Nacional.

DEFINICIONES

CARTILLA: La Cartilla del Servicio Militar Nacional es un documento de identificacion militar,
requisito obligatorio para todo varon Mexicano entre 18 y 39 afios de edad.

REMISO: Personal que no obtuvo su cartilla al cumplir 18 afios de edad
INSUMOS

U0 Requisitos
U Requisitos para obtener la hoja de liberaciéon

RESULTADOS
U Cartilla del Servicio Militar Nacional (no liberada)
POLITICAS

V Coordinar de manera conjunta con la 22/a zona militar, las actividades encaminadas a dar
atencion a los interesados en prestar el servicio militar nacional.

V Realizar las acciones correspondientes dirigidas a la tramitacion y liberacion de cartilla.

V Informar a la 22/a zona militar de las actividades realizadas para la expedicion de las
cartillas, asi como remitir la informacion que sea solicitada.

www.jiquipilco.gob.mx

ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800

Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24

PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE LA CARTILLA DEL SERVICIO NACIONAL MILITAR
UNIDAD
NO. P ADMINISTRATIVA /PUESTO ACTIVIDAD

1 | Interesado/Junta  Municipal Se presenta en la Junta Municipal de Reclutamiento a

de Reclutamiento solicitar los requisitos para tramitacion de la cartilla del
Servicio Militar Nacional

2 | Junta Municipal de Entrega la lista de requisitos los cuales debera reunir
Reclutamiento/Interesado para tramitar la cartilla

3 | Interesado/Junta  Municipal Relne los requisitos y los presenta ante la Junta
de Reclutamiento Municipal de Reclutamiento para su valoracion

4 | Junta Municipal de Revisa que la documentacién solicitada cumpla con los
Reclutamiento/Interesado requisitos y caracteristicas sefialadas. Si falta alguno de los

requisitos solicitados se le informa al solicitante para que los
presente. Si la documentacion presentada cumple con las
caracteristicas requeridas procede al llenado de la cartilla
con los datos del inter esado. Concluido el llenado de la
cartilla pide al interesado pase a recogerla, después de cinco
dias habiles en tanto se firma para su validacion. Registra la
cartilla, el nimero de matricula en el libro de registro que se
lleva en la Junta Municipal de R eclutamiento

5 | Secretario Particular Realiza el llenado de la cartilla  y la pasa a firma con la

Presidenta Municipal y el Secretario del H.
Ayuntamiento.

6 | Secretario Firma las cartillas y las regresa a la Junta Municipal de
Particular/Presidenta Reclutamiento para su entrega a los interesados.
Municipal

7 | Junta Municipal de Firma las cartillas y las regresa a la Junta Municipal de
Reclutamiento /Secretario del Reclutamiento
ayuntamiento

8 | Interesado/Junta  Municipal Acude a recoger la cartilla, después de los cinco  dias
de Reclutamiento hébiles sefalados.

9 | Junta Municipal de | Una vez firmada la cartilla se entrega al interesado, la
Reclutamiento/Interesado cual debera presentar en fecha posterior para la

liberacion .

10 | Interesado/Junta  Municipal Recibe la cartilla no liberada y revisa que todos sus
de Reclutamiento datos estén correctos.

11 | Junta Municipal de Informa a los interesados que deberan presentarse en
Reclutamiento/Interesado el mes de Noviembre para que se les informe sobre los

requisitos de liberacion.

12 | Junta Municipal de Envia reporte cada fin de mes a la 22/a Zona Militar de
Reclutamiento/22/a Zona las cartilas entregadas y la clase a la que
Militar corresponden la cual es determinada por el afio de

nacimiento del solicitante.

13 | Junta Municipal de | Cierra inscripciones en la primer quincena del mes de
Reclutamiento/22/a Zona octubre o antes en caso de que ya no se cuente con
Militar cartillas disponibles

14 | Junta Municipal de Fin

WWW.jiquipiico.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE LA CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR |

JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO
SECRETARIO 22/a ZONA
JUNTA MUNICIPAL INTERESADO SECRETARIA PRESIDENTA DEL MILITAR
DE RECLUTAMIENTO PARTICULAR MUNICIPAL AYUNTAMIENT
(0]
INICIO
1
Se presenta en
la Junta
2 Municipal  de
Reclutamiento
Entrega la lista de el a solicitar los
requisitos los cuales requisitos para
debera reunir para S
tramitar la cartilla tramltac_lon de
la cartilla del
Servicio Militar
Narinnal
Reune los
requisitos y los
3] presenta ante
»| la Junta
Municipal  de
Reclutamiento
para su
. valaracidn
Revisa que la
documentacion
solicitada cumpla con 4
los requisitos y
caracteristicas
seflaladas. Si  falta
alguno de los requisitos
solicitados se le informa
al solicitante para que A
los presente. Si la Realiza el
documentacién llenado de Fi |
presentada cumple con 5 la cartilla y clarrrIill?as Iais
las caracteristicas la pasa a & regresa ya la
requeridas procede al firma con la Junta
llenado de la ;artllla con Presidenta Municipal de
Igs datos de Municipal y Reclutamien 7 y
oncluido el llenado de
la cartila pide al el o :
! B ; entrega a los Firma las
interesado  pase  a Secretario interesados cartlas y las
recogerla, después de del ’ regresa a  la
cinco dias habiles en Ayuntamien Junta Municipal
tanto se firma para su ta de
validacion. Registra la i
cartilla, el nﬂr?lero de Acude &l Eaeg”;m'eirﬁgga
matricula en el libro de recoger la a los
registro que se lleva en cartilla, T S
la Junta Municipal de después de
Reclutamiento los cinco dias
habil
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1410
Una vez firmada
la cartila se
entrega al
interesado, la
cual debera
presentar en
fecha posterior
para informes 1 ¢
para . la |1 Recibe la cartilla
no liberada 'y
revisa que todos
sus datos estén
correctos.
Infforma a los
interesados que
deberan 12 13
presentarse en
el mes de
Noviembre para Envia reporte
que se les cada fin de
informe  sobre mes a la 22/a
los requ isitos de ona Militar de
liberacion. és cartillas
entregadas y
la clase a la
que
corresponden
la  cual es
Infforma a los determinada
interesados que por el afio de
deberan nacimiento del
presentars e en
el mes de
Noviembre para
que se les
informe  sobre
los requisitos de
liberacion.
14
\ 4
< FEINI )
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FORMATOS

REQUISITOS PARA TRAMITE DE CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR

JIQUIPILC

Seguimos Cumpliendo 201 - 252+

REQUISITOS PARA LA CARTILLA

DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL
CLASE 2001 Y REMISOS

e ACTA DE NACIMIENTO ORIGINALY COPIA LEGIBLE

e COPIA DE LA C.U.R.P. RECIENTE

o 4 FOTOGRAFIAS TAMARNO CARTILLA DE 35 X 45MM. DE
FRENTE A COLOR, CON FONDO BLANCO, CAMISA
BLANCA, SIN RETOQUE EN LAS QUE LAS FACCIONES
DEL INTERESADO SE DISTINGAN CON CLARIDAD (SIN
GORRA, SIN SOMBRERO, SIN LENTES, SIN BARBA, SIN
BIGOTE, SIN ARETES U OTROS OBJETOS COLOCADOS
EN EL ROSTRO MEDIANTE PERFORACIONES),
ENFOCADAS AL ROSTRO, CORTE DE CABELLO
CASQUETE CORTO

e COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR, EN CASO DE NO
CONTAR CON CREDENCIAL, UNA CONSTANCIA
DOMICILIARIA EXPEDIDA POR EL DELEGADO DE SU
COMUNIDAD.

o COPIA DEL ULTIMO COMPROBANTE DE ESTUDIOS.

RECUERDA EL TRAMITE ES PERSONAL
ARTES A VIER EN UN HORARIO DE 09:00 A.M. A 04:00 P.M.

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com
Facebook: Ayuntamiento de Jiquipilco 2019 - 2021
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SECRETARIA DE
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“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CERTIFICACIONES DE
DOCUMENTOS

OBJETIVO

Emitir las certificaciones de documentos diversos que legalmente procelan, a solicitud
de la autoridad competente, dependencia municipal generadora o particulares
legitimamente interesadas/os, mediante la validacién con la firma de la Secretaria del
Ayuntamiento.

ALCANCE

La autoridad competente, dependencia municipal generadora o particulares
legitimamente interesadas/os

No se encuentran entradas de indice.
REFERENCIAS
Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 91 Fracciones V y X de la Ley Organica Municipal del Estado de México y
el articulo 71 del Bando Municipal de Jiquipilco 2019.

RESPONSABILIDADES

El Director debera firma la distinta documentacién oficial emanada del ayuntamiento
para su debida constancia.

La Secretaria del Titular auxilia al Secretario del Ayuntamiento.

DEFINICIONES

Certificacion: Documento o escrito en el que se certifica o da por verdadera una
cosa.

INSUMOS
Requisitos documentales indispensables para llevar a cabo el procedimiento (Oficio

solicitando la certificacion del documento, documentacion que se quiere certificar.)
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RESULTADOS
Documento Certificado (Certificacion)
POLITICAS

Lineamientos que deberan cumplirse, antes, durante y/o después del desarrollo del
procedimiento

1.- Unicamente se daré servicio en horas y dias habiles

2.- El tramite debera realizarse en las oficinas que ocupa la Secretaria del
Ayuntamiento.

3.- La entrega del documento (o lo que haya solicitado) se entregara en las oficinas,
por lo que el solicitante debera acudir en un horario de 09:00 a 17:00 horas.
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DESARROLLO

Describe las actividades u operaciones que se realizan en el procedimiento, asi
como las unidades administrativas que intervienen y se divide en tres columnas:

I Secretaria del Ayuntamiento Expedicion de una Ceitibcion.

1 Area  Solicitante, Particularl] Realiza oficio dirigido a la Secretaria del
interesada(o) o  Autoridad [f Ayuntamiento para solicitar una certificacion,

2

3

4

competente acompafado de documentos originales para su
cotejo.

Area de Certificaciones Realza el cotejo de documentos originales contra
las copias para determinar su procedencia o
rechazo.

de la negativa a la peticion.

Area de Certificaciones Se elabora la cetificacién de los documentos y
se remiten a la Secretaria del Ayuntamiento para
su firma.

. Area de Certificaciones Se remite al solicitante indicando el o los motivos

solicitante, via oficio la documentacion.

I Una vez firmado se remite al area y/o particular
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DIAGRAMACION

Expedicién de una Certificacién.

PERSOAIFISICA

Secretaria del Ayuntamiento

Secretario del
Ayuntamiento

Secretaria

INHICIO

Realiza oficio dirigido a
la Secretaria del
Ayuntamiento para >
solicitar una
certificagén

NO

(9

Se remite al

Q

Realiza el cotejo
de documentos
originales cotra
las copias para
determinarsu
procedencia o

lechazao

Sl

(3

Se elabora la
certificacion de
los documentos y
se remiten al
Secretario del
Ayuntamiento

para su firma

solicitante
indicando el o los
motivos de la
negativa a la
peticion.
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FIN

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CONSTANCIAS.

OBJETIVO

Certificar o acreditar que un interesado, reside dentro del territorio del Municipio o
bien cuando alguna persona no cuenta con algun tipo de identificacion oficial y
requiere de algun documento que acredite su personalidad, para la realizaciéon de
algun tramite.

ALCANCE
Toda la Poblacién que lo requiera.
REFERENCIAS
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 33 y 34

Ley Organica Municipal, Articulo 90 fraccion X, y el Bando Municipal 2019 articulo
71 fraccion X.

RESPONSABILIDADES
El Secretario firmara las constancias.
La Secretaria Firmara la Constancia
INSUMOS

Acta de nacimiento del solicitante (original y copia para cotejar).
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RESULTADOS

Constancia Domiciliaria, Constancia de Identidad
POLITICAS

Lineamientos que deberan cumplirse, antes, durante y/o después del desarrollo del
procedimiento

1.- Unicamente se daré servicio en horas y dias habiles

2.- El trdmite deberda realizarse en las oficinas que ocupa la Secretaria de este
Ayuntamiento.

3.- La entrega del documento (o lo que haya solicitado) se entregara en las oficinas,
por lo que el solicitante deber& acudir en un horario de 9:00 a 17:00 horas

4.- El trdmite serd estrictamente personal.

5.- El interesado debera realizar el pago de derechos conforme lo marca la Ley de
Ingresos vigente.

8.- Los documentos originales seran devueltos de manera inmediata, previo cotejo
de copias que obren en el expediente.
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DESARROLLO

! No. | Secretaria del Ayuntamiento I Expedicion de Constancias

CIUDADANO Solicita requisitos para el tramite de la
Constancia que requiere.

SECRETARIA Informa al ciudadano sobre los requisitos para la
expedicion del documento.

SECRETARIA Se recibe la documentacion requerida en los
requisitos.
I SECRETARIA Se revisa que estén todos los documentos que se|
solicitan.
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Esta completa la informacion qq’wpn_’)c

No irala act|V|dad 6 Cimpliend

CIUDADANO Se devuelve al solicitante para que la complete.
Se regresa a la actividad 4
.‘ SECRETARIA | elaborar la Constancia

SECRETARIA Se pasa a firma con el Secretario del
Ayuntamiento.
D‘ SECRETARIA Se entrega constancia en original
H‘ SECRETARIA Se cobra la constancia

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Expedicion de Constancias

PERSONA FISICA

Secretario del Secretaria
Ayuntamiento

INICIO

e ©

Informa al
Solicita requisitos ciudadano sobre
para el tramite de la : ' los requisitos
Constancia que para la
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ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL DE JIQUIPILCO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: BUSQUEDA DE DOCUMENTOS
OBJETIVO

Proporcionar un servicio para que sus fondos sean accesibles, no sélo para los
investigadores, sino también para todos los ciudadanos.

ALCANCE

Investigadores, personal interno de la administracion y la Ciudadania en General.
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rdenamien ridi ntan el pr mien numeran en orden
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RESPONSABILIDADES

El area de Archivo Municipal y su personal debera buscar los documentos
solicitados

INSUMOS

Oficio dirigido al Secretario solicitando el Documento

RESULTADOS
Documento Histodrico.
POLITICAS

Lineamientos que deberan cumplirse, antes, durante y/o después del desarrollo del
procedimiento

Unicamente se daré servicio en horas y dias habiles

El tramite debera realizarse en las oficinas que ocupa esta

DESARROLLO

I Secretaria del Ayuntamiento Busqueda de Documentos

1. CIUDADANO
Se recibe oficio de solicitud de blisqueda dedocumentos.
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S pocede ' redlizara biisgusda o O

3 SECRETARIA Existe la documentacion?
No, ir a la actividad 4
Si, ir a la actividad 5
SECRETARIA Se da contestacion al oficio de solicitud de busqueda con
respuesta negativa.

SERETARIA

Se procede a entregar oficio de contestacion positiva.

CIUDADANO
Se fotocopia la documentacién requerida y se hace
entrega.

SECRETARIA Se sella el oficio de solicitud con fecha de entrega, se
registra y se archiva.

I I I

DIAGRAMACION

275

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24

ayuntamlentodej co@gmail.com



————_—_—_—_—_—___ v

s i
| PROBEDIMIENTBYisqueda de Documentos _________________JIQUIDI C

Seguimos Cumpliendo 2019

PERSONA I’ﬂigi(f\;&o deiCentésimo Aniversario LUctuoso de tmitiano Zapata salazar, et Cauditfo def Sur
SECRETARIO DEL ARCHIVO
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
. Se procede a
Se recibe P -
. entregar oficio
INICIO oficio de de contestacion
bﬂsqueda uuoqucua .
. NO Existe
Se da contestacion al P la >
oficio de solicitud de - -
[N}
busqueda con
respuesta negativa
Se sella el oficio de @ SI
solicitud con fecha l
de entregase registra
y se archiva
S@toc pia la
dosdmertacion
@ requerida y se
Recibe la hace entrega.
informacion
solicitada.
FINI @
v

OFICIALIAS DE REGISTRO CIVIL 01 Y 02 DEL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO

OBJETIVO
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“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Atender a toda la ciudadania del Municipio u otro que solicite algun tramite personal

RESPONSABLES

Oficiales del Registro Civil, revisa la documentacion para poder realizar y celebrar
los hechos y actos del estado civil de las personas.

Empleados Administrativos, elaboran los hechos y actos del estado civil de las
personas, una vez cumplidos los requisitos legales.

INSUMOS
NACIMIENTOS
1.- CERTIFICADO DE NACIMIENTO
2.- ACTA DE MATRIMONIO O NACIMIENTO DE LOS PADRES
3.- IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS PADRES
4.- CLAVE CURP DE LOS PADRES
RECONOCIMIENTO DE HIJOS
1.- ACTA DE NACIMIENTO DEL RECONOCEDOR
2.- IDENTIFICACION OFICIAL DEL RECONOCEDOR
3.- CLAVE CURP DEL RECONOCEDOR

4.- CLAVE CURP E IDENTIFICACION OFICIAL DE LA PERSONA QUE LO
OTORGA EL CONSENTIMIENTO

5.- ACTA DE NACIMIENTO Y CLAVE CURP DEL RECONOCIDO.

MATRIMONIO
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2.- CERTIFICADO MEDICO PRE-NUPCIAL
3.- IDENTIFICACIONES OFICIALES

4.- CLAVES CURP

DEFUNCIONES

1.- CERTIFICADO DE DEFUNCION

2.- ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO
3.- IDENTIFICACION OFICIAL

4.- CALVE CURP

5.- IDENTIFICACION OFICIAL DEL DECLARANTE
DIVORCIO

1.- OFICIO DE REMISION DEL JUZGADO

2.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA QUE ORDENA EL
ASENTAMIENTO.

TRANSCRIPCION DE LOS ACTOS Y HECHOS DEL ESTADO CIVIL CON
SITUACION DE EXTRANJERA

1.- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DEL EXTRANJERO APOSTILLADAS O
LEGALIZADA

2.- TRADUCCION POR PERITO DEL IDIOMA DIFERENTE AL ESPANOL

3.- PERMISO DEL TRASLADO INTERNACIONAL TRATANDOSE DE ACTA DE
DEFUNCION.

POLITICAS

Atenciéon normal de lunes a viernes de un horario de 09:00 horas am a 16:00 horas
pm

Matrimonios a domicilio el horario que soliciten los interesados

Guardia de Defunciones sabados y domingos de 09:00 am a 13:00 horas pm.
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“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
DESARROLLO
ACTO ELABORACION PAGO ENTREGA AL
USUARIO
REGISTRO DE 10 MINUTOS EXENTO DESPUES DE
NACIMIENTOS SuU
ELABORACION
RECONOCIMIENTO | 15 MINUTOS EXENTO DESPUES DE
DE HIJOS SuU
ELABORACION
MATRIMONIOS 20 MINUTOS $314.00 EN DESPUES DE LA
OFICIALIA CELEBRACION
$1,908.00 A
DOMICILIO
DIVORCIOS 20 MINUTOS $314.00 DESPUES DE
SuU
ELABORACION
DEFUNCIONES 15 MINUTOS EXENTO DESPUES DE
SuU
ELABORACION
COPIAS 5 MINUTOS $74.00 DESPUES DE
CERTIFICADAS DE SuU
CUALQUIER ACTO ELABORACION
EN PAPEL
SEGURIDAD
TRANSCRIPCION 10 MINUTOS $558.00 DESPUES DE
DE ACTAS DE SuU
HECHOS Y/O ELABORACION
ACTOS DE
ESTADO CIVIL
CELEBRADOS
POR MEXICANOS
EN EL
EXTRANJERO
EXPEDICION DE 5 MINUTOS EXENTO DESPUES DE
CLAVES CURP SuU
ELABORACION
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RECLUTAMIENTO DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE®RETILLAS DEL SERVICIO MILITAR.

OBJETIVO
Gestiona la expedicién de medias Cartillas Militar para todos aquellos varones entre
18 y 38 afos que deseen cumplir con su Servicio Militar Nacional obligatorio.

ALCANCE
Varones entre 18 y 38 afios del Municipio de Jiquipilco.

RESPONSABILIDADES

El Secretario revisara la Pre i Cartilla Militar y posteriormente la Firma.
El area de Reclutamiento elaborara la Cartilla Militar y dara informes sobre la
expedicion.

INSUMOS
1.- Acta de nacimiento original y copia
2.-Copia de la CURP
3.- 4 fotografias tamafio Cartilla de 35 x 45
4.- Copia de credencial de elector, en caso de no contar una constancia domiciliaria.
5.- Copia del Ultimo Comprobante de Estudios.

RESULTADOS

Pre 1 Cartilla Militar.

POLITICAS
Lineamientos que deberan cumplirse, antes, durante y/o después del desarrollo del
procedimiento
1.- Unicamente se daré servicio en horas y dias habiles

2.- El trdmite deberd realizarse en las oficinas que ocupa esta Secretaria del
Ayuntamiento.

3.- La entrega del documento (o lo que haya solicitado) se entregara en las oficinas,
por lo que el solicitante debera acudir en un horario de 09:00 a 17:00 horas.
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DESARROLLO

CIUDADANO

AREA DE RECLUTAMIENT
SERVICIOIMTAR

AREA DE RECLUTAMIENT
SERVICIO MILITAR

AREA DE RECLUTAMIENT
SERVIO MILITAR

AREA DE RECLUTAMIENT
SERVICIO MILITAR

AREA DE RECLUTAMIENT
SERVICIO MILITAR

AREA DE RECLUTAMIENT
SERVICIO MILITAR

AREA DE RECLUTAMIENT
SERVICIO MILITAR

AREA DE RECLUTAMIENT
SERVICIO MILITAR

i
"
:D
i
-
D
A
-

I Secretaria del Ayuntamiento I Expedicion de Pre Cartilla Militar

Se solicita informacion para la expedicién de la
Cartilla del Servicio Militar.

Se informa al interesado sobre los requisitos para
la expedicion de la cartilla del servicio militar y se
disipan dudas.

Entrega de documentacion en original y copia.

Se recibe la documentacion para su revision y
cotejo.

Esta completa?
No, ir a la actividad 6.
Si, ir a la actividad 7

Se devuelve al solicitante

Se llena el formato de datos personales y firma
en formatos con la Matricula asignada.

Se elabora la Precartilla y se pasa a firma del
Presidente y el coordinador.

Se entrega la Pre-cartilla al interesado
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Expedicion de®asilla Militar

PERSONA FiSICA

|
Secretario del Reclutar Sl
Ayuntamiento f?gart lla Militar
U !
Se llena el

formato de
datos

CONTROL PATRIMONIAL personales y

firma en

LEVANTAMIENTO FiSICO DE BIENES MUEBLES E INM| formatos
OBJETIVO

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividad e tiene encomendadas
las unidades administrativas, involucradas en mantener actualizado el inventario de
bienes muebles del organismo, mediante la formaliza| Seelaborala frizacion de los
métodos y procedimientos de trabajo y la difusion dg Precartilayse \qye regulan su

aplicacion pasa a firma
g . del Presidente

ALCANCE y elsecretaria

Aplica al personal adscrito al Departamento de Control Patrimonial encargado de
mantener actualizado el inventario de bienes del Organismo, asi como a los titulares
de las Unidades Administrativas, Enlaces Administrativos designados, y en general
a los servidores publicos del DIFEM a quienes se les asignen bienes de nueva
adquisicion, manufacturados internamente y/o por donacion
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O 0
. Se informa al

Se solicita interesado sobre

informacion para la los requisitos para

expedicién de la N la expedicion de la

Cartilla del Servicio cartilladel servico

Militar. militar.

0 (4

Entrega de Se recibe la
documentacion |« > fd,ocumentac
en original y Ion.pia,ra su
copia. revision y
cotejo.

}
Esta

©
0 o com

nlat
Se devuelg al
solicitante

A

REFERENCIAS

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Q
Plaza de la Reft¢ e tro C.P. 50800
s aiener il Se entrega |2
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RESPONSABILIDADES

El Coordinador debera firma la distinta documentacion oficial emanada del
ayuntamiento para su debida constancia.

El Departamento de Control Patrimonial es la unidad administrativa responsable de
mantener actualizado el Sistema Integral de Control Patrimonial, asi como de emitir
las Tarjetas de Resguardo correspondientes a los bienes muebles propiedad del
Organismo y conservarlas debidamente firmadas por los servidores publicos que
los tienen asignados para el desarrollo de sus actividades.

INSUMOS

1 Actas circunstanciadas
M Inventario de bienes muebles e in muebles.

1 CREG-Patrimonial.
RESULTADOS

Inventario
POLITICAS

Lineamientos que deberan cumplirse, antes, durante y/o después del desarrollo del
procedimiento

Unicamente se hara el levantamiento fisico en horas y dias habiles con supervision
del titular del &rea o con un representante designado.

DESARROLLO

Describe las actividades u operaciones que se realizan en el procedimiento, asi
como las unidades administrativas que intervienen y se divide en tres columnas:
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Levantamiento fisico de Bienes Mugl !'1
Gaceta del gobierno Toluca de lerdo, , Jdev
. . Seguimos tumpliendo
de julio de 2013 no.9
o Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Se realiza una sesién ordinaria del comité acordando

201

el cronograma de actividades para dicho
levantamiento especificando hora, lugar y fecha.

Se Realiza la visita en compafiia con contraloria
interna y Sindicatura Municipal verificando el
inventario con los muebles e inmuebles.

Se realizan las hojas de trabajo y la conciliacién fisico
contable con el area de tesoreria para la actualizacion
del inventario y la balanza contables.
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Secretaria del Ayuntamiento

Secretario del
Ayuntamiento

INICIO

Levantamiento fisico
de Bienes Muebles e
Inmuebles Gaceta del Pt
gobierno Toluca de

lerdo, Mex, jueves 11

(9

Se re agenda ung
nueva fecha para

cacinnar

NO

(2

Se realiza una
sesion ordinaria del
comité acordando el
cronograma de
actividades para
dicho levantamiento
especificando hora,
lugar y fecha.

Sl

(3

Se Realiza lasita en
compaiiia con
contraloria interna y
Sindicatura Municipal
verificando el
inventario con los
muebles e inmuebles.

Se realizan las hojas
de trabajo y la
conciliacion fisico
contable con el area <

de tesoreria para la
actualizacion del
inventario yla
balanza cgntables.

FIN
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NOMBRE DEL PROCEDMIEN P S EPABSRALION s e e SUAL SE MovIMIENTOS
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
OBJETIVO

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de las actividades que tiene encomendadas
las unidades administrativas, involucradas en mantener actualizado el inventario de
bienes muebles del organismo, mediante la formalizacién y estandarizacion de los
métodos y procedimientos de trabajo y la difusion de las politicas que regulan su
aplicacion.

ALCANCE

Aplica al personal adscrito al Departamento de Control Patrimonial encargado de
mantener actualizado el inventario de bienes del Organismo, asi como a los titulares
de las Unidades Administrativas, Enlaces Administrativos designados, y en general
a los servidores publicos del DIFEM a quienes se les asignen bienes de nueva
adquisicion, manufacturados internamente y/o por donacion

REFERENCIAS
Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 91 Ley Organica Municipal del Estado de México.

Gaceta del gobierno Toluca de lerdo, Mex, jueves 11 de julio de 2013 no.9

RESPONSABILIDADES

El Coordinador debera firma la distinta documentacion oficial emanada del
ayuntamiento para su debida constancia.

El Departamento de Control Patrimonial es la unidad administrativa responsable de
mantener actualizado el Sistema Integral de Control Patrimonial, asi como de emitir
las Tarjetas de Resguardo correspondientes a los bienes muebles propiedad del
Organismo y conservarlas debidamente firmadas por los servidores publicos que
los tienen asignados para el desarrollo de sus actividades.

287

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24

ayuntamientodejiquipilco@gmail.com



GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE 2Q1 “/

Y
JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 201

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

INSUMOS

9 Oficio de solicitud de alta de bienes muebles de las Unidades
Administrativas.

1 Documentacion soporte: Alta de bienes de nueva adquisicion:
1 Copia de la factura.
RESULTADOS

Reporte Mensual de movimientos de Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio.

DESARROLLO

Secretaria del Ayuntamiento Solicita mediante oficio el alta de bienes muebles al
departamento de control patrimonial anexando
documentacion y dandolo de alta segun el tipo del
bien

Control Patrimonial Recibe oficio de solicitud de alta con la

documentacidn soporte firma y entrega acuse de
recibo, revisa documentacion y determina:

Control Patrimonial Inicia el registro de alta de los bienes muebles en el
sistema integral de control patrimonial

I Control Patrimonial | Elaboras el reporte mensual de movimientos |

Control Patrimonial Se Remite el reporte a los integrantes del comité para
valldarlo con su firma

I Control Patrimonial | Se remite al rea solicitante mediante oficio |
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Reporte Mehs

PERSONA FiSICA

O ©

. Recibe oficio de
solicitud de alta con
la documentacion
soporte firma 'y
entrega acuse de
recibol, revisa

)

Inicia el registro de alta
de los tienes muebles
en el sistema integral
de control patrimonial

Ol

Elaboras el reporte
mensual de
movimientos

5) 289

Se Remite el

Secretario del Control Patrimonial
Ayuntamiento

.Solicita mediante
oficio el alta de
bienes muebles al
departamento de

www.jiquipilco.gok

2 ayuntamientodeji
s Eienes Y  <a remite al Area | yuntamichitoceiid reporte a los
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ANEXOS
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Secretaria de la Defensa Nacional.
SERVICIO MILITAR NACIONAL.

DATOS QUE DEBEN SER LLENADOS POR EL INTERESADO
MOIREW . oo 52 s o) o om0 6w e, W e m e S R R D 6 B s P s
b e BT CSE LR T e NI B e g e e o nem R (s
) T R e S S A N e s . G TR T i AT ada e AT YA A a
MO BB o e n SRR 5 TR IS A Doy i P S R e
: G R S RGN IO N R P L o = S
Nombre del tutor si lo hubiere................... N S
Estado civil....... e AR e ey e e A R o B S TR o) B S IRIATSY o IO BT = /o
Ocupacién a que se dedica actualmnu .............. RSSO R PR
é¢Sabe leer y escribir........coiiiiiinnnnnnn L
Grado méximo de estudios..................... S /a mn ral e e 04 BUR A
Domicilio..... T L S et G e e S A o /araiessa s
(Lugar y fecha)
Firma del interesado
NOTAS

El nombre debe ser completo incluyendo apellido paterno
y materno y cualquier inicial.

Los interesados se presentaran provistos de tres
retratos exactamente del tamafic del dibujo que figura al
reverso.

Los datos habrén de escribirse con letra legible y en
caso de que se proporcionen falsos, la cartilla carecera de
valor legal y serd cancelada nulificédndose el registro,
debiendo el interesado registrarse nuevamente con sus datos
verdaderos.,
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A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE.

Quién suscribe L.C. EUGENIO DELGADO DAVILA, en mi caracter
de Secretario del H. Ayuntamiento de Jiquipilco, México y con
fundamento en el Articulo 91 Fraccidén X de la Ley Organica Municipal
vigente.

HAGO CONSTAR

Que el C. GABRIEL AMBROSIO CASTILLO, es originario y vecino de
calle sin nombre S/N; Localidad San Francisco Portezuelos C.P. 50815,
Municipio de Jiquipilco, Estado de México.

Se extiende la presente a peticion del interesado para los usos y fines
legales que a él convengan, al dia uno del mes de Septiembre del afio
Dos Mil Dieciséis.

ATENTAMENTE

L.C EUGENIO DELGADO DAVILA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
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A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE.

Quién suscribe L.C EUGENIO DELGADO DAVILA, en mi caracter de
Secretario del H. Ayuntamiento de Jiquipilco, México y con fundamento
en el Articulo 91 Fraccion X de la Ley Organica Municipal vigente en el
Estado de México.

HAGO CONSTAR

Que la fotografia que aparece en el margen superior izquierdo
corresponde a la nifia: ANA PAOLA NICOLAS ALVAREZ, quien es
originaria y vecina de calle sin nombre S/N; Localidad Loma del Sitio
C.P.50800, Municipio de Jiquipilco, Estado de México.

Se extiende la presente a peticion de la interesada para los usos y
fines legales que a ella convengan, al dia uno del mes de JUNIO del
aflo Dos Mil Diecinueve.

ATENTAMENTE

L.C. EUGENIO DELGADO DAVILA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
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QUIEN SUSCRIBE ”.CI'EUGENIO DELGADO DAVILAEN'MITCARACTER DE'SECRETARIO DEL
H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO, ESTADO DE MEXICO; Y CON FUNDAMENTO EN EL
ARTICULO 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,
MEDIANTE LA PRESENTE;-

CERTIF I CO

QUE LAS DIEZ FOJAS UTILES VISTAS POR UN SOLO LADO, SON COPIAS FIELES DE SU
ORIGINAL, DE LA PRIMERA SESION DE CABILDO EN EL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO,
CELEBRADA EN FECHA 01 DE ENERO DE 2019, MISMAS QUE OBRAN EN EL ARCHIVO DE
ESTA SECRETARIA DE ESTE H. AYUNTAMIENTO.

LO QUE SE CERTIFICA A LOS QUINCE DIAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL
DIECINUEVE; EN LA CABECERA MUNICIPAL DE JIQUIPILCO, ESTADO DE MEXICO.--------------

ATENTAMENTE

L.C. EUGENIO DELGADO DAVILA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
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DEFINICIONES

Manual de Procedimientos: es un componente del sistema de control interno, el
cual se crea para obtener una informacion detallada, ordenada, sistematica e
integral que contiene todas las instrucciones, responsabilidades e informacion sobre
politicas, funciones, sistemas y procedimientos de las distintas operaciones o
actividades que se realizan en una organizacion.

Certificacién: es un procedimiento destinado a que un organismo independiente y
autorizado, valide o dictamine la calidad del sistema aplicado por una organizacion,
partiendo y verificando si la misma cumple o no lo dispuesto por un determinado
referencial o modelo de calidad, reconocido y oficial.

Secretaria: Seccion de un organismo, institucion o empresa que se ocupa de las
tareas administrativas relacionadas con la entidad.

Secretario: El Secretario del H. Ayuntamiento ocupara en las sesiones un lugar al
lado del Presidente Municipal y desde ahi daré cuenta de la correspondencia, actas
y demas documentacion que reciba y emita el Ayuntamiento.

Ayuntamiento: Maximo érgano de gobierno municipal; colegiado y deliberante,
integrado por la o el presidente municipal, la o el sindico municipal y regidores,
electos por votacion popular directa.

Insumos: Los insumos son objetos, materiales y recursos usados para producir un
producto o servicio final.

Resultado: es el corolario, la consecuencia o el fruto de una determinada situacién
0 de un proceso.

Politicas: son las restricciones o condiciones que debemos de cumplir en ciertos
ambitos.

Constancia: Documento oficial para acreditar la personalidad del interesado ante
otra autoridad.

Persona Fisica: Individuo o miembro de una comunidad con derechos y
obligaciones determinados por el ordenamiento juridico.

Cartilla Militar: es un documento de identificacion oficial y su tramite es requisito
para todos los hombres mexicanos entre los 18 y 40 afios.
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Servicio Militar: es la instrucciébn militar obligatoria que todo mexicano debe
conocer para cumplir cabalmente con su papel de ciudadano, el cual se debe
cumplir entre los 18 y 40 afios.

Reclutamiento Militar: es el proceso de seleccidn (reclutamiento) para formar parte
de las posiciones militares; esto es, el acto de solicitar gente, usualmente hombres
adultos, para unirse al voluntariado militar.

Presidenta: Autoridad electa mediante sufragio popular, que ejecuta las
disposiciones y acuerdos del Ayuntamiento, teniendo la titularidad dela
administracion municipal: en su caracter de ejecutivo es el responsable de propiciar
la organizacibn mas adecuada, eficaz y eficiente, para fortalecer y dar mayor
impulso al Gobierno Municipal en todas sus vertientes de competencia.

Documento: es un testimonio material de un hecho o acto realizado en funciones
por instituciones o personas fisicas, juridicas, publicas o privadas, registrado en una
unidad de informacién en cualquier tipo de soporte (papel, cintas, discos
magnéticos, fotografias, etc.) en lengua natural o convencional.

Archivo: Edificio o local donde se conservan los documentos ordenados y
clasificados que produce una institucién, personalidad, etc., en el ejercicio de sus
funciones o actividades.

Ciudadano: es un estado titular de derechos civiles y politicos, sometido a sus
leyes.

Registro Civil: es un grupo administrativo o servicio publico, encargado de dejar
constancia de los hechos o actos relativos al estado civil de las personas fisicas, asi
como otros que las leyes le encomienden.

Acta de nacimiento: es una certificacion oficial que expide una autoridad
competente del registro nacional de las personas, dejando constancia del
nacimiento de alguien.
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Acta de Matrimonio: es un documento oficial emitido por el registro civil y
protocolizado por un juez del registro Civil, documento con el cual se formaliza

legalmente la union de un hombre y una mujer en el régimen conyugal y se realiza
bajo un contrato de matrimonio, con el cual los contrayentes adquieren derechos y
obligaciones.

Control Patrimonial: tiene como finalidad coordinar las operaciones del registro y
control de bienes muebles e inmuebles de las coordinaciones y direcciones de la
administracion publica, asi como desarrollar e integrar los procedimientos para la
adquisicién, enajenacién, uso o disfrute, regularizacion e inventario, del patrimonio
inmobiliario y establecer las normas y politicas sobre la asignacién y uso de los
bienes muebles de la Administracion Publica Municipal.

Bienes muebles: son aquellos que pueden trasladarse facilmente de un lugar a
otro, pero que no solemos llevar encima cuando nos desplazamos.

Bienes inmuebles: son aquellas posesiones que estan anclados al suelo, por lo
gue también se les denomina bienes raices.

Inventario: Lista ordenada de bienes y demas cosas valorables que pertenecen a
una persona, empresa o institucion.

Levantamiento fisico : es la supervision y actualizacion de los bienes muebles e
inmuebles inventariados en el municipio; de forma presencial corroborando datos
especificos tales , no de serie modelo y nimero de inventario el cual se realiza dos
veces el afio en todas las areas de la administracion publica centralizada.
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TESORERI A

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CONTABILIDAD Y RENDICION DE
CUENTAS

OBJETIVO
Que la contabilidad de las operaciones financieras y la rendicion de cuentas que de
ella derive se realice en tiempo y forma de acuerdo con lo dispuesto por las
disposiciones legales y administrativas vigentes.

301

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800 : i .
Teléfono: 712 111 41 51/ 712 119 35 24 ayuntamientodejiquipilco@gmail.com



g, GACETA DE GOBIERNO MUNICIPALE NOVIEMBRE DE 9Q1 “/

ALCANCE JIGUIPILCO

Todastas dependencias centrales del H. Ayuntamiento de Jiquipil
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“2019. Afo del Centésimo AnivfREFERESINE FAIBno Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
Ley General de contabilidad Gubernamental

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Titulo Decimo Primero
Reglamento de la Administracion Publica municipal art 17,23, 53 y 56

RESPONSABILIDADES
Tesoreria Municipal: elaborar y presentar al presidente y Cabildo Municipal asi como
a las instancias normativas fiscalizadores y globalizadoras que de acuerdo con la
legislacion vigente lo requieran, los informes y reportes financieros y presupuestales
y en general todo lo relacionado con la rendicion de cuentas asi mismo autorizar la
elaboracién de las polizas de registro contable que realicen las jefaturas de
departamento a su cargo.

Egresos: coordinar y supervisar la integracion los informes y reportes financieros y
presupuestales y en general todo lo relacionado con la rendicién de cuentas asi
mismo supervisar la elaboracion de las pélizas de registro contable que realicen las
jefaturas de departamento a su cargo.

Dependencias y entidades Municipales: registrar sus operaciones financieras y
presupuestarias en el Sistema Electronico de registro que determine la tesoreria sus
operaciones en tiempo y forma conforme a la legislacion vigente y proporcionar la
documentacion comprobatoria y justificativa original que soporte dichos registros.

DEFINICIONES
La contabilidad gubernamental se sustenta en el marco juridico aplicable, de cuyos
ordenamientos se desprenden los principales atributos y requerimientos que deben
de cubrir los sistemas de registro de los ingresos y egresos de las entidades publicas
estatales y municipales. La normativa comprende los fundamentos legales y los
postulados de contabilidad gubernamental.

INSUMOS
Pdlizas cheques, facturas, contratos, requerimientos, polizas de ingresos egresos y
de diario
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“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
POLITICAS
La contabilidad de las operaciones financieras, se llevara a cabo por la Tesoreria
Municipal y mediante los sistemas de registro que esta autorice.

Los servidores publicos de las unidades administrativas que participan en la
ejecucion de las operaciones financieras que se originan en las dependencias
municipales de madera previa a su registro o control en la Tesoreria Municipal, tales
como ndéminas, almacenes, control de activo fijo, algunos ingresos las solicitudes
de pago, las adecuaciones presupuestales, etc., deberan asegurarse que cumplen
con las disposiciones legales y administrativas vigentes ya que son responsables
de asegurar la veracidad de la informacién que registran y que la misma sea
coincidente con los documentos comprobatorios y justificativos que soportan las
operaciones.

Los enlaces administrativos y personal de la Tesoreria Municipal que tienen a su
cargo algun proceso de registro en el sistema financiero, son responsables de
asegurar la veracidad de la informacion que registran y que la misma sea
coincidente con los documentos comprobatorios y justificativos que soportan las
operaciones.

En el registro de las operaciones debera observarse lo dispuesto en la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, Codigo Financiero del Estado de México

y Municipios, el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental del Estado de
México, Manual de Programacion Presupuestacion entre otras disposiciones
legales y administrativa aplicables.

Ley General de contabilidad Gubernamental
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios. Titulo Decimo Primero

Reglamento de la Administracién Publica municipal art 17,23, 53 y 56
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DESGQRIPCION DE ACTIVIDADES Y DIAGRAMA DE FLUJO
No. €énrseeutivo Descripcion de la actividad Operador con | Contador QW

acceso al progrees

. .
Municipal
“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctyoso de Emiliano Zapata Shlazar, el Caudillo del Sur”

1 Inicio

2 Registra operaciones financieras
en el progrees

3 Recibe electronicamente el registro
de la operacién y manualmente los
documentos comprobatorios 'y
justificativos, y valida
electronicamente el registro, en
caso de que no se lleve a cabo
previamente el registro de la
operacion en el progrees con los
documentos comprobatorios
registra operacion

4 Imprime péliza o documento de
registro de la operacién en el

sistema progrees firma de elaboro 4 J L—4/_‘

en forma autégrafa, anexa

documentacion comprobatoria 'y

justificativa y obtiene firmas de

revisién y autorizacion del contador
general y Tesorero Municipal

5 Recibe, revisa y aprueba o autoriza
y devuelve al departamento de g
contabilidad y cuenta publica

6 Integra el archivo contable v
gubernamental y digitaliza, integra
a informes financieros mensuales y
cuenta publica

7 Imprime  informes  financieros

mensuales o periédicos y cuenta

publica, integra informacion 5
impresa y en medios magnéticos,
recaba firma de autorizacion de los @
9
-

servidores publicos facultados e
incorpora la documentacion del
archivo contable que se requiera

8 Autoriza y valida informes
financieros mensuales o periédicos
y cuenta publica y regresa al
departamento de contabilidad y
cuenta publica

9 Entrega fisicamente informes
financieros mensuales o periédicos
y cuenta publica y regresa al
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10 Archiva—un—tanto—de—informes

“2(1financieros mensualeso/periadicostoso de Emiliano Zapata Splazar, 2
y cuenta publica y regresa al
departamento de contabilidad y
cuenta pulblica y del acuse de
recibo

11 Fin

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE
DOCUMENTO

OBJETIVO
Dar contestacion de la constancia de los documentos o datos contenidos en el
archivo municipal o en el sistema de la Tesoreria Municipal.

ALCANCE
A todos los propietarios o poseedores de establecimientos comerciales, industriales
y de prestacion de servicios que acrediten su interés juridico establecido dentro del
territorio municipal

REFERENCIAS
Ley de ingresos de los Municipios del estado de México

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios art 147
Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Jiquipilco
Ley Orgéanica Municipal del estado de México articulo 95 Fraccion XVIII

RESPONSABILIDADES
Tesoreria municipal: autoriza documento certificado con firma autdgrafa, que
cumplan con las disposiciones juridicas establecidas.

Contador general: revisa y da el visto bueno para autorizacion del documento a
certificar
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Dep ento de ingresos: revisa las solicitudes de copias certifigas ‘g
visto-“btreno, atender al soI|C|tante orientandolo respecto a ol

7

del Centésimg Aniversario Lluctuos de Lmlliar o 1) ata aaal azar, d Caudillo del Sur”

en el archivo dze I)aAﬁ”esorerla un|C|pa egra e lente.

Definiciones

Certificacion de Documento: Constancia escrita con firma autdgrafa por el Tesorero
Municipal, y en el ejercicio de sus facultades, certifica dentro del &mbito y tipo de
norma particular de que se trate.

INSUMOS
Papeleria, recibos de pago de los contribuyentes, solicitud de las copias certificadas

RESULTADOS
Entrega oportuna de la certificacion del documento

POLITICAS
Toda peticion de los ciudadanos debera acreditar su interés juridico, constar por
escrito y dirigida al Tesorero Municipal

Cubrir los derechos que dispone el Cédigo Financiero del Estado de México por
copia certificada de documento del cual se le expedira un comprobante oficial de

pago.

El solicitante debera integrar los requisitos que el servidor publico le informe.

La autoridad fiscal deberd cumplir con los plazos para la entrega del tramite
solicitad.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y DIAGRAMA DE FLUJO

No. Consecutivo | Descripcion de la actividad Departamento de | Contador general Tesorero municipal
ingresos

1 Inicio

2 Recibe del contribuyente, solicitud elaborada
y documentacién anexa asimismo turna
dicha peticién al departamento de ingresos
para su gestion

3 Revisa documentacion e inicia la bisqueda
del documento solicitado en el archivo de la v

tesoreria si existe documento se emite orden
de pago de derechos por certificacion 3
solicitandole al interesado que pase a
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certificar y elabora al anverso, la certificacion 4
en papel oficial para rubrica del tesorero 4
quien turna al contador general para su

revision

5 Revisa solicitud de certificacion respecto a | no
los requisitos que le son legalmente exigibles |
en el caso de faltar algin documento se Fin
regresa al departamento de ingresos, para l_
que le informe por escrito al solicitante , con

citatorio o prevencion si esta no es atendida

en un plazo de tres dias habiles se inicia el 5 Sj
procedimiento de cancelacion

6 Firma de visto bueno los expedientes y turna
al contador y al tesorero para la firma de X

y
autorizacion , devolviendo el expediente al ]
departamento de ingresos 6

7 Recibe certificaciones autorizadas, registra v
en bitacora y devuelve al departamento de
ingresos para su entrega al solicitante 7
8 Fin
Fin

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: EMISION DE FACTURAS DIGITALES POR
INGRESG

OBJETIVO
Recaudacion de Impuestos y Derechos por los diversos rubros establecidos en la
Ley de Ingresos

ALCANCE
A todas las personas fisicas y/o juridico colectivas, propietarios o poseedoras de
establecimientos comerciales, industriales y de prestacion de servicios establecidos
dentro del territorio municipal que obtengan ingresos por la explotacion de
espectaculos publicos, o bien por las operacion de maquinas de entretenimiento
gue expidan bebidas alcohdlicas,

REFERENCIAS
Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México
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Bando Municipal

RESPONSABILIDADES
Tesoreria Municipal: encargado de los asuntos que le encomienda el codigo
financiero del estado de México y Municipios, y demas disposiciones aplicables

Contador general: recibe y en su caso, requiere los avisos, declaraciones y demas
documentos recaudatorios

Ingresos: Revisa las solicitudes de determinacién de Impuestos y Derechos con
forme a la ley correspondiente, orientandolo respecto a sus obligaciones
administrativas y legales de los requisitos y firma de autorizado, emite la factura
digital para el pago

DEFINICIONES

Juego: las maquinas o aparatos de recreacion o zar autorizados, cuya finalidad es
la diversion o el entretenimiento de las personas que mediante el pago de cierta
suma de dinero tienen accesos a ellos.

Espectaculo publico: toda funcién, evento exposicion, exhibicion, feria y en general
toda actividad de esparcimiento que realice en lugares publicos y privados.

Establecimiento: es el inmueble en el que una persona fisica y/o juridica colectiva,
realiza en forma permanente actividades comerciales, industriales o de prestacion
de servicios.

Impuesto: son los establecidos en la ley de ingresos, en correlacion con el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios que deben de pagar las personas
fisicas y juridicas colectivas que se encuentren en la situacion juridica o de hecho
previstas por los mismos.

Derecho: son las contraprestaciones establecidas en la ley de ingresos, en
correlacion con el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios que deben
pagar las personas fisicas y juridicas colectivas por el uso o aprovechamiento de
los bienes del dominio publico de la entidad, asi como por recibir servicios que
presten el estado, sus organismos y municipios en funcion de derechos publicos.
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Eficiencia en el cobro de los impuestos y derechos

POLITICAS
Todo establecimiento en el que realicen actividades comerciales, industriales o de
prestacion de servicios, requeriran de previa licencia de funcionamiento y
autorizacion en su caso de vender o consumir bebidas alcohdlicas.

La Hacienda Publica de los Municipios del estado de México, percibira los ingresos
provenientes de los conceptos establecidos en la Ley de Ingresos.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y DIAGRAMA DE FLUJO

No. Consecutivo | Descripcién de actividad Ingresos Caja
1 Inicio .
Inicio
—
2 Proporciona al solicitante informacion y
requisitos para el pago de contribuciones v
diversas, declaraciones, baja, impuestos o
derechos, solicita orden de pago del adeudo 2
3 Emite la orden de pago de adeudo, recaba la
firma de autorizacion para el pago en caja 3
L
4 Recibe la orden de pago del adeudo de
contribuciones, declaraciones, baja, impuestos A 4
o derechos, paga en caja y entrega 4
comprobante de pago en caso de requerirlo
5 Informa al solicitante, que en el caso de baja,
requiere copia fotostatica del comprobante de
pago, para revisar movimientos de de bajas de .
ser correctos solicita su aplicacién en el padron 5
de comercio
6 Paga la orden de pago el adeudo del impuesto,
derecho o contribucién diversa entrega copia éy
fotostatica del pago a ingresos para su control
7 Fin
7
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OBJETIVO
Recibir las manifestaciones para el pago de los impuestos de: predial. Sobre
adquisicién de bienes inmuebles y otras operaciones traslativas de dominio de
inmuebles, asi como aportacion de mejoras a todas las personas fisicas y juridicas
colectivas propietarias o poseedoras de inmuebles.

ALCANCE
A todos los propietarios o poseedores de inmuebles dentro del municipio, para que
cumplan con sus obligaciones fiscales en tiempo y forma.

REFERENCIAS
Articulo 14, 16, 31 Fraccion IV Y 115 Fraccion IV de la Constitucion Politica de los
Estados unidos mexicanos.

Articulo 27 Fraccion 1l de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
Articulos 93,95 Fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulos 1 numeral 1, 2, 2, 3, 7, y 11 de la Ley de ingresos de los Municipios del
Estado de México.

Articulos 32,33 Fraccion lll, 46, 47, 107, 108, 109, 110, 112, 113, 114, 115, 116y
117 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulos del 24 al 31 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

RESPONSABILIDADES
Tesoreria Municipal: propone y dirige las politicas financieras y tributarias del
municipio ademas de consolidar los proyectos de presupuesto de ingresos.

Ingresos: Formula y evalia metas de recaudacion por rubro impositivo y unidad
administrativa, supervisa, determina el impuesto predial y de adquisicion de
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IMPUESTO: Es la contribucidén obligatoria en dinero o especie, estipulado por el
marco juridico constitucional y reglamento, que cobra el fisco a los individuos y
organizaciones para satisfacer sus gastos y cumplir con la demanda de servicios
publicos.

Contribuyente: Persona fisica o moral; legalmente obligada al cumplimiento de
obligaciones fiscales

Obligacion fiscal: Relacion o vinculacion del sujeto pasivo para con el poder publico;
es la deuda tributaria que nace al darse determinadas circunstancias, a cargo del
contribuyente o sujeto pasivo.

INSUMOS
Manifestacion de valor catastral, determinacion y pago del Impuesto Predial

RESULTADOS
Recibir solicitud de manifestacion de valor catastral, determinacion y pago del
impuesto predial

POLITICAS
La atencién de parte de los servidores publicos municipales debera ser cordial,
trasparente y con amabilidad al contribuyente y con apego a las normas
establecidas por el H. Ayuntamiento.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y DIAGRAMA DE FLUJO
No. Descripcion de actividad Impuesto predial Catastro
Consecut
ivo

1 Inicio @
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INTERNA
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INFORME DE PRESUNTA

RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
OBJETIVO

Determinar la conveniencia o no de instaurar el Procedimiento Administrativo
Disciplinario.

ALCANCE

Contraloria Interna Municipal

Coordinacion de Recursos Humanos

Servidor Publico objeto de investigacion a instancia de parte o de oficio.
REFERENCIAS

Constitucion politica de los estados unidos mexicanos, articulos 14, 16, 109
fracciones Ill, 113.
Constitucion politica del estado libre y soberano de México, articulo 130.
Ley de responsabilidades administrativas del estado de México, articulos 1, 2, 3
fraccion |, 4, 6, 7, 9, 10, 11.

RESPONSABILIDADES

La autoridad investigadora sera la encargada de integrar el informe de presunta
responsabilidad administrativa, el cual contendra:

313

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 4151/ 712 119 35 24

ayuntamientodejiquipilco@gmail.com



g‘&«moo@,% GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE QK“/
§ % W\ 7
) ° A\ 4

e de la autoridad investigadora.
ymicilio de la autoridad investigadora para oir y recibir notifi PILCO

Seguimos Cumpliendo 201

[ll. EI nombre o'nombres de los servidores pablicos:que-podrandimponerse de los
autos que se dicten en el expediente de responsabilidad administrativa por parte de
la autoridad investigadora, precisando el alcance de la autorizacion otorgada.

IV. ElI nombre y domicilio del servidor publico a quien se sefiale como presunto
responsable, asi como el ente publico al que se encuentre adscrito y el cargo que
desemperie.

En caso de que los presuntos responsables sean particulares, se debera sefalar su
nombre o razdén social, asi como el domicilio donde podran ser emplazados.

V. La narracion légica y cronoldgica de los hechos que dieron lugar a la comision de
la presunta falta administrativa.

VI. La infraccion que se le imputa al sefialado como presunto responsable,
precisando las razones por las que se considera que ha cometido la falta.

VII. Las pruebas que se ofreceran en el procedimiento de responsabilidad
administrativa para acreditar la comision de la falta administrativa y la
responsabilidad atribuida al presunto responsable, debiéndose exhibir las pruebas
documentales que obren en su poder, o bien, aquellas que no estandolo, se acredite
con el acuse de recibo correspondiente debidamente sellado por la autoridad
competente, que la solicitdé con la debida oportunidad.

VIII. La solicitud de medidas cautelares, de ser el caso.

IX. Firma autégrafa de la autoridad investigadora.

DEFINICIONES

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: Al instrumento en el que
las autoridades investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las
faltas sefialadas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México, exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los
motivos y presunta responsabilidad del servidor publico o de un particular en la
comision de faltas administrativas. En adelante denominado IPRA.

Autoridad Investigadora: Servidor publico adscrito a la contraloria, encargado de
integrar el IPRA.
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Seguimos Cumpliendo 201

De oficio: facultad ‘<de realizar--las cindagatorias:»por-;parte-ddels/la autoridad
investigadora, dada la naturaleza de la probable falta administrativa, sin que medie
de por medio una queja.

Por denuncia: se refiere a que para el inicio de las indagatorias se recibe una queja
por parte de una persona fisica o moral, en la que sefala a la persona contra quien
presumiblemente se tiene elementos de cometer alguna falta administrativa en
ejercicio de su cargo, empleo o comision.

INSUMOS

- Denuncia (instancia de parte)

- De oficio
- Derivado de las auditorias practicadas por parte de las autoridades
competentes 0 en su caso, de auditores externos.

RESULTADOS
Integracion del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
POLITICAS

- El informe de presunta responsabilidad se iniciara a peticién de parte o bien
de oficio como parte de las facultades de que la Ley le confiere.

- Las diligencias se haran en dias y horas hébiles, es decir de lunes a viernes
de 9:00 a 17:00 horas, a excepciéon que por la urgencia del caso sea
necesario habilitar dias y horas inhabiles.

- Las notificaciones que al respecto hayan de hacerse se haran de manera
personal.

- Al término de la integracion del IPRA, se turnara el expediente completo a la
autoridad substanciadora.

DESARROLLO

Describe las actividades u operaciones que se realizan en el procedimiento, asi
como las unidades administrativas que intervienen y se divide en tres columnas:

315

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24

ayuntamientodejiquipilco@gmail.com



Se recibe la queja por parte de la persona que la inter,
o bien derivado de la facultad de indagar de oficio

Ciudadano (s) que interpone la I harte del 6rgano de control interno.

queja/facultad oficiosa del Organo
control

Autoridad Invetigadora Revisa que el escrito de queja cumpla con los requi
que la ley establece, si los cumple da tramite para inte
el IPRA, en caso de no ser asi previene a la person
inicia la queja a efecto de que subsane el escrito.

Autoridad Inestigadora Admitida la queja, realiza las indagatorias y dilige
necesarias a efecto de establecer que se trata de
posible falta administrativa por parte de un servi

publico que se encuentra en el ambito de su compete

Autoridad Investigdora Agotadas las diligencias necesarias para determin
existe una posible falta administrativa e integra el IPR
remite el expediente a la autoridad substanciadora.

Autoridad Investigadora Remite el IPRA y espera el plazo de 5 dias habdfect
de que la autoridad substanciadora emita e acuerd
admision del IPRA o bien de regresarlo y subsanar po
inconsistencias.

Autoridad Substanciadora Emite acuerdo de admisién o bien no admision.
admite termina la actuacion de la awidad investigador
en caso contrario se realizaran las solvataciones nece
y se remite nuevamente.

Autoridad Investigadora Para el caso de que se trate de una falta grave se dara
a la Sala Regional del Tribunal de Justicia Administici
Estado de México.

DIAGRAMACION
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CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

PERSONA FISICA | AUTORIDAD INVESTIGADORA AUTORIDAD
SUBSTANCIADORA

©
INICIO l ” @

Revisa que el escrito de queja cumpla con |
requisitos que la ley establece

El ciudadano ingresa s
escrito de queja o bien sg
inicia de oficio una

investiaacion.
SI : No

O L
v

Previene al ciudadano de qu
no cumple con los requisitog

pa’\ra_que lo subsane y se le d Realiza las indagatorias y diligencias necesarias a ef]
tramite. .

de establecer que se trata de una posible fal
administrativa por parte de un servidor publico que
encuentraen el &mbito de su competencia.

l
©

Agotadas las diligencias integra y emite el acuerdo
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa @
! >

Recibe el informe de presuntg

@ responsabilidad administrativa

Remite el Informe de Presunta Responsabilid
administrativa con el expediente compledda autoridad Si
|

aithetanciadnra

NO

@ @
Si a consideracion de la autoridad investigadd
contienen inconsistencias, lo regresa a la autorid 317

invesigadora para que lo subsane. Una vez hecho est(
remite nuevamente para que le dé tramite.
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no tiene inconsistencias
admite el IPRA y termina I3
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investigadora.

|

Fin.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENT:GUBSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO DISCPLINARIO.
OBJETIVO

Dirigir y conducir el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la
admision del informe de presunta responsabilidad administrativa (IPRA), hasta la
audiencia inicial en el supuesto de faltas administrativas graves y hasta el periodo
de alegatos en el supuesto de faltas administrativas no graves.

ALCANCE
Contraloria Interna Municipal
Servidor Publico
Tribunal de Justicia Administrativa
REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
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Articulo 194. El procedimiento administrativo relacionado con las faltas administrativas no
graves, se desafrollara en los.terminos SIgUIENES: v iiano zapata Salazar, el Caudillo del Sur

I. La autoridad investigadora debera presentar ante la autoridad substanciadora el informe
de presunta responsabilidad administrativa, la cual, dentro de los tres dias habiles
siguientes, se pronunciara sobre su admisidn, pudiendo prevenir a la autoridad
investigadora para que subsane las omisiones que advierta, o que aclare los hechos
narrados en dicho informe.

Il. En el caso de que la autoridad substanciadora admita el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, ordenara el emplazamiento del presunto responsable,
debiendo citarlo para que comparezca personalmente a la celebracién de la audiencia
inicial, sefialando con precisién el dia, lugar y hora en que tendra verificativo, asi como la
autoridad ante la que debera comparecer.

Del mismo modo, le hara saber el derecho que tiene de no declarar en contra de si mismo,
ni a declararse culpable, de defenderse personalmente o ser asistido por un defensor perito
en la materia y de no contar con uno, le sera designado un defensor de oficio.

Ill. Entre la fecha del emplazamiento y la del desahogo de la audiencia inicial, debera mediar
un plazo no menor de diez ni mayor de quince dias habiles.

El diferimiento de la audiencia s6lo podra otorgarse por causas de caso fortuito o de fuerza
mayor debidamente justificadas o en aquellos casos en que se sefale.

IV. Previo a la celebraciéon de la audiencia inicial, la autoridad substanciadora debera citar
a las demés partes que deban concurrir al procedimiento, cuando menos con setenta y dos
horas de anticipacion.

V. El dia y hora sefalado para la audiencia inicial el presunto responsable rendird su
declaracion por escrito o verbalmente y deberd ofrecer las pruebas que considere
pertinentes.

En caso de tratarse de pruebas documentales, debera exhibir todas las que tenga en su
poder, 0 las que no estandolo, conste que las solicit6 a través del acuse de recibo
correspondiente debidamente sellado por la autoridad competente.

Tratandose de documentos que obren en poder de terceros y que no pudo conseguirlos por
obrar en archivos privados, debera sefialar el archivo donde se encuentren o la persona
gue los tenga a su cuidado para que, en su caso, le sean requeridos en los términos
previstos en la presente Ley.
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VI. ceros llamados al procedimiento de responsabilidad administrati ﬁ
durants udiencia inicial, podran manifestar por escrito o verbalmente |

. . Sqaquimos Cumpliepde 201
convenga y ofrecer las pruebas que estimen conducentes, debiendoexhibir " las

documentales que-obren en su poder,.0 las.que no-estandolo, conste que las solicitaron por
el acuse de recibo correspondiente.

C-ld A

Tratandose de documentos que obren en poder de terceros y que no pudieron conseguirlos
por obrar en archivos privados, deberan sefialar el archivo donde se encuentren o la
persona gue los tenga a su cuidado para que, en su caso, le sean requeridos.

VIl. Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia inicial lo que a su
derecho convenga y ofrecido sus respectivas pruebas, la autoridad substanciadora
declarara cerrada dicha audiencia inicial, posteriormente las partes no podran ofrecer mas
pruebas, salvo las que sean supervenientes.

VIII. Dentro de los quince dias habiles siguientes al cierre de la audiencia inicial, la autoridad
substanciadora debera emitir el acuerdo de admision de pruebas que corresponda, donde
debera ordenar las diligencias necesarias para su preparacion y desahogo.

IX. Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes y si no existieran
diligencias pendientes para mejor proveer o mas pruebas que desahogar, la autoridad
substanciadora declarara abierto el periodo de alegatos por un término de cinco dias habiles
comunes para las partes.

Articulo 195. El procedimiento administrativo relacionado con faltas administrativas graves
o faltas de particulares, se desarrollard de conformidad con lo previsto en el presente
articulo.

Las autoridades substanciadoras deberan observar lo dispuesto en las fracciones | a la VI
del articulo anterior, posteriormente procederan en los siguientes términos:

I. Dentro de los tres dias habiles siguientes de haber concluido la audiencia inicial, la
autoridad substanciadora deberd, bajo su responsabilidad, enviar al Tribunal, los autos
originales del expediente, asi como notificar a las partes la fecha de su envio, indicando el
domicilio del Tribunal encargado de la resolucion del asunto.

Il. Cuando el Tribunal reciba el expediente, bajo su mas estricta responsabilidad, debera
verificar que la falta descrita en el informe de presunta responsabilidad administrativa sea
de las consideradas como graves. En caso de no serlo, fundando y motivando debidamente
su resolucion, enviard el expediente respectivo a la autoridad substanciadora que
corresponda para que continte el procedimiento en términos de lo dispuesto en el articulo
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presentacion, para lo cual le concedera un plazo de tres dias habiles.

En caso de que la autoridad investigadora se niegue a hacer la reclasificacion, bajo su mas
estricta responsabilidad asi lo hard del conocimiento del Tribunal fundando y motivando su
proceder. En este caso, dicho Tribunal continuara con el procedimiento de responsabilidad
administrativa.

DEFINICIONES

I. Autoridad substanciadora: A la autoridad adscrita a la Secretaria de la Contraloria, a
los érganos internos de control, al Organo Superior, asi como a las unidades de
responsabilidades de las empresas de participacion estatal o municipal que, en el &mbito
de su competencia, dirigen y conducen el procedimiento de responsabilidades
administrativas desde la admision del informe de presunta responsabilidad administrativa y
hasta la conclusion de la audiencia inicial.

Il. Expediente: A la documentacion relacionada con la presunta responsabilidad
administrativa, integrada por las autoridades cuando tienen conocimiento de algin acto u
omisién posiblemente constitutivo de faltas administrativas.

Ill. Faltas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves, asi como las
faltas cometidas por particulares conforme a lo dispuesto en la presente Ley.

IV. Falta administrativa no grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos
en los términos de la presente Ley, cuya imposicion de la sancion corresponde a la
Secretaria de la Contraloria del Estado de México y a los 6rganos internos de control.

V. Falta administrativa grave: A las faltas administrativas de los servidores publicos
catalogadas como graves en los términos de la presente Ley, cuya sancion corresponde al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

VI. Faltas de particulares: A los actos u omisiones de personas fisicas o juridicas
colectivas que se encuentran vinculadas con las faltas administrativas graves, establecidas
en los Capitulos Tercero y Cuarto del Titulo Tercero de la presente Ley, cuya sancion
corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.
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Acuerdo de Admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa

RESULTADOS

Articulo 188. Las resoluciones seran:

I. Acuerdos, cuando se trate de resoluciones de tramite.

Il. Autos provisionales, los que se refieren a determinaciones que se ejecuten
provisionalmente.

[ll. Autos preparatorios, a las resoluciones por las que se prepara el conocimiento y
decision de un asunto, se ordena la admision, la preparacién y desahogo de
pruebas.

IV. Sentencias interlocutorias, aquellas que resuelven sobre un incidente o una
cuestion intraprocesal o accesoria al procedimiento.

POLITICAS
De acuerdo con el articulo 184 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios el desarrollo del procedimiento de responsabilidad administrativa,
se llevaran a cabo de conformidad con las siguientes reglas:

- Las audiencias seran publicas.

- No se permitira la interrupcion de la audiencia por parte de persona alguna, ya sea
por los que intervienen en ella o por aquellos ajenos a la misma.

La autoridad a cargo de la direccion en el desarrollo de la audiencia podra reprimir las
interrupciones a la misma, haciendo uso de los medios de apremio previstos en la presente
Ley, e incluso estara facultado para ordenar el desalojo de las personas ajenas al
procedimiento del local donde se desarrolle la audiencia.
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- Quienes actlen como secretarios, bajo la responsabilidad de la autoridad encargada
de la direccion en el desarrollo de la audiencia, deberan hacer constar el dia, lugar
y hora en que principie la audiencia, la hora en la que termine, asi como el nombre
de las partes, peritos y testigos y demas personas que hubieren intervenido en la
misma, dejando constancia de los incidentes que se hubieren desarrollado durante
su celebracion.

Articulo 186. Los expedientes se integraran por las autoridades substanciadoras o, en su
caso, resolutoras, con la colaboracion de las partes, terceros y demas que intervengan en
el procedimiento administrativo, conforme a las siguientes reglas:

- Todos los escritos deberan presentarse en idioma espafiol o lengua nacional y estar
firmados por quienes intervengan en ellos, en caso de que no supieren o pudieren
firmar bastara con que estampen su huella dactilar, o bien, podran solicitar a un
tercero que firme a su nombre y ruego, debiéndose establecer tal circunstancia en
el acta respectiva. En este Ultimo caso se requerira que el promovente comparezca
personalmente ante la autoridad substanciadora o resolutora, segun sea el caso, a
ratificar su escrito, dentro de los tres dias siguientes, de no comparecer se tendra
por no presentado el escrito.

- Los documentos redactados en idioma extranjero, se acompafiaran con su debida
traduccion y de ellos se dara vista a las partes para que manifiesten lo que a su
derecho corresponda.

- En toda actuacion las cantidades y fechas se escribiran con letra y nimero, no se
emplearan abreviaturas, ni se rasparan las frases equivocadas, sobre las cuales
solo se pondra una linea delgada que permita su lectura, salvandose al final del
documento con toda precisién el error cometido. Lo anterior no sera aplicable
cuando las actuaciones se realicen por el uso de equipos de cémputo, pero sera
responsabilidad de la autoridad substanciadora o resolutora, segun corresponda,
gue en las actuaciones se haga constar de manera fehaciente todo lo acontecido
durante su desarrollo.

- Todas las constancias que integren el expediente deberan ser foliadas, selladas y
rubricadas en orden progresivo.

- Las actuaciones seran autorizadas por las autoridades substanciadoras o

resolutoras y en su caso, por el secretario a quien corresponda certificar o dar fe del
acto cuando asi lo determinen las leyes correspondientes.
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. Las resoluciones deben ser firmadas de forma autografa p j
e ser el caso, por el secretario correspondiente, en términos

las leyes de la materia. i

Articulo 190. Los acuerdos, autos y sentencias no podran modificarse después de haber
sido firmadas, pero las autoridades que los emitan si podran aclarar algin concepto cuando
éstos sean obscuros o imprecisos, sin alterar su esencia.

Las aclaraciones podran realizarse de oficio, 0 a peticiébn de parte, se promoveran dentro
de los tres dias habiles siguientes a la notificacion de la resolucion y deberan ser resueltas
dentro de los tres dias habiles siguientes.

DESARROLLO

Sujeto/ Unidad Administrativa / Actividad
Puesto

Emitir, de considerarlo procedente, el acuerdo
admisién del Informe de Presunta Responsabili
Administrativa, o en su caso el de prevencigara que |
autoridad investigadora subsane omisiones o a
hechos;

Autoridad substanciadora

En el supuesto de que la autoridad substanciadora ad
el informe de Presunta Responsabilidad Administra
ordenarad el emplazamiento del presunto pessable,
debiendo citarlo para que comparezca personalmente
celebracion de la audiencia inicial;

Autoridad substanciadora

Autoridad substanciadora Habilitar dias y horas inh&biles para la practica de aq
diligencias que a su juicio se requieran;

Autoridad substaniadora Imponer los medios de apremio a que se refiere la Le
Responsabilidades Administrativas del Estado de Méx
Municipios, para hacer cumplir sus determinaciones;
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la materia;

Seguimos Cumpliendo

Decretar las medidas cautelares em' S e

e IGTUOS 3 dNo Dalc dlaZarl, e C ae r .
ubstanciar [a audiencia inicial'y presentar ante el Trib

Autoridad substanciadora

Autoridad substanciadora

de Justicia Administrativa el expediente de pres
responsabilidad administrativa en los casos de f
administrativas graves o de particulares;

Substanciar el procedimiento de responsabilig
administrativa desde la admision del informe de pres

responsabilidad hasta la recepcién de los alegatos q
efecto formulen las partes para su remision a la resolu
en loscasos de faltas no graves;

Conocer de los medios de impugnacién de conform
con la Ley de la materia.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: SUBSTANCIACION

PERSONA FISICA CONTRALORIA INTERNA TRIBUNAL DE JUSTIC

ADMINISTRATAV

AUTORIDAD
INVESTIGADORA

AUTORIDAD
SUBSTANCIADORA
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O en su caso el de Emite el acuerdo de
prevencion, para que la admision del Informe de
autoridad  investigadora <4—| Presunta Responsabilidad
subsane omisiones o Administrativa.

aclare hechos;

En el supuesto de que la
autoridad Substanciadora NO S
admita el informe de
Presunta Responsabilidad
Administrativa, ordenara el

emplazamiento del <

presunto responsable,

debiendo citarlo para que @
comparezca

personalmente a la
celebracion de la audiencia
inicial, asi como a las
partes

Habilitar dias y horas
inhabiles para la practica
de aquellas diligencias que
a su juicio se requieran;

l
O,

Imponer los medios de
apremio a que se
refiere la Ley de
Responsabilidades

Administrativas del
Estado de México y
Municipios, para hacer
cumplir sus
determinaciones,

;

v
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Decretar las medidas
cautelares
establecidas en la Ley
de la materia;

.
Substanciar el

procedimiento de |7

responsabilidad Presentar ante el
administrativa desde la Tribunal de  Justicia
admisién del informe de Administrativa el
presunta responsabilidad expediente de presunta
hasta la recepcién de los responsabilidad
alegatos que al efecto administrativa en los
formulen las partes para su casos de faltas
remision a la resolutora, en administrativas graves o
los casos de faltas no de particulares;

graves; l
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENT:®RESOLUCI® DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO
OBJETIVO

Determinar la responsabilidad administrativa disciplinaria de la persona sujeta al
procedimiento administrativo disciplinario.

ALCANCE

Contraloria Interna Municipal

Coordinacion de Recursos Humanos

Servidor Publico objeto y/o persona fisica 0 moral de investigacion por presunta
responsabilidad administrativa a instancia de parte o de oficio.

REFERENCIAS

Constitucion politica de los estados unidos mexicanos, articulos 14, 16, 109
fracciones Ill, 113.

Constitucion politica del estado libre y soberano de México, articulo 130.

Ley de responsabilidades administrativas del estado de México, articulos 1, 2, 3
fraccion lll, 4, 6, 7, 9, 10, 11.

RESPONSABILIDADES

La autoridad resolutora sera la encargada de determinar la sancién a la que haya
sido acreedor el sujeto y/o sujetos objeto del proceso disciplinario:

Asimismo de conformidad con la Ley de Responsabilidades Administrativas, esta
debera contener:

Articulo 193. Las sentencias definitivas deberan contener lo siguiente:

I. Lugar, fecha y autoridad resolutora correspondiente.

Il. La motivacién y fundamentacion que la sustentan, incluyendo la competencia de
la autoridad resolutora.
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Il. Los antecedentes del asun
IV. La fijacion clara y precisa de los hechos controvertidos por las partes.
V. La valoracién de cada una de las pruebas admitidas y desahogadas.

VI. El analisis logico juridico en que se sustente la emisidon de la resolucion.

En el caso de que se hayan ocasionado dafios y perjuicios a la Hacienda Publica
Estatal o Municipal o al patrimonio de los entes publicos, se debera sefalar la
existencia de la relacién de causalidad entre la conducta calificada como falta
administrativa grave o falta de particulares y la lesion producida, la valoracion del
dafio o perjuicio causado, asi como la determinacién del monto de la indemnizacion,
explicitando los criterios utilizados para su cuantificacion.

VII. El pronunciamiento sobre la existencia o inexistencia de los hechos que la
presente Ley establece como falta administrativa grave o falta de particulares y de
ser el caso, la acreditacion plena de la responsabilidad del servidor publico o
particular vinculado con dichas faltas.

Cuando derivado del conocimiento del asunto, la autoridad resolutora advierta la
probable comisién de faltas administrativas imputables a otra u otras personas
podré ordenar en su fallo, el inicio de la investigacion correspondiente.

VIII. La sancion a imponer al servidor publico o particular que haya sido declarado
responsable.

IX. La determinacion de existencia o inexistencia de la comision de las faltas
administrativas.

X. Los puntos resolutivos, que deberan precisar la forma en que debera cumplirse
la resolucion.

DEFINICIONES

Autoridad resolutora: Al titular del Organo de Control Interno encargada de
resolver de fondo el asunto, determinando la sancion a la que se hace acreedor.

Presunto Responsable: Servidor Publico sefialado como probable responsable de
cometer una falta administrativa.
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Resolucion: sentencia definitiva por medio de la cual se determina la sancion a la
gue ha sido acreedor el servidor publico objeto del Procedimiento Administrativo
Disciplinario.

INSUMOS

- Expediente integrado por la autoridad substanciadora.
RESULTADOS

Sentencia definitiva del Procedimiento Administrativo Disciplinario, determinando la
sancion a la que es acreedor el servidor publico objeto de dicho procedimiento.

POLITICAS

- Las diligencias se haran en dias y horas hébiles, es decir de lunes a viernes
de 9:00 a 17:00 horas, a excepcion que por la urgencia del caso sea
necesario habilitar dias y horas inhabiles.

- Las notificaciones que al respecto hayan de hacerse se haran de manera
personal.

- Al término de la emision de la resolucidon, se notificara a las partes
involucradas.

DESARROLLO

Describe las actividades u operaciones que se realizan en el procedimiento, asi
como las unidades administrativas que intervienen y se divide en tres columnas:

Sujeto/ Unidad Administrativa Actividad
Puesto

Autoridad Resolutora Recibe el exgdiente integrado por la autorida
substanciadora.

Autoridad Resolutora Derivado de la recepcién del expediente realizare

valoracion de las pruebas, las circunstancias, asi co
actuacion del servidor publico.

Autoridad Resolutora Hechala valoracion de todas la documentales recibida:
autoridad emitira su resolucion definitiva.
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Autoridad Resolutora

Denurtiante o Autorldad Podra impugnar la abstencién de sancionar de la auto
Investigadora Resolutora, mediante el recurso de inconformidad.

Resolverd en un término de 30 dias héabilen
responsabilidades administrativasjj consideracion a la investigacion y documentales agreg
al expediente, contra la cual no procedera recurso alg

DIAGRAMACION

I PROCEDIMIENTO: RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO

CONTRALORIA IERNA MUNICIPAL

AUTORIDAD AUTORIDAD RESOLUTORA SALA ESPECIALIZADA
INVESTIGADORA MATERIA DE RESP.
ADMVA.

INICIO

O

Recibe el expediente integrado por la autoridg
substanciadora.

)

Realizara la valoracién de las pruebas, las circunstan
asi como la actuacién del servidor publico.
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Hecha la valoracién de las pruebas integradas
expediente ente la resolucion.

Si no lo sanciona |4
autoridad investigadora o

o )
©

Si sanciona al servidor publico, termina el procedimien

el Caudillo del Sur”

O

el denunciante pueden
impugnar la resolucién.

La sala tiene un término de
30 dias habiles para resolvel
la impugnadn, la cual es
inapelable

FIN

NOMBRE DEL PROCEDIMIENT@UDITORIA ADMINISTRATIVA

OBJETIVO

Que la dependencia auditada, realice sus operaciones de conformidad a los
lineamientos, normatividad y leyes existentes para la prestacién de los servicios,
funcionamiento y proceso.
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Con el propésito de verificar que las operaciones que se realizan en la
Administracién Publica Municipal se lleven a cabo conforme al articulo 112 Fraccién
I, 'y XI de la Ley Orgénica Municipal que corresponde a las facultades de los
Organos de Control Interno Municipal, y el articulo 66 del Bando Municipal del H.
Ayuntamiento de Jiquipilco y demas disposiciones y reglamentos vigentes.

ALCANCE

Con el objeto de comprobar el eficiente desempefio de los servidores publicos. Se
verificara y cotejara la informacion existente derivada de los servicios que presta a
la ciudadania.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 108, 109.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México, articulos 7
Bando Municipal en su articulo 66 del Municipio de Jiquipilco vigente.

RESPONSABILIDADES

El Organo de Control Interno es el encargado de atender algtin problema o situacion
derivada de la auditoria administrativa y de poner la sancién o responsabilidad al
gue sean acreedores los servidores publicos municipales.

Asi como la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México.

INSUMOS

1 Oficios
1 Actas de inicio y de cierre
1 Cuestionarios y encuesta

PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA

1. Planear la supervision a las areas y recibir el Vo. Bo. del titular del Organo de
Control Interno Municipal.
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2. Girar oficio de notificacion que el aréa va ser auditada, para solicitar proporcione

a este Organo de Control Interno Municipal, documentacién necesaria de los
servicios que presta para su cotejo y verificacion.

3. Inicia la auditoria y se entrega oficio de comision, de inicio de auditoria y se llena
el acta de inicio.

4. Se realizan visitas de supervision e inspeccion al area auditada.

5. Se levanta el acta de cierre de auditoria.

RESULTADOS
Se elabora el informe de auditoria para el area auditada.

Emitir un oficio de observaciones y recomendaciones en el que se enumeren las
irregularidades u omisiones que sean detectados dentro del area y las acciones que
se sugieren a realizar para subsanar dichas contrariedades.

DIAGRAMACION

FORMATOS

OFICIO DE NOTIFICACION: CIM/2019-01
Jiquipilco, Estado de México, a 31 de enero de 2019.

Nombre del titular y area auditada

PRESENTE

De conformidad con lo establecido en los articulos 108 y 109 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulo 7 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
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pi 0s; numero 34 romano , mb/4mero 66
igente; y de la Contraloria Interna Municipal de quwpllco Estad C
hace de su conocimiento, que se practicara Visita de Supervision e Inspeccion a Oficiatiader
Registro Civil No, 01, con domlcmo en, Plaza de la Reforma No. 1 Col Centro, Ji ilco, Estado
|2 b % 8d entesim Amve[s rfo Lucttiosade Emiliang Za& Salazar d audillo d E%)
de México; con el objéto’de comprobar ‘el eficiente desempeno 04 Sérvidores pu icos del area

auditada a través de:

PUNTO(S) A VERIFICAR
M Prestacion de servicios a la comunidad
CONTRALOR INTERNO AUDITOR AREA AUDITADA

1
Planear, organizar las estrategias pa
la auditoria
( 2 iA ey )
. Recepcién del oficio de
Informar del area que va ser o
. — -, . e, ) notificacién de
auditada Envi6 de oficio de notificacion al area o
\ auditada Il auditoria
3 l
[ Inicio de auditoria ]
5
4
Entrega de oficio de
[ Visitas de supervision e inspeccién]‘ inicio, comision y
llenada de acta de
inicio

Acta de cierre de
auditoria

[ Elaboracién del informe de auditoria}

Entrega del pliego de
observaciones y
recomendaciones

l
]
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1 Funcionamiento
1 Procesos de la oficialia
1 Control de resguardo de documentacion
La visita se practicara a partir del dia 6 de Febrero al 19 de Febrero del afio en curso, en
horas habiles, en las instalaciones del area auditada, la diligencia se entendera con el personal

336

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800 : xiiid .
Teléfono: 712 111 41 51/ 712 119 35 24 ayuntamientodejiquipilco@gmail.com



,\v!“‘gNTOD&,% GACETA DE GOBIERNO MUNICIPALIE NOVIEMBRE DE QK“/
£ %
S ° \/,

uentre al momento de practicar la diligencia, quien estara obligado a it] if&—
: oda la documentacion requerida y a dar todas las facilidades e inforrjiamﬁ o
adecuado desarrollo de la visita. e e
Para el desah()g@od@ A%Vd@lt@ﬁ@sﬁ%lﬁb@@é}x@m&oso de EmilianoZapata Salazar, el Caudillo delsar Y

, €l primero comisionado auditor y el segundo

como prestador del servicio social adscrito a este Organo de Control Interno, quienes actuaran de
manera conjunta o separada para realizar la Auditoria Administrativa, en la practica de las

diligencias y actuaciones que se requieran. Con fundamento en el Articulo 112 fraccién lll y V de la
Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.

Asimismo, se les conmina a realizar la Visita de Supervision e Inspeccién, bajo los principios de
legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, que deben ser observadas en la prestacién
del servicio publico.

ATENTAMENTE

LIC. JOSE ALFREDO MEDINA GONZALEZ
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL.

c.c.p. LIC. EUGENIO DELGADO DAVILA.- Secretario del H. Ayuntamiento Jiquipilco.- Para su
conocimiento.

OFICIO DE COMISION

OFICIO: CIM/2019-02
Jiquipilco, Estado de México, a 6 de Febrero de 2019.

P.L.A. Y ,
PERSONAL ADSCRITO A ESTA CONTRALORIA INTERNA.

PRESENTE.

De conformidad con lo establecido en los articulos 108 y 109 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; Yy el articulo 7 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios; 66 del Bando Municipal de Jiquipilco vigente, de la Contraloria Interna Municipal de
Jiquipilco, Estado de México, se hace de su conocimiento, que se le comisiona para la practica de la
Visita de Supervision e Inspeccién area auditada, con domicilio en Plaza de la Reforma No. 1, Col.
Centro, Jiquipilco Estado de México; a efecto de comprobar el eficiente desempefio de los servidores
publicos de Oficialia del Registro Civil a través de:

PUNTO(S) A VERIFICAR
1 Prestacion de servicios a la comunidad
1 Funcionamiento
1 Procesos de la oficialia
1 Control de resguardo de documentacion
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racticara a partir del dia 6 de Febrero al 19 de Febrero del afo

habiles—el Mas instalaciones del area auditada, la diligencia se entendera c
Sequimos Cumpliendo

encuentre al momento de practicar la diligencia, quien estaré obligado a permitir el acceso, presenfar"toda
la documentacion yequerida y & dar, fodas, las facilidades; g informes para el.adgcuado desarrollo de la

visita.

Para el desahogo de la visita se comisiona al y al
, el primero comisionado auditor y el segundo como prestador del
servicio social como auditores adscritos a este Organo de Control Interno.

Asimismo, se les conmina a realizar la Visita de Supervision e Inspeccion, bajo los principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, que deben ser observadas en la prestacion del servicio
publico.

ATENTAMENTE

LIC. JOSE ALFREDO MEDINA GONZALEZ
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL.

c.c.p. LIC. EUGENIO DELGADO DAVILA.- Secretario del H. Ayuntamiento Jiquipilco.- Para su conocimiento.
Lic. Maria de los &angeles Déavila Sanchez. Presente.

OFICIO: CIM/2019-02

ACTA DE INICIO DE VISITA DE SUPERVISION E INSPECCION

En Jiquipilco, Estado de México, siendo las horas, con minutos del dia
seis de febrero del dos mil dieciocho, en la oficina del area , perteneciente al H.
Ayuntamiento de Jiquipilco, Estado de México, ubicado en calle Plaza de la Reforma No. 1,
Col. Centro, Jiquipilco, Estado de México; con fundamento en lo dispuesto en los articulos
108 y 109 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y el articulo 7 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios; 66 del bando municipal
de Jiquipilco vigente, de la contraloria interna municipal, de Jiquipilco Estado de México,
para actuar en la presente diligencia administrativa, el
, Contralor Interno Municipal, quien se
identifica con credencial de elector, numero 2334084036831, asistido por el

, P.L. E. , el
primero comisionado auditor y el segundo como prestador del servicio social, adscritos a
la Contraloria Interna Municipal, quienes se identifican con credencial de elector, numero
2319097499174 y numero 2314136035103, las cuales se agregan en copia simple,---------

--Hace Constar

--el personal de auditoria antes mencionado se constituyé legalmente en el domicilio
también referido, en atencién al oficio nimero CIM/07-1/2019-01, de fecha 31 de enero del
2018, el cual contiene la orden de auditoria administrativa girada por el Lic. Francisco
Galicia Ventura, Contralor interno Municipal, dirigido al titular y area auditada, relativa a
la verificacion del cumplimiento de los objetivos y metas de su plan de trabajo anual como

es |la: fAprestaci-n de seriwincainose na oldog digmuwrciedsado ,C
y fAcontrol de resguardo de documentaci- -no, por e
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72079.AR0 del Centésimo Aniversario LGctloso de Emilianc Zapata Salazar, el Caudillo del szQ _hablendo
otro asunto mas por desahogar, se da por terminada la presente diligencia, siendo las

horas, con minutos,, del dia de su inicio, firmando para constancia
los que en ella intervinieron.

Lic. JOSE ALFREDO MEDINA Nombre y cargo
GONZALEZ

Contralor Municipal

NOMBRE NOMBRE

Comisionado Auditor Comisionado Auditor

ACTA DE VISITA DE SUPERVISION E INSPECCION (1)

En Jiquipilco, Estado de México, siendo las con minutos del dia ocho de
febrero del dos mil dieciocho, en la oficina auditada , perteneciente al H. Ayuntamiento de
Jiquipilco, Estado de México, sito en calle Plaza de la Reforma No. 1, Col. Centro, Jiquipilco,
Estado de México; con fundamento en lo dispuesto en los articulos 108 y 109 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 7 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios; 66 del bando municipal de Jiquipilco vigente, de
la contraloria interna municipal, de Jiquipilco Estado de México, para actuar en la presente

diligencia administrativa, el adscrito a la Contraloria Interna
Municipal, quien se identifica con credencial de elector, nimero 2334084036831, asistido
por el , el

primero comisionado auditor y el segundo como prestador del servicio social adscritos a la
Contraloria Interna, quienes se identifican con credencial de elector, numero
2319097499174 y numero 2314136035103, las cuales se agregan en copia simple,---------

hace constar

personal del 6rgano de control interno le informa al nombre del auditado el motivo de
nuestra visita de supervisién e inspeccion y se le solicita designe a un testigo para el
desarrollo de la presente diligencia, misma que manifiesta que nombra a la
, con cargo de Secretaria, adscrito a la Oficialia
del Registro Civil 01, quien se identifica con credencial de elector, con el nUumero ------------
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72079, Ano delCentésimo Aniversario LUctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur

personal de la contraloria interna le solicita a: nombre del auditado misma que
manifiesta:

no habiendo otro asunto mas por desahogar, se da por terminada la presente diligencia,
siendo las horas con minutos, del dia de su inicio, firmando para
constancia los que en ella intervinieron.--

Lic. JOSE ALFREDO MEDINA Nombre y cargo de auditado
GONZALEZ

Contralor Municipal

Testigo Testigo

OFICIO: CIM/2019-02
ACTA DE CIERRE DE VISITA DE SUPERVISION E INSPECCION.

En Jiquipilco, Estado de México, siendo las horas, con minutos del dia
diez y nueve de febrero del dos mil dieciocho, oficina auditada, perteneciente al H.
Ayuntamiento de Jiquipilco, Estado de México, ubicado en calle Plaza de la Reforma No. 1,
Col. Centro, Jiquipilco, Estado de México; con fundamento en lo dispuesto en los articulos
108 y 109 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y el articulo 7 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios; y el articulo 66 del
Bando Municipal de Jiquipilco vigente, de la Contraloria Interna Municipal, de Jiquipilco
Estado de Meéxico, para actuar en la presente diligencia Administrativa, el

, Contralor Interno Municipal, quien se identifica con
credencial de elector, numero 2334084036831 asistido por el
, el primero comisionado auditor y el segundo como
prestador del servicio social, adscritos a la Contraloria Interna Municipal, quienes se
identifican con credencial de elector, nUmero 2319097499174 y niumero 2314136035103,
las cuales se agregan en copia simple,

Hace Constar

---el personal de auditoria antes mencionado se constituyo
legalmente en el domicilio también referido, en atencion al oficio nimero CIM/2019-02, de
fecha 19 de febrero del 2019, el cual contiene la orden de cierre de la Auditoria
Administrativa girada por el Lic. Francisco Galicia Ventura, Contralor Interno Municipal,
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dirigi titular y area auditada, relativa a la verificacion del cumplimiew
y meta de su plan de trabajo anual | a: fipl
q

fifuncionamientod, fdAprocesos de | a “8f"¢i"alzao vy

el periodo comprendido;del. 6 de febrero al 19 de febrero.del 2019, Para tal efecto se requirio
la presencia del titular del area y nombre y del personal a su cargo en este periodo
auditado;

no habiendo otro asunto mas por desahogar, se da por
terminada la presente diligencia, siendo las horas, con
minutos,, del dia de su inicio, firmando para constancia los que en ella intervinieron. ---------

OFICIO DE PLIEGO DE OBSERVACIONES CIM/2019-04.

Jiquipilco, Estado de México, a 4 de abril de 2019

NOMBRE Y AREA AUDITADA
PRESENTE

Sirva este medio para enviarle un cordiafgctuoso saludo, al mismo tiempo aprovecho

para mencionarle quele conformidad con lo establecido en los articulos 108 y 109 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 7 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Es@idoa dzy A OA LA 24T ydzYSNER on NP
namero 66 del Bando Municipal del Municipio de Jiquipilco vigente; y del reglamento

interno de la Contraloria Interna Municipal de Jiquipilco, Estado de México.

Se hace de su conocimiento el pliegoateservaciones y recomendaciones emitidas por
este Organo de Control Interno, derivado de la Auditoria Administrativa efectuada en su
area

Sin otro particular por el momento, quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracion

ATENTAMENTE
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LIC. JOSE ALFREDO MEDINA GONZALEZ JIQUIPILCO

CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL. 2agiamos (UTptiendo; 2um =202

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

c.c.p. LIC. EUGENIO DELGADO DAVILA.- Secretario del H. Ayuntamiento Jiquipilco.- Para su conocimiento.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENT:GUPERVISION DE OBRAS
OBJETIVO

Vigilar el avance de las obras realizadas por contrato o por administracion en todo
el municipio.

ALCANCE

Contraloria Interna Municipal
Obras publicas: Supervisores de obra
Persona fisica o0 moral encargada de ejecutar los trabajos

REFERENCIAS

Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 115

Constitucion politica del estado libre y soberano de México, articulo 112, 129, 130.
Ley Orgéanica Municipal articulo 112 fracciones |, Il, V, VI, VII,

Ley de responsabilidades administrativas del estado de México, articulos 1, 2, 4, 6,
7,9, 10, 11, 16.

RESPONSABILIDADES
El contralor Interno designara al personal adecuado para la supervision de las obras.

El Auxiliar Supervisor de Obra adscrito a la Contraloria Interna, hara la
calendarizacion de las vistas de obra, en razon a la fecha de inicio de las mismas y
a los avances programados por periodos para concluir en la fecha de término.
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El r\Supervisor de Obra adscrito a la Contraloria Interna
circ anciada de los hechos observados, de los avances y de laS CONdiclones de

Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

“2019.
marcados en e expé iente tecnico.

En caso de quejas respecto de asuntos derivados de la obra, el Auxiliar Supervisor
de Obra adscrito a la Contraloria Interna, dard de conocimiento al contralor Interno
y se determinara si es necesaria la intervencion de la autoridad investigadora.

DEFINICIONES

Supervision de obra: acto por el que el auxiliar supervisor de obra, designado por
la Contraloria interna municipal verifica en el lugar que ocupa la obra, de los trabajos
ejecutados en relaciéon con lo marcado en el expediente técnico.

Acta de obra circunstanciada: documento en el que se narran los hechos
observados en la obra, de manera cronologica y asentando lugar, fecha, hora y
personas que en ella intervienen.

Persona fisica o moral encargada de ejecutar los trabajos: a la persona o
empresa contratada para la realizacion de los trabajos.

Queja: a las inconformidades que pudieran existir en la ejecucioén de la obra, la cual
debe constar por escrito, con los requisitos de la Ley.

INSUMOS

- Calendario de visitas a las obras
- Acta circunstanciada de obra
RESULTADOS

Acta circunstanciada de supervision de obra publica.
POLITICAS

- Las supervisiones de obra se realizaran de manera calendarizada o bien a
peticion de los beneficiarios de la misma.
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[ %superwsmnes se haran en dias y horas habiles, es M?lﬁgﬁo
nes de 9: 00 a 17:00 horas, a excepC|on gue por la urge

e 7

- Las supervisiones podran realizare exclusivamente por el personal de la
Contraloria Interna Municipal o bien en compafiia del COCICOVI y del
Supervisor de obra designado por la Direcciéon de Obras Publicas si se
solicitara su intervencion.

- También podra acudir a la supervisién en caso de asi solicitarse a la Persona
fisica o moral encargada de ejecutar los trabajos contratados.

DESARROLLO

Describe las actividades u operaciones que se realizan en el procedimiento, asi
como las unidades administrativas que intervienen y se divide en tres columnas:

Sujeto/ Unidad Administrativa Actividad
Puesto

Realiza las supervisiones de obra de acuerdo

N _ calendarizacion o a soitud de los beneficiarios.
Auxiliar supervisor de obra

Acude al lugar de la obra y realiza el recorrido, asente

cada uno de los hechos y circunstancias observados.
Auxiliar supervisor de obra

Si acuden los miembros del COCICQOVI, pelstmaa
empresa o bien de obras publicas, asentar los coment
emitidos por cada una de las partes y firmar el acta co
presentes.

Auxiliar supervisor de obra

Corroborar que lo observado en la supervisién de la (

. . coincida con lo estableaiden el expediente técnico.
Auxiliar supervisor de obra
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Si los trabajos ejecutados estan amu,p' wi °

agenda una nueva superV|S|on de acug@nd@ @h.avance ‘

autoridad investigadora.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: SUPERVISION DE OBRAS

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

PERSONA FISICA AUXILIAR SUPERVISOR DE OBRA CONTRALOR INTERN(

© ©

Calendariza la supervision de las obras en ejecuci
INICIO l

Solicita la supervisionedla l @

obra al personal de Ia
contraloria interna.

Acude al lugar de la obra a efecto de asentar en el
los hechos y circunstancias observados en la obra.

Si acuden los miembros del coavi, personal de obrag
publicas y/o de la empresa, se asienta los comentario
acta circunstanciada.
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Seguimos Cumpliendo 2019 - 2021

H.ay,,

“2019. Aho ¢ Corroborar que lo observado en la supervision de la dff, el Caudillo del Sur”
coincida con lo establecido en el expediente técnico.

NO Si
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JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 2019 - 2021

“2019. Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

GOBERNACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA LA REALIZACION
DE FIESTAS PATRONALES Y/O RELIGIOSAS, CUANDO SH.RRN EN LA
VIA PUBLICA.

OBJETIVO

Disminuir el tiempo de entrega de respuesta en las peticiones relacionadas a las
autorizaciones para la realizacion de fiestas patronales y/o religiosas, cuando se
realizan en la via publica y que las autorizaciones se otorguen Unicamente cuando
el solicitante reuna todos los requisitos establecidos en el marco juridico aplicable a
la materia.
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serwdores pubﬁbo@“déﬁ varias'\wrew Ldé‘ ’fa“‘ﬁcdr‘hiﬁr/s‘trab“fbﬁ“ F‘lﬁb’ﬁ‘da (MUn|C|paI La
Direccion de Seguridad Ciudadana, obligada a prestar los siguientes servicios;
después de realizar un estudio de factibilidad, determina que el espacio en que se
propone llevar a cabo el evento el peticionante retne las condiciones y medidas
necesarias de seguridad para el publico, otorgara el visto bueno, el Servicio
Publico de Seguridad Ciudadana (consistente en rondines en el evento), y si el
peticionante lo solicita que le proporcionen los elementos de Seguridad Ciudadana
gue requiera para asegurar el orden al interior del inmueble y en la zonas vecinales,
previo pago de los derechos correspondientes, Coordinacion de Proteccidn Civil
y Bomberos otorgard el visto bueno, cuando el peticionante reune las
condiciones y medidas necesarias de seguridad, de Proteccion Civil, de Vialidad,
equipamiento, Servicios Publicos, infraesctrurura, las medidas necesarias de
seguridad para el publico etc., después de realizar un estudio de factibilidad que
determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el peticionante
reune todas las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico,
Tesoreria Municipal para realizar el cobro del impuesto y/o derecho segun
proceda, Gobernacion es quien autoriza la realizacion del acto, una vez que se
hayan reunidos todos los requisitos mencionados con antelacién, y las autoridades
auxiliares como son delegados y subdelegados de las comunidades competentes
de acuerdo a su ambito territorial, deben auxiliar al promotor del evento a mantener
el orden, la tranquilidad, la paz social, la seguridad y la proteccién de los vecinos
como lo establece el marco juridico aplicable a la materia, en la realizacion del
evento.

REFERENCIAS

Ley de Eventos Publicos del Estado de México, Titulo Primero, Disposiciones Generales,
Competencia, Requisitos y Obligaciones, Capitulo Primero, Disposiciones Generales,
Articulos 1,2,3,4,7,9 , Capitulo I, Obligaciones y Requisitos para la Celebracién de Eventos
Publicos, Seccion Primera, Obligaciones de los Titulares, Articulo 10, Seccién Segunda,
Servicios Complementarios, Articulos 11, 12, 13, Seccioén Cuarta, Verificacion en Jefe,
Articulos 15, 16, 17, Seccién Quinta, de los Asistentes, Articulos 18, 19, Seccion Sexta, de
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Arti O O ap O - one A O /] e Orao

Estado de México" y ‘Municipios" TFitulo-"Hl ode' [as'>Atfibuciones:'deJlos'Miembros del
Ayuntamiento, sus Comisiones, Autoridades Auxiliares y Organos de Participacion
Ciudadana, Capitulo Primero de los Presidentes Municipales, Articulos 48 fracciones IX,
XVI, XX, 49, Capitulo Cuarto, de las Autoridades Auxiliares, Articulos, 56, 57, Capitulo
Sexto, de las Unidades y Consejos Municipales de Protecciéon Civil, Articulo 81, Capitulo
Octavo, Titulo IV, Régimen Administrativo, Capitulo Segundo De la Tesoreria Municipal,
Articulos 93, 95 fracciones Il, XXII, Capitulo Octavo, de los Consejos de Seguridad Publica
y Transito, Articulos 142, 144, Cédigo Administrativo del Estado de México, Libro Primero,
Titulo Tercero, del Acto Administrativo Capitulo Primero Disposiciones Generales, Articulos
1.7, 1.8, 1.9, Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Titulo Segundo, de los
Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Primero, de las Disposiciones Generales, Articulos
9 fracciones I, Il, 16, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Primero,
de las Disposiciones Generales, Articulo 29, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter
Fiscal, Capitulo Tercero, de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, Articulo 47
fracciones VI, X, XVII, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Cuarto,
de los Derechos y Obligaciones de las Facultades de las Autoridades Fiscales, Articulo 48
fraccion VII, Titulo Cuarto, de los Ingresos de los Municipios, Capitulo Primero, de los
Impuestos, Seccion Cuarta, del Impuesto Sobre Anuncios Publicitarios, Articulos 120, 121
Parrafo Segundo, Titulo Cuarto, de los Ingresos de los Municipios, Capitulo Segundo, de
los Derechos, Seccion Décima Primera, de los Derechos por Servicios Prestados por
Autoridades de Seguridad Publica Articulo 160, Bando Municipal de Jiquipilco 2019, Titulo
Séptimo, el Régimen Administrativo, Capitulo IV de la Tesoreria Municipal, Articulo 72
fracciones I, Il, XV, Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo, Capitulo XlI, de la Direccién
de Seguridad Ciudadana, Articulos 96, 100, fracciones II, X, XII, XVII, XIX, XXI, Titulo
Séptimo, el Régimen Administrativo, Capitulo X1V, de la Coordinacién de Proteccién Civil y
Bomberos, Articulos 104 fraccién |, letras f, h, Articulo 105, letra j, Titulo Séptimo, el
Régimen

Administrativo, Capitulo XVII, de la Direccién de Desarrollo Econémico, Articulo 117
fracciones Ill, 1V, VI, IX, XlI, XIV, XVI, Titulo Décimo Segundo, de las Actividades que
Realizan los Particulares, Capitulo I, Disposiciones Generales, Articulos 221 Primero y
Cuarto Parrafo, inciso b), 223, 224, 225, Titulo Décimo Segundo, Capitulo IV, Fiestas y
Espectaculos Publicos, Articulo 234, Titulo Décimo Tercero, Verificaciones, Infracciones,
Sanciones y Recursos, Capitulo Il Infracciones y Sanciones, Articulo 239 y sus Reformas y
adiciones de cada uno de ellos.

RESPONSABILIDADES
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del Area de Gobernacién debera revisar, firmary autorl —60
previo coteJo que realice de la eX|stenC|a del pago corr 1ENt:
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“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

El auxiliar debe seguir las instrucciones del Titular del Area.
DEFINICIONES

Autorizacion para la realizacién de fiestas patronales y/o religiosas, cuando
se realizan en la via publica: Es el documento que expide el titular del Area de
Gobernacion para la realizacién del acto, una vez que el peticionante haya reunidos
los requisitos establecidos en el marco juridico competente.

Visto Bueno del Director de Seguridad ciudadana: Es el documento que expide
el Director de Seguridad Ciudadana después de realizar un estudio de factibilidad
que determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el
peticionante reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el
publico.

Servicio Publico de Seguridad Ciudadana: Es dar rondines en el lugar y/o
espacio donde se ejecutara el acto, por elementos de la Policia Municipal.

Servicio Publico de Seguridad Ciudadana Interna en el Evento: Es la que
otorgan los elementos de Seguridad Ciudadana que se encuentren dentro del
evento, para asegurar el orden al interior del inmueble y en las zonas vecinales al
mismo, previo pago de los derechos correspondientes que realice el promotor por
cada elemento solicitado en los términos del articulo 160 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

Visto Bueno del Coordinador de Proteccion Civil y Bomberos: Es el
documento que expide el coordinador, después de realizar un estudio de factibilidad
gue determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el
peticionante reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el
publico, asi como las medidas de Proteccion Civil.

Secretaria de Salud: Institucién Estatal que verifica que en los eventos publicos
retnan los requisitos y condiciones técnicas en lo referente a bebidas, alimentos,
instalaciones sanitarias y demas relacionadas con el ambito a la salud e higiene. De
acuerdo al Articulo 8 de la Ley de Eventos Publicos del Estado de México.
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mren’de Factibilidad de Impacto Sanitario: Es el documeﬁHﬁU!%“pr

Seguimos Cump o

trate de eventos plblicos-con-venta-de bebidas-alcohdlicas::»De-acuerdo-al Articulo
8 de la Ley de Eventos Publicos del Estado de México.

Notificar a la Coordinacion General de Gobernacion Sobre la Realizacion de
Eventos Publicos: Es el Acto Administrativo unilateral que realiza Gobernacion
Municipal via oficio de informarle sobre el acontecimiento del evento.

Obligaciones de los titulares y/o promotor: Es el vinculo juridico por medio del
cual el titular y/o promotor se obliga entre otras cosas a cumplimentar lo que
establece el Articulo 10 de la Ley de Eventos Publicos del Estado de México, lo que
le sefialan todas las autoridades administrativas del H. Ayuntamiento y el marco
juridico aplicable a la materia.

Servicios complementarios: Es la venta de alimentos preparados, bebidas
alcoholicas fermentadas, dulces, y promocionales, siempre y cuando el titular
cuente con los permisos, licencias, autorizaciones o dictamenes correspondientes.
De acuerdo al Articulo 11 de la Ley de Eventos Publicos del Estado de México.

Verificador en jefe: Es la persona que funge como verificador en jefe y que esté
presente durante la celebracién de cualquier evento publico para vigilar el
cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables, quien contara con los
verificadores y el personal asistente necesario para cumplir a cabalidad con su
trabajo. De acuerdo al Articulo 15 de la Ley de Eventos Publicos del Estado de
México.

Asistentes y/o publico: Son las personas que comparecen y se encuentran
presentes en el evento.

Medidas de seguridad: Son las disposiciones que dicta el H. Ayuntamiento, sus
Areas Administrativas y, en su caso, la Secretaria General de Gobierno, a través de
la Coordinacion General, para proteger la integridad de los asistentes y su
seguridad.

Sanciones: Son los actos de infraccion a la Ley y marco juridico aplicable a la
materia por desacato.
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Seguimos Cumpliendo

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

INSUMOS

Solicitud libre realizada por el ciudadano peticionante y/o llenado de formato que le
otorgue esta area.

RESULTADOS

La autorizacién para la realizacion de la fiesta patronal y/o religiosa, cuando se
realizan en la via publica.

POLITICAS

-Las Areas Administrativas involucradas en este acto administrativo complejo,
Unicamente otorgaran y prestaran sus servicios en horas y dias hébiles de 9:00 a
17:00 horas, de lunes a viernes.

- La peticion debe canalizarse en original y copia, a las oficinas de la Presidenta
Municipal u oficinas de recepcion de la misma, en un horario de 9:00 a 17:00 horas,
de lunes a viernes y en dias habiles.

-La entrega del documento de autorizacion se realizara en las oficinas del Area de
Gobernacion dentro en un horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes, una
vez que el solicitante haya realizado los pagos correspondientes en el Area de
Tesoreria Municipal, y se hayan recibido los vistos buenos del Director de

Seguridad Ciudadana y Coordinador de Proteccion Civil y Bomberos, por haberse
reunido los requisitos necesarios de Seguridad, Proteccion Civil y demés
establecidos en el marco juridico aplicable a la materia.

DESARROLLO

Su;eto/ Unidad Administrativa / Act|V|dad
Puesto

Persona fisica y/o moral Acude ante las oficinas de la Presidenta Mun|C|paI

presenta en original y copia su peticion solicitando
autorizacion para la realizacion de la fiesta patronal
ylo religiosa, cuando se realiza en via publica;
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Recibe solicitud y la canaliza al Ar
para su evaluacion y seguimiento;

i

El
— e
D

Coordinadoride> Proteccion. CivildyoBomberos, para
gue otorguen el visto bueno, una vez que el solicitante
cumpla con los requisitos de Seguridad y Proteccion
Civil, en el lugar donde se va a realizar el acto;

Direccion de Seguridad [J Previo estudio de factibilidad determina si el espacio

Ciudadana y/o Director. en el que se propone llevar el evento relne las
condiciones de seguridad para el publico, otorga el
visto bueno canalizandolo al Area de Gobernacion;

Coordinacion de Proteccion Civil y [I Previo estudio de factibilidad determina si el espacio

Bomberos y/o Coordinador en el que se propone llevar el evento relne las
condiciones de seguridad para el publico, otorga el
visto bueno canalizandolo al Area de Gobernacion;

6. [ Persona Fisica y/o Moral Realiza el pago del derecho y/o impuesto en
Tesoreria Municipal,
. |l Persona Fisica y/o Moral Entregara copia del recibo de pago al area de
Gobernacién Municipal,
Gobernaciéon Municipal Entrega autorizacién del evento al solicitante, previa
firma de recibido;

Gobernacion Municipal Les envia oficio a los Delegados Municipales de la
comunidad donde se va a efectuar el evento, para que
en el ambito territorial de su competencia, auxilien el

acto, a mantener el orden, la tranquilidad, la paz
social, la seguridad, la proteccion de los vecinos,
conforme a lo establecido en la Ley, el Bando
Municipal y los Reglamentos;

10. [§ Gobernacion Municipal Informa a la Presidenta Municipal el seguimiento que
se le dio al tramite

I I I I I I I

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Autorizacion para la realizaciéon de fiestas patronales y/o

religiosas, cuando se realizan en la via publica.

GOBERNACION MUNICIPAL

PERSONA FISICA OFICINA DE COORDINACION -
PRESIDENCIA < DE Pllidedliones
GOBERNACION ” SEGURIDAD
RECIBE PROTECCION CIUDADANA
SOLICITUD CIVIL
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Seguimos Cul 2019 {
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( 1) “2019. Af

SOLICITUPPRESENTADA POR DUPLICADO
LA OFICINA DE LA PRESIDENTA MUNICII
SOLICITANDO AUTORIZACION  PAR,
REAIZAR FIESTA PATRONAL Y|
RELIGIOSA EN ViA PUBLICA.

RECIBE OFICIO DE PRESIDENCI/
CANALIZA OFICIOS A DIRECCION
SEGURIDAD CIUDADANA

COORDINACION DE PROTECION Cl

PARA QUE OTORGEN/S&TO BUENO

_ﬁ 4 3 ’ . , , \ )
To Lucko niliano Za b|del Sur”
RECIBE RECIBE OFICIO DH

GOBERNACION MUNICIPAL,
REALIZA ESTUDIO DEL AREA
LUGAR PUBLIO DONDE SE VA A
REALIZAR EL EVENTO Y COT!
QUE HAYA LAS CONDICIONES
SEGURIDAD PARA PROTEGER}
PUBLICO Y REUNA LOS DEM,
REQUISITOS QUE ESTABLECH
MARCO JURIDICO APLICABLE

RECIBE OFICIO DH
GOBERNACION

RECIBE SOLICITUD Y CANALI
OFICIO  PARA SEGUIMIENTO (]
TRAMITE AL AREA D A\
GOBERNACION

REL TITULAR REALIZA EL PAGO EN L
OFICINA DE TESORERIA, Y CANALIZ
ORIGINAL Y COPIA A GOBERNACIOI

GOBERNACION REALIZA Y

DELEGADOS MUNICIPALES DE LA
‘COMUNIDAD COMPETENTE RECIBEN
OFICIOS DEL AREA DE GOBERNACI]]

ENTREGA LA AUTORIZACION DJ
USO DE LA VIA PUBLICA PARA
QUE EL PETICIONANTE REALIS
SU EVENTO RELIGIOSO, CON|
PREVIA FIRMA DE RECIBIDO DI
PROMOTOR

ENVIA OFIOS A DELEGADOS

MUNICIPALES DE LA COMUNIDAD
COMPETENTE PARA QUE AXILIEN A
PRESTADOR DEL EVENTO

SI REUNE LOS
REQUISITOS
DE SEGURIDA

EXACTAMENTE EN EL LUGAR A
MANTENER LA SEGURIDAD,
TRANQUILIDAD Y EL BIENESTAR DI
PURIICO Y DF TFRCFROS

SI EL PETICIONANTE REUNE LO|
REQUSITOS DE SEGURIDAD

OTORGA EL VISTO BUENO Y LCJ_|

CANALIZA A GOBERNACION

SI REUNE
LOS
REQUISITOS
DE
SEGURIDAD

S| EL PETICIONANTE REUNE LO]
REQUSITOS DE SEGURIDAD
OTORGA EL VGBBUENO Y LO

CANALIZA A GOBERNACION

O

QM)
GOGOBERNACION HACE OFICIO E

INFORMA DE EL SEGUIMIENTO DEL}
TRAMITE Y LO CANALIZA A PRESIDEN

MEDICION

NUMERO MENSUAL DE
SOLICITUDES DE
Autorizacion para la

NUMERO MENSUAL DE
Autorizaciones
expedidas para la

PORCENTAJE DE
AUTORIZACION para la
realizacion de fiestas
patronales y/o religiosas
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reéﬁ'ti?n de fiestas |realizacion de fiestas JIQUIPILCO
pa s y/o religiosas | patronales y/o religiosas esiboriiin b
3 3 100%
Namero detramitesox | o /Nimero'de tramitesogra'p s2lazar ¢l CaudiligQur
favor +

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE JIQUIPILCO

PRESENTE:

El suscrito(a)
Con domicilio para oir y recibir notificaciones
en

De este Municipio de Jiquipilco, del Estado de México, con fundamento en el Articulo
8 de Nuestra Carta Magna, Articulos 48 fracciones IX, XVI, XX, 49, 93, 95
fracciones, Il, XXII de la Ley Organica Municipal del Estado de México, Articulos 1,
2,3,4,7,9, 10,11, 12,13, 15, 16, 17, 22, 23, 24, 30, 32, 33, 34, 36 de la Ley de
Eventos Publicos del Estado de Meéxico, Articulos 1.7, 1.8, 1.9 del Cddigo
Administrativo del Estado de Meéxico, Articulos 9 fracciones |, Il, 16, 29, 47
fracciones VI, X, XVII, 48 fraccion VIII, 120, 121, 160 del Cddigo Financiero del
Estado de México y Municipios, Articulos 71 fracciones I, 1, XV, 96, 100, fracciones
I, X, XII, XXI, Articulo 104, fraccion I, letras f, h, Articulo 105, letra j, Articulos 223,
234, 239 del Bando Municipal de Jiquipilco 2019 y demas relativos y aplicables del
marco juridico competente en la materia, por medio del presente escrito, vengo a
solicitarle se me otorgue el permiso y/o autorizacion para la realizacion de una
fiesta patronal y/o religiosa, que de autorizarme el permiso la realizare en una
via publica, exactamente en el lugar de: -

Ocupare metros
cuadrados, Perteneciente al Municipio de Jiquipilco, en la siguiente(s) fecha(s),

del afo 2019, en los siguientes

horario

Mediante declaracion unilateral me obligo, a tramitar ante las autoridades e

instituciones competentes los demas requisitos que establecen las leyes

competentes para ello, como lo son entre otros el permiso para la elaboracion,
fabricaci -n y guema de Anfuegos artificiale
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efe isuales, sonoros y fumigenos , con una finalidad lucida ~eSpecte :

tramitar la autorizacion cque-expedida a s favor:la ‘Secretaria del'Medio Ambiente
y Recursos Naturales (SEMARNAT), el permiso de acatamiento de no rebasar el
maximo de decibeles dB de contaminacion por ruido (decibeles, dB), el dictamen
de factibilidad de impacto sanitario, ante el consejo rector de Impacto Sanitario del
Estado de México (CRISEM), cuando se trate de eventos publicos con venta de
bebidas alcohdlicas. De acuerdo al Articulo 8 de la Ley de Eventos Publicos del
Estado de México y cumplir con los requisitos que establece el Articulo 10 de la Ley
de Eventos Publicos del Estado de México y todas las demas obligaciones que me
requieran las autoridades municipales que de manera enunciativa se sefialan las
siguientes: contar con la seguridad necesaria para el publico y/o terceros en el
evento, salvaguardar el orden e integridad fisica de los asistentes y transeulntes, en
el espacio y fecha que se realice el acto, mantener limpio el lugar antes y después
de la realizacion del evento, dejar libre totalmente la via publica después de la
realizacion del acto, mantener el orden y tranquilidad en la realizacion del evento,
no dafar los bienes inmuebles y/o muebles publicos, no causar ningun dafio y/o
perjuicio a tercero y/o a bienes de estos, Contar con los servicios de seguridad
privada en el interior y exterior del acto con la finalidad de mantener el orden,
seguridad y no violar ningun derecho del Gobernado, no estacionar vehiculos de
motor en las calles colindantes y alternas del lugar donde se efectuara el evento, es
decir no obstruir las vialidades alternas del lugar del evento, reunir todos los
requisitos que le requieran las instituciones de Proteccién Civil y Bomberos,
Direccioén de Seguridad Ciudadana, realizar el pago de los derechos y/o impuestos
gue por este concepto se genere, ante Tesoreria Municipal, y cumplir con todos los
demas requisitos que el marco juridico aplicable le exija.

COMUNIDAD:
NUMEROS TELEFONICOS:
ATENTAMENTE

Jiquipilco, Estado de México, a 10 de Agosto de 2019.

JAG/128-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.

C. MANUEL AVILA RUBIO

COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS

DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO

PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los
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3 /
, 79, fracciones Il, lll, V, VI, XIII, Articulo 101 fracciones

on |, letras f, h, Articulos 217, 223, 232, 234, demas rela oS yraplicar

36 de la Ley deEventos Publicos del EstadodeMéxieoysmarco juridico.competente

en la materia, previo cotejo y estudio que realice usted y/o el personal a su digno

cargo, del espacio en que se propone el peticionante llevar a cabo el evento retne

las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico, de Proteccion

Civil, de infraestructura, vialidad, equipamiento y demas establecidas en el marco

juridico competente a la materia, otorgue el visto bueno, para cerrar un tramo de

la calle principal (Boulevard), de la comunidad de San Felipe y Santiago, de este

Municipio, dicho tramo de la calle comienza a unos 100 metros de la Escuela
Primaria AAl ma de | a Patriao y termina en |
comprende un horario contado a partir de las 16:00 horas, del dia 23 de Septiembre

del 2019 hasta el dia 25 de Septiembre del 2019, hasta 16:00 horas, con motivo del
evento de |l a celebraci-n de | a AVirgen de
peticionante que para tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus

nameros telefonicos a fin de que se coordinen para llevar a cabo la inspeccién del

lugar.

Sin mas por el momento agradezco la atenciébn que le brinde al presente,
reiterandole que quedo a sus apreciables Ordenes, adicionando que para dar
cumplimiento al marco juridico aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un

Gobierno eficiente y de resultados, debe dar consternacion al presente oficio en

un lapso no mayor de 3 (tres dias) habiles, contados a partir de la fecha de su

7

recepcion.
ATENTAMENTE
L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION
Ccp. archivo.

Jiquipilco, Estado de México, a 10 de Agosto de 2019.

JAG/129-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.

LIC. AGUSTIN OROPEZA ARMENDARIZ
DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los principios de
cooperacién y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los Articulos 78, 79, fracciones Il,
11, V, VI, XIll, 100 fracciones I, X, IX, 223, 232, y demas relativos y aplicables del Bando Municipal,
Articulos 1,2, 3, 4,, 7, 9,10, 18, 22, 23, 24, 30, 32, 33, 34, 36 de la Ley de Eventos Publicos del
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Esta léxico, 160 del Codigo Financiero del Estado de México y Muni

estudie=gue realice usted y/o el personal a su digno cargo, del espacio em
peticionante llevar a cabo el evento re(me las condiciones y medidas necesarias de’seguridad para

el publico, de infraestructura, vialidad, equipamiento emas establecidas en el marco juridico

competente a la MAteria’ GtorgUe ’é‘l Yisto buenode “pary cérrar Ui tramo’dedta’ éalle principal
(Boulevard), de la comunidad de San Felipe y Santiago, de este Municipio, dicho tramo de la calle
comienza a unos 100 metrosdelaescuel a Pri maria fAiAl ma de |l a Patriaodo
ojo de agua; el cierre comprende un horario contado a partir de las 16:00 horas, del dia 23 de
Septiembre del 2019 hasta el dia 25 de Septiembre del 2019, hasta 16:00 horas, con motivo del
evento de | a celebraci - -n del seraciofpVblicogde seguwtidad | a Mer c e
Ciudadana consistente en rondines y/o otorgamiento de los elementos que requiera el
solicitante con previo pago de los derechos correspondientes en los términos del Articulo
160 del Codigo Financiero para el Estado de México y Municipios, en base a la solicitud del
peticionante que para tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus nameros telefénicos
a fin de que se coordinen para llevar a cabo la inspeccion del lugar.
Sin mé&s por el momento agradezco la atencién que le brinde al presente, reiterdndole que quedo a
sus apreciables 6rdenes, adicionando que para dar cumplimiento al marco juridico aplicable a la
materia, la mejora regulatoria, un Gobierno eficiente y de resultados, debe dar consternacion al
presente oficio en un lapso no mayor de 3 (tres dias) habiles, contados a partir de la fecha de
su recepcion, tal como lo establece el Articulo 29 del Codigo de procedimientos administrativos del
Estado de México.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

Jiquipilco, Estado de México, a 15 de Agosto de 2019.

JAG/130-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.

C. AUXILIO HERNANDEZ SANTOS,
DELEGADO MUNICIPAL, DE LA COMUNIDAD
DE SANTA MARIA NATIVITAS, EL COLECTOR
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Seguimos Cumpliendo 201

Sirva este medio ~parachacerleillegar.cun-afectuosor-saludo; asiiimismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en el
Articulo 41 del Bando Municipal, Articulos 69, 70 y demas relativos de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de México y demas marco juridico competente en la
materia, por estar dentro de la jurisdiccion territorial de su competencia, la
comunidad y el lugar donde se va a realizar el acto consistente en:

de forma muy respetuosa les solicitamos auxilien al promotor del
evento en comento exactamente en lugar donde se realizara el evento, lo auxilien a
mantener el orden, la tranquilidad, la paz social, la seguridad, la proteccion de los
asistentes, los vecinos y/o terceros de acuerdo al marco juridico aplicable a la
materia, en las fechas y horarios que refiere la autorizacion del permiso otorgado al
peticionante mismo que se anexa una copia al presente, para su conocimiento.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

Jiquipilco, Estado de México, a 17 de Agosto de 2019.

JAG/140-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.

C. LOCATARIOS DE SAN FELIPE SANTIAGO.

C. C. MIGUEL MEDINA, APOLINAR FLORES,

ROBERTO FRANCO, JUAN MORALES.

PRESENTES:

Por medio del presente les hago llegar un cordial y afectuoso saludo, asi mismo se le informa a ustedes,
derivado de su solicitud donde piden permiso para cerrar la calle principal Boulevard, de la comunidad de San
Felipe y Santiago, perteneciente a la jurisdiccion de este Municipio de Jiquipilco, con motivo de los festejos
religiosos consistentes en fiesta a |l a AVI RGEN DE LA MERCED
en horarios que comprenden de 16:00 horas, del primer dia antes sefialado, a las 16:00 horas, del dia 25 del
mes y afio sefialados con antelacion, comprendiendo exactamente en la via publica de referencia (a 100 metros
de la Escuela Primaria denominada ALMA DE LA PATRIA, terminando en la desviacion ojo de agua), con
fundamento legal en el Articulo 126 y demas relativos y aplicables de nuestro Bando Municipal, la Titular de
Gobernacion, AUTORIZA EL CIERRE DE LA VIA PUBLICA EN COMENTO, ES DECIR NADAMAS EL
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TE DEL DE LA CALLE PRINCIPAL DE LA COMUNIDAD DE SAN FEL 5
DICIONADA, en las fechas citadas y lugar citados, adicionando qu

promotores, tiene entre otras las siguientes obligaciones: Seguimos Cumpliendo 201

a).-Las contempladas €nqloscoficios;de ratergados,pondositulares de Jas; dependencias descoordinacion de
Proteccion Civil y Bomberos, Director de Seguridad Ciudadana, Director de Desarrollo Econémico y las
establecidas en el presente, que se adminiculan a esta;

b).-Que el peticionante respete el horario contemplado en el presente documento;

c).- Que el peticionante exhiba y otorgue a esta autoridad copia de los recibos de pago realizados por los
conceptos de impuestos y/o derechos, derivados de la actividad en comento, en base a lo que establecen los
articulos 122, 123, 159, 160 y demas relativos del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y/o lo
que determine bajo su responsabilidad del Director de Desarrollo Econémico;

d).-No realizar ninglin acto que genere molestias a los habitantes de la poblacion;

e).-Contar con el servicio de Seguridad Ciudadana y/o Seguridad Privada dentro y fuera del establecimiento
donde se lleve a cabo el acto;

f).-Mantener la seguridad, el orden, tranquilidad, de todos los asistentes en el evento en el interior y exterior del
lugar, la proteccion de los derechos y bienes de terceros, no dafiar ningin bien privado o publico;

g).-Contar con los equipamientos necesarios en materia de Proteccion Civil, infraestructura, servicios de
sanitarios, servicios publicos necesarios para la realizacion del evento, vialidades, estacionamiento y demas
requisitados por el marco juridico aplicable a la materia;

h).- No cometer ninguna infraccion, falta administrativa y/o delito tanto los peticionantes, como el publico
asistente;

I).- Contar con el permiso que le expida la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales, mantener los
niveles de ruido permitidos para evitar la contaminacién por esta actividad, por contaminacion de ruido.

j).- Los peticionantes se obliga a cuidar y vigilar que ninguna persona que ingrese al acto porte armas de fuego
y/o blancas.

k).- De ser procedente tramitar la obtencion del dictamen de factibilidad de impacto sanitario, ante el consejo
rector de impacto sanitario del Estado de México (CRISEM).

[).- Cumplir con las obligaciones y requisitos que se requieren para la celebracion de eventos publicos que
establece el Articulo 10 y demas relativos y aplicables de la Ley de Eventos Publicos del Estado de México.
m).-Se le hace del conocimiento a los promotores y/o peticionantes que si realizan la venta o suministro bebidas
alcohdlicas, sin contar con la licencia de funcionamiento, pueden tipificar el delito de venta ilicita de bebidas
alcohdlicas, contemplado en el Articulo 148 bis del Codigo Penal del Estado de México.

n).- Respetar todo lo que establece el marco juridico aplicable a la materia.

Sin mas por el momento y a fin de evitar la aplicacién de infracciones y/o sanciones, le agradezco que cumplan
todo lo requisitado en los términos de ley.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION
Ccp. archivo.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA LA REALIZACION
DE FIESTAS FAMILIARES, CUANDO SE REALIZAN EN LA VIA PUBLICA.

OBJETIVO
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| tiempo de entrega de respuesta en las peticiones relagi ;‘;b
aut ones para la realizacion de fiestas familiares, cuando se n, e !

- - -

). Ao del Centésimo Aniversario Luctuosp de Emiliana Zapata Salazar, l() llo del Sur”
cada uno de los requisitos que establece el marco juridico aplic cablé a esta materia.

ALCANCE

Es un acto administrativo complejo donde intervienen en forma coordinada los
servidores publicos de varias areas de la administracion Publica Municipal: La
Direccion de Seguridad Ciudadana obligada a prestar los siguientes servicios;
después de realizar un estudio de factibilidad, determina que el espacio en que se
propone llevar a cabo el evento el peticionante redne las condiciones y medidas
necesarias de seguridad para el publico, otorgaré el visto bueno, el servicio
publico de Seguridad Ciudadana (consistente en rondines en el evento),
Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos otorgara el visto bueno, cuando el
peticionante reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad, de
Proteccion Civil, de infraestructura, vialidad, equipamiento, después de realizar un
estudio de factibilidad que determina que el espacio en que se propone llevar a
cabo el evento el peticionante redne las condiciones y medidas necesarias de
seguridad para el publico, Tesoreria Municipal para realizar el cobro del impuesto
y/o derecho segun proceda, Gobernacion es quien autoriza la realizacion del acto,
una vez gque se hayan reunidos todos los requisitos

mencionados con antelacion, y las autoridades auxiliares como son delegados y
subdelegados de las comunidades competentes de acuerdo a su ambito territorial,
deben auxiliar al promotor del evento a mantener el orden, la tranquilidad, la paz
social, la seguridad y la proteccion de los vecinos como lo establece el marco
juridico aplicable a la materia, en la realizacion del evento.

REFERENCIAS

Ley de Eventos Publicos del Estado de México, Titulo Primero, Disposiciones
Generales, Competencia, Requisitos y Obligaciones, Capitulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulos 1,2,3,4,7,9 , Capitulo Ill, Obligaciones y
Requisitos para la Celebracion de Eventos Publicos, Seccién Primera, Obligaciones
de los Titulares, Articulo 10, Seccion Segunda, Servicios Complementarios,
Articulos 11, 12, 13, Seccion Cuarta, Verificacion en Jefe, Articulos 15, 16, 17,
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uinta, de los Asistentes, Articulos 18, 19, Seccion

es Artlculos 22, 23 24, Tltulo Segundo Proced|m|entb"A<g?$:?'lgrﬁ$to
Seguridad, Articulo 30, Capltulo Il, Sanciones, Articulos 32 33, 34, 36; Ley Orgamca
Municipal del Estado de México y Municipios Titulo Il de las Atribuciones de los
Miembros del Ayuntamiento, sus Comisiones, Autoridades Auxiliares y Organos de
Participacion Ciudadana, Capitulo Primero de los Presidentes Municipales,
Articulos 48 fracciones IX, XVI, XX, 49, Capitulo Cuarto, de las Autoridades
Auxiliares, Articulos, 56, 57, Capitulo Sexto, de las Unidades y Consejos
Municipales de Proteccion Civil, Articulo 81, Capitulo Octavo, Titulo IV, Régimen
Administrativo, Capitulo Segundo De la Tesoreria Municipal, Articulos 93, 95
fracciones Il, XXIl, Capitulo Octavo, de los Consejos de Seguridad Publica y
Transito, Articulos 142, 144, Codigo Administrativo del Estado de México, Libro
Primero, Titulo Tercero, del Acto Administrativo Capitulo Primero Disposiciones
Generales, Articulos 1.7, 1.8, 1.9, Cdodigo Financiero del Estado de México y
Municipios, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Primero,
de las Disposiciones Generales, Articulos 9 fracciones |, Il, 16, Titulo Segundo, de
los Principios de Carécter Fiscal, Capitulo Primero, de las Disposiciones Generales,
Articulo 29, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Tercero,
de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, Articulo 47 fracciones VI, X,
XVII, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal,

Capitulo Cuarto, de los Derechos y Obligaciones de las Facultades de las
Autoridades Fiscales, Articulo 48 fraccién VII, Titulo Cuarto, de los Ingresos de los
Municipios, Capitulo Primero, de los Impuestos, Seccion Cuarta, del Impuesto Sobre
Anuncios Publicitarios, Articulos 120, 121 Parrafo Segundo, Titulo Cuarto, de los
Ingresos de los Municipios, Capitulo Segundo, de los Derechos, Seccion Décima
Primera, de los Derechos por Servicios Prestados por Autoridades de Seguridad
Pudblica Articulo 160, Bando Municipal de Jiquipilco 2019, Titulo Séptimo, el
Régimen Administrativo, Capitulo IV de la Tesoreria Municipal, Articulo 72
fracciones |, Il, XV, Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo, Capitulo XII, de la
Direccion de Seguridad Ciudadana, Articulos 96, 100, fracciones Il, X, XII, XVII, XIX,
XXI, Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo, Capitulo X1V, de la Coordinacion de
Proteccion Civil y Bomberos, Articulos 104 fraccion |, letras f, h, Articulo 105, letra j,
Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo, Capitulo XVII, de la Direccion de
Desarrollo Economico, Articulo 117 fracciones lll, 1V, VI, IX, XII, XIV, XVI, Titulo
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Articulo 234, Titulo Décimo’ Tercero, Verificaciones,  Infracciones, Sanciones y
Recursos, Capitulo Il Infracciones y Sanciones, Articulo 239 y sus Reformas y
adiciones de cada uno de ellos.

RESPONSABILIDADES

El Titular del area de Gobernacion debera revisar, firmary autorizar la realizacion
del acto, previo cotejo que realice de la existencia del pago correspondiente y la
reunion de los vistos buenos de las demas autoridades involucradas.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.

DEFINICIONES

Autorizacion para larealizacion de fiestas familiares, cuando se realizan en la
via publica: Es el documento que expide el titular del Area de Gobernacion

para la realizacion del acto, cuando el peticionante reuna todos los requisitos
contemplados en el marco juridico aplicable a la materia.

Visto Bueno del Director de Seguridad Ciudadana: Es el documento que expide
el Director de Seguridad Ciudadana después de realizar un estudio de factibilidad
gue determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el
peticionante reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el
publico.

Servicio Publico de Seguridad ciudadana: Es dar rondines en el lugar y/o espacio

donde se ejecutara el acto, por elementos de la policia municipal.

Visto Bueno del Coordinador de Proteccion Civily Bomberos: Es el documento
gue expide el coordinador, después de realizar un estudio de factibilidad que
determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el peticionante
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Pago: Es el derecho y/o impuesto que realiza el peticionante en la oficina de
tesoreria municipal por la realizacién del acto y/o espectaculo.

INSUMOS

Solicitud libre realizada por el ciudadano peticionante y/o llenado del formato que le
otorgue esta oficina.

RESULTADOS

La autorizacion para la realizacion de la fiesta familiar, cuando se realizan en la via
publica, solo se otorgara cuando el solicitante retna los requisitos establecidos en
el marco juridico aplicable a la materia.

POLITICAS

-Las Areas Administrativas involucradas en este acto administrativo complejo,
Unicamente otorgaran y prestaran sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a
17:00 horas., de lunes a viernes.

- La peticiébn debe canalizarse en original y copia en las oficinas del presidente
Municipal u oficinas de recepcion de la misma, en un horario de 9:00 a 17:00 horas,
de lunes a viernes y en dias habiles.

-La entrega del documento de autorizacion se realizara en las oficinas del Area de
Gobernacion dentro en un horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes, una
vez que el solicitante haya realizado los pagos correspondientes en el Area de
Tesoreria Municipal, y se hayan recibido los vistos buenos del Director de Seguridad
Ciudadana y Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos, por haberse reunido los
requisitos necesarios de Seguridad y Proteccion Civil.

364

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24

ayuntamlentodeuqunplIco@gmall com



Y,

gm0, GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE 9Q1 “/

V7
JIGUIPILCO

Seguimos Cumpliendo
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DESARROLLO

No. [l Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto

1. [f Persona Fisica y/o Moral Acude ante las oficinas de la Presidenta
Municipal, presenta en original y copia su

peticion solicitando autorizacion para la
realizacion de la fiesta familiar, cuando se realiza
en via publica;

2. [l Presidencia  Municipal y/o [j Recibe solicitud y la canaliza al area de
Personal de Recepcion. Gobernacion para su evaluacion y seguimiento;

3. [l Gobernacion y/o Titular del |j Canaliza oficios a Director de Seguridad
Area Ciudadana, Coordinador de Proteccion Civil y
Bomberos, para que otorguen el visto bueno,
una vez que el solicitante cumpla con los
requisitos de Seguridad y Proteccion Civil, en el

lugar donde se va a realizar el acto;

4. [ Direccion de Seguridad [f Previo estudio de factibilidad determina si el
Ciudadana y/o Director. espacio en el que se propone llevar el evento
reine las condiciones de seguridad para el
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publico, otorga el visto buenom@@"p“_ > ®

Area de Gobernacion;

Coordinacion de Proteccion [[ Previo estudio de factibilidad determina si el
Civil y Bomberos y/o [ espacio en el que ‘'se propone llevar el evento
Coordinador relne las condiciones de seguridad para el

publico, otorga el visto bueno canalizandolo al

Area de Gobernacién:;

Persona Fisica y/o Moral Realiza el pago del derecho y/o impuesto en
Tesorerl’a Municipal;

Persona Fisica y/o Moral Entregara copia del recibo de pago al area de
Gobernauon Municipal,

Gobernacion Municipal Entrega autorizacion del evento al solicitante,
revia firma de recibido;

Gobernacién Municipal Les envia oficio a los Delegados Municipales de
la comunidad donde se va a efectuar el evento,
para que en el ambito territorial de su
competencia, auxilien el acto, a mantener el
orden, la tranquilidad, la paz social, la seguridad,
la proteccién de los vecinos, conforme a lo
establecido en la Ley, el Bando Municipal y los

Reglamentos;

10. [§ Gobernacion Municipal Informa a la Presidenta Municipal el seguimiento
que se le dio al tramite.
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“2019. Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Autorizacion para la realizacion de fiestas familiares,

cuando se realizan en la via publica.

GOBERNACION MUNICIPAL

PERSONA FiSICA
OFICINA DE , COORDD"I\E‘AC'ON DIRECCION DE
PRESIDENCIA GOBERNACION ) SEGURIDAD
MUNICIPAL PROJEESCE CIUDADANA
CIVIL
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GOBERNACION MUNICIPAL,

REALIZA ESTUDIO DEL AREA
SOLICITUPPRESENTADA POR DUPLICADO ;gif&';ugt'i\o,g@r'fﬁi%\!r
RECIBE OFICIO g
LA OFICINA DE LA PRESIDENTA MUNICI
N QUE HAYA LAS CONDICIONES GOBERNACION
SoLICITANDO AUTORIZACION  PAR SEGURIAD PARA PROTEGER A
i RECIBE OFICIO DE PRESIDENCI ¢
REALIZAR DE FIEERAMILAR EN VIA el PUBLICO Y QUE REUNA Lg
PUBLICA. CANALIZA OFIICIIOS A DIRECCION DEMAS  REQUISITOS QU]
SEGURIDAD CIUDADANA ESTABLECE EL MARCO JURID|
COORDINACION DE PROTECCION C APLICABLE

PARA QUETORGEN SU VISTO BUEN;

RECIBE SOLICITUD Y CANALI
OFICIO  PARA SEGUIMIENTO (O
TRAMITE AL AREA DH |

GOBERNACION

°
GOBERNACION REALIZA Y

ENTREGA LA AUTORIZN@EL
USO DE LA ViA PUBLICA PARA

SIREUNE
Los

REQUISITOS
DE SEGURID

QUE EL PETICIONANTE REALI

SU EVENTO FAMILAR CON SIREUNELOS
EL SOLICITANREALIZA EL PAGO EN LA PREVIA FIRMA DE RECIBIDO DI REQUISITOS
OFICINA DE TESORERIA, Y CANALIZ PROMOTOR DE

ORIGINAL Y COPIA A GOBERNACIOI

SEGURIDAD

GOBERNACION ENVIA OFICIOS

DELEGADOS MUNICIPALE]
COMPETENTES DE LA COMUNID,
DONDE SE VA A RELAIZAR EL EVE|

PARA QUE AUXILIEN Al

ORGANKDOR EN LA PRESTACION
SERVICIOS DE SEGURID;
TRANQUILIDAD Y BIENESTAR O
DELEGADOS MUNICIPALES RECIBH PUBLICO ASISTENTE Y DE TERCER
OFICIO DE GOBERNACION PARA Q!
AUXILIEN Y PRESTEN LOS SERVICIQ}
SEGURIDAD, PROTECCION DEL
PUBLIO Y DE TERCEROS
OTORGA VISTO BUENO

GOBERNACION HACE OFICIO E OTORGA VISTO BUENO
INFORMA DE L SEGUIMIENTO DE!
TRAMITE Y LO CANALIZA A

PRESIDENCIA ( ) @
7

MEDICION

NUMERO MENSUAL DE | NUMERO MENSUAL DE | PORCENTAJE DE
SOLICITUDES DE | Autorizaciones AUTORIZACION para la
Autorizacion para la |expedidas para la |realizacion de fiestas

realizacion de fiestas | realizacion de fiestas | patronales y/o religiosas
familiares, cuando se | patronales y/o religiosas
realizan en via publica.
3 3 100%

Numero de tramites x Numero de tramites a 100
favor +

368

www.jiquipilco.gob.mx
Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800 . v -
Teléfono: 712 111 41 51/ 712 119 35 24 ayuntamientodejiquipilco@gmail.com




g, GACETA DE GOBIERNO MUNICIPALE NOVIEMBRE DE 9Q1 “/

Y
JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 201

“2019. Aho ULEQB’MAITQIS L&(LLNSIRULQ:‘J—JTMQS el Caudillo del Sur”

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE JIQUIPILCO

PRESENTE:

El suscrito(a)
Con domicilio para oir y recibir notificaciones
en

De este Municipio de Jiquipilco, del Estado de México, con fundamento en el Articulo
8 de nuestra Carta Magna, Articulos 48 fracciones IX, XVI, XX, 49, 93, 95 fracciones,
[I, XXII de la Ley Organica Municipal del Estado de México, articulos 1.7, 1.8, 1.9
del Cddigo Administrativo del Estado de México, Articulos 9 fracciones |, Il, 16, 29,
47 fracciones VI, X, XVII, 48 fraccion VIII, 120, 121, 160 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, Articulos 72 fracciones I, I, XXI, Articulo 96, 100,
fracciones II, X, XII, XVII, XIX, XXI. Articulo 104 fraccion |, letras f, h, Articulo 105,
letra j, Articulos 223, 234, 239, del Bando Municipal de Jiquipilco 2019 y demas
relativos y aplicables del marco juridico competente en la materia, por medio del
presente escrito, vengo a solicitarle se me otorgue el permiso y/o autorizacion
para la realizacion de una fiesta familia, que de autorizarme el permiso la
realizare en una via pulblica, exactamente en el lugar de:

Ocupare metros
cuadrados, Perteneciente al Municipio de Jiquipilco, en la siguiente(s) fecha(s)

del afio 2019, en los siguientes
horarios

Mediante declaracion unilateral me obligo, a tramitar ante las autoridades e
instituciones competentes los demas requisitos que establecen las leyes
competentes para ello, como lo son entre otros el permiso para la elaboracion,
fabricacion y quema de juegos y/o materiales pirotécnicos en el evento que se
tramita ante la Secretaria de la Defensa Nacional, (SEDENA), tramitar la
autorizacion que expedida a su favor la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT), el permiso de acatamiento de no rebasar el maximo de
decibeles dB de contaminacion por ruido (decibeles, dB), y cumplir con todas las
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asistentes y transeuntes;:emel espacioyofecha que-se-realice -el-acto, mantener
limpio el lugar antes y después de la realizacion del evento, dejar libre totalmente
la via publica después de la realizacion del acto, mantener el orden y tranquilidad
en la realizacién del evento, no dafiar los bienes inmuebles y/o muebles publicos,
no causar ningun dafo y/o perjuicio a tercero y/o a bienes de estos, no estacionar
vehiculos de motor en las calles colindantes y alternas del lugar donde se efectuara
el evento, es decir no obstruir las vialidades alternas del lugar del evento, Contar
con los servicios de seguridad privada en el interior y exterior del acto con la finalidad
de mantener el orden, seguridad y no violar ningun derecho del Gobernado, reunir
todos los requisitos que le requieran las instituciones de Protecciéon Civil y
Bomberos, Direccidén de Seguridad Ciudadana, realizar el pago de los derechos y/o
impuestos que por este concepto se genere, ante Tesoreria Municipal, y cumplir con
todos los demas requisitos que el marco juridico aplicable le exija.

COMUNIDAD: ____
NUMEROS TELEFONICOS:

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Jiquipilco, Estado de México, a 10 de Agosto de 2019.

JAG/128-08/2019.
ASUNTO: EI que se indica.

C. MANUEL AVILA RUBIO
COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
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Sirva este medio parahacerleillegar-uniafectuosorsaludo;asismisma-bajo les principios de
cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los articulos 65, 66
fracciones II, lll, V, VI, X, 85 fracciones IV, V, VI, 88 fraccion |, letrasf, h, 117, 124 y demas
relativos y aplicables del Bando Municipal y marco juridico competente en la materia, previo
cotejo y estudio que realice usted y/o el personal a su digno cargo, del espacio en que se
propone el peticionante llevar a cabo el evento relne las condiciones y medidas necesarias
de seguridad para el publico, de Proteccién Civil, de infraestructura, vialidad, equipamiento
y demas establecidas en el marco juridico competente a la materia, otorgue el visto
bueno, para cerrar un tramo de la calle principal (Boulevard), de la comunidad de San
Felipe y Santiago, de este Municipio, dicho tramo de la calle comienza a unos 100 metros
delaescuel a primaria fAAl ma de | a Patriado y termina
comprende un horario contado a partir de las 16:00 horas, del dia 23 de Septiembre del
2019 hasta el dia 25 de Septiembre del 2019, hasta 16:00 horas, con motivo del evento de
la celebraci-n de |l a fAiVirgen de | a Mercedo. , en
tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus numeros telefonicos a fin de que
se coordinen para llevar a cabo la inspeccion del lugar.

Sin mas por el momento agradezco la atencion que le brinde al presente, reiterandole que
guedo a sus apreciables 6rdenes, adicionando que para dar cumplimiento al marco juridico
aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un Gobierno eficiente y de resultados, debe
dar consternacion al presente oficio en un lapso no mayor de 3 (tres dias)
hébiles, contados a partir de la fecha de su recepcion.

ATENTAMENTE.

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

Jiquipilco, Estado de México, a 10 de Agosto de 2019.

JAG/129-08/2019.
ASUNTO: EIl que se indica

LIC. AGUSTIN OROPEZA ARMENDARIZ
DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO
PRESENTE:
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Articulos 65, 66 fracciones:pdH;iV: Ml X84 fracciones k- XXVl 41751 124 y demas

relativos y aplicables del Bando Municipal y marco juridico competente en la

materia, previo cotejo y estudio que realice usted y/o el personal a su digno cargo,

del espacio en que se propone el peticionante llevar a cabo el evento retne las

condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico, de infraestructura,

vialidad, equipamiento y demas establecidas en el marco juridico competente a la

materia, otorgue el visto bueno, para cerrar un tramo de la calle principal

(Boulevard), de la comunidad de San Felipe y Santiago, de este Municipio, dicho

tramo de | a calle comienza a unos 100 metr oS
Patriao y termina en |l a desviaci-n a ojo de
contado a partir de las 16:00 horas, del dia 23 de Septiembre del 2019 hasta el dia

25 de Septiembre del 2019, hasta 16:00 horas, con motivo del evento de la
celebraci-n de | a AVirgen de | a Mercedo., en
para tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus numeros telefonicos

a fin de que se coordinen para llevar a cabo la inspeccion del lugar.

Sin mas por el momento agradezco la atencion que le brinde al presente,

reiterandole que quedo a sus apreciables Ordenes, adicionando que para dar

cumplimiento al marco juridico aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un

Gobierno eficiente y de resultados, debe dar consternacion al presente oficio en

un lapso no mayor de 3 (tres dias) habiles, contados a partir de la fecha de su

recepcion.
ATENTAMENTE.
L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION
Ccp. archivo.

Jiquipilco, Estado de México, a 15 de Agosto de 2019.

JAG/129-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.

C. AUXILIO HERNANDEZ SANTOS,
DELEGADO MUNICIPAL DE LA COMUNIDAD
DE SANTA MARIA NATIVITAS, EL COLECTOR

372

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24

ayuntamientodejiquipilco@gmail.com



GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE QK“/

A V4

I(.IIPIO DE JIQUIPILCO. JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 201

Sirva este medio ~parachacerleillegar.cun-afectuosor-saludo; asiiimismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en el
Articulo 41 del Bando Municipal, Articulos 69, 70 y demas relativos de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de México y demas marco juridico competente en la
materia, por estar dentro de la jurisdiccidon territorial de su competencia, la
comunidad y el lugar donde se va a realizar el acto consistente en:

de forma muy respetuosa les solicitamos auxilien al promotor del evento en comento
exactamente en lugar donde se realizara el evento, lo auxilien a mantener el orden,
la tranquilidad, la paz social, la seguridad, la proteccion de los asistentes, los
vecinos y/o terceros de acuerdo al marco juridico aplicable a la materia, en las
fechas y horarios que refiere la autorizacion del permiso otorgado al peticionante
MiSMOo que se anexa una copia al presente, para su conocimiento.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTAUTORIZACION PARA LA REALIZACION
DE FIESTAS COMUNITARIAS Y/O CIVICAS, CUANDO SAIRZAN EN LA
VIA PUBLICA.

OBJETIVOS

91 Disminuir el tiempo de entrega de respuesta en las peticiones relacionadas
a las autorizaciones para la realizacion de fiestas comunitarias y/o civicas,
cuando se realizan en la via publica, y solo se otorgaran estas autorizaciones
cuando el peticionante retuna todos y cada uno de los requisitos
contemplados en el marco juridico aplicable a la materia.
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serwdores pub‘h‘coé”dé Vaﬁa@’ﬁf‘éaé de“la’ ‘adrhlhiﬁtraéiéh‘ 5Léf D“lkbtit‘iibr‘f de’ Segurldad
Ciudadana obligada a prestar los siguientes servicios; después de realizar un
estudio de factibilidad, determina que el espacio en que se propone llevar a cabo
el evento el peticionante retine las condiciones y medidas necesarias de seguridad
para el publico, otorgard el visto bueno, el servicio publico de Seguridad Ciudadana
(consistente en rondines en el evento), Coordinaciéon de Proteccion Civily Bomberos
otorgara el visto bueno, cuando el peticionante retne las condiciones y medidas
necesarias de seguridad, después de realizar un estudio de factibilidad que
determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el peticionante
reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico , Tesoreria
Municipal para realizar el cobro del impuesto y/o derecho segun proceda,
Gobernacion es quien autoriza la realizacion del acto, una vez que se hayan
reunidos todos los requisitos mencionados con antelacion, y las autoridades
auxiliares como son delegados y subdelegados de las comunidades competentes
de acuerdo a su ambito territorial, deben auxiliar al promotor del evento a mantener
el orden, la tranquilidad, la paz social, la seguridad y la proteccién de los vecinos
como lo establece el marco juridico aplicable a la materia, en la realizacion del
evento.

REFERENCIAS

Ley de Eventos Publicos del Estado de México, Titulo Primero, Disposiciones
Generales, Competencia, Requisitos y Obligaciones, Capitulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulos 1,2,3,4,7,9 , Capitulo lll, Obligaciones y
Requisitos para la Celebracion de Eventos Publicos, Seccién Primera, Obligaciones
de los Titulares, Articulo 10, Seccion Segunda, Servicios Complementarios,
Articulos 11, 12, 13, Seccion Cuarta, Verificacion en Jefe, Articulos 15, 16, 17,
Seccién Quinta, de los Asistentes, Articulos 18, 19, Seccién Sexta, de los
Participantes Articulos 22, 23, 24, Titulo Segundo, Procedimiento Administrativo,
Medidas de Seguridad, Sanciones y Medios de Defensa, Capitulo Il, Medidas de
Seguridad, Articulo 30, Capitulo I, Sanciones, Articulos 32, 33, 34, 36; Ley Organica
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Articulos 48 fracciones IX, XVI, XX, 49, Capitulo Cuarto, de las Autoridades
Auxiliares, Articulos, 56, 57, Capitulo Sexto, de las Unidades y Consejos
Municipales de Proteccion Civil, Articulo 81, Capitulo Octavo, Titulo 1V, Régimen
Administrativo, Capitulo Segundo De la Tesoreria Municipal, Articulos 93, 95
fracciones I, XXIl, Capitulo Octavo, de los Consejos de Seguridad Publica y
Trénsito, Articulos 142, 144, Codigo Administrativo del Estado de México, Libro
Primero, Titulo Tercero, del Acto Administrativo Capitulo Primero Disposiciones
Generales, Articulos 1.7, 1.8, 1.9, Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Primero,
de las Disposiciones Generales, Articulos 9 fracciones |, Il, 16, Titulo Segundo, de
los Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Primero, de las Disposiciones Generales,
Articulo 29, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Tercero,
de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, Articulo 47 fracciones VI, X,
XVII, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Cuarto, de los
Derechos y Obligaciones de las Facultades de las Autoridades Fiscales, Articulo 48
fraccion VII, Titulo Cuarto, de los Ingresos de los Municipios, Capitulo Primero, de
los Impuestos, Seccidn Cuarta, del Impuesto Sobre Anuncios Publicitarios, Articulos
120, 121 Parrafo Segundo, Titulo Cuarto,

de los Ingresos de los Municipios, Capitulo Segundo, de los Derechos, Seccién
Décima Primera, de los Derechos por Servicios Prestados por Autoridades de
Seguridad Publica Articulo 160, Bando Municipal de Jiquipilco 2019, Titulo Séptimo,
el Régimen Administrativo, Capitulo IV de la Tesoreria Municipal, Articulo 72
fracciones I, Il, XV, Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo, Capitulo XllI, de la
Direccion de Seguridad Ciudadana, Articulos 96, 100, fracciones Il, X, XII, XVII, XIX,
XXI, Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo, Capitulo X1V, de la Coordinacion de
Proteccion Civil y Bomberos, Articulos 104 fraccion I, letras f, h, Articulo 105, letra |,
Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo, Capitulo XVII, de la Direccion de
Desarrollo Econémico, Articulo 117 fracciones lll, IV, VI, IX, Xll, XIV, XVI, Titulo
Décimo Segundo, de las Actividades que Realizan los Particulares, Capitulo I,
Disposiciones Generales, Articulos 221 Primero y Cuarto Parrafo, inciso b), 223,
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.. 2019.
adiciones de cada uno de ellos.

RESPONSABILIDADES

El Titular del Area de Gobernacion debera revisar, firmary autorizar la realizacion
del acto, previo cotejo que realice de la existencia del pago correspondiente y la
reunion de los vistos buenos de las demas autoridades involucradas.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.
DEFINICIONES

Autorizacion paralarealizacion de fiestas comunitarias y/o civicas, cuando se
realizan en la via publica: Es el documento que expide el titular del Area de
Gobernacion para la realizacion del acto.

Visto Bueno del Director de Seguridad Ciudadana: Es el documento que expide
el Director de Seguridad Ciudadana después de realizar un estudio de factibilidad
gue determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el
peticionante reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el
publico y las demas que requiere el marco juridico aplicable a la materia.

Servicio Publico de Seguridad Ciudadana: Es dar rondines en el lugar y/o
espacio donde se ejecutara el acto, por elementos de la Policia Municipal.

Visto Bueno del Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos: Es el documento
gue expide el coordinador, después de realizar un estudio de factibilidad que
determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el peticionante
reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico y los
demas requisitos en el rubro de Proteccion Civil.

Pago: Es el pago del derecho y/o impuesto que realiza el peticionante en la oficina
de Tesoreria Municipal por la realizacion del acto y/o espectaculo.

Permiso: Documento oficial emitido por la Direccion de Desarrollo Econémico

donde consta la autorizacion de la actividad comercial y/o de espectaculo publico
para que se realice en la via publica que determine esta autoridad.
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Cumpliendc

Solicitud libre realizada porel-ciudadane peticionante y/ollenade . delformato que le
otorgue esta oficina.
RESULTADOS

La autorizacion para la realizacion de las fiestas comunitarias y/o civicas,
cuando se realizan en la via publica.
POLITICAS

-Las Areas Administrativas involucradas en este acto administrativo complejo,
Gnicamente otorgaran y prestaran sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a
17:00 horas., de lunes a viernes.

- La peticion debe canalizarse en original y copia en las oficinas de la Presidenta
Municipal u oficinas de recepcién de la misma, en un horario de 9:00 a 17:00 horas,
de lunes a viernes y en dias habiles.

-La entrega del documento de autorizacion se realizara en las oficinas del Area de
Gobernacion dentro en un horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes, una
vez que el solicitante haya realizado los pagos correspondientes en el Area de
Tesoreria Municipal, y se hayan recibido los vistos buenos del Director de Seguridad
Ciudadana y Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos, por haberse reunido los
requisitos necesarios de Seguridad y Proteccion Civil.

DESARROLLO

No. [f Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto

Persona Fisica y/o Moral Acude ante las oficinas de la Presidenta Municipal,
presenta en original y copia su peticion solicitando
autorizacion para la realizacién de la fiesta comunitaria y/o
civica, cuando se realiza en via publica;

2. Presidencia Municipal y/o Personal de [ Recibe solicitud y la canaliza al Area de Gobernacion para
Recepcion. su evaluacion y seguimiento;

Gobernacion y/o Titular del Area Canaliza oficios a Director de Seguridad Ciudadana,
Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos, para que
otorguen el visto bueno, una vez que el solicitante cumpla
con los requisitos de Seguridad y Proteccion Civil, en el
lugar donde se va a realizar el acto; de ser el caso canalizar
a la Direccion de Desarrollo Econémico el oficio con anexo
de peticibn, para que autorice los permisos
correspondientes en las actividades comerciales y/o de
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espacios y vertientes que sefiale el s

y/o Dlrector que, se.propone, llevar el-evento, reung Jas condiciones de
seguridad para el publico, otorga el visto bueno
canalizandolo al Area de Gobernacion;

Coordinacion de Proteccion Civil y [§ Previo estudio de factibilidad determina si el espacio en el

Bomberos y/o Coordinador que se propone llevar el evento retne las condiciones de
seguridad para el puablico, otorga el visto bueno
canalizandolo al Area de Gobernacion;

De haberlo solicitado el peticionante, [§ Otorgara los permisos correspondientes de las actividades

la Direccion de Desarrollo Econémico [f comerciales y/o de espectaculos que se vayan a realizar en

y/o la Dependencia de Coordinacion (f la via publica, en el lugar de la autorizacién de las fiestas

de tramites permisos y licencias comunitarias y/o civicas, previo pago de los derechos
correspondientes;

Persona Fisica y/o Moral Realiza pago en Tesoreria Municipal de los Derechos y/o
impuestos que se generen por los conceptos que solicite.

8. Persona Fisica y/o Moral Entregara para cotejo originales y una copia simples de los
pagos efectuados;
Gobernaciéon Municipal Entrega autorizacion del evento al solicitante, previa firma
de recibido;

Gobernacion Municipal Les envia oficio a los Delegados Municipales de la
comunidad donde se va a efectuar el evento, para que en
el ambito territorial de su competencia, auxilien el acto, a
mantener el orden, la tranquilidad, la paz social, la
seguridad, la proteccién de los vecinos, conforme alo
establecido en la ley, el Bando Municipal los
Reglamentos;

Gobernacion Mun|C|paI Informa a la Presidenta Mun|C|paI el seguimiento que se le
d|o al tramite.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Autorizacién para la realizacion de fiestas comunitarias

y/o civicas, cuando se realizan en la via publica.

GOBERNACION MUNICIPAL

PERSONA FiSICA
OFICINA DE COORDINACION | pirecciON DE
PRESIDENCIA GOBERNACION , SEGURIDAD
MUNICIPAL pt CIUDADANA
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SOLICITUPPRESENTADA POR DBBIOCEN
LA OFICINA DE LA PRESIDENTA MUNICII
SOLICITANDO AUTORIZACION  PAR,
REALIZAR LA FIESTA COMUNITA|
Y/O CIVICA EN ViA PUBLICA.
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JIQUIPILCO

Seguimos Cug 201 {

RECIBE OFICIO DE PRESIDENCIA_L_
CANALIZA OFIICIIOS A DIRECCION
SEGURIDAD CIUDADANA

COORDINACION DE PROTECION Cl

’ 4 N\ > 5
6 TcR i i Z !
T1o Luceio riliano Za recee  orco e fPldel Sur
GOBERNACION MUNIGIPAY
REALIZA ESTUDIO DEL AREA
LUGAR PUBLICO DONDE SE V/
REALIZAR EL EVENTO Y COT! RECIBE OFICIO Y

OFICIO
TRAMITE AL
GOBERNACION

RECIBE SOLICITUD Y CANALI
PARA SEGUIMIENTO [

PARA QUE OTORGEN SU VISTO BUH

QUE HAYA LAS CONDICIONES
SEGURIDAD PARA PROTEGER
PUBLICO Y QUE REUNA L(
DEMAS  REQUISITOS QU
ESTABLECE EL MARCO JUIIDI
APLICABLE

GOBERNACION

AREA DH

T

o -

EL SOLICITANREALIZA EL PAGO EN LA
OFICINA DE TESORERIA, Y CANALIZ
ORIGINAL Y COPIA A GOBERNACIOI

GOBERNACION REALIZA Y
ENTREGA LA AUTORIZACION D)
USO DE LA VIiA PUBLICA PAR,
QUE EL PETICIONANTE REALI
SU EVENTO CON PREVIA FIRI
DE RECIBIDO DEL PROMOTOI

GOBERNACION ENVIA OFICIOS Al
DELEAGOS MUNICIPALES DE LA
‘COMUNIDAD COMPETENTE PARA}

DELEGADOS MUNICIPALES RECIBEN Of
DEGOBERNACION PARA QUE AUXILIET
PRESTEN LOS SERVICIOS DE SEGURII

PROTECCION DEL PUBLICO Y DE TERC]

7|\

QUE AUXILIEN Y OTORGEN EN El

EVENTO EL SERVICIO PUBLICO O}

SEGURIDAD Y PROTECCION A LO}
ASISTENTES Y TERCEROS

14

SI REUNE
LOS
REQUISITOS
DE
SEGURIDAD

SI REUNE LOS
REQUISITOS

DE
SEGURIDAD

GOBERNACION HACE OFICIO E
INFORMA DEL SEGUIMIENTO DEL
TRAMITE Y LO CANALIZA A

PRESIDENCIA

SI EL PETICIONANTE REUNE LO|
REQUSITOS DE SEGURIDAD
OTORGA EL VISTO BUENO Y LCJ_|

CANALIZA A GOBERNACION

S| EL PETICIONANRERINE LOS
REQUSITOS DE SEGURIDAD

OTORGA EL VISTO BUENO Y L(
CANALIZA A GOBERNACION

O | O

MEDICION

NUMERO MENSUAL DE
SOLICITUDES DE
Autorizacion para la
realizacion de fiestas
comunitarias y/o civicas,
cuando se realizan en via
publica.

NUMERO MENSUAL DE
Autorizaciones

expedidas para la
realizacion de fiestas
patronales y/o religiosas

PORCENTAJE DE
AUTORIZACION para la
realizacion de fiestas
patronales y/o religiosas

1

100%
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE JIQUIPILCO

PRESENTE:

El suscrito(a)
Con domicilio para oir y recibir notificaciones
en

De este Municipio de Jiquipilco, del Estado de México, con fundamento en el Articulo
8 de nuestra Carta Magna, Articulos 48 fracciones IX, XVI, XX, 49, 93, 95 fracciones,
Il, XXII de la Ley Organica Municipal del Estado de México, Articulos 1.7, 1.8, 1.9
del Cddigo Administrativo del Estado de México, Articulos 9 fracciones |, I, 16, 29,
47 fracciones VI, X, XVII, 48 fraccion VIII, 120, 121, 160 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, Articulos 59 fracciones I, Il, XXII, 80, 84 fracciones
I, X, XII, XVIII, 88 fraccion |, letras f, h, 89 fraccién IX, 115 Primero y Tercer Parrafo,
inciso b), 117, 118, 119, 126, 131 del Bando Municipal de Jiquipilco 2019 y demas
relativos y aplicables del marco juridico competente en la materia, por medio del
presente escrito, vengo a solicitarle se me otorgue el permiso y/o autorizacion
parala realizacion de una fiesta comunitaria y/o civica, que de autorizarme el
permiso la realizare en una via publica, exactamente en el lugar de:

Ocupare metros
cuadrados, Perteneciente al Municipio de Jiquipilco, en la siguiente(s) fecha(s),

del aflo 2019, en los siguientes horarios Asi
mismo quiero que se me otorgue(n) la autorizacion(es) y expedicion(es) de
permiso(s) para realizar las actividades comerciales y/o de espectaculos en la
via publica en el lugar donde se llevara la realizacion de la fiesta comunitaria
ylo civica, por parte de la Direccion de Desarrollo Econémico y/o la Dependencia
de coordinacién de tramites permisos y licencias, consistente en las siguientes:
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Seguimos Cumpliendo

2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Mediante declaracion unilateral me obligo, a tramitar ante las autoridades e
instituciones competentes los demas requisitos que establecen las leyes
competentes para ello, como lo son entre otros el permiso para la elaboracion,
fabricacion y quema de juegos y/o materiales pirotécnicos en el evento que se
tramita ante la Secretaria de la Defensa Nacional, (SEDENA), tramitar la
autorizacion que expedida a su favor la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT), el permiso de acatamiento de no rebasar el maximo de
decibeles dB de contaminacién por ruido (decibeles, dB), y cumplir con todas las
demas obligaciones que me requieran las autoridades Municipales que de manera
enunciativa se sefialan las siguientes: contar con la seguridad necesaria para el
publico y/o terceros en el evento, salvaguardar el orden e integridad fisica de los
asistentes y transeuntes, en el espacio y fecha que se realice el acto, mantener
limpio el lugar antes y después de la realizacion del evento, dejar libre totalmente
la via publica después de la realizacion del acto, mantener el orden y tranquilidad
en la realizacion del evento, no dafar los bienes inmuebles y/o muebles publicos,
no causar ningun dafio y/o perjuicio a tercero y/o a bienes de estos, no estacionar
vehiculos de motor en las calles colindantes y alternas del lugar donde se efectuara
el evento, es decir no obstruir las vialidades alternas del lugar del evento, Contar
con los servicios de seguridad privada en el interior y exterior del acto con la finalidad
de mantener el orden, seguridad y no violar ningun derecho del Gobernado, reunir
todos los requisitos que le requieran las instituciones de Proteccién Civil y
Bomberos, Direccién de Seguridad Ciudadana, realizar el pago de los derechos y/o
impuestos que por este concepto

se genere, ante Tesoreria Municipal, y cumplir con todos los demas requisitos que
el marco juridico aplicable le exija.

COMUNIDAD:
NUMEROS TELEFONICOS:

ATENTAMENTE

Jiquipilco, Estado de México, a 10 de Agosto de 2019.
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C. MANUEL AVILA RUBIO

COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO

PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los

principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los

articulos 65, 66 fracciones Il, 111, V, VI, X, 85 fracciones IV, V, VI, 88 fraccion I, letras

f, h, 117, 124 y demas relativos y aplicables del Bando Municipal y marco juridico

competente en la materia, previo cotejo y estudio que realice usted y/o el personal

a su digno cargo, del espacio en que se propone el peticionante llevar a cabo el

evento reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico,

de Proteccion Civil, de infraestructura, vialidad, equipamiento y demas establecidas

en el marco juridico competente a la materia, otorgue el visto bueno, para cerrar un

tramo de la calle principal (Boulevard), de la comunidad de San Felipe y Santiago,

de este Municipio, dicho tramo de la calle comienza a unos 100 metros de la escuela

primari a A Al ma de | a Patriao y termina en | a d
comprende un horario contado a partir de las 16:00 horas, del dia 23 de Septiembre

del 2019 hasta el dia 25 de Septiembre del 2019, hasta 16:00 horas, con motivo del

evento delacel ebraci -n de |l a AVirgen de | a Mercec
peticionante que para tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus

nameros telefénicos a fin de que se coordinen para llevar a cabo la inspeccion del

lugar.

Sin méas por el momento agradezco la atencién que le brinde al presente,

reiterandole que quedo a sus apreciables érdenes, adicionando que para dar
cumplimiento al marco juridico aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un
Gobierno eficiente y de resultados, debe dar consternacién al presente oficio en un
lapso no mayor de 3 (tres dias) habiles, contados a partir de la fecha de su
recepcion.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION
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ASUNTO: El que se indica.

Ccp. archivo.

LIC. AGUSTIN OROPEZA ARMENDARIZ
DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los
articulos 65, 66 fracciones I, Ill, V, VI, X, 84 fracciones Il, X,XVII, 117, 111, 124y
demas relativos y aplicables del Bando Municipal, articulos 1,2, 3, 4,, 7, 9,10, 18,
22, 23, 24, 30, 32, 33, 34, 36 de la ley de eventos publicos del Estado de México,
160 del cédigo Financiero del Estado de México y Municipio, previo cotejo y estudio
que realice usted y/o el personal a su digno cargo, del espacio en que se propone
el peticionante llevar a cabo el evento reune las condiciones y medidas necesarias
de seguridad para el publico, de infraestructura, vialidad, equipamiento y demas
establecidas en el marco juridico competente a la materia, otorgue el visto bueno,
para cerrar un tramo de la calle principal (Boulevard), de la comunidad de San Felipe
y Santiago, de este Municipio, dicho tramo de la calle comienza a unos 100 metros
de |l a escuela Primari anaiAl ma de | a Patriao vy

en la desviacién a ojo de agua; el cierre comprende un horario contado a partir de
las 16:00 horas, del dia 23 de Septiembre del 2019 hasta el dia 25 de Septiembre
del 2019, hasta 16: 00 horas, con motivo del
de | a Mg elsa\wcio.piblico de seguridad Ciudadana consistente en
rondines y/o otorgamiento de los elementos que requiera el solicitante con
previo pago de los derechos correspondientes en los términos del Articulo
160 del Cadigo Financiero para el Estado de México y Municipios, en base a la
solicitud del peticionante que para tal efecto anexo al presente, en la cual se
encuentran sus numeros telefénicos a fin de que se coordinen para llevar a cabo la
inspeccion del lugar.

Sin mas por el momento agradezco la atencion que le brinde al presente,
reiterandole que quedo a sus apreciables Ordenes, adicionando que para dar
cumplimiento al marco juridico aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un
Gobierno eficiente y de resultados, debe dar consternacion al presente oficio en
un lapso no mayor de 3 (tres dias) habiles, contados a partir de la fecha de su
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tal como lo establece el Articulo 29 del Cdodigo de Teall
vistrativos del Estado de México. me

Seguimos Cumpliendo 201 1

“2019. Ao del CentésimoAnifetariNLuctAsddeEriNab Fapata Salazar, el Caudillo del Sur”

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo

Jiquipilco, Estado de México, a 04 de Agosto de 2019.

JAG/121-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.

L. C. HECTOR BALDERAS DAVILA
DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los
Articulos 65, 66 fracciones Il, Ill, V, VII, X, 94, 95, 95 Bis, 97 fracciones lll, IV, VI,
XV, XVI, XVII, XVIII 124, 126 y demas relativos y aplicables del Bando Municipal,
122, 123, 159 del Cédigo Financiero del Estado de México y demas marco juridico
competente en la materia, previo pago de los derechos correspondientes otorgue

el permiso, autorizacion y/o licencia para que el solicitante lleve a cabo el
evento musical (show-baile), con autorizacion de venta de cervezay refresco
en el interior del salén en comento, en la comunidad de Santa Maria Nativitas de
este Municipio, exactamente en el lugar establecido en el saldén las canoas
(propiedad privada), que se efectuara el dia 7 de Septiembre del 2019, a partir de
las 17:00 horas, y finalizando a las 02:00 horas, A.M., en base a la solicitud del
peticionante que para tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus
nameros telefonicos a fin de que se coordinen para llevar a cabo el acto en comento.

Sin mas por el momento agradezco la atencion que le brinde al presente,
reiterandole que quedo a sus apreciables 6rdenes.

ATENTAMENTE
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JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 201

L. C. MIGUEL ANGEL ES DAVILA
019 Ano I EFE DELVAREA DE GOBERNACGION:! Caudilo del sur”

Ccp. archivo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENT@UTORIZACION O PERMISO PARA BAILES
PUBLICOS Y/O JARIPEOS.

OBJETIVO

91 Disminuir el tiempo de entrega de respuesta en las peticiones y que la
realizacion del acto se haga en escrito apego al marco juridico aplicable a la
materia.

ALCANCE

Es un acto administrativo complejo donde intervienen en forma coordinada los
servidores publicos de varias areas de la administracion: La Direccion de
Seguridad Ciudadana obligada a prestar los siguientes servicios; después de
realizar un estudio de factibilidad, determina que el espacio en que se propone
llevar a cabo el evento el peticionante relne las condiciones y medidas necesarias
de seguridad para el publico, otorgara el visto bueno, el servicio publico de
Seguridad Ciudadana (consistente en rondines en el evento), Coordinacion de
Proteccién Civil y Bomberos otorgara el visto bueno, cuando el peticionante retine
las condiciones y medidas necesarias de seguridad, de Proteccion Civil, Vialidad,
Equipamiento, Servicios Publicos, Infraestructura de Ecologia, seguridad para el
publico, después de realizar un estudio de factibilidad que determina que el espacio
en que se propone llevar a cabo el evento el peticionante retne las condiciones y
medidas necesarias de seguridad para el publico, Tesoreria Municipal para realizar
el cobro del impuesto y/o derecho segun proceda, Gobernacion es quien autoriza
la realizacion del acto, en coordinacion con la Direccion de Desarrollo
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, Se otorga la autorizacion o permiso para la realizacion ' i'ggb—
, ya que esta Ultima oficina es la encargada de realizar €1'cOblro, en,0ase

del Estado de México y Municipios, Gobernacion Municipal Una vez que se hayan
reunidos todos los requisitos mencionados con antelaciéon enviara oficios a las
autoridades auxiliares como son delegados y subdelegados de las comunidades
competentes de acuerdo a su ambito territorial, para que presten auxilio al promotor
del evento para mantener el orden, la tranquilidad, la paz social, la seguridad y la
proteccién de los vecinos como lo establece el marco juridico aplicable a la materia,
en la realizacion del evento.

REFERENCIAS

Ley de Eventos Publicos del Estado de México, Titulo Primero, Disposiciones
Generales, Competencia, Requisitos y Obligaciones, Capitulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulos 1,2,3,4,7,9 , Capitulo Ill, Obligaciones y
Requisitos para la Celebracion de Eventos Publicos, Seccién Primera, Obligaciones
de los Titulares, Articulo 10, Seccidn Segunda, Servicios Complementarios,
Articulos 11, 12, 13, Seccion Cuarta, Verificacion en Jefe, Articulos 15, 16, 17,
Seccion Quinta, de los Asistentes, Articulos 18, 19, Seccion

Sexta, de los Participantes Articulos 22, 23, 24, Titulo Segundo, Procedimiento
Administrativo, Medidas de Seguridad, Sanciones y Medios de Defensa, Capitulo I,
Medidas de Seguridad, Articulo 30, Capitulo I, Sanciones, Articulos 32, 33, 34, 36;
Ley Organica Municipal del Estado de México y Municipios Titulo 1l de las
Atribuciones de los Miembros del Ayuntamiento, sus Comisiones, Autoridades
Auxiliares y Organos de Participacion Ciudadana, Capitulo Primero de los
Presidentes Municipales, Articulos 48 fracciones IX, XVI, XX, 49, Capitulo Cuarto,
de las Autoridades Auxiliares, Articulos, 56, 57, Capitulo Sexto, de las Unidades y
Consejos Municipales de Proteccion Civil, Articulo 81, Capitulo Octavo, Titulo 1V,
Régimen Administrativo, Capitulo Segundo De la Tesoreria Municipal, Articulos 93,
95 fracciones Il, XXIl, Capitulo Octavo, de los Consejos de Seguridad Publica y
Transito, Articulos 142, 144, Codigo Administrativo del Estado de México, Libro
Primero, Titulo Tercero, del Acto Administrativo Capitulo Primero Disposiciones
Generales, Articulos 1.7, 1.8, 1.9, Caodigo Financiero del Estado de México y
Municipios, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Primero,
de las Disposiciones Generales, Articulos 9 fracciones |, Il, 16, Titulo Segundo, de
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los 0s de Cardcter Fiscal, Capitulo Primero, de las Disposmcj go
Artictto"29, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal m
XVII, Titulo Segundo, de los" Principios de Caracter F EiSCarE Capitulo’Cuarto, de los
Derechos y Obligaciones de las Facultades de las Autoridades Fiscales, Articulo 48
fraccion VII, Titulo Cuarto, de los Ingresos de los Municipios, Capitulo Primero, de
los Impuestos, Seccion Cuarta, del Impuesto Sobre Anuncios Publicitarios, Articulos
120, 121 Parrafo Segundo, Titulo Cuarto, de los Ingresos de los Municipios, Capitulo
Segundo, de los Derechos, Seccién Décima Primera, de los Derechos por Servicios
Prestados por Autoridades de Seguridad Publica Articulo 160, Bando Municipal de
Jiquipilco 2019, Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo, Capitulo IV de la
Tesoreria Municipal, Articulo 72 fracciones |, 1l, XV, Titulo Séptimo, el Régimen
Administrativo, Capitulo XlI, de la Direccion de Seguridad Ciudadana, Articulos 96,
100, fracciones Il, X, XIlI, XVII, XIX, XXI, Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo,
Capitulo XIV, de la Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos, Articulos 104
fraccion I, letras f, h, Articulo 105, letra j, Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo,
Capitulo XVII, de la Direccién de Desarrollo Econémico, Articulo 117 fracciones lll,
IV, VI, IX, XII, XIV, XVI, Titulo Décimo Segundo, de las Actividades que Realizan los
Particulares,

Capitulo I, Disposiciones Generales, Articulos 221 Primero y Cuarto Pérrafo, inciso
b), 223, 224, 225, Titulo Décimo Segundo, Capitulo IV, Fiestas y Espectaculos
Publicos, Articulo 234, Titulo Décimo Tercero, Verificaciones, Infracciones,
Sanciones y Recursos, Capitulo Il Infracciones y Sanciones, Articulo 239 y sus
Reformas y adiciones de cada uno de ellos.

RESPONSABILIDADES

El Titular del Area de Gobernacion debera revisar, firmar y autorizar la realizacion
del acto, previo cotejo que realice de la existencia del pago correspondiente y la
reunion de los vistos buenos de las demas autoridades involucradas.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.

DEFINICIONES
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Au On o permiso para la realizacion de bailes publicos | :
el do€umento que expide el titular del Area de Gobernacion para fa't 7ACION.

.z 7

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Visto Bueno del Director de Seguridad ciudadana: Es el documento que expide
el Director de Seguridad Ciudadana después de realizar un estudio de factibilidad
gue determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el
peticionante reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el
publico, de proteccion civil, infraestructura, vialidad, equipamiento, servicios
publicos y las demas que requiere el marco juridico aplicable a | materia.

Servicio Publico de Seguridad Ciudadana: Es dar rondines en el lugar y/o
espacio donde se ejecutara el acto, por elementos de la Policia Municipal.

Visto Bueno del Coordinador de Proteccion Civily Bomberos: Es el documento
gue expide el coordinador, después de realizar un estudio de factibilidad que
determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el peticionante
reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico y los
demas requisitos en el rubro de Proteccion Civil.

Pago: Es el pago del derecho y/o impuesto que realiza el peticionante en la oficina
de Tesoreria Municipal por la realizacion del acto y/o espectaculo.

Permiso: Documento oficial emitido por la Direccion de Desarrollo Econémico

donde consta la autorizacion de la actividad comercial y/o de espectaculo publico
para que se realice en la via publica que determine esta autoridad.

INSUMOS

Solicitud libre realizada por el ciudadano peticionante y/o llenado del formato que le
otorgue esta oficina.
RESULTADOS

La autorizacion o permiso para la realizacion de bailes publicos y/o jaripeos.

POLITICAS
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Administrativas involucradas en este acto administ HZ!, o)
anic e otorgaran y prestaran sus servicios en horas y dias

- La peticion debe canalizarse en original y copia en las oficinas de la Presidenta
Municipal u oficinas de recepcion de la misma, en un horario de 9:00 a 17:00 horas,
de lunes a viernes y en dias habiles.

-La entrega del documento de autorizacion se realizara en las oficinas del Area de
Gobernacion dentro en un horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes, una
vez que el solicitante haya realizado los pagos correspondientes en el Area de
Tesoreria Municipal, y se hayan recibido los vistos buenos del Director de Seguridad
Ciudadana y Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos, por haberse reunido los
requisitos necesarios de Seguridad y Proteccion Civil, y la Coordinacion y cobro por
el Director de Desarrollo Econémico y/o la Coordinacién de tramites permisos y
licencias.

DESARROLLO

Sujeto/ Unidad Administrativa / Actividad
Puesto

Persona Fisica y/o Moral Acude ante las oficinas de la Presidenta Municipal,
presenta en original y copia su peticién solicitando
autorizacion para la realizacion de baile publico y/o
jaripeo;

Personal de Recepcion. para su evaluacion y seguimiento;

Gobernacion y/o Titular del Area Canaliza oficios a Director de Seguridad Ciudadana,
Coordinador de Proteccion Civil y Bomberos, para
gue otorguen el visto bueno, una vez que el solicitante
cumpla con los requisitos de Seguridad y Proteccion
Civil, en el lugar donde se va a realizar el acto; se
envia oficio a la Direccion de Desarrollo Econémico,
para que realice el cobro en los términos del Articulo
234 del Bando Municipal, en correlacion con el
Articulo 159 del Cdédigo Financiero del Estado de
México Y Municipios.

I
Presidencia Municipal y/o [| Recibe solicitud y la canaliza al Area de Gobernacion
I
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Seguridad [f Previo estudio de factibilidad deteg’%!?!l; °
en el que se propone llevar el >HL0~TEane
condiciones de seguridad para el pulblico, otorga el
visto buene canalizandolo,al Area de Gebernacion;

Coordinacion de Proteccion Civil y [ Previo estudio de factibilidad determina si el espacio

Bomberos y/o Coordinador en el que se propone llevar el evento reldne las
condiciones de seguridad para el publico, otorga el
visto bueno canalizandolo al Area de Gobernacion;

La Direccion de Desarrollo || Realizara el cobro correspondiente en los términos

Econdémico del Articulo 234 del Bando Municipal, en correlacion
con el Articulo 159 del codigo Financiero del Estado
de México Y Municipios, por la realizacion del baile
publico y/o jaripeo.

Persona Fisica y/o Moral Realiza pago en Tesoreria Municipal de los derechos
y/o impuestos que se generen por los conceptos que
solicite.

Persona Fisica y/o Moral Entregara para cotejo originales y una copia simples
de los pagos efectuados, al Area de Gobernacion.

Gobernaciéon Municipal Entrega autorizacién del evento al solicitante, previa
firma de recibido;

10. [§ Gobernacion Municipal Les envia oficio a los Delegados Municipales de la
comunidad donde se va a efectuar el evento, para que
en el ambito territorial de su competencia, auxilien el
acto, a mantener el orden, la tranquilidad, la paz
social, la seguridad, la proteccion de los vecinos,
conforme a lo establecido en la Ley, el Bando
Municipal y los Reglamentos;

11. | Gobernacion Municipal Informa a la Presidenta Municipal el seguimiento que
se le dio al tramite.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Autorizacion para la realizacion de baile publico y/o jaripeo,

cuando se realizan en la via publica.

GOBERNACION MUNICIPAL

PERSONA FiSICA =
OFICINA DE COOR%’EAC'ON DIRECCION DE
PRESIDENCIA GOBERNACION . SEGURIDAD
MUNICIPAL PRO(I:%/CILC'ON CIUDADANA
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2019.A 1o Luc&io niliano ZBfl recse orco e fPldel Sur
GOBERNACION MUNICIPAL,

REALIZA ESTUDIO DEL AREA
LUGAR PUBLICO DONDE SE V/

SOLICITUPPRESENTADA POR DUPLICADO REALIZAR EL EVENTO Y COTI RECIBE OFICIO DH
LA OFICINA DE LA PRESIDENTA MUNICI QUE HAYA LAS CONDICIONES GOBERNACION
SOLICITANDO AUTORIZACION ~ PAR SEGURIDAD PARA PROTEGER|
REALIZAR, BAILE PUBLICO Y/O JAR Eiﬁszféf.'.g..é’: A”S;ﬂ?i.ﬁl [ ] PUBLICO Y QUE REUNA LG
' DEMAS  REQUISITOS QU
SEGURIDAD CIUDADANA ESTABLECE EL MARCO JURID|
COORDINACION DE PROTECION C| APLICABLE

PARA QUE OTORGEN SU VISTO BUH

RECIBE SOLICITUD Y CANALI
OFICIO  PARA SEGUIMIENTO (]

TRAMITE AL AREA D

GOBERNACION

e

O

n GOBERNACION REALIZA Y

ENTREGA LA AUTORIZACION D)
USO DE LA ViA PUBLICA PARA
QUE EPETICIONANTE REALIC
SU EVENTO CON PREVIA FIRI
EL SOLICITANREALIZA EL PAGO EN LA DE RECIBIDO DEL PROMOTOH
OFICINA DE TESORERIA, Y CANALIZ
ORIGINAL Y COPIA A GOBERNACIOI

O

DELEGADOS MUNICIPALES RECIBEN Of
DE GOBERNACION PARA QUE AUXILIEI
PRESTEN LCERY/ICIOS DE SEGURIDAD|

PROTECCION DEL PUBLICO Y DE TERC]

SI REUNE
LOS
REQUISITOS
DE
SEGURIDAD

SI REUNE LOS
REQUISITOS

DE
SEGURIDAD

@

GCBERNACION GIRA OFICIOS A
DELEGADOS MUNICIPALES DE LA
COMUNIDAD COMPETENTE PARA}

QUE OTORGUEN LOS SERVIVIOS
SEGURIDAD AL PUBLICO Y TERCE

A EXISTENTES AL EVENTO 0
Sl EL PETICIONANREUNE LOS
REQUSITOS DE SEGURIDAD S| EL PETICIONANTE REUNE LO|
OTORGA EL VISTO BUENO Y L} | REQUSITOS DE SEGURIDAD

CANALIZA A GOBERNACION OTORGA EL VISTO BUENO Y L]
CANALIZA A GOBERNACION

7|\

GOBERNACION HACE OFICIO E

INFORMA DEL SEGUIMIENTO DELJ
TRAMITE Y LO CANALIZA A
PRESIDENCIA

MEDICION

NUMERO NUMERO MENSUAL DE | PORCENTAJE DE
TRIMESTRUAL DE Autorizaciones AUTORIZACION
SOLICITUDES DE | Para la realizacion de | Para la realizacion de
Autorizacion para la |bailes publicos y/o | bailes publicos ylo
realizacion de bailes | jaripeos. jaripeos.

publicos y/o jaripeos.

1 1 100%
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d§@Et o) de tramites x NUmero de tramites a
I{E)) favor + MUIPILCP
“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
FORMATOS E INSTRUCTIVOS
LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE JIQUIPILCO
PRESENTE:
El suscrito (@)
Con domicilio para oir y recibir notificaciones
en

De este Municipio de Jiquipilco, del Estado de México, con fundamento en el Articulo 8 de
nuestra Carta Magna, Articulos 48 fracciones IX, XVI, XX, 49, 93, 95 fracciones, Il, XXl de
la Ley Organica Municipal del Estado de México, Articulos 1.7, 1.8, 1.9 del Cddigo
Administrativo del Estado de México, Articulos 9 fracciones |, Il, 16, 29, 47 fracciones VI, X,
XVII, 48 fraccion VI, 120, 121, 160 del Cdédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, Articulos 59 fracciones I, Il, XXIl, 80, 84 fracciones II, X, XIlI, XVIII, 88 fraccion
I, letras f, h, 85 Bis, 89 fraccion 1X, 115 primero y tercer parrafo, inciso b), 234 del Bando
Municipal de Jiquipilco 2019 y demas relativos y aplicables del marco juridico competente
en la materia, por medio del presente escrito, vengo a solicitarle se me otorgue el permiso
y/o autorizaciéon para la realizacion de un baile publico y/o jaripeo , exactamente en el

lugar de:

Ingresaran al evento ylo venderé esta cantidad de

boletos

Perteneciente al municipio de Jiquipilco, en la siguiente(s) fecha(s),
del afio 2019, en los siguientes

horarios

Mediante declaracion unilateral me obligo, a tramitar ante las autoridades e instituciones
competentes los demas requisitos que establecen las leyes competentes para ello, como lo
son entre otros, el permiso de acatamiento de no rebasar el méximo de decibeles dB de
contaminacién por ruido (decibeles, dB), y cumplir con todas las demés obligaciones que
me requieran las autoridades Municipales que de manera enunciativa se sefialan las
siguientes: contar con la seguridad necesaria para el publico y/o terceros en el evento,
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ardar el orden e integridad fisica de los asistentes y transeantes,’

fecha que se realice el acto, mantener limpio el lugar antes y después de la‘téaliZacién del
evento, dejar libre totalmente la,via publica después de.la realizacion,del,acto, mantener
el orden y tranquilidad en la realizacién del evento, no dafiar los bienes inmuebles y/o
muebles publicos, no causar ningun dafio y/o perjuicio a tercero y/o a bienes de estos, no
estacionar vehiculos de motor en las calles colindantes y alternas del lugar donde se
efectuara el evento, es decir no obstruir las vialidades alternas del lugar del evento, Contar
con los servicios de seguridad privada en el interior y exterior del acto con la finalidad de
mantener el orden, seguridad y no violar ningin derecho del Gobernado, reunir todos los
requisitos que le requieran las instituciones de Proteccion Civil y Bomberos, Direccion de
Seguridad Ciudadana, realizar el pago de los derechos y/o impuestos que por este concepto
se genere, ante Tesoreria Municipal, y cumplir con todos los demas requisitos que el marco
juridico aplicable le exija.

COMUNIDAD:

NUMEROS TELEFONICOS:

ATENTAMENTE

Jiquipilco, Estado de México, a 10 de Agosto de 2019.

JAG/128-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.

C. MANUEL AVILA RUBIO
COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO
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JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 201

Ve

principios de cooperacion:ycoordinacion-interinstitucional-con-fundamento en los
articulos 65, 66 fracciones Il, 11, V, VI, X, 85 fracciones IV, V, VI, 88 fraccién |, letras
f, h, 117, 124 y demas relativos y aplicables del Bando Municipal y marco juridico
competente en la materia, previo cotejo y estudio que realice usted y/o el personal
a su digno cargo, del espacio en que se propone el peticionante llevar a cabo el
evento reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico,
de Proteccion Civil, de infraestructura, vialidad, equipamiento y demas establecidas
en el marco juridico competente a la materia, otorgue el visto bueno, para cerrar
un tramo de la calle principal (Boulevard), de la comunidad de San Felipe y
Santiago, de este Municipio, dicho tramo de la calle comienza a unos 100 metros
de |l a escuela primaria AAl ma de | a Patriao vy
el cierre comprende un horario contado a partir de las 16:00 horas, del dia 23 de
Septiembre del 2019 hasta el dia 25 de Septiembre del 2019, hasta 16:00 horas,
con motivo del evento de | a celebraci- -n de
solicitud del peticionante que para tal efecto anexo al presente, en la cual se
encuentran sus numeros telefénicos a fin de que se coordinen para llevar a cabo la
inspeccion del lugar.

Sin mas por el momento agradezco la atencion que le brinde al presente,
reiterdndole que quedo a sus apreciables 6rdenes, adicionando que para dar
cumplimiento al marco juridico aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un
Gobierno eficiente y de resultados, debe dar consternacion al presente oficio en
un lapso no mayor de 3 (tres dias) habiles, contados a partir de la fecha de su

recepcion.
ATENTAMENTE
L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION
Ccp. archivo.

Jiquipilco, Estado de México, a 10 de Agosto de 2019.

JAG/129-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.
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e
TiN OROPEZA ARMENDARIZ JIQUIPILCO

s Cumpliendc

DEL H. AYUNTAMIENTQODE HQUIPILCO
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los
articulos 65, 66 fracciones Il, I, V, VI, X, 84 fracciones II, X,XVII, 117, 111, 124y
demas relativos y aplicables del Bando Municipal, articulos 1,2, 3, 4,, 7, 9,10, 18,
22, 23, 24, 30, 32, 33, 34, 36 de la ley de eventos publicos del Estado de México,
160 del cédigo Financiero del Estado de México y Municipio, previo cotejo y estudio
gue realice usted y/o el personal a su digno cargo, del espacio en que se propone
el peticionante llevar a cabo el evento relne las condiciones y medidas necesarias
de seguridad para el publico, de infraestructura, vialidad, equipamiento y demas
establecidas en el marco juridico competente a la materia, otorgue el visto bueno,
para cerrar un tramo de la calle principal (Boulevard), de la comunidad de San Felipe
y Santiago, de este Municipio, dicho tramo de la calle comienza a unos 100 metros
de | a escuela Primaria AAl ma de | a Patriao vy
el cierre comprende un horario contado a partir de las 16:00 horas, del dia 23 de
Septiembre del 2019 hasta el dia 25 de Septiembre del 2019, hasta 16:00 horas,
con motivo del evento de | a celelbarvicmi - n de
publico de seguridad Ciudadana consistente en rondines y/o otorgamiento de
los elementos que requiera el solicitante con previo pago de los derechos
correspondientes en los términos del Articulo 160 del Cédigo Financiero para
el Estado de México y Municipios, en base a la solicitud del peticionante que para
tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus nameros telefénicos a fin
de que se coordinen para llevar a cabo la inspeccion del lugar.

Sin mas por el momento agradezco la atencion que le brinde al presente,
reiterandole que quedo a sus apreciables o6rdenes, adicionando que para dar
cumplimiento al marco juridico aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un
Gobierno eficiente y de resultados, debe dar consternacion al presente oficio en
un lapso no mayor de 3 (tres dias) hébiles, contados a partir de la fecha de su
recepcion, tal como lo establece el Articulo 29 del Cédigo de procedimientos
administrativos del Estado de México.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Cep. archivo
Jiquipilco, Estado de México, a 04 de Agosto de 2019.

JAG/121-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.
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JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 201

L. C. HECTOR BALDERAS DAVILA
DIRECTOR DE DESARROLLOECONOMIGO iiano Zapata salazar, el Caudillo del Sur”
DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO

PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los
Articulos 65, 66 fracciones Il, I, V, VII, X, 94, 95, 95 Bis, 97 fracciones lll, IV, VI,
XV, XVI, XVII, XVIII, 111, 124, 126 y demas relativos y aplicables del Bando
Municipal, 120, 121, 122 fraccion Il, 123, 124, 154, 159, 160 del Codigo Financiero
del Estado de México y demas marco juridico competente en la materia, previo pago
de los derechos correspondientes otorque el permiso, autorizacion y/o licencia
para que el solicitante lleve a cabo el evento musical (show-baile), con
autorizacion de venta de cerveza y refresco en el interior del salon en
comento, en la comunidad de Santa Maria Nativitas de este Municipio,
exactamente en el lugar establecido en el salén las canoas (propiedad privada),
gue se efectuara el dia 7 de septiembre del 2019, a partir de las 17: 00 horas y
finalizando a las 2:00 horas, a.m., en base a la solicitud del peticionante que para
tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus nimeros telefonicos a fin
de que se coordinen para llevar a cabo el acto en comento.

Sin mas por el momento agradezco la atencion que le brinde al presente,
reiterandole que quedo a sus apreciables ordenes, adicionando que para dar
cumplimiento al marco juridico aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un
Gobierno eficiente y de resultados, debe dar contestacién al presente oficio en
un lapso no mayor de 3 (tres dias) habiles, contados a partir de la fecha de su
recepcion, tal como lo establece el articulo 29 del Cdédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México para planear la realizacion de sus eventos,
(publicidad, contratos etc.).

ATENTAMENTE.

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo

Jiquipilco, Estado de México, a 15 de Agosto de 2019.

JAG/129-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.
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Ay~ 4
STIANO CASTILLO RAFAEL JIQUIPILCO

AST'LLO RAFAEL Seguimos Cumpliendo 1
ORGANIZADORES DEL EVENTO (]ARIPFO) '
PRESENTES“2019. Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Por este conducto les hago llegar un cordial y afectuoso saludo, asi mismo con fundamento legal en los Articulos
78,79 fracciones Il, I, V, XIlI, Articulos 114, 117, 223, 232, 234 de nuestro Bando Municipal, Articulos 1,2, 3, 4,
7,9, 10, 11, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 22, 23, 24, 30, 32, 33, 34, 36 de la Ley de Eventos Publicos del Estado de
México y demas marco juridico aplicable a la materia, el Titular de Gobernacién Municipal, otorga autorizacion
condicionada para la realizacion del JARIPEO, en fecha 11 de Diciembre del 2019, en la comunidad de
Manzana Sexta (de la cabecera), del Municipio de Jiquipilco, exactamente en lugar ubicado en el campo de

futbol colindante con iglesia, en un horario de las 17:00 horas a las 2:00 a.m. del dia siguiente, es decir que
no rebase los establecidos en el Articulo 232 de nuestro Bando Municipal.

Obligaciones que deben cumplimentar los peticionantes, en la ejecucion del acto en comento:

a).-Las contempladas en los oficios de otorgados por los titulares de las dependencias de coordinacién de
proteccion civil y Bomberos, Director de Seguridad Ciudadana, Director de Desarrollo Econémico y las
establecidas en el presente, que se adminiculan a esta;

b).-Que el peticionante respete el horario contemplado en el presente documento;

c).- Que el peticionante exhiba y otorgue a esta autoridad copia de los recibos de pago realizados por los
conceptos de impuestos y/o derechos, derivados de la actividad en comento, en base a lo que establecen los
articulos 230, 231, 266, 267 y demas relativos del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios y/o lo
que determine bajo su responsabilidad del Director de Desarrollo Econdmico;

d).-No realizar ninglin acto que genere molestias a los habitantes de la poblacién;

e).-Contar con el servicio de Seguridad Ciudadana y/o Seguridad Privada dentro y fuera del establecimiento
donde se lleve a cabo el acto;

f).-Mantener la seguridad, el orden, tranquilidad, de todos los asistentes en el evento en el interior y exterior del
lugar, la proteccion de los derechos y bienes de terceros, no dafiar ningun bien privado o publico;

g).-Contar con los equipamientos necesarios en materia de Proteccion Civil, infraestructura, servicios de
sanitarios, servicios publicos necesarios para la realizacién del evento, vialidades, estacionamiento y demas
requisitados por el marco juridico aplicable a la materia;

h).- No cometer ninguna infraccién, falta administrativa y/o delito tanto los peticionantes, como el publico
asistente;

I).- Contar con el permiso que le expida la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales, para mantener
los niveles de ruido permitidos para evitar la contaminacion por esta actividad, por contaminacion de ruido;

j).- Los peticionantes se obliga a cuidar y vigilar que ninguna persona que ingrese al acto porte armas de fuego
y/o blancas.

k).- De ser procedente tramitar la obtencion del dictamen de factibilidad de impacto sanitario, ante el consejo
rector de impacto sanitario del Estado de México (CRISEM).

I).- Cumplir con las obligaciones y requisitos que se requieren para la celebraciéon de eventos publicos que
establece el articulo diez y demas relativos y aplicables de la ley de eventos publicos del Estado de México.
m).-Se le hace del conocimiento a los promotores y/o peticionantes que si realizan la venta o suministro bebidas
alcohdlicas, sin contar con la licencia de funcionamiento, pueden tipificar el delito de venta ilicita de bebidas
alcohdlicas, contemplado en el Articulo 148 bis del Codigo Penal del Estado de México.

n).- Respetar todo lo que establece el marco juridico aplicable a la materia.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo

Jiquipilco, Estado de México, a 15 de Agosto de 2019.

JAG/129-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.
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O HERNANDEZ SANTOS, JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 2019

C. AUXI}
DELEGADO MUNICIPAL, DE L A COMUNIDAD
DE SANTA MmI’A@NAqZ’hVLmLVlESEF'@@lEE@ZHQIR”O Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
DEL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO

PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en el
Articulo 41 del Bando Municipal, Articulos 69, 70 y demas relativos de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de México y demas marco juridico competente en la
materia, por estar dentro de la jurisdiccion territorial de su competencia, la
comunidad y el lugar donde se va a realizar el acto consistente en:

de forma muy respetuosa les solicitamos auxilien al promotor del evento en comento
exactamente en lugar donde se realizara el evento, lo auxilien a mantener el orden,
la tranquilidad, la paz social, la seguridad, la proteccion de los asistentes, los
vecinos y/o terceros de acuerdo al marco juridico aplicable a la materia, en las
fechas y horarios que refiere la autorizacion del permiso otorgado al peticionante
mMisSmMo que se anexa una copia al presente, para su conocimiento.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. Archivo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION A DIFERENTES SECTORES
SOCIALES, POLITICOS Y ECONOMICOS DEL MUNICIPIO.
OBJETIVO

398

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 4151/ 712 119 35 24

ayuntamientodejiquipilco@gmail.com



GACETA DE GOBIERNO MUNICIPALIE NOVIEMBRE DE QK“/
=\
ir la eficacia y eficiencia en la atencion que se les bwm
1 ‘

Seguimos Cumpliendo 201

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

ALCANCE

Es un acto administrativo donde interviene el Area de Gobernacién Municipal,
implementando las politicas publicas del dialogo, el consenso, la conciliacion, la
civilidad, el respeto entre la ciudadania y las autoridades, la promocion de la
instruccion civica, manteniendo a la poblacion en el conocimiento de sus derechos
y obligaciones, vigilando la correcta aplicacion y cumplimiento de la normatividad
Municipal, Estatal y Federal dentro del Municipio, vigilando la legalidad en el
ejercicio del Gobierno.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo primero, Capitulo I,
de los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 8, Bando Municipal de Jiquipilco
2019, Titulo Séptimo, ElI Régimen Administrativo, Capitulo VI, De Gobernacion,
Articulos 78, 79 y todo el marco juridico existente, en los tres niveles de Gobierno,
competente a la materia y tema que se trate.

RESPONSABILIDADES

El Titular del Area de Gobernacion debera dialogar, consensar y donde se factible
levantar el acto de conciliacion entre las partes involucradas, revisandolo y
firmandolo junto con las partes intervinientes.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.

DEFINICIONES

Atencion adiferentes sectores sociales, politicos y econémicos del Municipio:
Es el acto administrativo que realiza el Area de Gobernacion implementando las
politicas publicas administrativas del dialogo, consenso, conciliacion, la civilidad, el
respeto entre la ciudadania y las autoridades, la promocién de la instruccion civica,
manteniendo a la poblacion en el conocimiento de sus derechos y obligaciones,
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correcta aplicacion y cumplimiento de la Normatividad gj]
dentro del Municipio, vigilando la legalidad en el ejercicio del G0DIefmno. ..
Acto conciliatorioy/o minuta de-acuerdos: ‘Es-el documento-que expide la titular
de Gobernacién, en correlacion con las demas partes involucradas.

INSUMOS

Solicitud libre realizada por el ciudadano peticionante y/o llenado del formato que
otorgue esta oficina.

RESULTADOS

Mantener la Gobernabilidad, la tranquilidad, la paz dentro de la jurisdiccién de
nuestro Municipio, imperando la legalidad y la correcta aplicacién y cumplimiento de
la Normatividad Municipal, Estatal y Federal, dentro del Municipio.

POLITICAS

-El Area Administrativa de Gobernacion Municipal, Gnicamente otorgara y prestara
sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00 horas., de lunes a viernes.

- La peticion debe canalizarse en original y copia en las oficinas de la Presidenta
Municipal (oficinas de recepcion) y/o en la oficina de Gobernacion Municipal, en un
horario de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes y en dias habiles.

-Gobernacion asesorara a las partes involucradas y les brindara la atencién
conducente en base a su peticion, con el mayor profesionalismo y esmero humano
factible.

-Gobernacion dialogara y consensara con las partes involucradas y canalizara las
vertientes de solucion mas viables, eficaces, democraticas, con estricto apego a
derecho.

-Gobernacion Municipal, intervendra en los casos de conflicto y exhortara a las
partes involucradas a que lleguen a un arreglo conciliatorio.
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JIQUIPILCO

Cumpliend

DESARRQOLLO

Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto

Acude ante las oficinas de la Presidenta
Municipal, presenta en original y copia su
peticibn o la presenta directamente en
Gobernacion Municipal;

Gobernacion para su evaluacion vy
seguimiento;

Gobernacion y/o Titular del § La Titular de Gobernacion consensa con las
Area partes involucradas y de ser factible levanta
minuta;

Comparecencia Personal, || Gobernacion les atendera con

de Persona Fisica y/o Grupo || profesionalismo y trato humano,

de Personas Fisicas al Area | implementado las politicas publicas del

de Gobernacioén dialogo, el consenso, asesorandolos en
todas y cada una de las vertientes que
plateen, buscado siempre la solucion mas
viable y eficaz.

Gobernacion y/o Titular del |§ En los asuntos que se factible levantara una
Area minuta de los acuerdos establecidos por las
partes involucradas.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Atencion a diferentes sectores sociales, politicos y

econdémicos del Municipio.

GOBERNACION MUNICIPAL
PERSONA FISICA

OFICINA DE
PRESIDENCIA GOBERNACION GOBERNACION GOBERNACION
MUNICIPAL
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T
O Seguimos Cui 2019 - 2021
N\ == 5
) o o ToeRio ° il NS
2019.A T1O LUCEtO iliano Zp b(del Sur
GOBERNACION  DIALOGA
CONSENSA CON LAS PART|
INVOLUCRADAS,,
SOLICITUPPRESENTADA POR DUPLICADO PLANTEANDOLES LA f:\/ANTiiRACTAPSSZi%iNRT
LA OFICINA DE LA PRESIDENTA MUNICIP SOLUCIONES MAS VIABLES EN
DIRECTAMENTE EN GOBERNACION. RECIBE OFICIO DE PRESIDENCVE_J)  ASUNTO ATRATAR /O MINUTAS
CANALIZA OFIICIIOS A PART
INVOLUCRADAS.  PARA QU
COMPAREZCAN AL AREA [
GOBERNACION, A FIN DE DIALOGA
RECIBE SOLICITUD  KNALIZA CONSENSAR/BUNTO A TRATAR
OFICIO  PARA SEGUIMIENTO [
TRAMITE AL AREA D [
GOBERNACION
S| PROCEDE
ACTO
) [ CONCILIATORIO }
SE LLEVA SOLUCION DE SU
PLATEAMIENTO.
s

MEDICION

| NUMERO MENSUAL DE | NUMERO MENSUAL DE | PORCENTAJE DE |
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o
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10 10 100%
NUmero de tramites x NUmero de tramites a 100
favor +

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE JIQUIPILCO

PRESENTE:
El suscrito(a)
Con domicilio para oir y recibir notificaciones en

De este Municipio de Jiquipilco, del Estado de México, con fundamento en el Articulo
8 de Nuestra Carta Magna, Articulo 78, 79 fracciones II, IV, V, VI, VI, IX, XIlI del
Bando Municipal 2019 y deméas marco juridico aplicable a la materia, comparezco
ante usted a fin de que se me atienda en relacion al siguiente asunto:

COMUNIDAD:

NUMEROS TELEFONICOS:

ATENTAMENTE
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JIQUIPILCO

L. C j[€ EL ANGELES DAV”-A Seguimos Cumpliendo 2019 - 2021
DEL H. AYUNT”XR/?'gﬁ%%cﬁﬁsmbwrﬁ{fﬂiéé)ftuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
PRESENTE:

El suscrito(a)

Con domicilio para oir y recibir notificaciones

en

De este Municipio de Jiquipilco, del Estado de México, con fundamento en el Articulo 8 de
Nuestra Carta Magna, Articulo 78, 79 fracciones I, 1V, V, VI, VIII, IX, Xl del Bando
Municipal 2019 y deméas marco juridico aplicable a la materia, comparezco ante usted a fin

de que se me atienda en relacion al siguiente asunto:

COMUNIDAD:

NUMEROS TELEFONICOS:
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ATENTAMENTE JlQUlPlLCO

Seguimos Cumpliendo 2019

“2019. Ano del Ce

r, el Caudillo del Sur”

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DEL CENSO DE
POBLACION A NIVEL MUNICIPAL, EN BASE AL CENSO NACIONAL DE
POBLACION Y VIVIENDA DEINSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
Y GEOGRAFIA (INEGI).

OBJETIVO

Incrementar la eficacia y veracidad del padron poblacional existente en el &mbito
territorial del Municipio.

ALCANCE

Son varios actos administrativos que realiza el Area de Gobernacién Municipal,
implementando las politicas publicas de investigacion, estudio, censo, trabajo de
campo y conteo, con el fin de que nuestro Ayuntamiento y Administracion Publica
Municipal, tenga en su banco de datos y/o archivos, la informacion estadistica y
geografia captada, procesada y la difunda como informacion oficial, acerca de
nuestro territorio, la poblacion y economica.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo I,
de los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 8, Ley General de Poblacién,

Capitulo I, Objeto y Atribuciones, Articulos 1, 2, 3, Reglamento de la Ley General
de Poblacion, Capitulo Primero, Disposiciones Generales, Articulos 1, 2 fraccion I,
Capitulo Cuarto, Registro Nacional de Poblacién, Seccion |, Disposiciones
Generales, Articulo 42, Seccion |, Registro Nacional de Ciudadanos, Articulo 51,
Seccion VI, Actualizacion del Registro Nacional de Poblacion, Articulo 82, Bando
Municipal de Jiquipilco 2019, Titulo Séptimo, El Régimen Administrativo, Capitulo
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ernacion, Articulos 78, 79, y todo el marco juridico exis T@b_
Gobierno y competente a la materia y tema relacionado.al.Censo: de
Pobtacion:
“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

RESPONSABILIDADES

El Titular del Area de Gobernacion deberd realizar trabajos e investigacion,
estudios, cotejos, conteo en relacion a la informacion que arrojen las instituciones
competentes como INEGI, consejo de poblacion, etc.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.
DEFINICIONES

Actualizacion del Censo de Poblacion a nivel Municipal, en base al Censo
Nacional de Poblacién y Vivienda del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia (INEGI): Es el acto administrativo que realiza el Area de Gobernacion
implementando las politicas publicas administrativas de investigacion, estudio y
cotejo de informacion, en la poblacion existente dentro de la jurisdiccion territorial
del Municipio de Jiquipilco.

Actualizacion: Informacion vigente.

Censo: Lista oficial de los habitantes de la poblacion del Municipio, con indicacién
de sus condiciones sociales, econdmicas, etc.

INSUMOS

Trabajos de investigacion, estudios, cotejos, e informacién de las instituciones
competentes.

RESULTADOS
Mantener la informacion actualizada y veraz de la lista de poblacién oficial de los

habitantes de la poblacion del Municipio de Jiquipilco, con indicacion de sus
condiciones sociales, econémicas.

POLITICAS

-El Area Administrativa de Gobernacion Municipal, Gnicamente otorgara y prestara
sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes.
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Cumpliendc

DESARRQOLLO

No. | Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto

1. [f Gobernacién Municipal y/o || Realiza actos administrativos de
Titular de Area investigacion, estudio, a los datos arrojados
por el censo realizado por el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia
(INEGI), en relacion al ambito territorial de
Jiquipilco;

2. | Gobernacién Municipal y/o | Deduce la poblacion existente en el ambito
Titular de Area territorial del Municipio de Jiquipilco;

Gobernacion y/o Titular del § Se mantiene en comunicacién con la

Area Presidenta Municipal y Secretario del
Ayuntamiento, para mantenerlos informados
en esta vertiente.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Actualizacion del Censo de Poblacion a nivel Municipal, en

base al Censo Nacional de Poblacion y Vivienda del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (INEGI).

GOBERNACION MUNICIPAL
GOBERNACION

MUNICIPAL INSTITUTO INSTITUTO
NACIONAL DE NACIONAL DE - =
ESTADISTICA Y ESTADISTICA Y CIOEIERNACOI SRR
GEOGRAFIA GEOGRAFIA
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REALIZA ESTUDIOS D]
INVESTIGACION, COTEJO SOH]
CONSENSA Y/O ENVIA OFICIOS SNUTUTO LA INFORMACION EXISTENTE
NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGHR] mggg%(msi ACIONALCOMDC CONFIRMA ~ DATOS  DH
(INEGI), PARA QUE LE PROPORCI ESTADISTICA Y GEOGRAH POBLACION ~ EXISTENTE
INFORMACION DE POBLACION REFERENT| i | | (NEGI) NUESTRO MUNIICIPIO
AMBITO TERRITORIAL DE JIQUIPILCO ENVIA INFORMATN A
GOBERNACION MUNICIPAL
RECIBE OFICIO Y/O CONSENSO
GOBERNACION MUNICIPAL
SI PROCEDE
ACTO
{ CONCILIATORIO >
P
NUMERO TRIANUAL | NUMERO TRIANUAL | PORCENTAJE DE
o o
DE DE Actualizacion del Censo

Actualizacion del Censo
de Poblacion a Nivel
Municipal, en base al
Censo Nacional de
Poblacion y Vivienda del
Instituto  Nacional de
Estadistica y Geografia
(INEGI).

Actualizacion del Censo
de Poblacion a Nivel
Municipal, en base al
Censo Nacional de
Poblacién y Vivienda del
Instituto  Nacional de
Estadistica y Geografia
(INEGI).

de Poblacion a Nivel
Municipal, en base al
Censo Nacional de
Poblacién y Vivienda del
Instituto  Nacional de
Estadistica y Geografia
(INEGI).
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“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

C. TITULAR DEL INSTITUTO NACIONAL DE
ESTADISTICA Y GEOGRAFIA (INEGI),

CON SEDE EN

PRESENTE:

El suscrito(a) Titular de Gobernacion Municipal, del Municipio de Jiquipilco, en base
al sistema Federalista que impera en nuestro pais, los principios de cooperacion y
coordinacion interinstitucional, con fundamento en los Articulos 1, 2, 3, de la Ley
General de Poblacion, Articulos 42, 51, 82 del Reglamento la ley General de
poblacién, Articulos 78, 79, fracciones II, Xlll del Bando Municipal de Jiquipilco y
deméas marco juridico aplicable y competente en la materia de los tres niveles de
Gobierno, por medio del presente escrito vengo a solicitarle de forma muy
respetuosa nos otorgue la siguiente informacion que existen en sus archivos en
forma impresa y digitalmente, por ser relevantes para planear, estudiar, organizar y
aplicar las politicas publicas que sean pertinentes en nuestro municipio:

1. Elndmero de poblacion existente en el &mbito territorial de nuestro Municipio
de Jiquipilco, Estado de México, de acuerdo a los datos arrojados por el
Censo de Poblacion que su institucion realizo en fecha mas reciente;

2. Los datos clasificatorios derivados del censo, como son mujeres, hombres,
nifios, ciudadanos, adultos mayores en el ambito territorial de nuestro
Municipio de Jiquipilco, Estado de México, de acuerdo a los datos arrojados
por el censo de poblacién que su institucion realizo en fecha mas reciente;

3. Los datos clasificatorios derivados del censo en el ambito territorial de
nuestro Municipio de Jiquipilco, Estado de México, de acuerdo a los datos
arrojados por el Censo de Poblacion que su institucion realizo en fecha mas
reciente, en las vertientes que guarda la poblacion en el proceso econémico,
educativo, social y cultural;

4. Todos los demas datos que guarden relacion con el Censo General de
Poblacién que su institucion realizé y que guarden relacion con el &mbito
territorial del Municipio de Jiquipilco, que nos sirvan para estudiar la
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Sin méas por ebmomento-agradezcolas finas: atencionesque-le:brindesal presente,
esperando contar con su respuesta explicita y favorable, con el Unico fin de
mantener la informacién actualizada y planear la ejecucién de la mejora de las
Politicas Publicas de nuestro Municipio

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE LOS PADRONES
MUNICIPALES RELATIVOS A LA ACTIVIDAD ECONOMICA DEL MUNICIPIO.

OBJETIVO

Incrementar la eficaciay veracidad del Padron de la Actividad Economica existente
en el ambito territorial del Municipio.
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|mplementand6 lé§ Pé‘liﬁt%% P@bﬁé’a@)6é‘i‘ﬁ\?ésti@'at:?dﬁj ‘estudio, ‘eﬁ Hfai%' ‘al banco de
datos y/o archivos que posee la Direccion de Desarrollo Economico de nuestro
Municipio, a fin de que nuestro H. Ayuntamiento y Administracion Pablica Municipal,
tenga en su banco de datos y/o archivos, la informacion actual y veraz de la
actividad econdémica existente en el ambito territorial del Municipio.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo I,
de los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 8, Ley General de Sociedades
Mercantiles, Capitulo I, de la Constitucion y Funcionamiento de las Sociedades en
General, Articulos 1, 2, 6, Codigo de Comercio, Libro Primero, Titulo Preliminar,
Articulos 1,2, Titulo Primero, de los Comerciantes, Articulos 3, 4, Titulo Segundo,
de las Obligaciones Comunes a todos los que Profesan el Comercio, Articulo 16,
Libro Segundo, del Comercio en General, Titulo Primero, de los Actos de Comercio
y de los Contratos Mercantiles en General, Capitulo |, de los Actos de Comercio,
Articulo 75, Cddigo Administrativo del Estado de México, Libro Primero, Parte
General, Titulo Primero, del Objetivo, Articulos 1.1, fraccién lll, Titulo Segundo, de
las Autoridades Estatales y Municipales, 1.4, 1.5, 1.6, Titulo Tercero, del Acto
Administrativo, Capitulo Primero, Disposiciones Generales, 1.7, 1.8, 1.9, el
Reglamento de Comercio del Municipio de Jiquipilco

Bando Municipal de Jiquipilco 2019, Titulo Séptimo, El Régimen Administrativo,
Capitulo VI, De Gobernacion, Articulos 78, 79, y todo el marco juridico existente,
en los tres niveles de Gobierno y competente a la materia y tema relacionado al
Censo de Poblacion.

RESPONSABILIDADES

El Titular del area de Gobernacion debera realizar trabajos de investigacion, y
actualizacion de los padrones municipales relativos a la actividad econémica del
Municipio.
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Actualizacion de los padrones municipales relativos a la actividad econémica
del Municipio: El Area de Gobernacion implementando las Politicas Publicas
administrativas de investigacion, estudio y cotejo de informacion, existente en los
archivos de la Direccion de Desarrollo Econdmico, coteja la actualizacidon y vigencia
de los padrones municipales relativos a la actividad econdémica del Municipio, dentro
de su jurisdiccion territorial.

Actualizacion: Informacion vigente.
Padron: Es un listado.

Actividad econOmica: Es la que comprende cualquiera de las siguientes faces;
produccion, distribucién o consumo.

Comerciante: Es la persona que se dedica a comerciar o0 que es propietaria de un
establecimiento comercial.

Acto de comercio: Es aquella accién que un individuo o empresa lleva a cabo y
por el cual concreta la compra de un bien, un producto, o en su defecto, la
adquisicién de los derechos mencionados, a partir del pago de la suma de un dinero
gue sera hasta ese momento el duefio o poseedor de los derechos del bien en
comento.

INSUMOS

Trabajos de investigacion, estudios, cotejos, e informacién de las instituciones
competentes.

RESULTADOS

Mantener la informacién actualizada y veraz de la lista del padrén de comerciantes
existentes en el ambito territorial del Municipio de Jiquipilco.

POLITICAS
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sus ios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00 horas, de Iun

-El Area AdministrativacdeGobernacién-Municipal; ‘ebtendracla-informacion de los
archivos o padron de comerciantes existentes en la Direccion de Desarrollo
Economico.

DESARROLLO

Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa/ Puesto

Gobernacion Municipal y/o || Realiza actos administrativos

Titular de Area investigacion, estudio, a los datos arrolados
por los datos existentes en los archivos y
padrones de comerciantes existentes en la
Direccién de Desarrollo Econémico;

Gobernacion Municipal y/o | Deduce el padron de comerciantes existente

Titular de Area en el ambito territorial del Municipio de
Jiquipilco de acuerdo a la informacion
existente en los archivos y/o padrones de la
Direccion de Desarrollo Econémico;

Gobernacion y/o Titular del § Se mantiene en comunicacién con la

Area Presidenta Municipal y Secretario del
Ayuntamiento, para mantenerlos informados
en esta vertiente.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Actualizacién de los Padrones Municipales Relativos a la

Actividad Econémica del Municipio

GOBERNACION MUNICIPAL
GOBERNACION

MUNICIPAL LA DIRECCION DE | LA DIRECCION DE , )
DESARROLLO DESARROLLO GOBERNACION | GOBERNACION
ECONOMICO ECONOMICO
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CONSENSA Y/O ENVIA OFICIOS LA DIRECCI

DESARROLLO ECONOMICO @

_ Ay
0 JIQUIPILCO

ENVIA INFORMACION Al
GOBERNACION MUNICIPAL

RECIBE OFICIO Y/O CONSENSO
GOBERNACION MUNICIPAL

Seguimos EM%
— N 5
moUmhanoZ b(del Sur

REALIZA ESTUDIOS D]
INVESTIGACION, COTEJBREO
LA INFORMACION EXISTENTE CONFIRMA  DATOS  DEl
LA DIRECCION DE DESARROI PADRON DE DESARROLL}
ECONOMICO ECONOMICO

‘ gchélL\ATORIO >
MEDICION
NUMERO ANUAL DE NUMERO ANUAL DE PORCENTAJE DE
Actualizacion Actualizacion
1 1 100%
NUmero de tramites x NUmero de tramites a 100
favor +
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Seguimos Cumpliendo 2019

L. C. . HECTOR BALDERAS DAVILA

DIRECTOR D@DE@A’RR@E‘Q@'E@@N‘@M‘I’@@“'|"”‘O Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO
PRESENTE:

El suscrito(a) Titular de Gobernaciéon Municipal, del Municipio de Jiquipilco, a los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los
Articulos 78, 79, fracciones Il, Ill, XIII, 112, 113, 114, 115, 116, 117, fracciones I,
IX, X, XII, XIV, XVI,, XVII, 217 del Bando Municipal de Jiquipilco y demas marco
juridico aplicable y competente en la materia de los tres niveles de Gobierno, por
medio del presente escrito vengo a solicitarle de forma muy respetuosa nos otorgue
la siguiente informacion que existen en sus archivos en forma impresa y
digitalmente, por ser relevantes para planear, estudiar, organizar y aplicar las
Politicas Publicas que sean pertinentes en nuestro Municipio, en lo referente a la
Politica Interior del Municipio, su Mejora y Fortalecimiento:

1. La lista o padron de todos los comerciantes registrados y existentes en sus
archivos.

Sin més por el momento agradezco las finas atenciones que le brinde al presente,
esperando contar con su respuesta explicita y favorable, con el Unico fin de
mantener la informacién actualizada y planear la ejecucion de la mejora de las
politicas publicas internas de nuestro Municipio

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA

JEFE DEL AREA DE GOBERNACION
Ccp. Archivo.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:COORDINAR Y CONTROLAR LAS

ACTIVIDADES ENCAMINADAS ATENDER LA POLITICA INTERIOR DEL
MUNICIPIO, ASI COMO LAS TENDIENTES A MANTENER BUENAS
RELACIONES ENTRE LA CIUDADANIA Y AUTORIDADES MUNICIPALESEO D
CUALQUIER OTRO NIVEL DE GOBIERNO.

OBJETIVO
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Gobernacion dialogara y consensara con cada una de las Areas de la
Administracion Pablica Municipal en relacion al funcionamiento actual con cada una
de sus areas, observando las vertientes de: FORTALEZAS, OPORTUNIDADES,
DEBILIDADES Y AMENAZAS (FODA) de cada una de las areas, con el fin de
permutar las Politicas Publicas Internas del Municipio de cada una de las areas que
no estén funcionando o que no sean eficaces, por otras que funcionen y generen un
Gobierno de resultados.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo I,
de los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 8, Bando Municipal de Jiquipilco
2019, Titulo Séptimo, ElI Régimen Administrativo, Capitulo VI, de Gobernacion,
Articulos 78, 79, y todo el marco juridico existente, en los tres niveles de Gobierno,
competentes a la materia y tema que se trate.

RESPONSABILIDADES

El Titular del Area de Gobernacion debera dialogar, consensar con cada una de las
Areas de la Administracion Publica y fortalecer las Politicas Internas del Municipio.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.

DEFINICIONES

Coordinar y controlar las actividades encaminadas atender la Politica Interior
del Municipio: Son los actos que realiza la titular de Gobernacién Municipal con el
fin de manejar las Politicas Publicas en el Interior de la Administracion Publica
Municipal con cada una de las areas de esta.

Convenio u acuerdo: Documento u acta firmada por todos los funcionarios
intervinientes.

Minuta de trabajo: Documento firmado por todos los funcionarios intervinientes en
el acto.
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Papeleria de oficina, computadora, oficios, mesas de trabajo, enriquecimiento de
ideas, etc.

RESULTADOS

Mantener la Gobernabilidad, una administracion publica municipal con politicas
interiores mas eficientes y eficaces, generando un Gobierno de resultados.

POLITICAS

-El Area Administrativa de Gobernacion Municipal, Gnicamente otorgara y prestara
sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes.

- Gobernacion se coordinara, reunira y realizara mesas de trabajo con cada una de
las Areas de la Administracion Publica Municipal, a fin de fortalecer las Politicas
Publicas Interiores de esta.

DESARROLLO

No. [§ Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto
1.

Gobernacion y/o Titular del [j Realizara actos de analisis, discusion,
Area proposiciones, planteamientos, dialogos,

consensos, realizara mesas de trabajo con
cada una de las Areas de la Administracion
Publica Municipal;

2. [} Gobernacion y/o Titular del § Realizan acuerdos y/o convenios con cada
Area una de las Areas de la Administracion
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Gobernacion y/o Titular del

Area

DIAGRAMACION

Plblica Municipal, a fin de inj
Politicas Publicas, que fortal

Municipal,

Secretario

ezc

fﬂﬂul&u% Ltl

 Mantendra comunicaciéon con la Presidenta

del H.

Ayuntamiento para mantenerlos informados
dandole mayor importancia a los temas de
mayor relevancia.

PROCEDIMIENTO: Coordinar y controlar las actividades encaminadas atender
la Politica Interior del Municipio, asi como las tendientes a mantener buenas

relaciones entre la ciudadania y autoridades municipales o de cualquier otro nivel
de Gobierno.

GOBERNACION

GOBERNACION MUNICIPAL

OFICINA O AREA GOBERNACION Y GOBERNACION Y | GOBERNACION Y
MUNCIPAL. DE LA LA(S) LA(S) AREASDE | LA(S)AREAS DE
ADMINISTRACION AREAS DE LA LA LA
PUBLICA ADMINSITRACION ADMINSITRACION | ADMINSITRACION
INVITADA. INVITADAS INVITADAS INVITADAS
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GOBERNACION Y LAS DEM
AREAS INVOLUCRADA
DELIBERAN, ~ SOBRE LA
POLITICAS INTERIORES QUE
VAN APLICAR

DE SER PROCEDENTE
LEVANTA  ACUERDO Y/
MINUTA DE TRABAJO O S|
REALIZA  DE FORMA
ECONOMICA Y SE LEDA
SEGUIMIENTO
CORRESPONDIENTA  LOS
ACUERDOS REALIZADOS.

INVITA AL DIALOGO, MESAS DE TRABAJO
AREA DE LA ADMINISTRACION PUBL|
MUNICIPAL QUE CONSIDERE PERTINENT!
FORMA ECONOMICA O ViA OFICIO.

REALIZAN ACTOS DE  ANALI
DISCUSION, PROPOCISIONH
PLANTEAMIENTOS, DIALOGO]
CONSENSOS, ACUERDOS, ETC.

@

RECIBE INVITACION O OFICIO O
AREA DE GOBERNACION PAI
ASISTIR AL DIALOGO O MESA

TRABAJO

S| PROCEDE
ACTO
CQONCILIATORI
o]

MEDICION

NUMERO MENSUAL DE
Coordinar y controlar las
actividades encaminadas
atender la Politica Interior
del Municipio, asi como
las tendientes a mantener
buenas relaciones entre
la ciudadania y
autoridades municipales
o de cualquier otro nivel
de Gobierno.

NUMERO MENSUAL DE
Coordinar y controlar las
actividades encaminadas
atender la Politica Interior
del Municipio, asi como
las tendientes a mantener
buenas relaciones entre
la ciudadania y
autoridades municipales
o0 de cualquier otro nivel
de Gobierno.

PORCENTAJE DE
Coordinar y controlar las
actividades encaminadas
atender la Politica Interior
del Municipio, asi como
las tendientes a mantener
buenas relaciones entre
la ciudadania y
autoridades municipales
o de cualquier otro nivel
de Gobierno.

4 4 100%
NUmero de tramites x NUmero de tramites a 100
favor +
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Jiquipilco, Estado de México, a 09 de Agosto de 2019.

JAG/128-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE JIQUIPILCO.
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un cordial saludo, asi mismo bajo los principios
de cooperacién y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los Articulos
78, 79, fracciones I, I, V, XIIl y demas relativos y aplicables del Bando Municipal,
me dirijo a usted con todo respeto a fin de hacerle una invitacion a una mesa de
trabajo que se realizara en la sala de cabildo de este edificio en fecha miércoles 10
de Agosto del afio 2019, a las 10:00 horas, en la cual, se realizaran los actos de
analisis, discusion, proposiciéon, planteamiento, didlogo, consenso y acuerdos en
relacion al tema de la Politica Interior del Funcionamiento del Area Administrativa
y que hacer o aplicar para incrementar su fortalecimiento, mejora, eficacia,
eficiencia, para lograr un Gobierno de Resultados.

Sin mas por el momento, agradezco la atencién que brinde a la presente, esperando
contar con su puntual asistencia.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.
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a
DEL PROCEDIMIENTO: VIGILAR LA CORREW Y
IENTO DE LA NORMATIVIDAD MUNICIPAL, ESTA RERAL
DENTRO DEL'D1MAU(NLI\(;JIFI)C|}QO Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
OBJETIVO

Incrementar el marco de la legalidad en el &mbito territorial del Municipio.

ALCANCE

Esta vertiente aplica a todos los servidores publicos de esta Administracion Publica,
gue tienen la obligatoriedad por mandato constitucional, respetar la garantia de
legalidad.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo I,
de los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulos 8, 16, Bando Municipal de
Jiquipilco 2019, Titulo Séptimo, ElI Régimen Administrativo, Capitulo VI, de
Gobernacion, Articulos 78, 79, fracciones Il, V, Xlll y todo el marco juridico
existente, en los tres niveles de Gobierno, competente a la materia y tema que se
trate.

RESPONSABILIDADES

El Titular del Area de Gobernacion debera dialogar, consensar con cada una de las
Areas de la Administracién Publica y fortalecer las Politicas Internas del Municipio.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.

DEFINICIONES

Vigilar la correcta aplicacion y cumplimiento de la normatividad Municipal,
Estatal y Federal dentro del Municipio: Son los actos que realiza la titular de
Gobernacion Municipal, estando al pendiente que el marco juridico que se aplique
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Vigilar: Observar y estaral pendiente decque‘lasleyes-se-apliquemn en‘el marco de
la legalidad.

INSUMOS

Papeleria de oficina, computadora, oficios, mesas de trabajo, que las autoridades
respeten el principio de la legalidad.

RESULTADOS

Mantener la Gobernabilidad, apego estricto al principio de la legalidad en todo acto
emanado de los poderes publicos debe de estar regidos por el ordenamiento juridico
del Estado y no por la voluntad de los individuos.

El principio de legalidad emerge del Derecho Administrativo ya que limita el Estado
en virtud de que sus actuaciones deben estar sometidas en el marco legal, es decir,
la Ley debe prevalecer sobre el interés individual, arbitrariedad del Poder Ejecutivo,
Poder Judicial, funcionario y/o empleado de la Administracion Publica Municipal,
abuso de poder e inseguridad juridica.

El principio de legalidad se determina juridicamente por la ocurrencia de 4
condiciones; delimita el espacio donde puede intervenir la ley, asegura el orden
prelativo de las normas subordinadas a la ley, selecciona la norma precisa que debe
de aplicarse al caso concreto y mide los poderes que la norma confiere a la
administracion.

El principio de legalidad es una condicion esencial del Estado de Derecho y
Aplicable en esta Administracion Publica, ya que ambos buscan limitar el actuar del
Municipio, como un ente del Estado con el fin de garantizar los derechos y libertades
de los ciudadanos Jiquipilquenses.

POLITICAS

-El Area Administrativa de Gobernacion Municipal, Gnicamente otorgara y prestara
sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes.

422

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24

ayuntamientodejiquipilco@gmail.com



«»\“}moxo%g GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE QK“

’2 o. 7 . . s - Ve . "
K(/tlon se coordinara, reunira y realizara mesas de trabajo qﬁ_wmt—@
de la Administracion Publica Municipal, exhortandolos ?je, -10S, S

autoridades y/o funcionarios municipales observen la correcta aplicacion y
cumplimiento de la normatividad Municipal, Estatal y Federal dentro del Municipio,
es decir acaten el principio de la legalidad.

- Gobernacién enviara oficios y/o circulares a todas las Areas de la Administracion
Publica Municipal, exhortdndolos que en los actos administrativos que realicen y/o
ejecuten en cada una de sus areas como autoridades y/o funcionarios municipales
observen la correcta aplicacion y cumplimiento de la normatividad Municipal, Estatal
y Federal dentro del Municipio, es decir acaten el principio de la legalidad.

DESARROLLO

No. [§ Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto
1.

Gobernacion y/o Titular del | Realizara actos de analisis, discusion,

Area proposiciones, planteamientos, dialogos,
consensos, realizard mesas de trabajo con
cada una de las Areas de la Administracion
Publica Municipal, exhortdndolos que en
cada acto administrativo que apliquen y/o
ejecuten como funcionarios o empleados
publicos, apliquen el principio de legalidad,
respetando y cumpliendo lo que establezca
el marco juridico competente a la materia;

Gobernacion y/o Titular del [§ Enviara oficios y/o circulares a cada una de

Area las Areas de la Administracion Publica
Municipal, exhortandolos que en cada acto
administrativo que apliguen y/o ejecuten
como funcionarios o empleados publicos,
apliqguen el principio de legalidad,
respetando y cumpliendo lo que establezca
el marco juridico competente a la materia;

Gobernacion y/o Titular del |§ Mantendra comunicaciéon con la Presidenta
Area Municipal, el Secretario del H.
Ayuntamiento para mantenerlos informados,
sobre las vertientes que haya en cuanto al
cumplimiento y aplicacion de la normatividad
Municipal, Estatal y Federal dentro del
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Municipio, donde debe impgﬂQUIplE
de la legalidad y no la contumagia: cumpienso -«

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Vigilar la correcta aplicacion y cumplimiento de la
normatividad Municipal, Estatal y Federal dentro del Municipio.

GOBERNACION MUNICIPAL
GOBERNACION

OFICINA O AREA GOBERNACION Y GOBERNACION Y | GOBERNACION Y

MUNCIPAL. DE LA LA(S) LA(S) AREAS DE | LA(S) AREAS DE
ADMINISTRACION AREAS DE LA LA LA
PUBLICA ADMINSITRACION ADMINSITRACION | ADMINSITRACION
INVITADA. INVITADAS INVITADAS INVITADAS

-0

@ @ GOBERNACION Y LAS DEM

AREAS INVOLUCRADA!
) DELIBERAN ~ CO|
INVITA AL DIALOGO, MESAS DE TRABAJO DELIBERAR, ~ SOBRE LA DE SER PROCEDENTE
AREA DE LA ADMINISTRACION PUBL] VERTIENTES, DEL RESPET LEVANTA  ACUERDO VI
MUNICIPAL QUE CONSIDERE PERTINENT! APLICACION DEL PRINGIPIO e
FORMA ECONOMICA O ViA OFICIO —— LEGALIDAD v UTA DE TRABAJO O S|
CIRCULAR GOBERNACION,  CUANDO U RECONOCIMIENTO, REALZA  DE  FORMA
CONSIDERE ~ NECESARIO,  POQ} CUMPLIMIENTO Y APLICACI)) ECONOMICA Y SE LEDA
REALIZAN ACTOS DE ANALIS] CORRECTA DE A SEGUIMIENTO
DISCUSION, PROPOCISIONH NORMATIVIDAD MUNICIPAL, CORRESPONDIENTE A L
PLANTEAMIENTOS, DIALOGO ESTTAL'Y FEPERAL. ACUERDOS REALIZADOS.
CONSENSOS, ACUERDOS, CON EL
ADMINISTRATIVA QUE SE REQUIER
RECIBE INVITACION, OFICIO
CIRCULAR  DEL AREA O}

GOBENACION PARA ASISTIR A
DIALOGO O MESA DE TRABAJO|
RECIBE CIRCULAR, CON CONTEN
DE EXHORTACION, QUE APLIQUE|
PRINCIPIO DE LEGALIDAD EN L
ACTOS  ADMINISTRATIVOS QU
REALICE COMO FUNCIONARIO
EMPLEADO DE LA ADMINSITRACI!
PUBLICA MUNICIPAL, APLICAKDO)
CUMPLIMIENDO

NORMATIVIDAD, ESTATAL
FEDERAL. S| PROCEDE
ACTO
CONCILIATORI
o
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MEDICION

GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE 2Q1 “/

A V4

JIQUIPILCO

NUMERO MENSUAL DE

NUMERO MENSUAL DE

sequimos Cumpli
PORCENTAJE DE

ACTOS
RELACIONADOS A
Vigilar la correcta
aplicacion y cumplimiento

“2019. Ano del Centés

mA @T@Eo Luctuoso de Emiliano Zapat

RELACIONADOS A
Vigilar la correcta
aplicacion y cumplimiento

' SAI@AT @Sudillo del Sur”

RELACIONADOS A
Vigilar la correcta
aplicacion y cumplimiento

de la normatividad | de la normatividad | de la normatividad
Municipal, Estatal vy | Municipal, Estatal y | Municipal, Estatal vy
Federal dentro del | Federal dentro del | Federal dentro del
Municipio. Municipio. Municipio.
TODOS INDEFINIDO 97%
Namero de tramites X NUmero de tramites a 100
favor =+

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Jiquipilco, Estado de México, a 09 de Agosto de 2019.

JAG/128-08/2019.
ASUNTO: EIl que se indica

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE JIQUIPILCO
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un cordial saludo, asi mismo bajo los principios
de cooperaciéon y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los Articulos
78, 79, fracciones Il, V, Xl y demas relativos y aplicables del Bando Municipal, me
dirijo a usted con todo respeto a fin de hacerle una invitacion a una mesa de trabajo
gue se realizara en la sala de cabildo de este edificio en fecha Miércoles 10 de
Agosto del afio 2019, a las 10:00 horas, en la cual, se realizaran los actos de
andlisis, discusion, proposicion, planteamiento, dialogo, consenso y acuerdos en
relacion al tema de la aplicacion del principio de la legalidad, cumplimiento y
aplicacién correcta de la normatividad Municipal, Estatal y Federal competente, en
donde todo funcionario y/o empleado de la Administracion Publica Municipal en todo
acto administrativo que realice como funcionario publico y/o empleado, cumpla y
apligue la correcta normatividad Municipal, Estatal y/o Federal, que por mandato
constitucional esta obligado aplicar, respetando el principio de la legalidad, por ser
una condicion esencial del Estado de derecho y aplicable en nuestra Administracion
Pablica Municipal, con el fin de garantizar los derechos y libertades de los
ciudadanos Jiquipilquenses.
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d
aY
por el momento, agradezco la atencion que brinde a la preS!lmQU!ﬁungp

Seqmn’ms Curr

H.
A yU/l/)
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Sin'mas:
contar.con.su punmal asistencia

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

CIRCULAR NUMERO

Jiquipilco, Estado de México, a 15 de Agosto de 2019.

ASUNTO: EIl que se indica

DIRECTORES, COORDINADORES,

FUNCIONARIOS Y/O EMPLEADOS PUBLICOS

DE ESTA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,

DEL H. AYUNTAMIENTO, DEL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO
PRESENTES:

Sirva este medio para hacerles llegar un cordial saludo, asi mismo bajo los principios
de cooperacién y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los articulos 78,
79, fracciones Il, V, Xlll y demas relativos y aplicables del Bando Municipal, me
dirijo a ustedes con todo respeto a fin de invitarlos y exhortarlos, que en todos los
actos administrativos que realicen como funcionarios y/o empleados publicos de
esta administracion publica municipal, lo hagan con estricto apego al principio de
legalidad, que por mandato constitucional estamos obligados a respetar, cumpla y
apliqgue la correcta normatividad Municipal, Estatal y/o Federal, por ser una
condicion esencial del Estado de derecho y aplicable en nuestra administracion
publica municipal, con el fin de garantizar los derechos y libertades de los
ciudadanos Jiquipilquenses.

Sin mas por el momento, agradezco la atencion que brinde a la presente, esperando
contar con su puntual asistencia.

ATENTAMENTE
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“2019. Ano del Chuc@U(Md@[Ls]aEi_LuAN@(ELfE@@A’\)VJ EqA[zar, el Caudillo del Sur”
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

NOMBRE DEL PROCHBIENTO: EN COORDINACION CON DESARROLLO
ECONOMICO, EL OTORGAMIENTO DE PERMISOS, LICENCIAS Y TODAS LAS
INHERENTES A ESAS ATRIBUCIONES.

OBJETIVO

Incrementar la eficacia y eficiencia, en el otorgamiento de permisos, licencias y
todas las inherentes a esas atribuciones.

ALCANCE

Son varios actos administrativos que realiza el Area de Gobernacién Municipal, en
coordinacion con la Direccion de Desarrollo Econdémico, implementando las
Politicas Publicas de Mejora Regulatoria y demas vertientes positivas en la expedita
administracion en el otorgamiento de permisos, licencias y todas las inherentes a
esas atribuciones.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo I,
de los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 8, Ley General de Sociedades
Mercantiles, Capitulo I, de la Constitucion y Funcionamiento de las Sociedades en
General, Articulos 1, 2, 6, Cddigo de Comercio, Libro Primero, Titulo Preliminar,
Articulos 1, 2, Titulo Primero, de los Comerciantes, Articulos 3, 4, Titulo Segundo,
de las Obligaciones Comunes a todos los que profesan el comercio, Articulo 16,
Libro Segundo, del Comercio en General, Titulo Primero, de los Actos de Comercio
y de los Contratos Mercantiles en General, Capitulo I, de los Actos de Comercio,
Articulo 75, Codigo Administrativo del Estado de México, Libro Primero, Parte
General, Titulo Primero, del Objetivo, Articulos 1.1, fraccién lll, Titulo Segundo, de
las Autoridades Estatales y Municipales, 1.4, 1.5, 1.6, Titulo Tercero, del Acto
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ivo, Capitulo Primero, Disposiciones Generales, gb
ento de Comermo deI Mun|C|p|o de Jiquipilco, Capltulo a?g! g!!'h
Jiquipilco 2016 Titulo “Sept ’“‘“”’I‘:‘i“‘ﬁéb‘i?ﬁé”r‘i"’Kémi‘rifsi't‘r‘étf\'fo“‘“ apitllo VI, De
Gobernacion, Articulos 78, 79, Capitulo XVII, De La Direccion de Desarrollo

Econdmico, Articulos 112, 113, 114, 116, 117 fracciones IX, X, XIlI, XVI, XVIl y todo
el marco juridico existente, en los tres niveles de Gobierno y competente a la materia
y tema relacionado al Censo de Poblacion.

RESPONSABILIDADES

El Titular del area de Gobernacion en coordinacion con el director de la direccion de
desarrollo econdmico, otorgaran los permisos, licencias y todas las inherentes a
esas atribuciones.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.

DEFINICIONES

Autorizacion de permisos, licencias: Es el acto administrativo complejo que en
conjunto otorgan el titular del Area de Gobernacién en coordinacion con el Director
de Desarrollo Econdmico al Comerciante y/o Gobernado.

Autorizacion de Gobernado: Es la concesion o permiso otorgado por las
instituciones en comento para que realicen la actividad de referencia.

Actividad economica: Es la que comprende cualquiera de las siguientes faces;
produccion, distribucién o consumo.

Comerciante: Es la persona que se dedica a comerciar o que es propietaria de un
establecimiento comercial.

Acto de comercio: Es aquella accién que un individuo o empresa lleva a cabo y
por el cual concreta la compra de un bien, un producto, o en su defecto, la
adquisicién de los derechos mencionados, a partir del pago de la suma de un dinero
gue sera hasta ese momento el duefio o poseedor de los derechos del bien en
comento.
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Licencia: Es el documento oficial emitido por la Direccion de Desarrollo Econémico,
donde consta la autorizacién para que el establecimiento que se indica se realicen
las actividades agricolas, industriales, comerciales, de servicios y espectaculos
publicos.

INSUMOS

Trabajos de coordinacion, estudios, cotejos, e informacion otorgada por los
solicitantes y el cotejo fisico de las mismas.

RESULTADOS

El otorgamiento de permisos y licencias a solicitantes que se apeguen estrictamente
al marco juridico aplicable a la materia.

POLITICAS

-El Area Administrativa de Gobernacion Municipal, inicamente otorgara y prestara
sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00 horas., de lunes a viernes.

-El Area Administrativa de Gobernacion Municipal, obtendra la informacion de los
solicitantes y en coordinacion con el Director de Desarrollo Econ6mico, cotejaran
fisica y materialmente toda la informacion y una vez que el solicitante se apegue al
marco juridico aplicable a la materia otorgaran los permisos y licencias en la materia
en comento.

DESARROLLO

No. [ Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto
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Econémico

El Director de Desarrollo
Econémico,

El Director de Desarrollo
Econdémico

Envia informacion al Area de
Gobernacion Municipal

Gobernacion y/o titular del
Area y ElI Director de
Desarrollo Econémico,

Gobernacion y/o titular del

Area y El Director de
Desarrollo Econémico,

Gobernacion y/o titular del
Area y ElI Director de
Desarrollo Econémico

GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE QK“

El Director de Desarrollo Ecmu

)
la solicitud del peticionante, a ‘tnavés‘ne |a

Analiza y estudia la solicitud del
peticionante y le comparte la informacion a
la titular de Gobernacién Municipal;

Gobernacién Municipal y/o titular de Area
Analiza y estudia la solicitud del
peticionante;

Analiza y estudia la solicitud del

peticionante;

Consensan, estudian, analizan y deliberan,
la peticion del solicitante;

Si el solicitante cumple con todos los
requisitos, tramites, aplicables al marco
juridico aplicable a la materia, otorgan en
forma coordinada el permiso y/o licencia
correspondiente a la persona en comento;
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JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 2019 - 2021

“2019. Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: En coordinacion con Desarrollo Econémico, el otorgamiento
de permisos, licencias y todas las inherentes a esas atribuciones.

VENTANILLA GOBERNACION MUNICIPAL
UNICA DE LA , '
DIRECCIONDE | | A pIRECCIONDE | LADIRECCIONDE | GOBERNACIONY | GOBERNACION Y
DESARROLLO DESARROLLO DESARROLLO DRECCIONDE | DIRECCION DE
ECONOMICO ECONOMICO ECONOMICO MO E CONOMICO
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( 1’ “2019.A o uc%oUilianoZa REALZA  ESTUDIOS DoceISuer

INVESTIGACION, COTEJO SOH
LA INFORMACION EXISTENTE
L SOLICITUD DEL PETICIONAT

Y LA COTEJAN FHSICY LE OTORGAN EL PERMISO

MATERIALMENTE CON  LO|
RECIBE SOLICITUD DEL SOLICTANTE DATOS. ESTABLECIDOS EN LICENCIA AL PETICIONANTE
TRAMITE ENVIA INFORMACION AT :ﬁggﬁ;’m‘( D%éf;;“”m

GOBERNACION MUNICIPAL REGUISITOS QUE REQUIEREN

MARCO JUIIDICO APLICABLE
LA MATERIA

ESTUDIA Y ANALIZA LA SOLICIT|
DEL PETICIONANTE

SI PROCEDE
ACTO
CONCILIATOR
(e}

MEDICION

NUMERO MENSUAL DE | NUMERO MENSUAL DE | PORCENTAJE DE
Actualizacion Actualizacion

1 1 100%
NUmero de tramites x NUmero de tramites a 100
favor +

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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TOR BALDERAS DAVILA
DIRECFOR DE DESARROLLO ECONOMICO JIQQI.!IdeILCO

DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO
PRESENTE: “2019. Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

El suscrito(a) Titular de Gobernaciéon Municipal, del Municipio de Jiquipilco, a los
principios de cooperacion y coordinacién interinstitucional, con fundamento en los
Articulos, 78, 79, fracciones II, Ill, XIII, Articulos 112, 113, 116, 117, fracciones I,
IX, X, XII, XIV, XVI, XVII, 217 del Bando Municipal de Jiquipilco 2019 y demas marco
juridico aplicable y competente en la materia de los tres niveles de Gobierno, por
medio del presente escrito vengo le envié visto bueno para que le otorgue el permiso
y/o autorizacién al peticionante de nombre

Bajo el andlisis, estudio y valorizacion de la informacion proporcionada por este,
reune todos los requisitos del marco juridico aplicable a la materia.

Sin mas por el momento agradezco las finas atenciones que le brinde al presente,
manifestandole que quedo a sus apreciables 6rdenes.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SER VIGILANTE DE LA LEGALIDAD EN EL
EJERCICIO DE GOBIERNO Y DAR APOYO JURIDICO A LA PRESIDENTA
MUNICIPAL.

OBJETIVO

Incrementar el marco de la legalidad en el ambito territorial del Municipio.

ALCANCE

Esta vertiente aplica a todos los servidores publicos de esta Administracion Publica,
gue tienen la obligatoriedad por mandato constitucional, respetar la garantia de
legalidad.
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Y
REFERENCIAS JlQU'P'LCO

Seguimos Fumptond it

de los Derech%))é" Iﬂllﬁma‘h@%'y‘ﬁé’% ‘Garantias; LAilthlﬂtﬁSL’8"‘1’6“B§HHE¥'MUHICIpa| de
Jiquipilco 2019, Titulo Seéptimo, El Régimen Administrativo, Capitulo VI, De
Gobernacion, Articulos 78, 79, fracciones Il, V, Xlll y todo el marco juridico
existente, en los tres niveles de Gobierno y competente a la materia y tema que se
trate.

RESPONSABILIDADES

El Titular del Area de Gobernacion debera dialogar, consensar con cada una de las
Areas de la Administracion Publica y fortalecer las Politicas Internas del Municipio.
El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.

DEFINICIONES

Ser vigilante de la legalidad en el ejercicio de Gobierno: Son los actos que
realiza la titular de Gobernacidon Municipal, estando al pendiente que el marco
juridico que se aplique dentro del territorio del municipio sea el idébneo, como una
condicion esencial del Estado de Derecho y que sea aplicable en esta
Administracion Pablica Municipal, como un ente del Estado con el fin de garantizar
los derechos vy libertades de los ciudadanos Jiquipilquenses.

Dar apoyo juridico a la Presidenta Municipal: Son los actos que realice la titular
del Area de Gobernacién en el asunto que lo solicite la Presidenta Municipal.

Vigilar: Observar y estar al pendiente de que las Leyes se apliquen en el marco de
la legalidad.

INSUMOS

Papeleria de oficina, computadora, oficios, mesas de trabajo, que las autoridades
respeten y aplique el principio de la legalidad.

RESULTADOS

Mantener la Gobernabilidad, un ejercicio de una administracion Publica Municipal
gue respeta y aplica el principio de la legalidad, como una condicion esencial del
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Derecho y como un ente del Estado con el fin de garanti
ibertades de los ciudadanos Jiquipilquenses. Wﬁ

Seguimos Cumpliendo 201 1

El principio delegalidad emerge'del Derecho: Administrative ya‘queéclimita el Estado
en virtud de que sus actuaciones deben estar sometidas en el marco legal, es decir,
la Ley debe prevalecer sobre el interés individual, arbitrariedad del Poder Ejecutivo,
Poder Judicial, el funcionario y/o empleado Municipal, abuso de poder e inseguridad
juridica.

El principio de legalidad se determina juridicamente por la ocurrencia de 4
condiciones; delimita el espacio donde puede intervenir la Ley, asegura el orden
prelativo de las normas subordinadas a la Ley, selecciona la norma precisa que
debe de aplicarse al caso concreto y mide los poderes que la norma confiere a la
administracion.

El principio de legalidad es una condicion esencial del Estado de Derecho y
aplicable en esta Administracién Publica, ya que ambos buscan limitar el actuar del
Municipio, como un ente del Estado con el fin de garantizar los derechos y libertades
de los ciudadanos Jiquipilquenses.

POLITICAS

-El Area Administrativa de Gobernacion Municipal, Gnicamente otorgara y prestara
sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00 horas., de lunes a viernes.

- Gobernacion se coordinara, reunird y realizara mesas de trabajo con cada una de
las Areas de la Administracion Publica Municipal, exhortandolos que en los actos
administrativos que realicen y/o ejecuten en cada una de sus areas como
autoridades y/o funcionarios municipales observen y acaten el principio de la
legalidad.

- Gobernacién enviaréa oficios y/o circulares a todas las Areas de la Administracion
Publica Municipal, exhortandolos que en los Actos Administrativos que realicen y/o
ejecuten en cada una de sus areas como autoridades y/o funcionarios municipales
observen acaten el principio de la legalidad, como una condicion del Estado de
Derecho y a fin de garantizar los derechos y libertades de los ciudadanos
Jiquipilquenses.

435

www.jiquipilco.gob.mx

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24

ayuntamientodejiquipilco@gmail.com



GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE QK“/

A V4

JIQUIPILCO

Seguimos Cumpliendo 2019

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

DESARROLLO

No. || Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto
1.

Gobernacion y/o Titular del [§ Realizard actos de analisis, discusion,
Area proposiciones, planteamientos, dialogos,
consensos, realizara mesas de trabajo con
cada una de las Areas de la Administracion

Publica Municipal, exhortdndolos que en
cada acto administrativo que apliquen y/o
ejecuten como funcionarios o empleados
publicos, apliquen el principio de legalidad,
respetando y cumpliendo lo que establezca
el marco juridico competente a la materia;
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Enviara oficios y/o cwcularesJI |I_P
Ias Areas de Ia Administracion: .2t

admlnlstratlvo gue apliqguen” y/o ejecuten
como funcionarios o empleados publicos,
apliguen el principio de legalidad,

respetando y cumpliendo lo que establezca
el marco juridico competente a la meteria a

fin de preservar y mantener el Estado de
Derecho;

Mantendra comunicacion con la Presidenta
Municipal, el Secretario del H.
Ayuntamiento para mantenerlos informados,
sobre las vertientes que haya en relacion a
la aplicacion del principio de la legalidad y
no la contumacia, en todos los actos
administrativos que aplique y/o ejecuten los
funcionarios y empleados publicos de esta
Administracion Publica Municipal.

Gobernacion y/o Titular del
Area

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Ser vigilante de la legalidad en el ejercicio de Gobierno y

dara apoyo juridico a la Presidenta Municipal.

GOBERNACION MUNICIPAL
GOBERNACION

OFICINA O AREA GOBERNACION Y GOBERNACION Y | GOBERNACION Y
MUNCIPAL. DE LA LA(S) LA(S) AREASDE | LA(S)AREAS DE
ADMINISTRACION AREAS DE LA LA LA
PUBLICA ADMINSITRACION ADMINSITRACION | ADMINSITRACION
INVITADA. INVITADAS INVITADAS INVITADAS
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GOBERNACION Y LAS DEM
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AREAS INVOLUCRADA!
DELIBERAN  CO
DELIBERAR, SOBRE 4 DE SER PROCEDENTE

VERTIENTES, DEL RESPETQ LEVANTA  ACUERDO Y/

INVITA AL DIALOGO, MESESTRABAJO A LA
AREA DE LA ADMINISTRACION PUBL|
MUNICIPAL QUE CONSIDERE PERTINENTI
FORMA ECONOMICA O ViA OFICIO

CIRCULAR, PARA QUE EN SUS AC
ADMINISTRATIVOS QUE REALICEN C

@

GOBERNACION, CUANDO L
CONSIDERE ~ NECESARIO,  POQ)
REALIZAN ACTOS DE ANALIS]
DISCUSION, PROPOCISIONH

APLICACION DEL PRINCIPIO
LEGALIDAD Y
RECONOCIMIENTO,

CUMPLIMIENTO Y APLICACIO|
CORRECTA DE LA
NORMATIVIDAD ~ MUNICIPAL|

MINUTA DE TRABAJO O S|
REALIZA  DE  FORMA
ECONOMICA Y SE LEDA
SEGUIMIENTO
CORRESPONDIENTE A L

FUNCIONARIOS Y/O EMPLEADOS PUBLIC
ESTA ADMINISTRACION APLIGUERRINCIPIO
DE LEGALIDAD, COMO UNA CONDICION
ESTADO DE DERECHO A FIN DE GARANT!!

ESTATAL Y FEDERAL. ACUERDOS REALIZADOS.

PLANTEAMIENTOS, DIALOGO
CONSENSOS, ACUERDOS, CONEL
ADMINISTRATIVA QUE SE REQUIER,

DERECHOS Y LIBERTADES DEL CIUDAI
JIQUIPILQUENSE

RECIBE INVITACION, OFICIO
CIRCULAR DEL AREA >
GOBERNACION PARA ASISTIR
DIALOGO O MESA DE TRABAJO
RECIBE CIRCULAR, CON CONTENI|
DE EXHORTACION, QUE APLIQUE]
PRINCIPIO DE LEGALIDAD EN L}
ACTOS ADMINISTRATIVOS QU
REALICE COMO FUNCIONARIO

EMPLEADO DE LA ADMINSITRACI!
PUBLICA MUNIPAL, APLICANDO
CUMPLIMIENDO LA
NORMATIVIDAD,
FEDERAL..

ESTATAL
SI PROCEDE
ACTO

CONCILIATO
RIO

MEDICION

NUMERO MENSUAL DE
ACTOS
RELACIONADOS A

Ser vigilante de Ila
legalidad en el ejercicio
de Gobierno y dar apoyo
juridico a la Presidenta
Municipal.

NUMERO MENSUAL DE
ACTOS
RELACIONADOS A

Ser vigilante de Ila
legalidad en el ejercicio
de Gobierno y dar apoyo
juridico a la Presidenta
Municipal.

PORCENTAJE DE
ACTOS
RELACIONADOS A

Ser vigilante de Ila
legalidad en el ejercicio
de Gobierno y dar apoyo
juridico a la Presidenta
Municipal.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Jiquipilco, Estado de México, a 09 de Agosto de 2019.

JAG/128-08/2019.
ASUNTO: EIl que se indica

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE JIQUIPILCO.
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un cordial saludo, asi mismo bajo los principios
de cooperacién y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los Articulos
78, 79, fracciones IlI, V, Xlll, y demas relativos y aplicables del Bando Municipal,
me dirijo a usted con todo respeto a fin de hacerle una invitacion a una mesa de
trabajo que se realizara en la sala de cabildo de este edificio en fecha Miércoles 10
de Agosto del afio 2019, a las 10:00 horas, en la cual, se realizaran

los actos de analisis, discusion, proposicion, planteamiento, dialogo, consenso y
acuerdos en relacion al tema de la aplicacion del principio de la legalidad,
cumplimiento y aplicacion correcta de la Normatividad Municipal, Estatal y Federal
competente, en donde todo funcionario y/o empleado de la Administracion Publica
Municipal en todo acto administrativo que realice como funcionario publico y/o
empleado, cumplay aplique la correcta normatividad Municipal, Estatal y/o Federal,
gue por mandato constitucional esta obligado aplicar, respetando el principio de la
legalidad, por ser una condicién esencial del Estado de derecho y aplicable en
nuestra administraciéon publica municipal, con el fin de garantizar los derechos y
libertades de los ciudadanos Jiquipilquenses.
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Seguimos Cumpliendo 201

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. Archivo.

CIRCULAR NUMERO

Jiquipilco, Estado de México, a 15 de Agosto de 2019.

ASUNTO: El que se indica.

DIRECTORES, COORDINADORES,

FUNCIONARIOS Y/O EMPLEADOS PUBLICOS

DE ESTA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,

DEL H. AYUNTAMIENTO, DEL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO
PRESENTES:

Sirva este medio para hacerles llegar un cordial saludo, asi mismo bajo los principios
de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los Articulos
78, 79, fracciones Il, V, XIll y demas relativos y aplicables del Bando Municipal, me
dirijo a ustedes con todo respeto a fin de invitarlos y exhortarlos, que en todos los
actos administrativos que realicen como funcionarios y/o empleados publicos de
esta Administracion Publica Municipal, lo hagan con estricto apego al principio de
legalidad, que por mandato constitucional estamos obligados a respetar, cumplay
apligue la correcta normatividad Municipal, Estatal y/o Federal, por ser una
condicion esencial del Estado de Derecho y aplicable en nuestra Administracion
Pablica Municipal, con el fin de garantizar los derechos y libertades de los
ciudadanos Jiquipilguenses.
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“2019. Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. arhivo.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENDER LOS DIFERENTES NUCLEOS DE
LA SOCIEDAD QUE INTEGRAN EL MUNICIPIO, CONSENSANDO LOS ACTOS DE
GOBIERNO CON LAS DIFERENTES EXPRESIONES POLITICAS, A TRAVES DEL
PRINCIPIO DEMOCRATICO QUE RIGE ESTA ADMINISTRACION PUBLICA.

OBJETIVO

Incrementar la atencién a todos los diferentes nucleos de la sociedad.

ALCANCE

Gobernacion interactuara en esta vertiente con todos los nucleos de la sociedad
gue integran el Municipio, implementando las Politicas del dialogo, el consenso a
fin de mantener la Gobernabilidad dentro del Municipio.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo I,
de los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulos 8, 16, Bando Municipal de
Jiquipilco 2019, Titulo Séptimo, EI Régimen Administrativo, Capitulo VI, de
Gobernacion, Articulos 78, 79, fracciones Il, V, Xlll y todo el marco juridico
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“2019. Ao del CentéR]ElSF}@iNSAB pL[IIIA(DE(S Salazar, el Caudillo del Sur”

El Titular del &rea de Gobernacion debera dialogar, consensar con cada una nucleos
de la sociedad que integran el Municipio, con las diferentes expresiones Politicas.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.

DEFINICIONES

Atender los diferentes nucleos de la sociedad que integran el municipio: Son
los actos que realiza la titular de Gobernaciébn Municipal, dandole atencion
personalizada a cada uno de los sectores que integra el Municipio.

Consenso: Acuerdo o conformidad en algo de todas las personas que pertenecen
a una colectividad.

Democracia: Sistema politico que defiende la soberania del pueblo.

INSUMOS

Papeleria de oficina, computadora, oficios, mesas de trabajo, actos de diadlogo y
consenso.

RESULTADOS
Mantener la Gobernabilidad, un ejercicio de Gobierno con la aplicacion de los
principios rectores de esta Administracién Publica Municipal, de la democracia,

Estado de Derecho, la legalidad, el didlogo, el consenso, garantizando siempre los
derechos y libertades de los ciudadanos Jiquipilquenses.

POLITICAS

-El Area Administrativa de Gobernacion Municipal, Gnicamente otorgara y prestara
sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes.
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- GO ¢cion se coordinara, reunira y realizara mesas de trabajoﬁr’(!
las nticteos de la sociedad que integran el Municipio las diferentes,;
Politicas:

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

- Gobernacion enviara oficios y/o circulares, reunird y realizara mesas de trabajo
con cada una de los nucleos de la sociedad que integran el Municipio las diferentes
expresiones Politicas.

DESARROLLO

No. [§ Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto
1

Gobernacion y/o Titular del § Realizard actos de analisis, discusion,
Area proposiciones, planteamientos, dialogos,
consensos, mesas de trabajo con cada uno

de nucleos de la sociedad que integran el
Municipio, con las diferentes expresiones
Politicas;

Gobernacion y/o Titular del § Enviara Invitaciones a los nucleos y/o
Area grupos de trabajo que considere pertinente,
para realizar actos de analisis, discusion,
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proposiciones, planteamien

consensos, mesas de trabaj(xpmg@ﬂag

Mantendra comunicacién con la Presidenta
Municipal, el Secretario del H.
Ayuntamiento para mantenerlos informados,
sobre las vertientes que haya en relacion al
seguimiento que haya sobre los temas
relevantes que este consensando,
dialogando y/o tratando con algun ndcleo o
sector de la sociedad que integra el
Municipio, y/o con alguna expresion
Politica y/o institucion partidista;

Gobernacion y/o Titular del
Area

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Atender los diferentes nucleos de la sociedad que integran

el Municipio, consensando los actos de Gobierno con las diferentes expresiones
Politicas, a través del principio democrético que rige esta Administracién Publica

GOBERNACION MUNICIPAL

GOBERNACION Y E

GOBERNACION

EL GRUPO, SECTO|

GOBERNACION Y E
GRUPO, SECTOR DE

GRUPO, SECTOR [
LA SOCIEDAD Y/O

GOBERNACION Y

MUNCIPAL. :
DE LA SOCIEDAD Y, Sﬁgﬁﬁfg g,’\lo INSTITUCION LA(S) AREAS DE L
INSTITUCION PARTIDISTA INVITAD PARTIDISTA ADMINSITRACION
PARTIDISTA INVITADA O QUE INVITADAS
O QUE COMPAREZC
B UTUO el COMPAREZCA DE
MUTUO PROPIO
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INVITA AL DIALOGO, MESAS DE TRABAJO|
SECTOR DE LA SOCIEDAD Y/O INSTITU
POLITICA QUE CONSIDERETIRERTE EN
FORMA ECONOMICA O VIA OFICIO, PA
REALIZAR MESAS DE TRABAJO, CONSH
DIALOGO, ACUERDOS ETC., O BIEN P
INICIAR SU ATENCION POR COMPARECENCI|
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GOBERNACION, Y EL GRUPO INVITAR_L_
O INSTITUCION PARTIDISTA, O BI|
QUE HAYN COMPARECIDO DE MUTH
PROPIO, REALIZARN ACTOS
DIALOGO, CONSENSO, MES;
DETRABAJO SEGUN SEA EL TE
TRATAR,

GRUPO Y/O INSTITUCION CONDUCENTE.

RECIBE INVITACION, DEL AREA
GOBERNACION PARASAR AL
DIALOGO O MESA DE TRABAJO.

GOBERNACION Y EL SECTOR
GRUPO
DIALOGARAN,
DELIBERARN, ANALIZARAN
TEMA A TRATAR

5
b(del Sur” u

DE SER PROCEDENTE
LEVANTA  ACUERDO Y/
MINUTA DE TRABAJO O
REALIZA  DE FORMA
ECONOMICA Y SE LEDA
SEGUIMIENTO
CORRESPONDIENTE  LOS
ACUERDOS REALIZADOS.

INVOLUCRADOJ
DISCUTIRAI

S| PROCEDE
ACTO

CONCIATORI
o

MEDICION

NUMERO MENSUAL DE

ACTOS
RELACIONADOS
Atender los diferentes

nucleos de la sociedad
gue integran el Municipio,
consensando los actos de

Gobierno con las
diferentes  expresiones
Politicas, a través del

principio democratico que
rige esta Administracion
Publica.

NUMERO MENSUAL DE
ACTOS
RELACIONADOS A
Atender los diferentes
nucleos de la sociedad
gue integran el Municipio,
consensando los actos de

Gobierno con las
diferentes  expresiones
Politicas, a través del

principio democrético que
rige esta Administracion
Publica.

PORCENTAJE DE

ACTOS
RELACIONADOS A
Atender los diferentes

nicleos de la sociedad
gue integran el Municipio,
consensando los actos de

Gobierno con las
diferentes  expresiones
Politicas, a través del

principio democrético que
rige esta Administracion
Publica.

TODOS

INDEFINIDO

95%
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“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Jiquipilco, Estado de México, a 09 de Agosto de 2019.

JAG/128-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.

C. REPRESENTANTE DEL GRUPO DENOMINADO
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un cordial saludo, asi mismo bajo los principios
de cooperacién y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los Articulos
78, 79, fracciones Il, V, VI, XIll y demas relativos y aplicables del Bando Municipal,
me dirijo a usted con todo respeto a fin de hacerle una invitacion a que

pase a nuestras oficinas de Gobernacion ubicadas en el Palacio Municipal de
Jiquipilco, Plaza de la Reforma namero 1, centro del Jiquipilco, segunda planta, en
fecha Miércoles 10 de Agosto del afio 2019, a las 10:00 horas, a fin de dialogar,
deliberar, consensar y/o realizar una mesa de trabajo para tratar el asunto de su
inquietud y buscar una solucion, consistente en:

Sin més por el momento, agradezco la atencidén que brinde a la presente, esperando
contar con su puntual asistencia.

ATENTAMENTE
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Ccp. archivo.

GRUPO:
COMUNIDAD:

ASUNTO:

FECHA:

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA

TITULAR DE GOBERNACION MUNICIPAL

DEL H. AYUNTAMIENTO, DEL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerles llegar un cordial saludo, con fundamento en el
Articulo 8 de Nuestra Carta Magna y demas competentes y aplicables de la

materia, comparecemos ante usted a fin de manifestarle y plantearle que en
términos de ley nos asesore y auxilie en el siguiente asunto con el propésito de
buscarle una solucién:

ATENTAMENTE

Ccp. archivo.
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“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: VIGILAR EL IBLIMIENTO DE LAS NORMAS
RELATIVAS A LAS ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y CULTO PUBLICO

OBJETIVO

Incrementar la atencién, con todas las asociaciones religiosas y culto publico,
asesorandolas para que operen en el marco de la legalidad.

ALCANCE

Gobernacion interactuara en esta vertiente con todas las asociaciones religiosas y
culto publico, que haya en el ambito territorial de Jiquipilco, en el @mbito de su
competencia, realizando los actos necesarios para garantizar a toda persona el libre
ejercicio de los derechos y libertades en materia religiosa, previstos en la Ley de
Asociaciones Religiosas y Culto Publico y su Reglamento.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |,
de los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulos 8, 16, Ley de Asociaciones
Religiosas y Culto Publico, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Articulos 1, 2,
3, 4, Titulo Segundo, de las Asociaciones Religiosas, Capitulo Primero, de la
Naturaleza, Constitucion y Funcionamiento, Articulos 6, 8, Capitulo Tercero, De Su
Régimen Patrimonial, Articulo 17, Titulo Tercero, De Los Actos Religiosos De Culto
Publico, Articulos 21, 22, 24, Titulo Cuarto, De Las Autoridades, Articulos 25, 27,
Reglamento de la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Pdblico, Titulo Primero,
Del Ambito de Aplicacion y Disposiciones Generales, Articulos 1, 2, 3, Titulo
Segundo, De Las Asociaciones Religiosas y Su Régimen Patrimonial, Capitulo |, De
La Solicitud Del Registro Constitutivo, Articulos 7, 8, Titulo Tercero, Del Culto
Publico, Capitulo I, De La Celebracion de Actos de Culto Pablico, Articulo 27, Titulo
Cuarto, De Las Autoridades, Capitulo I, De Las Atribuciones y Responsabilidad de
Autoridades, Articulos 32, 33, 37, Bando Municipal de Jiquipilco 2019, Titulo
Séptimo, El Régimen Administrativo, Capitulo VI, de Gobernacion, Articulos 78, 79,
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El Titular del Area de Gobernacion debera dialogar, consensar con cada una de las
Asociaciones Religiosas o Cultos Publicos que haya en el Municipio y vigilar que
estén funcionando en el marco de la legalidad.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.
DEFINICIONES

Vigilar el cumplimiento de las Normas Relativas a las Asociaciones Religiosas
y Culto Publico: Son los actos que realiza la titular de Gobernacion Municipal,
dandole atencion personalizada a cada uno de los sectores en comento observado
gue su funcionamiento se realice bajo el plano de la legalidad.

Asociacion religiosa: Son congregaciones que tienen como fin el ejercer culto a
una divinidad, también se les conoce con el nombre de iglesia y demas
agrupaciones que haya obtenido su registro constitutivo ante la Secretaria de
Gobernacion, en los términos de la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico.

INSUMOS

Papeleria de oficina, computadora, oficios, mesas de trabajo, actos de dialogo y
consenso.

RESULTADOS

Mantener la Gobernabilidad, un ejercicio de Gobierno con la aplicacion de los
principios rectores de esta Administraciéon Publica Municipal, de la democracia,
Estado de Derecho, la legalidad, el didlogo, el consenso, garantizando siempre los
derechos y libertades de los ciudadanos Jiquipilquenses, el respeto a las
asociaciones religiosas y culto publico.

POLITICAS

-El Area Administrativa de Gobernacion Municipal, Gnicamente otorgara y prestara
sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes.
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- Gobernacion, vigilara que las asociaciones religiosas que haya dentro del ambito
territorial del Municipio de Jiquipilco, estén funcionando en el marco de la legalidad.

- Gobernaciéon enviara oficios, se reunira y realizara mesas de trabajo con la
asociacion religiosa que considere pertinente.

DESARROLLO

No. [§ Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto

Gobernacion y/o Titular del | Realizara actos de analisis, discusion,
proposiciones, planteamientos, dialogos,
consensos, mesas de trabajo con
La Asociacion Religiosa que considere
pertinente;

Gobernacion y/o Titular del § Enviara Invitaciones a la Asociacion

Area Religiosa que considere pertinente, para
realizar actos de andlisis, discusion,
proposiciones, planteamientos, dialogos,
consensos, mesas de trabajo, sobre la
legalidad y funcionamiento dentro del ambito
territorial del municipio;

Gobernacion y/o titular del § Mantendrd comunicacion con la Presidenta
Municipal, el Secretario del H.
Ayuntamiento para mantenerlos informados,
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Vigilar el cumplimiento de las normas relativas a las

asociaciones religiosas y culto publico.

GOBERNACION MUNICIPAL
GOBERNACION

MUNCIPAL. ] GOBERNACION Y GOBERNACION Y ]
LA ASOCIACION LA ASOCIACION LA ASOCIACION GOBERNACION
RELIGIOSA RELIGIOSA RELIGIOSA
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GOBERNACION Y LA
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X ASOCIACION RELIGIOS] M
GOBERNACION, Y LA AsociACfl_L | INVOLUCRADO,  DIALOGARA ASOCIACION REIOSA Y LE
RELIGIOSA, SE REUNEN Y REALI DISCUTIRAN,,  DELIBERAR| DETERMINA LAS VERTIENT
INVITA A QUE COMPAREZCA A LAS OFICINA ACTOS DE DIALOGO, CONSEN ANALISARAN EL TEMA A TRAT. DE LEGALIDAD EN QUE DE
FUNCIONAR.

MESAS DE TRABAJO, ACTOS

ASESORAMIENTO PARA QUE ESTA!
AJUSTEN AL MARCO DE LA LEGALIQ)
EN LOS TERMINOS QUE ESTABLEC

GOBERNACION A LA ASOCIACION RELIG
QUE CONSIDERE PERTINENTE.

LEY DEASOCIACIONES RELIGIOSAY
CULTO PUBLICO

LA ASOCIACION RELIGIOSA O CUI
PUBLICO, RECIBE INVITACION,

AREA DE GOBERNACION PA|
ASISTIR IADIALOGO O MESA DH
TRABAJO.

S| PROCEDE

ACTO
CONCILIATOR
10

MEDICION

NUMERO MENSUAL DE
ACTOS
RELACIONADOS A
Vigilar el cumplimiento de
las Normas Relativas a

NUMERO MENSUAL DE
ACTOS
RELACIONADOS A
Vigilar el cumplimiento de
las Normas Relativas a

PORCENTAJE DE
ACTOS
RELACIONADOS A
Vigilar el cumplimiento de
las Normas Relativas a
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Jiquipilco, Estado de México, a 09 de Agosto de 2019.
JAG/128-08/2019.
C.

ASUNTO: El que se indica.
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“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Sirva este medio para hacerle llegar un cordial saludo, asi mismo bajo los principios
de cooperaciéon y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los Articulos
78, 79, fracciones Il, V, VI, Xlll y demés relativos y aplicables del Bando Municipal,
me dirijo a usted con todo respeto a fin de hacerle una invitacion a que pase a
nuestras oficinas de Gobernacion ubicadas en el palacio Municipal de Jiquipilco,
plaza de la Reforma ndmero 1, centro del Jiquipilco, segunda planta, en fecha
Miércoles 10 de Agosto del afio 2019, a las 10:00 horas, a fin de dialogar, deliberar,
consensar y/o realizar una mesa de trabajo para tratar el asunto de su inquietud y
buscar una solucién, consistente en:

Sin mas por el momento, agradezco la atencién que brinde a la presente, esperando
contar con su puntual asistencia.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

ASOCIACION RELIGIOSA DENOMINADA:

COMUNIDAD:
ASU NTO:
FECHA:
L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
TITULAR DE GOBERNACION MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO, DEL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO
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Sirva este medio ‘para“hacerles llegar i’ cordiar saltido“con’ fundarmento en el
articulo 8 de Nuestra Carta Magna y demas competentes y aplicables de la materia,
comparecemos ante usted a fin de manifestarle y plantearle que en términos de Ley
nos asesore y auxilie sobre el tema de la constitucion y funcionamiento de nuestra
asociacion religiosa y sobre el siguiente asunto con el propésito de buscarle una
solucion:

ATENTAMENTE

Ccp. archivo

ASUNTO: SOLICITUD PARA REALIZAR
ACTOS RELIGIOSOS DE CULTO PUBLICO
CON CARACTER DE EXTRAODINARIO
FUERA DEL TEMPLO,

ASOCIACION RELIGIOSA Y/O IGLESIA,

O AGRUPACION RELIGIOSA.

COMUNIDAD:
FECHA:
L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
TITULAR DEL AREA DE GOBERNACION MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO
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22 de la Ley de'Asociaciones ‘Religiosasy Culto-Pablico-y-cumpliendo-el requisito
de previa solicitud con 15 dias de anticipacion a la fecha de la celebracion del acto,
el suscrito representante legal de la asociacion religiosa denominada

Comparezco ante usted a fin de solicitarle autorizacién y darle aviso, para realizar
actos religiosos de culto publico con caracter de extraordinario fuera del templo, es
decir tales actos se efectuaran exactamente en

En fechas

Con horarios de

Declaro y me obligo unilateralmente en este acto, a no realizar quemas,
fabricaciones y/o manejo de material pirotécnico en el eventoy de pretender hacerlo
tramitare el permiso conducente ante la institucion competente como lo es la

Secretaria de la Defensa Nacional (SEDENA), siempre respetando lo que establece
el marco juridico aplicable a la materia.

ATENTAMENTE

REQUISITOS PARA CONSTITUIR UNA ASOCIACION RELIGIOSA

REGLAMENTO DE LA LEY DE ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y CULTO
PUBLICO

Articulo 80.- La solicitud de registro constitutivo como asociacion religiosa debera
contener:

l. Propuesta de denominacion, que en ningun caso podra ser igual a la de
alguna asociacion religiosa registrada en términos de la Ley;

1. Domicilio que tendra la asociacion religiosa, el cual debera estar dentro del
territorio nacional;
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Para el caso de bienes propiedad de la Nacion, se debera informar denominacion,

ubicacion, uso al que esta destinado y nombre del responsable del inmueble, asi

como la manifestacion bajo protesta de decir verdad, si existe conflicto en cuanto a

Su USsO 0 posesion;

V. Los estatutos que regiran a la asociacion religiosa en términos del articulo 14
del presente Reglamento y demas disposiciones aplicables de la Ley;

V. OLas pruebas que acrediten que la Iglesia o agrupacion religiosa de que se
trate, cuenta con notorio arraigo entre la poblacion, tales como testimoniales
o documentales expedidas por las autoridades competentes, asi como el
correspondiente comprobante del aviso a que se refiere el articulo 26 del
presente Reglamento, entre otras pruebas. Para efectos de la Ley y el
presente Reglamento, se entendera por notorio arraigo la préactica
ininterrumpida de una doctrina, cuerpo de creencias o actividades de
caracter religioso por un grupo de personas, en algun inmueble que bajo
cualquier titulo utilice, posea o administre, en el cual sus miembros se hayan
venido reuniendo regularmente para celebrar actos de culto publico por un
minimo de cinco afios anteriores a la presentacion de la respectiva solicitud
de registro. Por lo que se refiere al notorio arraigo, no seran

V. tomadas en cuenta las actividades que realicen aquellas entidades o
agrupaciones relacionadas con el estudio y experimentaciéon de fenbmenos
psiquicos o parapsicolégicos, la practica del esoterismo, asi como la difusion
exclusiva de valores humanisticos o culturales u otros fines que sean
diferentes a los religiosos;

VI. Relacion de representantes y de asociados, en su caso. Tratandose de
representantes, se debera presentar copia de identificacién oficial u otro
documento idéneo que acredite su nacionalidad y edad. Para efectos de las
estructuras internas de las asociaciones religiosas, son asociados a quienes
éstas les confieran ese caracter, conforme a los estatutos de las mismas.
Dichas personas deberan ser mayores de edad;

VII.  Dos ejemplares del escrito con firmas autdgrafas de las personas sefaladas
en la fraccion anterior, donde se solicite a la Secretaria de Relaciones
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de notlf2 icaciones.

REQUISITOS PARA LA ORGANIZACION Y ACTUALIZACION DE

LOS REGISTROS DE LAS ASOCIACIONES RELIGIOSAS
REGLAMENTO DE LA LEY DE ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y CULTO
PUBLICO

Articulo 13.- Para efectos de organizacion y actualizacion de los registros de las
asociaciones religiosas, éstas deberan proporcionar a la Direccion General los
datos y documentos siguientes:

l. Nombre de las personas que integran sus 6rganos de Direccién o de
Administracién, en su caso, y
Il. Relacion de las personas a quienes confieran el caracter de ministro de
culto, en la que se especificara su nacionalidad y edad, anexando copia
del documento oficial que las acredite. En caso de ser extranjeros, se
estara a lo previsto en el articulo 18 del presente Reglamento.
Las asociaciones religiosas que no hayan proporcionado dichos datos y
documentos durante el trdmite de solicitud de registro constitutivo, lo deberan

hacer en el término de veinte dias habiles, contados a partir de la fecha de entrega
de los documentos a que se refiere el articulo anterior.

Para efectos de la toma de nota a que se refiere el presente Capitulo, la autoridad
tendra un término de treinta y cinco dias habiles para responder a la asociacion
religiosa de que se trate; de no hacerlo se entenderan aprobados los tramites
promovidos y se debera expedir la certificacion sobre la conclusion de dicho término,
a peticion del interesado.

REQUISITOS QUE DEBEN CONTENER LOS ESTATUTOS DE LAS
ASOCIACIONES RELIGIOSAS

REGLAMENTO DE LA LEY DE ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y CULTO
PUBLICO
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l. Denominaciony:domicilio'dela-asociacion-religiosa'de que-sertrate;

Il. Las bases fundamentales de su doctrina o cuerpo de creencias religiosas,
mismas que podran presentarse conjunta o separadamente a los
estatutos;

Il Su objeto;

V. Lo relativo a su sistema de autoridad y funcionamiento, las facultades de
sus organos de direccion, administracion y representacion, asi como la
vigencia de sus respectivos cargos;

V. Los requisitos que se deben cubrir para ostentar el caracter de ministro
de culto y el procedimiento para su designacion, y
VI. Lo que determinen en cuanto a los derechos y obligaciones de los

representantes y de los asociados, en su caso.

SOBRE LOS BIENES DE LAS ASOCIACIONES RELIGIOSAS

REGLAMENTO DE LA LEY DE ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y CULTO
PUBLICO

Articulo 16.- Corresponde a las asociaciones religiosas la administracion de los
templos o locales destinados al cumplimiento de su objeto, sea en uso, posesion o
en propiedad. Lo mismo regira respecto de sus ingresos.

Para efectos del presente articulo, se consideran ingresos de las asociaciones
religiosas, entre otros, las ofrendas, diezmos, primicias y donativos entregados por
cualquier concepto relacionado con el desarrollo del objeto previsto en los estatutos
de las mismas.

Para la organizaciéon de festividades y celebraciones religiosas, las asociaciones
religiosas podran auxiliarse de personas, agrupaciones u organizaciones que
juzguen necesarias, las cuales deberan observar en lo conducente las disposiciones
de la Ley, este Reglamento y demé&s ordenamientos aplicables.
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Las asociaciones rellglosas constituidas “conforme’™” a'“fa Ley y eI presente
Reglamento, podran adquirir los bienes inmuebles que resulten indispensables para
cumplir con los fines propuestos en su objeto.

Articulo 21.- Corresponde sélo a las asociaciones religiosas el derecho a usar en
forma exclusiva bienes propiedad de la Nacion que se hayan destinado para fines
religiosos antes del 29 de Enero de 1992, de conformidad con lo previsto en el
articulo decimoséptimo transitorio de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y fraccion VI del articulo 90. de la Ley.

Salvo acreditacion por parte de terceros de un mejor derecho, el uso de inmuebles
propiedad de la Naciéon corresponde_a la asociacién religiosa que los haya
declarado ante la Secretaria. La sola ocupacion o utilizacion de dichos inmuebles
por parte de los ministros de culto, asociados o cualquier otra persona, no creara
derechos a favor de los mismos.

Articulo 22.- Las asociaciones religiosas deberan solicitar a la autoridad
responsable de la administracion del patrimonio inmobiliario federal, la_expedicidn
del correspondiente Certificado de Derechos de Uso, respecto de los
inmuebles propiedad de la Nacion destinados a fines religiosos, cuyo uso se
les haya otorgado en términos de los ordenamientos juridicos aplicables.

Para la tramitacion del Certificado de Derechos de Uso, se requerira la
manifestacion de la Direccion General de que el inmueble del que se certificara su
uso fue declarado ante dicha autoridad por la asociacion religiosa interesada.

En lo relativo a los derechos de las asociaciones religiosas respecto de inmuebles
propiedad de la Nacion destinados a fines religiosos, y en cuanto a las obligaciones
de las mismas en materia de cuidado, conservacion, restauracion, asi como en
obras de construccién, reconstruccion o remodelacion de dichos inmuebles,
incluyendo los que tengan el caracter de monumentos histéricos o artisticos, se
estard a lo previsto en la Ley General de Bienes Nacionales, la Ley Federal sobre
Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos, asi como a las demas
leyes y reglamentacion aplicables.

LEY DE ASOCIACIONES RELIGIOSAS

ARTICULO 20.- Las asociaciones religiosas nombraran y registraran ante las
Secretarias de Gobernacion y de Cultura, a los representantes responsables de los
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Los bienes propiedad de la nacion que posean las asociaciones religiosas, asi como
el uso al que los destinen, estaran sujetos a esta ley, a la Ley General de Bienes
Nacionales y en su caso, a la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos, asi como a las demas leyes y reglamentacion
aplicables.

Aviso de Apertura de Templos o Locales Destinados al Culto Publico, por parte de
iglesias, agrupaciones o asociaciones religiosas

Finalidad del Tramite

Dar cumplimiento a lo establecido en los Articulos 24 de la Ley de Asociaciones
Religiosas y Culto Publico, y Articulo 26 de su Reglamento, y de esta manera
mantener organizado y actualizado el registro de los bienes inmuebles destinados
para fines de culto publico.

En el caso de las iglesias y agrupaciones religiosas, al realizar dicho tramite, les
permitira contar con un elemento idéneo para acreditar la antigiiedad de 5 afios,
gue la Ley requiere como minimo para constituirse como asociacion religiosa.

¢;Cuando se debe realizar?

Se deber& dar aviso en un plazo no mayor de 30 dias habiles, a partir de la fecha
de apertura de un templo o local destinado a actividades de culto publico.

¢, Quién lo debe solicitar?

1 En el caso de asociaciones religiosas
El representante y/o apoderado legal de la asociacion religiosa legalmente
constituida ante esta Dependencia.

1 En el caso de iglesias o agrupaciones religiosas
La o las personas que ejerzan en las iglesias o agrupaciones religiosas las funciones
de direccién, representacion u organizacion, las cuales deberan ser de nacionalidad
mexicana y mayores de edad.

¢, Cudl es lavigencia del tramite?
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Para realizar el tramite o recibir mayor informacion llame o acuda al espacio de
Contacto Ciudadano de la Direccion General de Asociaciones Religiosas, ubicado
en Londres No. 102, Piso 4, Colonia Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, Cuidad de
México, C. P. 06600 de lunes a viernes de 9:00 a 14:00 horas, teléfono (0155) 5128-
0000 extensiones, 36924 y 36925.

Si usted tiene dudas o algun problema con la informacién o gestion del tramite, favor
de comunicarse a la Subdireccion de Registro Patrimonial, al teléfono: 01 (55) 51
28 00 00 ext. 36890 o enviar un correo electronico a: dgar@segob.gob.mx.

¢,Cuales son los requisitos?

Para realizar este tramite, en ambos supuestos, se debe presentar escrito libre en
original y copia, dirigido al director General de Asociaciones Religiosas, que incluya:

En el caso de Asociaciones Religiosas

- Denominacién y numero de registro constitutivo de la asociacion religiosa.

- Domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones.

- Lugar y fecha de la emisién del escrito.

- Indicar si se trata de un local o templo.

- Sefalar la fecha de apertura al culto publico del templo o local (dia, mes y
ano).

- Ubicacion exacta del inmueble (calle, nUmero, lote, manzana, municipio o
delegacion, entidad federativa, etc.).

- Mencionar la situacion juridica, conforme a la cual, se tiene en uso el
inmueble (arrendamiento, comodato, etc.).

- Nombre y firma autografa del representante y/o apoderado legal.

En el caso de Iglesias o Agrupaciones Religiosas

- Nombre y firma autografa del responsable.

- Domicilio para oir y recibir notificaciones.

- Denominacién de la iglesia o agrupacion religiosa.

- Lugar y fecha de la emision del escrito.

- Indicar si se trata de un templo o local.

- Fecha de apertura al culto publico del templo o local (dia, mes y afio).
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- Mencionar situacion juridica bajo la cual se tiene en uso el inmueble
(arrendamiento, comodato, etc.).

¢, Cudles son los documentos que se deben anexar?

1 En el caso de asociaciones religiosas
Este trdmite no requiere la presentacién de documento anexo.

1 En el caso iglesias o agrupaciones religiosas
Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) y copia de la credencial
de elector u otro documento, expedido que acredite la nacionalidad y edad de la o
de las personas que ejerzan funciones de direccion, representacion u organizacion,
asi como de los ministros de culto.

¢, Cudl es el costo?

Este tramite es gratuito.

No le pueden exigir pago alguno para realizar el trémite. En caso contrario, por favor
Denuncielo aqui.

Responsabilidad de Ciudadano

Para realizar el presente tramite de responsabilidad del usuario cubrir todos los
requisitos que se describen.

También tiene la obligacion de denunciar y/o reportar cualquier irregularidad que
detecte, originada por una ineficiencia del servicio o de una inapropiada conducta
por parte de algun servidor publico.

Compromisos del Servicio

Estos son estandares de servicios que nos comprometemos a cumplir:
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Confiabilidad: La autorizacién no presentara errores ortograficos o de datos.

Honestidad: Nadie le solicitard dadivas, prestaciones o dinero a cambio del tramite.

Transparencia: Se le proporcionara informacion relacionada con el tramite
personalmente en nuestras oficinas y a través de los medios sefialados en la

Y

secci-n AaD-nde se puede realizar?0 de este

Amabilidad: El personal encargado del trdmite lo tratara con cortesia y aclarara sus
dudas relacionadas con el mismo.

¢,Qué hacer si no cumplimos?

Atencién inmediata.

Para mejorar nuestra atencion en aquellos casos en los que se presente algun
problema relacionado con los requisitos o la gestion del trdmite, usted puede
solicitar la atencion personal del Director de Area encargado de su tramite, o en su
caso, por el Director General de Asociaciones Religiosas.

Quejas y sugerencias de servicios.

En el espacio de Contacto Ciudadano esta disponible un buzén y papeletas para
expresar con toda libertad su inconformidad o comento. Via telefénica: 01 (55) 51
28 00 00 ext. 36890. Via internet al correo electronico: dgar@segob.gob.mx. Sus
guejas o sugerencias seran atendidas por el Subdirector de Normas y Sanciones,
en un plazo no mayor a 10 dias habiles.

Tramites

9 Tramites en materia religiosa.

1 Atencion a conflictos suscitados entre asociaciones religiosas mediante el
procedimiento de arbitraje.

1 Autorizacion para la transmision o difusion de actos de culto religioso
extraordinario a través de medios masivos de comunicacion no impresos.

1 Aviso de Apertura de Templos o Locales Destinados al Culto Publico, por
parte de iglesias, agrupaciones o asociaciones religiosas.

1 Constancia del caracter de ministro de culto.
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y/o asoéPa‘dﬁm #éﬁgl@gms‘\pwedarvt‘ttamﬁawI'afv@a’tdéd'resrd@n%orémporal 0 visa
de visitante sin permiso para realizar actividades remuneradas.

9 Otorgamiento de Registro Constitutivo como Asociacion Religiosa.

1 Solicitud de designacion de amigable componedor cuando se generen
desavenencias de caracter administrativo al interior de las asociaciones
religiosas.

1 Toma de nota de modificaciones al interior de las asociaciones religiosas.

1 Otros tramites.

Recursos

M Tramites Electrénicos
1 Hojas de Ayuda

|l

9 Carta Compromiso al Ciudadano

Tel. 51280000 ext. 36924 y 36925, dgar@segob.gob.mx - POLITICAS DE
PRIVACIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:R&5ANIZAR Y PROMOVER LA

INSTRUCCION CiVICA PARA MANTENER A LA POBLACION EN EL

CONOCIMIENTO DE SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES.
OBJETIVO

Incrementar la atencion y fomentar el conocimiento de sus derechos y obligaciones
atodos los habitantes y diferentes nucleos de la sociedad Jiquipilquenses.

ALCANCE

Gobernacion interactuara en esta vertiente con todos los habitantes y nucleos de
la sociedad que integran el Municipio, implementando las politicas del dialogo, el
consenso a fin de mantener informado y darle a conocer sus derechos y
obligaciones, y con el fin de mantener la Gobernabilidad dentro del Municipio.

REFERENCIAS
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derechos Humanos y sus Garantias, Articulos 8, 16, Bando, MuUnicipal: de
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Gobernacién, Artictlos 78, 79, fracciones i, V. 1X."XI"y "todo ‘el ‘marco juridico
existente, en los tres niveles de Gobierno y competente a la materia y tema que se
trate.

RESPONSABILIDADES

El Titular del Area de Gobernacion debera dialogar, consensar, organizar y
promover la instruccion civica para mantener informados en el conocimiento de sus
derechos y obligaciones, a todos los habitantes de la poblacion.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.
DEFINICIONES

Organizar y promover la instruccion civica para mantener a la poblacién en el
conocimiento de sus derechos y obligaciones: Son los actos administrativos que
realiza la titular de Gobernacién Municipal, dandole atencion personalizada a cada
uno de los sectores que integra el Municipio, habitantes de la poblacion, usando
figuras, como el didlogo, el consenso, el asesoramiento, la ensefianza, expedicion
de tripticos, dipticos, circulares, reglamentos, informacion etc. Da a conocer a los
habitantes de la poblacion cudles son sus derechos y obligaciones dandoles una
explicacion explicita en la vertiente y/o tema que se esté tratando.

Consenso: Acuerdo o conformidad en algo de todas las personas que pertenecen
a una colectividad.

Civico(a): Término que proviene del latin derivado del de ciudadano, como miembro
de la sociedad que ha llegado al grado de madurez social suficiente, para actuar de
acuerdo con las normas vigentes. Es decir es un adjetivo que caracteriza a las
personas que cumplen con una serie de pautas, orientadas hacia una buena
convivencia social en el seno de la comunidad.

Instruccion: Es la ensefianza, asesoramiento, el dialogo, el consenso, las mesas
de trabajo, la difusién que se les transmite a los habitantes de la poblacion en forma
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Papeleria de oficina, computadora, oficios, mesas de trabajo, actos de didlogo
consenso, asesoramientos, ensefianzas, material impreso: como tripticos, dipticos,
revistas, leyes, reglamentos, material digital, como péginas de internet ejemplo
pagina de ipomex etc.

RESULTADOS

Mantener la Gobernabilidad, un ejercicio de Gobierno con la aplicacion de los
principios rectores de esta administraciéon Publica Municipal, de la democracia,
Estado de derecho, la legalidad, el didlogo, el consenso, asesoramiento,
garantizando siempre los derechos y libertades de los ciudadanos Jiquipilguenses,
respetando todos sus derechos humanos.

POLITICAS

-El Area Administrativa de Gobernacion Municipal, Gnicamente otorgara y prestara
sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a 17:00 horas., de lunes a viernes.

- Gobernacion se coordinara, reunira y realizard mesas de trabajo con cada una de
las nacleos de la sociedad, miembros de la poblacién que integran el Municipio, con
el fin de promover la instruccién civica para mantener a la poblacién en el
conocimiento de sus derechos y obligaciones.

- Gobernacion enviara oficios y/o circulares, reunira y realizard mesas de trabajo
con cada una de los nucleos de la sociedad o poblacién que integran el Municipio y
gue considere pertinente para promover la instruccion civica y mantener a la
poblacién en el conocimiento de sus derechos y obligaciones.
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DESARROLLO

No. [§ Sujeto/ Unidad Actividad
Administrativa / Puesto

Gobernacion y/o Titular del

Gobernacion y/o Titular del

Gobernacion y/o Titular del

Realizar4 actos de analisis, discusion,
proposiciones, planteamientos, dialogos,
consensos, mesas de trabajo,
asesoramiento con cada uno de nucleos de
la sociedad o poblacién que integran el
Municipio, y considere pertinente, para
promover la instruccion civica y mantener a
la poblacion en el conocimiento de sus

derechos y obligaciones;

Enviara Invitaciones a los ndcleos yl/o
grupos de la poblacion que considere

pertinente, para realizar actos de analisis,
discusién, proposiciones, planteamientos,

dialogos, consensos, mesas de trabajo
sobre algun tema que considere relevante,
promoviendo la instruccion civica para
mantener a la poblacién en conocimiento de
sus derechos y obligaciones;

Mantendra comunicacion con la Presidenta
Municipal, el Secretario del H.
Ayuntamiento para mantenerlos informados,
sobre las vertientes que haya en relacion al
seguimiento que haya sobre los temas
relevantes que este consensando,
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dialogando, difundiendo o Q"mp“'l
instruccion civica para mantener.a

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Organizar y promover la instruccion civica para mantener a

la poblacion en el conocimiento de sus derechos y obligaciones.

GOBERNACION MUNICIPAL

] GOBERNACION Y
= GOBERNACION Y EL EL
G?AI?JE[\IRC'\:Q’&ON EL GRUPO GRUPO, SECTOR DE | GRUPO, SECTOR | GOBERNACION Y
. SECTOR DE LA LA SOCIEDAD Y/O DE LA SOCIEDAD | LA(S) AREAS DE
SOCIEDAD Y/O GRUPO DE LA Y/O GRUPO DE LA )
POBLACION POBLACION O QUE LA SOCIEDAD ADMINSITRACION
COMPAREZCA DE INVITADA O QUE INVITADAS
MUTUO PROPIO COMPAREZCA DE
MUTUO PROPIO
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INVITA AL DIALOGO, MESAS DE TRABAJO
SECTOR DE LA SOCIEDAD Y/O IPOBLACIOI
CONSIDERE PERTINENTE EN FOH
ECONOMICA O VIA OFICIO, PARA REALI
MESAS DE TRABAJONSENSO, O BIEN PUEQ)
INICIAR SU ATENCION POR COMPARECENCI
GRUPO DE LA POBLACION.

- O

GOBERNACION Y EL SECTOR]
GRUPO INVOLUCRADO|
DIALOGARAN, DISCUTIRAN|
DELIBERARAN, ANALIZARAN
TEMA A TRATAR, HACIEMDOLH
SABER GOBERNACION Sl
DERECHOS Y OBLIGACION|
QUE ESTOS TIENEN

N

_ﬁ‘ 3 ’
grio Cucztio niliano Za

GOBERNACION, Y EL GRUPO INVITAL_
O BIEN QUE HAYN COMPARECIDO
MUTUO PROPIO, REALIZARAN ACT)
DE DIALOGO, CONSENSO, MES]
DETRABAJO, ASESORAMIENT]|
DIFUSION SEGUN SEA EL TEMA|
TRATAR.

DE SER PROCEDENTE
LEVANTA  ACUERDO Y/
MINUTA DE TRABAJO O S|
REALIZA  DE  FORMA
ECONOMICA Y SE LEDA
SEGUIMIENTO

96

CORRESPONDIENTE A L(
ACUERDOS REALIZADOS.

RECIBE INVITACION, DEL AREA
GOBERNACION PARA ASISTIR
DIALOGO O MESA DE TRABAJO.

S| PROCEDE
ACTO
CONCILIATORI

o

MEDICION

NUMERO MENSUAL DE
ACTOS
RELACIONADOS A
Organizar y promover la
instruccion civica para
mantener a la poblacién
en el conocimiento de sus
derechos y obligaciones.

ACTOS

NUMERO MENSUAL DE

RELACIONADOS A

Organizar y promover la
instruccion civica para
mantener a la poblacion
en el conocimiento de sus
derechos y obligaciones.

PORCENTAJE DE
ACTOS
RELACIONADOS A
Organizar y promover la
instruccion civica para
mantener a la poblacién
en el conocimiento de sus
derechos y obligaciones.

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 41 51
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Jiquipilco, Estado de México, a 09 de Agosto de 2019.

JAG/128-08/2019.
ASUNTO: El que se indica.

C.
REPRESENTANTE DEL GRUPO DENOMINADO
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un cordial saludo, asi mismo bajo los principios
de cooperacién y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los Articulos
78, 79, fracciones Il, V, IX, Xlll y demas relativos y aplicables del Bando Municipal
2019, me dirijo a usted con todo respeto a fin de hacerle una invitacién a que pase
a nuestras oficinas de Gobernacion ubicadas en el palacio Municipal de Jiquipilco,
plaza de la Reforma numero 1, centro del Jiquipilco, segunda planta, en fecha
Miércoles 10 de Agosto del afio 2019, a las 10:00 horas, a fin de dialogar, deliberar,
consensar y/o realizar una mesa de trabajo, asesoramiento, para tratar el asunto de
su inquietud, organizarnos y promoverles la instruccion civica para

mantenerlos informados en el conocimiento de sus derechos y obligaciones en el
tema denominado:

En el cual se les estregara el siguiente material impreso y/o se les sefalara las
paginas de los portales de internet disponibles a toda la poblacién.

Sin mas por el momento, agradezco la atencién que brinde a la presente, esperando
contar con su puntual asistencia.

ATENTAMENTE
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2019, Afo del ChoeCoIVHGUEL ANGE LES DAV LAz, ¢l Caudillo del Sur”
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

GRUPO:
COMUNIDAD:

ASUNTO:

FECHA:

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA

TITULAR DE GOBERNACION MUNICIPAL

DEL H. AYUNTAMIENTO, DEL MUNICIPIO DE JIQUIPILCO
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerles llegar un cordial saludo, con fundamento en el
articulo 8 de Nuestra Carta Magna y demas competentes y aplicables de la materia,
comparecemos ante usted a fin de manifestarle y plantearle que en términos de ley
nos asesore y auxilie en el siguiente asunto y/o tema:

ATENTAMENTE

Ccp. archivo.
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DEL PROCEDIMIENTO: ANUENCIA PARA TORN
co. HANPRLCO

“2019. Ano del Centésimo Amiversariotéuctuuso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Incrementar la cooperacion y coordinacion interinstitucional en nuestro sistema
Federativo.

ALCANCE

Es un acto administrativo complejo donde intervienen en forma coordinada los
servidores publicos de varias Areas de la Administracion: La Direccion de
Seguridad Ciudadana obligada a prestar los siguientes servicios; después de

realizar un estudio de factibilidad, determina que el espacio en que se propone
llevar a cabo el evento el peticionante retne las condiciones y medidas necesarias
de seguridad para el publico, otorgara el visto bueno, el servicio publico de

seguridad ciudadana (consistente en rondines en el evento), Coordinacion de

Proteccién Civ il y Bomberos  otorgara el visto bueno, cuando el peticionante

reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad, de Proteccion Civil,
vialidad, equipamiento, servicios publicos, infraestructura, de ecologia, seguridad
para el publico, después de realizar un estudio de factibilidad que determina que el
espacio en que se propone llevar a cabo el evento el peticionante reune las

condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico, Tesoreria
Municipal  para realizar el cobro del impuesto y/o derecho segun proceda,
Gobernaciéon bajo la delegacion de la Presidenta Municipal y/o

Secretario del H. AYUNTAMIENTO es quien otorga la anuencia
condicionada a que el peticionante reuna los tramites y permisos

de las demas autoridades competentes la Dir eccion de Desarrollo
Econoémico , esla que realiza y/o determina el cobro.

REFERENCIAS

Ley de Eventos Publicos del Estado de México, Titulo Primero, Disposiciones
Generales, Competencia, Requisitos y Obligaciones, Capitulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulos 1, 2, 3, 4, 7, 9 , Capitulo lll, Obligaciones y
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Aﬁ&?ﬂs para la Celebracion de Eventos Publicos, Seccion Primée

Seccion Quinta, de los Asistentes, Articulos 18, 19, Seccion Sexta, de los
Participantes Articulos 22, 23, 24, Titulo Segundo, Procedimiento Administrativo,
Medidas de Seguridad, Sanciones y Medios de Defensa, Capitulo Il, Medidas de
Seguridad, Articulo 30, Capitulo I, Sanciones, Articulos 32, 33, 34, 36; Ley Organica
Municipal del Estado de México y Municipios Titulo Il de las Atribuciones de los
Miembros del Ayuntamiento, sus Comisiones, Autoridades Auxiliares y Organos de
Participacion Ciudadana, Capitulo Primero de los Presidentes Municipales, Articulo
48 fracciones IX, XVI, XX, Articulo 49 Capitulo Cuarto, de las Autoridades Auxiliares,
Articulos, 56, 57, Capitulo Sexto, de las Unidades y Consejos Municipales de
Proteccion Civil, Articulo 81, Capitulo Octavo, Titulo IV, Régimen Administrativo,
Capitulo Segundo De la Tesoreria Municipal, Articulos 93, 95 fracciones Il, XXII,
Capitulo Octavo, de los Consejos de Seguridad Publica y Transito, Articulos 142,
144, Cédigo Administrativo del Estado de México, Libro Primero, Titulo Tercero, del
Acto Administrativo Capitulo Primero Disposiciones Generales, Articulos 1.7, 1.8,
1.9, Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Titulo Segundo, de los
Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Primero, de las Disposiciones Generales,
Articulos 9 fracciones |, Il, 16, Titulo Segundo, de los Principios de Caracter Fiscal,
Capitulo Primero, de las Disposiciones Generales, Articulo 29, Titulo Segundo, de
los Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Tercero, de los Derechos y Obligaciones
de los Contribuyentes, Articulo 47 fracciones VI, X, XVII, Titulo Segundo, de los

Principios de Caracter Fiscal, Capitulo Cuarto, de las Facultades de las Autoridades
Fiscales, Articulo 48 fracciéon VII, Titulo Cuarto, de los Ingresos de los Municipios,
Capitulo Primero, de los Impuestos, Seccion Cuarta, del Impuesto Sobre Anuncios
Publicitarios, Articulos 120, 121 Parrafo Segundo, 122 fraccion Il, 123, 124, Titulo
Cuarto, de los Ingresos del Municipio, Capitulo Segundo, de los Derechos, Seccion
Décima, de los Derechos por la Expedicion o Refrendo Anual de Licencia para la
Venta de Bebidas Alcohdlicas al Pablico, Articulo 159, Titulo Cuarto, de los Ingresos
del Municipio, Capitulo Segundo, de los Derechos, Seccion Décima Primera, de los
Derechos por Servicios Prestados por Autoridades de Seguridad Publica Articulo
160, Bando Municipal de Jiquipilco 2019, Titulo Séptimo, el Régimen Administrativo,
Capitulo 1V de la Tesoreria Municipal, Articulo 72 fracciones I, Il, XV, Titulo Séptimo,
el Régimen Administrativo, Capitulo XIl, de la Direccién de Seguridad Ciudadana,
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96, 100, fracciones II, X, XII, XVII, XIX, XXI, Titulo Séptiga @ ggb
strativo, Capitulo XIV, de la Coordmamon de Protecmon g

Administrativo, Capft s X\/Tlma\é'ia T s le Pmjgno Zaneta folapa ’c%h’é%‘féé' )i&rtlculo 117
fracciones I, IV, VI, IX, XIl, XIV, XVI, Titulo Décimo Segundo, de las Actividades
gue Realizan los Particulares, Capitulo |, Disposiciones Generales, Articulos 221
Primero y Cuarto Parrafo, inciso b), 223, 224, 225, Titulo Décimo Segundo, Capitulo
IV, Fiestas y Espectaculos Publicos, Articulo 234, Titulo Décimo Tercero,
Verificaciones, Infracciones, Sanciones y Recursos, Capitulo Il Infracciones vy
Sanciones, Articulo 239 y sus Reformas y adiciones de cada uno de ellos.

RESPONSABILIDADES

El Titular del Area de Gobernacion bajo la delegacion de la Presidenta Municipal
y/o Secretario del H. Ayuntamiento, deberd revisar, firmar y autorizar la anuencia
del acto, previo cotejo que realice de la existencia del pago correspondiente y la
reunion de los vistos buenos de las demas autoridades involucradas.

El auxiliar debe seguir las instrucciones del titular del area.

DEFINICIONES

Anuencia paratorneo de gallos y/o casteo: Es el documento que expide el titular
del Area de Gobernacion bajo la delegacion de la Presidenta Municipal y/o
Secretario del H. Ayuntamiento, para que el peticionante gestione y realice los
tramites y solicitudes de los permisos correspondientes ante las autoridades
competentes para poder ejecutar la realizacién del acto solicitado.

Visto Bueno del Director de Seguridad Ciudadana: Es el documento que expide
el Director de Seguridad Ciudadana después de realizar un estudio de factibilidad
gue determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el
peticionante reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el
publico, de Proteccion Civil, infraestructura, vialidad, equipamiento, servicios
publicos y las demas que requiere el marco juridico aplicable a | materia.

Servicio Publico de Seguridad Ciudadana: Es dar rondines en el lugar y/o
espacio donde se ejecutara el acto, por elementos de la Policia Municipal.
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publico por autoridades de seguridad ciudadana: C
Al presta un servicio de guarda privada, pagada por el peticionante, en,0ase

“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Municipios.

Visto Bueno del Coordinador de Proteccion Civily Bomberos: Es el documento
gue expide el coordinador, después de realizar un estudio de factibilidad que
determina que el espacio en que se propone llevar a cabo el evento el peticionante
reune las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico y los
demas requisitos en el rubro de Proteccion Civil.

Pago: Es el pago del derecho y/o impuesto que realiza el peticionante en la oficina
de Tesoreria Municipal por la realizacion del acto y/o espectaculo, autorizacion de
la anuencia, contratacion de servicios de seguridad ciudadana, renta y/o uso de un
inmueble publico, venta de bebidas, dictamen de autoridades de Proteccién Civil y
Bomberos, etc.

Anuencia: Documento oficial de consentimiento, para que el peticionante tramite y
obtenga los permisos correspondientes para la realizacién del acto de su solicitud.

INSUMOS

Solicitud libre realizada por el ciudadano peticionante y/o llenado del formato que le
otorgue esta oficina.

RESULTADOS

El otorgamiento de la anuencia.

POLITICAS

-Las Areas Administrativas involucradas en este acto administrativo complejo,
Unicamente otorgaran y prestaran sus servicios en horas y dias habiles de 9:00 a
17:00 horas, de lunes a viernes.

- La peticion debe canalizarse en original y copia en las oficinas de la Presidenta
Municipal u oficinas de recepcién de la misma, en un horario de 9:00 a 17:00 horas,
de lunes a viernes y en dias habiles.

-El Area de Gobernacion solo otorgara las anuencias, cuando le delegue este
tramite la Presidenta Municipal y/o Secretario del H. Ayuntamiento.

476

www.jiquipilco.gob.mx
ayuntamientodejiquipilco@gmail.com

Plaza de la Reforma No. 1 Col. Centro C.P. 50800
Teléfono: 712 111 4151/ 712119 35 24




S0, GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAIE NOVIEMBRE DE 9\“

éfl del documento de anuencia se realizara en las Oflcm@r’?ﬁn@
i6n dentro en un horarlo de 9:00 a 17:00 horas, de lune -

Tesoreria Municipal, y se hayan recibido los vistos buenos del Director de Segurldad
Ciudadana y Coordinador de Proteccién Civil y Bomberos, por haberse reunido los
requisitos necesarios de seguridad y Proteccion Civil, y la coordinacion y cobro por
el Director de Desarrollo Economico y/o la coordinacién de tramites permisos y
licencias.

DESARROLLO

Sujeto/ Unidad Administrativa / Actividad
Puesto

Persona Fisica y/o Moral Acude ante las oficinas de la Presidenta Municipal,
presenta en original y copia su peticion solicitando
anuencia para la realizacion del evento solicitado en
Su peticion;

Presidencia Municipal y/o [ Recibe solicitud vy entrega de manera directa la

Personal de Recepcion. anuencia y/o la canaliza al Area de Gobernacion para
su evaluacioén y seguimiento delegandole este acto;

Gobernacion y/o Titular del Area Canaliza oficios a Director de Seguridad Ciudadana,
Coordinador de Proteccion Civil y Bomberos, para
gue otorguen el visto bueno, una vez que el solicitante
cumpla con los requisitos de seguridad y Proteccion
Civil, en el lugar donde se va a realizar el acto; se
envia oficio a la Direccion de Desarrollo Econémico,
para que realice el cobro en los términos del Articulo
114 del Bando Municipal, en correlaciéon con el
Articulo 159 del cddigo Financiero del Estado de
México Y Municipios.

Direccién de Seguridad [f Previo estudio de factibilidad determina si el espacio

Ciudadana y/o Director. en el que se propone llevar el evento reune las
condiciones de seguridad para el publico, otorga el
visto bueno canalizandolo al Area de Gobernacion;
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Y

Loordinacion de Proteccién Civil y [ Previo estudio de factibilidad determi [ ! c' °
Bon en el que se propone llevar el '?m& l'lh

condiciones de seguridad para el publico, otorga el
visto bueno canalizandolo,al Area,de Gobernacion;

La Direccion de Desarrollo || Realizara el cobro correspondiente en los términos

Econdmico del Articulo 114 del Bando Municipal, en correlacion
con el Articulo 159 del Cdodigo Financiero del Estado
de México Y Municipios, por la realizacion del baile
publico y/o jaripeo.

Realiza pago en Tesoreria Municipal de los derechos
y/o impuestos que se generen por los conceptos que
solicite.

Entregara para cotejo originales y una copia simples
de los pagos efectuados, al Area de Gobernacion.

Entrega anuencia al solicitante, previa firma de
recibido;

Les envia oficio a los delegados Municipales de la
comunidad donde se va a efectuar el evento, para que
en el ambito territorial de su competencia, auxilien el
acto, a mantener el orden, la tranquilidad, la paz
social, la seguridad, la proteccion de los vecinos,
conforme a lo establecido en la Ley, el Bando
municipal y los reglamentos;

11. | Gobernacion Municipal Informa a la Presidente Municipal el seguimiento que
se le dio al trdmite.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: Anuencia para torneo de gallos y/o casteo.

GOBERNACION MUNICIPAL

PERSONA FISICA

OFICINA DE < DIRECCION DE
PRESIDENCIA GOBERNACION ?:gg?glchﬁgﬁgef SEGURIDAD
MUNICIPAL CIUDADANA
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GOBERNACION MUNICIPAL,
REALIZA ESTUDIO DEL AREA
LUGAR PUBLICO DONDE SE V/
SOLICITUPPRESENTADA POR DUPLICADO REALIZAR EL EVENTO v COTI
LA OFICINA DE LA PRESIDENTA MUNICIPA P QUE HAYA LAS CONDICIONES
PETICIONANTE SOLICITANDO ANUENCIA H RECIBE OFICIO DE PRESIDENCI SEGURIDAD PARA PROTEGER]
TORNEO DE GALLOS Y/O CASTEO CANALIZA OFIICIOS A DIRECCION] | PEBLCO ¥ QU aeua
DEMAS  REQUISITOS QU|

SEGURIOA CIUDADANA Y ESTABLECE EARCO JURIDICO
COORDINACION DE PROTECION C APLICABLE
PARA QUE OTORGEN SU VISTO BUH

RECIBE OFICIO DH
GOBERNACION

RECIBE SOLICITUD Y CANALI

OFICIO  PARA SEGUIMIENTO (]
TRAMITE AL AREA D
GOBERNAQIO
@ SIREUNE
— Los
. REQUISITOS
GOBERNACION REALIZA Y DE
ENTREGA LA ANUENCIA AL SI REUNE LOS SEGURIDAD
PETICIONANTE REALICE LOY REQUISITOS
TRAMITES Y SOLICITE LOS DE
PERMISOS CORRESPONIDIENT] SEGURIDAD NO REUNE
EL SOLICITANREALIZA EL PAGO EN LA ANTE LAS AUTORIDADES LOS
OFICINA DE TESORERIA, Y CANALIZ COMPETENTES REQUISITOS
ORIGINAL Y COPIA A BRIBACION NO REUNE DE
Los SEGURIDAD
REQUISITOS
DE
SEGURIDAD

@

O

DELEGADOS MUNICIPALES RECIBEN Of
DE GOBERNACION PARA QUE AUXILIEI
PRESTEN LOS SERVICIOS DE SEGURI

PROTECCION DEL PUBLICO Y DE TERC|

GCBERNACION GIRA OFICIOS A

DELEGADOS MUNICIPALES DE LA

COMUNIDAD COMPETENTE PARA}

QUE OTORGUEN LOS SERVIVIOS

SEGURIDAD AL PUBLICO Y TERCE
A EXISTEES AL EVENTO

SI EL PETICIONANTE REUNE LO|
REQUSITOS DE SEGURIDAD S| EL PETICIONANTE REUNE LO]
OTORGA EL VISTO BUENO Y LCJ_|

REQUSITOS DE SEGURIDAD

CANALIZA A GOBERNACION OTORGA EL VISTO BUENO Y L]
CANALIZA A GOBERNACION

7|\

GBERNACION HACE OFICIO E

INFORMA DEL SEGUIMIENTO DE|
TRAMITE Y LO CANALIZA A
PRESIDENCIA

MEDICION

NUMERO CADA SEIS NUMERO CADA SEIS PORCENTAJE
Anuencia para torneo de | Anuencia para torneo de | Anuencia para torneo de
gallos y/o casteo. gallos y/o casteo gallos y/o casteo

1 1 100%
NUmero de tramites x NUmero de tramites a 100
favor +
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“2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

LIC. MARISOL GONZALEZ TORRES
PRESIDENTA CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE JIQUIPILCO.

PRESENTE:
El suscrito(a)
Con domicilio para oir y recibir notificaciones en

De este Municipio de Jiquipilco, del Estado de México, con fundamento en el Articulo
8 de Nuestra Carta Magna, Articulos 48 fracciones IX, XVI, XX, 49, 93, 95
fracciones, Il, XXIl de la Ley Organica Municipal del Estado de México, Articulos
1.7, 1.8, 1.9 del Cddigo Administrativo del Estado de México, Articulos 9 fracciones
[, 1, 16, 29, 47 fracciones VI, X, XVII, 48 fraccion VIIl, 120, 121, 160 del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, Articulo 72 fracciones I, Il, XXII,
Articulos 96, 100, fracciones Il, X, XII, XVII, XIX, XXI, Articulo 88 fraccion |, letras f,
h, Articulo 89 letra j, 221 primero y tercer parrafo, inciso b), 223, 224, 225, 234,
239,del Bando Municipal de Jiquipilco 2019 y demas relativos y aplicables del marco
juridico competente en la materia, por medio del presente escrito, vengo a solicitarle
se me otorgue Anuencia para torneo de gallos y/o casteo, para poder tramitar
y solicitar los permisos correspondientes ante las autoridades competentes,
exactamente en el lugar de:

Ingresaran al evento y/o venderé esta cantidad de
boletos
Perteneciente al Municipio de Jiquipilco, en la siguiente(s) fecha(s),
del afno 2019, en los siguientes
horarios
480
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"2019. Ano del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Mediante declaracion unilateral me obligd, a tramitar ante las autoridades e
instituciones competentes los demas requisitos, permisos, autorizaciones y/o
licencias, que establecen las Leyes competentes para ello, como lo son entre otros,
el permiso de acatamiento de no rebasar el maximo de decibeles dB de
contaminacion por ruido (decibeles, dB), y cumplir con todas las demas obligaciones
gue me requieran las Autoridades Municipales que de manera enunciativa se
sefialan las siguientes: contar con la seguridad necesaria para el publico y/o
terceros en el evento, salvaguardar el orden e integridad fisica de los asistentes y
transeuntes, en el espacio y fecha que se realice el acto, mantener limpio el lugar
antes y después de la realizacion del evento, dejar libre totalmente la via publica
después de la realizacion del acto, mantener el orden y tranquilidad en la realizacién
del evento, no dafar los bienes inmuebles y/o muebles publicos, no causar ningin
dafio y/o perjuicio a tercero y/o a bienes de estos, no estacionar vehiculos de motor
en las calles colindantes y alternas del lugar donde se efectuara el evento, es decir
no obstruir las vialidades alternas del lugar del evento, Contar con los servicios de
seguridad privada en el interior y exterior del acto con la finalidad de mantener el
orden, seguridad y no violar ningtn derecho del Gobernado, reunir todos los
requisitos que le requieran las instituciones de Proteccién Civil y Bomberos,
Direccion de Seguridad Ciudadana, realizar el pago de los derechos y/o impuestos
gue por este concepto se genere, ante Tesoreria Municipal, y cumplir con todos los
demas requisitos que el marco juridico aplicable le exija.

COMUNIDAD: ____
NUMEROS TELEFONICOS:

ATENTAMENTE

Jiquipilco, Estado de México, a 10 de Agosto de 2019.

JAG/128-08/2019.
ASUNTO: EIl que se indica.
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DEL H. AYUNTAMIENTODE /ﬂ\iQ‘Url[ML@@_dc Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los
articulos 78, 79, fracciones II, lll, V, VI, XIlll, Articulo 101 fracciones IV, V, XI, Articulo
104 fraccion |, letras f, h, Articulos 217, 223, 232, 234, demas relativos y aplicables
del Bando Municipal 2019, Articulos 1,2, 3, 4,, 7, 9,10, 18, 22, 23, 24, 30, 32, 33, 34,
36 de la Ley de Eventos Publicos del Estado de México y marco juridico competente
en la materia, previo cotejo y estudio que realice usted y/o el personal a su digno
cargo, del espacio en que se propone el peticionante llevar a cabo el evento retine
las condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico, de Proteccion
Civil, de infraestructura, vialidad, equipamiento y demas establecidas en el marco
juridico competente a la materia, otorgue el visto bueno, para cerrar un tramo de
la calle principal (Boulevard), de la comunidad de San Felipe y Santiago, de este
Municipio, dicho tramo de la calle comienza a unos 100 metros de la Escuela
Primaria AAlI ma de |l a Patriao y termina en |
comprende un horario contado a partir de las 16:00 horas, del dia 23 de Septiembre
del 2019 hasta el dia 25 de Septiembre del 2019, hasta 16:00 horas, con motivo del
evento de |l a celebraci-n de | a AVirgen de
peticionante que para tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus
nameros telefonicos a fin de que se coordinen para llevar a cabo la inspeccién del
lugar.

Sin mas por el momento agradezco la atencion que le brinde al presente,
reiterandole que quedo a sus apreciables érdenes, adicionando que para dar
cumplimiento al marco juridico aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un
Gobierno eficiente y de resultados, debe dar consternacion al presente oficio en
un lapso no mayor de 3 (tres dias) hébiles, contados a partir de la fecha de su

recepcion.
ATENTAMENTE
L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION
Ccp. archivo

Jiquipilco, Estado de México, a 10 de Agosto de 2019.

JAG/129-08/2019.
ASUNTO: EI que se indica.
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Y
USTIN OROPEZA ARMENDARIZ JIQUIPILCO

- Seguimos Cumpliendo 201

DEL H. AYUNTAMIENTODE /ﬂ\iQUrl[PﬂL@@ de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los
Articulos 65, 66 fracciones I, Ill, V, VI, X, 84 fracciones II, X,XVII, 117, 124 y demas
relativos y aplicables del Bando Municipal 2019 y marco juridico competente en la
materia, previo cotejo y estudio que realice usted y/o el personal a su digno cargo,
del espacio en que se propone el peticionante llevar a cabo el evento retne las
condiciones y medidas necesarias de seguridad para el publico, de infraestructura,
vialidad, equipamiento y demas establecidas en el marco juridico competente a la
materia, otorgue el visto bueno, para cerrar un tramo de la calle principal
(Boulevard), de la comunidad de San Felipe y Santiago, de este Municipio, dicho
tramo de |l a calle comienza a unos 100 metr os
P at ryitearina en la desviacion a ojo de agua; el cierre comprende un horario
contado a partir de las 16:00 horas, del dia 23 de Septiembre del 2019 hasta el dia
25 de Septiembre del 2019, hasta 16:00 horas, con motivo del evento de la
celebraci - nn ddee |llaa fiMeirrcpeed0. , en base a | a sol
para tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus numeros telefonicos
a fin de que se coordinen para llevar a cabo la inspeccion del lugar.

Sin mas por el momento agradezco la atencidon que le brinde al presente,
reiterdndole que quedo a sus apreciables ordenes, adicionando que para dar
cumplimiento al marco juridico aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un
Gobierno eficiente y de resultados, debe dar consternacion al presente oficio en
un lapso no mayor de 3 (tres dias) habiles, contados a partir de la fecha de su

recepcion.
ATENTAMENTE.
L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION
Ccp. archivo.

Jiquipilco, Estado de México, a 04 de Agosto de 2019.

JAG/121-08/2019.
ASUNTO: EIl que se indica.
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AV 4
OR BALDERAS DAVILA ) JI?Q!E!LCO
DEL H. AYUNTAMIENTODE /ﬂ\iQUrl{ML@@ de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
PRESENTE:

Sirva este medio para hacerle llegar un afectuoso saludo, asi mismo bajo los
principios de cooperacion y coordinacion interinstitucional, con fundamento en los
Articulos 65, 66 fracciones I, I, V, VII, X, 94, 95, 95 Bis, 97 fracciones lll, IV, VI,
XV, XVI, XVII, XVIII, 111, 124, 126 y demas relativos y aplicables del Bando
Municipal, 120, 121, 122 fraccion Il, 123, 124, 154, 159, 160 del Cadigo Financiero
del Estado de México y demdas marco juridico competente en la materia, previo pago
de los derechos correspondientes otorgue el permiso, autorizacién y/o licencia
para _gue el solicitante lleve a cabo el evento _musical (show-baile), con
autorizacion _de venta de cerveza vy refresco _en el interior del salén _en
comento, en la comunidad de Santa Maria Nativitas de este Municipio,
exactamente en el lugar establecido en el salén las canoas (propiedad privada),
gue se efectuara el dia 7 de septiembre del 2019, a partir de las 17: 00 horas y
finalizando a las 02:00 horas, A.M., en base a la solicitud del peticionante que para
tal efecto anexo al presente, en la cual se encuentran sus numeros telefénicos a fin
de que se coordinen para llevar a cabo el acto en comento.

Sin mas por el momento agradezco la atencion que le brinde al presente,
reiterandole que quedo a sus apreciables 6rdenes, adicionando que para dar
cumplimiento al marco juridico aplicable a la materia, la mejora regulatoria, un
Gobierno eficiente y de resultados, debe dar consternacion al presente oficio en
un lapso no mayor de 3 (tres dias) habiles, contados a partir de la fecha de su
recepcion, tal como lo establece el articulo 29 del Cdodigo de procedimientos
administrativos del Estado de México para planear la realizacion de sus eventos,
(publicidad, contratos etc.).

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA
JEFE DEL AREA DE GOBERNACION

Ccp. archivo.

Jiquipilco, Estado de México, a 19 de Agosto de 2019.

JAG/146-08/2019.
ASUNTO: Anuencia para torneo de gallos.
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' Y
NDO BARBOSA RODRIGUEZ
'R GENERAL ADJUNTO DE LA JI?‘{!E!LCO
DIRECCION GENERAL ADJUNTO DE JUEGOS Y SORTEQOS
UNIDAD DE GOBIERN® tésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
SUBSECRETARIA DE GOBIERNO
SECRETARIA DE GOBERNACION Y/O

DEMAS AUTORIADES COMPETENTES.
PRESENTES:

Por este conducto les hago llegar un cordial y afectuoso saludo, asi mismo con
fundamento legal en los Articulos 78, 79, fracciones I, Il, Ill, V, XIlI, Articulos 114,
117, 223, 232, 234 de nuestro Bando Municipal, Articulo 49 de la Ley Orgéanica
Municipal del Estado de México y demas marco juridico aplicable a la materia, en
relacion a la peticién que nos hace llegar el solicitante en comento, para realizar
torneo de gallos y/o palenque en fechas 19 y 20 de Noviembre del 2019, en horarios
de 18:00 horas a 02:00 a.m., que pretende llevar a cabo en las instalaciones del
auditorio de la comunidad de Manzana Sexta, del Municipio de Jiquipilco, domicilio
conocido, y propiedad de este, se le informa que por parte de esta autoridad
administrativa no existe inconveniente alguno, en que se realice el mencionado
evento, por lo tanto la Titular de Gobernacion Municipal, dando cumplimiento a la
delegacion que le confiere la Presidenta Constitucional del Municipio de Jiquipilco
mediante oficio SP/0429-08/2019, de fecha 15 de Agosto del afio en curso, otorga
anuencia condicionada al promotor ALEJANDRO HERNANDEZ FLORES, a fin
de que realice los tramites conducentes ante las autoridades competentes para que
le otorguen el permiso correspondiente para la realizacién del evento en comento y
el cumplimiento cabal a todo lo que le obligue el marco juridico aplicable a la materia.

Asi mismo le informo que esta administracion garantiza, el auxilio de la fuerza
publica para el buen desarrollo del evento.

ATENTAMENTE

L. C. MIGUEL ANGELES DAVILA

JEFE DEL AREA DE GOBERNACION
Ccp. Archivo.

Jiquipilco, Estado de México, a 15 de Agosto de 2019.
JAG/129-08/2019.

tiempo y forma, de acuerdo a lo solicitado.
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INSUMOS JIQUIPILCO

. , Seguignos Cumpliendo 201

de las acciones'que esta'coordinaciéndlevaacabo; yque-generanun.costo, sera
siempre necesaria la previa autorizacion del trabajo, por presidencia, adquisiciones,
o0 tesoreria, conservando el documento firmado y sellado como respaldo del gasto
a realizar.

RESULTADOS

Generar el ambiente solicitado, para los eventos que se cubriran, con la musica y
audio necesarios para realizar de manera efectiva y obtener el resultado benéfico
para quien lo solicite.

POLITICAS

Debe existir un minimo de 5 dias habiles en la solicitud (autorizada) de material para
el evento, ya que existen mas areas y personas que lo solicitan por lo cual debe
haber una buena coordinacién con todos los elementos.

En el caso de eventos, debe avisar mediante oficio a la jefatura de Departamento
de eventos especiales de los requerimientos necesarios, en su defecto, no nos
hacemos responsables del total de su evento.

DESARROLLO

No. Sujeto/ Unidad Administrativa Actividad
Puesto

- Recepmon de Solicitud autorizada || Firma y sello de recibido de la solicitud autorizada.

Proceso de solicitud En rotulacion y muias: Solicitar en caso de no contar

ellos, los materiales necesarios para la aplicacio
rétulos y revisar el equipo de movilidad para atende
tiempo la solicitud.

Proceso exterior Preparacion del area a la cual se le realizaran los rét
murales, con respecto a lo que solicitaran.
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material.

Generar la imagen y se procediﬂat"m a|

2019 Ao delCentsimo Anivrs Oﬁfbb’@?&l‘i‘ﬁféf"Hﬁézdﬁfiésdézé{gfédé%iﬁﬁ’éi‘ﬁﬂbapreadent

municipal.

DIAGRAMACION

PROCEMIENTO:

Realizacion de murales y Razones Sociales.

**

Persona fisica | Comunicacion| Area de disefig  Murales y Dependencia o] Muralesy
social rotulos institucion rotulos

\ solicitante

Y
Ingreso de solicituk_‘

de murales o
Razones Sociales
por parte de las
instituciones o
dependencia
solicitante.

Recepcion por | 9

coordinacion de
Comunicacién
Social.

M\
Disefio del ?7
rotulo o mural

'\

Aplicacion de 4)
trabajo en
sitio con
levantamiento
de evidencia.

Entrega de
agradecimiento
a la presidencia
municipal, una
vez terminado
el trabajo

>
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JIQUIPIL momace

Seguimos Cumpliendo| 2 evidencia
fotografica
“2019. Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur” del trabajo
realizado.

MEDICION

De un 100 % de oficios remitidos a esta Coordinacion de cada una de las direcciones
y sus coordinaciones internas de la Administracion Municipal de Jiquipilco, se
procesan y resuelve el 100%.
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JIQUIPILCO

V4
DJRE Seguimos Cumpliendo 2019 - 2021
“20T™R—No deT Centési ari;uos;mi ano ta Salazalyel Caudillo del Sur”

DE
ADMINISTRACIO N

NOMBRE DEL PROCEDIMIENT.®ROCESO LICITATORIO (LICITACIONES)
OBJETIVO

Promover una cultura de transparencia para el desarrollo socioeconémico y la
competitividad del Municipio. La administracion publica busca obtener las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad observando
la eficiencia, eficacia y honradez.

ALCANCE
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istracion Publica Municipal requiere contar herramlent ¢b
para |mplementar acmones de mejora que perm| s mmg

7

“2019. Aho de ncm 10,Ani mo Luctugso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Su

de Obra Publica, con la finalidad de prestar un servicio con eficiencia'y eﬁcama a
través de los procesos inherentes al area efecto de garantizar la calidad en los
servicios prestados a la comunidad, asi como realizar los procesos de adjudicacion
de las Obras Publicas y la correcta aplicacion de los recursos asignados.

Ademas de mantener una estrecha comunicacion y coordinacion con las areas de:
Tesoreria y Obras Publicas.

REFERENCIAS

Este documento nos indica los procedimientos que se realizan de manera precisa,
garantizando su funcionalidad con estricto apego a la legislacion vigente aplicable,
a fin de prestar un servicio de calidad a Ciudadania.

1 Constitucion Politica de los Estados Unidos (Articulo 115 fracciones Il y IV,
134).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México (Articulo 129).
Ley Orgénica del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado.

Libro 12° del Codigo Administrativo del Estado de México.

Ley Orgénica Municipal.

Presupuesto de contabilidad y Gasto Publico Federal.

Leyes de Obras Publicas.

Bando Municipal.

= =4 4 4 -4 -8 9

RESPONSABILIDADES

El Director revisara que se realicen todos los pasos a seguir del proceso licitatorio
e informara a los integrantes el CIOP. La Direccion es la responsable de hacer
cumplir la normatividad aplicable dependiendo de la procedencia de los recursos
para la ejecucion de las obras publicas que se requieran en el Municipio.

El Coordinador ejecutara y supervisara lo necesario dentro del proceso; elaborando
todos los documentos necesarios para sustentar todos los actos relativos a este
proceso, de acuerdo a las normas legales aplicables.
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debera coadyuvar en todas las actividades adminiStrauW_%

cesos licitatorios adecuadamente. P

La Direccion de'Obras: Pablicas-Municipales-eslaresponsable' dedaetaboracion del
proyecto de obra ademas del dictamen técnico para emitir el fallo correspondiente.

Tesoreria Municipal deberé emitir el techo financiero respecto al proyecto de obra
para inicio del procedimiento.

DEFINICIONES

Licitacion: es un procedimiento juridico-administrativo, por virtud del cual la
Administracion Publica elige a la persona con la cual habré de celebrar un convenio.
Es un sistema por el que se adjudica la realizacién de una obra o un servicio,
generalmente de caracter publico, a la persona o la empresa que ofrece las mejores
condiciones.

INSUMOS
Programa anual de obras publicas.

Oficio de suficiencia presupuestal (techo financiero).

1.- Se elaboran las bases del concurso;

2.- La convocatoria se publica en el Diario Oficial de la Federacion y/o invitaciones;
3.- Visita al sitio de los trabajos y junta de aclaraciones;

4.- Se realiza la apertura de propuestas, en la cual los contratistas y/o proveedores
gue hayan adquirido las bases de licitacion se someten a concurso mediante el
Comité Interno de Obra Publica CIOP;

5.- Se revisan cualitativamente las propuestas y se emite un dictamen,;

6.- Se da el fallo a la propuesta que haya cumplido con los requisitos sefialados en
las bases;

7.- Se firma el contrato con el licitante ganador;
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aliza un dictamen el cual es enviado ha visto bueno de t

blicas quien lo valida y envia a Tesoreria;

Seguimos Cumpliendo 201

9.- Se da iniciocon‘los! trabajosuiversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
RESULTADOS
Licitacion de obra publica.
POLITICAS

Unicamente se dara servicio en un horario de 9:00 a.m. a 17:00 horas. Los dias
habiles es decir de lunes a viernes.

El tramite debera realizarse en las oficinas que ocupa la Direccion de Administracion
ubicada en el interior del Centro Administrativo Calle Ricardo Flores Magon Sin
Numero, C.P. 50800.

Para cualquier consulta podrdn marcar el nimero (01 712) 119 32 69, la entrega o
recepcion de documentos se hard en las oficinas de la Direccion, por lo que el
solicitante debera acudir en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

DESARROLLO

Describe las actividades u operaciones que se realizan en el procedimiento, asi
como las unidades administrativas que intervienen y se divide en tres columnas:

No. | Sujeto/ Unidad Administrativa Actividad
Puesto
1

Direccion de Administracidf Elaboracion de bases del concurso (licitacion publica)

(Coordinacion de Licitaciones) - Cuando el proceso licitatorio en Estatal, se realiza
fundamento legal en el libro déno segundo y s
reglamento.

- Cuando el proceso es Federal se elaboran de acuerd
Ley de Obras Publicas y Servicios.

Direccion de Administracid Publicacion de convocatoria en el Diario Oficial de
(Coordinacion de Licitaciones) Federacién y/anvitaciones
Se realiza la solicitud y pago correspondiente al D
Oficial de la Federacion para la publicacion y en el sis
COMPRANET
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Visita al sitio de los trabajos y junta .’m
En coordinacion con personal dela D
P1bli i

trabajos; verificando dudas técnicas y administrativag
acuerdo a lo quendican las bases.

Direccion de Administracid] Se realiza la apertura de propuestas, en la cual

(Coordinacion de Licitaciones) contratistas y proveedores hayan adquirido las bases
licitacion se someten a concurso mediante el CIOP
Los oferentes preentan sus propuestas y los integran
del Comité Interno de Obra Publica (CIOP) revisan ad
la informacion.

Direccion de Administracid] Se revisan cualitativamente las propuestas y se emitg
(Coordinacion de Licitaciones) dictamen
Una vez que las propuestas fueron revisad
minuciosamente conforme a lo que estipulan las base
concurso y aceptadas, se emite el dictamen en el
especifica la empresa ganadora.

Direccion de Obras Piublicas | Se da el fallo a la propuestaug haya cumplido con lo
Desarrollo Urbano requisitos sefialados en las bases
Una vez elaborado el dictamen en el cual se encuentra
propuestas aceptadas, se da a conocer el
correspondiente a la empresa ganadora.

Direccion de Administracidf Se firma el contrato con el licitante ganador

(Coordinacion de Litaciones) Después de dar a conocer el fallo, el licitante gan
cuenta con diez dias habiles para la firma del cont
respectivo, teniendo cinco dias habiles para aport
fianza y anticipo.

Direccilh de Obras Publicas [ Da inicio con los trabajos
Desarrollo Urbano Se da inicio fisicamente levantando la bitac
correspondiente hasta terminar los trabajos al 100%.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTIOCITACION DE OBRAS

PERSONA FISICA DIRECCION DE ADMINISTRACION/COORDINACION DE LICITA
(PROVEEDOR Y/O CONTEPA) TITULAR DIRECCION DE OBRAS PUBL

INICIO U 1

ELABORACION DE
BASES DE CONCUR

'
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PUBLICACION D i s sl
VISITA EL SITIO DE L| .| | CONVOCATORIA EN |«
TRABAJOS Y JUNTA | & DIARIO OFICIAL DE |
ACLARACIONES FEDERACION Y/O
INVITACIONES

* @

REALIZA LA APERTURA
PROPUESTAS, EN LA Cl
LOS CONTRATISS Y
PROVEEDORES HAY
ADQUIRIDO LAS BASES
LICITACION SE SOMETEN
CONCURSO MEDIANTE

CloP
|
MO

REVISAN

CUALITATIVAMENTE L4

PROPUESTAS Y SE EMIT

DICTAMEN
|

@ v &)

SE DA EL FALLO A

PROPUESTA QUE HA

CUMPLIDO CON  &Q

REQUISITOS SENALADOS
LAS BASES

hlazar, el Caudillo del Sur”

EL LICITANTE GANADQ
FIRMA EL CONTRATO

A

|
NG
FIN DA INICIO CON LO
TRABAJOS DE OBRA

A

MEDICION

(Obras Ejecutadas/Obras Licitadas) x 100

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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[ ANEXOS

“2019. Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE IQUIPILCO, MEXICO “_co

e 2016-2018 .
JIQUIPILCO

lo 2019 - 2021

e

COMITE INTERNC DE OBRA PUBLICA

07, AR DEL CEMTEMANID DF LAT OONITITUCIOHES NIEKCAMS T WIS OiUEM3E O 1377

yauzilem . s2

L.D. FRANCISCO GALICIA VENTURA
CONTRALOR INTERND MUNICIPAL

DEL H. AYUNTAMIENTODE NGUIFILCD, MEXICD
PRESENTE

Por =ste conducts me permits =nviade un cordial y sfectuasso saludo, asi misma soficits 3 usted de

la manera mas atenta, sea tan amable de informar a este Comite si las empresas que s= mencignan a
continuacidn tienen algin impediments para participar =n 2l Procedimiznto por Invitacidn Restringida Na.
referents a la abra denominada:

Agque s realizara con recursas d=l Rame 33,

FISMDF 2017.

EMPRESA:

EMPRESA:

EMPRESA:

De ser su situacion la antes mencionada, para proceder conforme a las disposiciones
presentes en el articulo 12.48 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
M éxicn.

Sin otro particular por =l momento y en espera de su apreciable respussta, me despido de
usted, reiterandole la seguridad de mi consideracion distinguida.
ATENTAMENTE
I_IC. JULIO CASTILLO HINOMOSA

SECRETARIO EJECUTIVO DELCOMITE INTERNO DE OBRA& PUBLICA
c.c- EBpoficeic.
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( . H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JIQUIPILCO, MEXICO & CO
‘ﬂ 2016-2018 o~
COMITE INTERNG DE OBRA FUBLICA SIQUPLCO
S, B ¥
[ERIPRESA:
PRESEMTE

£l Honarahle Syurbamienta de liquipilon, Mi&dion, = traves dal Camite interna de Ohre Pdblics, can
tmse an &l Articula 1224 fraccian § y Artioula 12 35 del Libro D&Gma Samunda de ks Obrs Plblice del Codiza
Administratieo del Estedo de Mewioo =51 coma &l Articula 55 dal Relamento, be inite & particper an el
Procedimisnta por brvsitsdon Restringids Mo, pare ln sjmouson de
abre denaminmda: -

INECRIPOION ¥ VENTA DE BASES:

Para inscrinic & Su empress &l procedimienta, debens manidestar &l Comitd su participacian
= M tarder &l g e dal prasente 2o,

Lax beses podran ser consuftedss an b Dirsodan de Administracsan pens s sdquisican.

Corforme = ko safisisdo &n el artioulo ST del Reslamento del Libro Dedmo Sasunda del Codisa
ALdministrativo dal Estado de WiSwico, ® continuacion s= dsn & cONGOST Baf fSechas de las atspas del
procedimisnta sdudictieg par iritasan Restringida:

ACCIAEOON Tk | NSETAALETIONG IRTALG APLHTURA Ok | ALTODG FALLGY |
RIS TRABAICS MOLARNTONES PROPUESTAS TR
T
[ A
17
=21
CiRDon AN BE CIRR0OCN CE CIRR0OdN CE SMADECMILDCS, | SAACECHEILDCS,
e aoeamasTRAOGM | RS PURLICAS v | ORAS PORLICKS 7 | PALACIO MURICIRAL | PR MUMOPR
CRESMROLL CRESMROLL
T T
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Seguimos Cumpliendo 2019 - 2021

“2019. Ao del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

los recursos destinedos para =l pego d= los trabmjos proviensn d=l Programa Fondo pare b=
Infraestruchura Sodel MMunicpsl § Demanmdaanss Tenrtorsbes del Distrito Federal [FEMDF], sjendda 2017.

Fars k= inicmcion de los trebsjos, s= otonEams un anticipo del 30% del monto contratmda, en
termings de b0 sefmindo en el Artoukn 12,44 del libro Decma Sagunda del Codigo Administrativg del Estada
e e,

£
G
.
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S0k, GACETA DE GOBIERNO MUNICIPALE NOVIEMBRE DE 9\

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JIQUIPILCO, MEXICO ¥ co
g}_ 2016-2018 \¥ i
COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA JIQUIPILCO
2017, RO CSL CENTENARO OF LAS CONSTITUOONGS MOUCANA YMIOQLENSS OF 1517
NQUIPILCO, MEXICO A DEL

ACUSE DE RECIBO DE LA DOCUMENTACION

RECIEl POR PARTE DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS Y/O
ARCHIVOS RELACIONADOS CON EL PROCEDIMIENTO POR INVITACION RESTRINGIDA No.

1.- BASES

2.- ANEXOS

3.- PLANOS

4 - CATALOGO DE CONCEPTOS
5.- MODELO DE CONTRATO

POR LAEMPRESA
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) H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIHINAL DE NQUIPILCO, MEXICO ¥ »'
'_!ﬁ'. f T 21
o 2016-2018 4 4
COMITE INTERNDO DE OBRA PUBLICA . JlQUlFll{D
L7 MG DAL CENTERLSICH D LAS CORETITUOORES MOGCHL ¥ IMDI CRERES T 1517
Il periodo de sjecucidn de los trebmjos sers de 30 diss netursles, comprendidos del
miSMa que Podria waTET, &n k35 CRS05 &N gue Sen
diterido =1 f2lo de adpudicecian, pane bo cusl se sefmiane &1 o perioda de ejacudion de b obre plblice.
En1 o250 O ST 0 N0 POSink 5 parhiGpecan, be apradecers ko notifique = In Dreveded posicle.
Esperanda conter con su participacian, aprowecha ks apartunided pars ek mi ssluda cordial.
ATENTAMERMNTE
I, LD CASTILLD HIKDIOSA,
SECRETARKD EIECUTIVO DEL COMITE INTERND DE O8RA POBLCA
wa- el
3.-
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JIQUIPILCO, MEXICO
2016-2018

- COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA

017, ARD COL CENTENARO OF LAS CONS SONGS MO CANA SOQLENES CF
Niquipikeo, Mex.. 3 dal
No. de oficio CIOP/ /

C.P.C. FERNANDO VALENTE BAZ FERREIRA
AUDITOR SUPERIOR DEL O57aM
PRESENTE:

Por este medioy con fundamento en el articulo 1221, Fraccion 1 del fibro Decime Segundo del
Codigo Administrativo del Estadc de Mexico, me permito invitar 3 usted al Procedimienta

Adjudicativa par Invitacion Restringida na. para la adjudicacion
delcontrato de Obra Publica a precios unitarios y por tismpo determinado para la reafizacion de b
obra

denominada

, con Recursos del Ramo 33 FISMDF2017, bajc Iz

i':]mgramn siguiente:
Apertura de proposiciones

SALADECABILDO

Fallc de adjudicacion
SALADECAEBILDO

O
Sin otro particular de momenta, y en espera de contar con su participacion, le reitars las
seguridades de mi considaracion mas distinguida.
ATENTAMENTE
LIC. JULIO CASTILLO HINOJOSA
SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA
4.-
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JIQUIPILCO, MEXICO
Wil 2016-2018

- o SIQUIPLCO

COMITE INTERNC DE OBRA FUBLICA
20117, M) DAL (ENTEMAIE DE LA CORSTITUCCRES MDOCAAL. ¥ MO CLERSE OE 1917

LT e
L1 S S—

.. INTEGRAMTES DEL
COMITE INTERNO DE DERA POBLICA
DEL H. AYUNTAMIENTD DE
NOUIFILCD, MEOCD
PRESEMTES.

Con fundamenta =n =lacta de fechald d= Marzo d=12017, &n la gue s= constituye =1
Comite Interna de Obra Pablica, y =n ko =stablecido por =l articuls 12 22 del Libro Decima S=zundo
del Cadige Administrative del Estado de Mexica, le hago extensiva la presente invitacion a fin de
contar con su valiosa asistencia al acto d= presentacion y apertura d= ofertas, asi coma al acto d=
fallo del procedimiente adjudicative por Invitacion Restringida que se llevard 3 cabo bajo la
sigui=nts programacion:

[ meRo ok MRHTURA. O%
PR MAENTC AT RS Lo

SALA CECARLDD

Sin mas por el momento y esperanda contar con su asistencia, ke enwviz un cordial saluda.

ATENTAMENTE

LEC. JULKD CASTILLO HINGMISA
SECRETARID ENECUTIVD DEL COMITE INTERND DE DERA POBLICA
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H. AYUNTAMIENTO COMSTITUCIONAL DE JIQUIPILCO, MEXICO
o 2016-2018

COMITE INTERNO DE OBRA PLUBLICA

LT, AR0 CEL ENTEMAI D 0F LS CORSTITUDORNDS MDICEA T MDICLUERSS OF 1517

Sepigien, B, £

C.C. INTEG RAMTES DEL
COMITE INTERNO DE OBRA POBLICA

DEL H. AYUNTAMIENTD DE
JGUIMLOD, MENCD
PRESENTES

Caon fundaments =n =lacta de fecha 03 d= Marzo d=l 2017, 2n la que s= constituye =1
Comite Int=rno d= Obra Publica, y 2n loestablecido por =l articuls 12 22 del Libro Decima Segundo
del Cadizo Administrativo del Estadode M&xico, Iz haga extensiva la presente invitacidn a fin de
contar can su valiosa asistencia al acto d= presentacian y apertura de ofertas, asi como al acto de
fall del procedimiznts adjudicative por Invitacicn Restringida que s2 llevara a cabo bajo la
sizuiznte programacion:

[ mlwaRa ok EPGATLRA Ok
PROCECIMIENTO omLmEA OFEHATA LL L

SALA DR CARILDD

Sin mas por el moments y esperandos contar con su asistencia, be envie un cordial saluda.

ATENTAMENTE

LIC. JULKD CASTILLO HINOMOSA
SECRETARID EJECUTIVD DEL COMITE INTERND DE DBRA PUBLICA
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H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE NIQUIPILCO MEXIOO ¥

1-'@'._ 2016-2013 h pliendo 2019 - 2021
- COMITE INTERMOD DE OBRA PUBLICA leQUlP”.(O
LT, AR CEL CENTRERAAC DR LAS CORSTI TUDIORDS MDA 7 MDICUERSS OF 1517

HOlA IDE REGISTRO DE ASISTENTES
AL ACTO DENOMING DO DE PRESENTACKIN Y APERTURA DE PROPUESTAS

PROCEDIMIENTD POR INVITACKIN RESTRINGIDA No.:

FECHA:

EMIPRESA
NOMBRE:

EMPRESA JUE REPRESENTA:

RJF.C. IDE LA EMIPRESA:

SE ACREDITA OOM:

HORA DE REGIETRO:

FIRMA

EMPRESA
NOMBRE:

EMIPRESA QUE REPRESENTA:

RUF.C. IDE LA EMIPRESA:

SE ACREDITA CON:

HORA DE REGIETRO:

FIRMA

EMIPRESA
NOMBRE:

EMPRESA JUE REPRESENTA:

RJF.C. IDE LA EMIPRESA:

SE ACREDITA OOM:
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H. AYUNTAMENTO CONSTITUCIONAL DE IQUIPILCO, MEXICO 5

L 5 20162018
HIQUPLCO —

COMITE INTERNO DE OBRA
2017. ASD CEL CENTEXAEI] DN LAS ORSTITUMAES MECOCANE ¥ MEESME OF 1917

]
[ =
i ]
I

!HJAIEH!EEHTAEH:HT.HEHMA[EHM

En =l Munidipio de liquipilo, Niaion, sienda bas noras, del =
Zals de Cabildos Presidends kunicipsl del H. &ypuntamiento Constitudonal de liquipiloo, Mexioo, dis y hors
safjmizdos pars Devar = c=bo ba Pressntecon y Apearturs de Propusstss dal Procsdimienta por dritecan
Rastringide Mo refrante = b= Adjudicecion del Contrato pars b=
Fealizacion d= lm Obrs denominmds:
d= conformided con b dispussta por bos mrtioulos 1721, 17 34, 13 38y 12 35 del Libro Dedmo Samunda dal
Codiga Administratieg del Estada da Moo, =si coma bos Art. 30, 51, 52 ¢ 54 de su Reiamenta.

£l mcto s presidido por =1 PJOL PULKD CASTILLD HINGIOSA, Sacraterio Ejaortivg dal Comite interna da Oone
P,

Far =1 Comite intenna de Cibre PUblics = invitados =l 20t s enousntran pressntes los sEpaisntes intspranbes:

NOMERE CARGO
L. WARISOL SONZALET TORRES PRESIDENTE DEL COMITE INTERNGD DE 082 POALCA
SECRETARID EIECUTIVO DEL COMITE INTERNO DE
PD. IO CASTILLO HINOIOSA oBRA PO
SECRETARID TECMWICO DEL OOMITE WNTERMO DE
FROFR. FELPE D IESUS SANIHET DAVILA oBRA PO
LIC. £ BMSELSCA, W EMDOTA, WALDOMA DD WIOCAL DEL COMITE INTERNO DE OBR POBLICA
LC. MMSUIEL AMSELES DAVILA WIOCAL DEL COMITE INTERNO DE D8R POBLICA
T —— WOCAL DEL COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICE
LC. AN SECERRIL BECERRNL WIOCAL DEL COMITE INTERNO DE D8R POBLICA

e T— WOCAL DEL COMITE INTERND DE O8R4 PUSLICE

NG 1. SUADALUIPE AMEROCID ROLAS LOPET POMENTE DEL OOMITE INTERNO DE O8Re POALCE
INVITADD PERMANENTE DEL COMITE INTERNO DE
L. FRANCISCO SALCLE VENTURA
oaRa POELCA
INVITADD PERMANENTE DEL COMITE INTERNO DE
L. EUZABETH MARTINET CONTRERAS oBRA P
CUP. BMAARTIN SANCHET ENRIGUER ASESOR DEL COMITE INTERNO OE OaRa POBUCA

&t semuido s= proosdes m dar bechura al registro de contratistas y oonstatar b msistencs de las Empresas
iimribades & partidpear en = Presente Prooedimisnta Adpudicting.

D mauenda & o anberior se thene par presenbes & ks sEulenbes persanss:
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE IQUIPILCO, MEXICO  #

e 2016-2018
= w7
COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA LIQUIPILCO
2017, ARD DEL CENTEMARI] 08 L45 OBSTIUOONES MEIGCAMA ¥ MEXITLSSIE O 1917

L &n rcprﬁcnhdindc la Empress -

Cuiien Presents bos Sobres que contienen sus odertas en b forme y DErmings sefalados en las bases del

Procedimesnta.
= L =n repnﬂcnh:'rindc k2 Empresy -

Cuien Pressnts bos Sobres que contienan sus olertas en s forme y tErmings sefmiados sn s basss el
Proosdimesnta.

Do b & pertura e bos Sobres que Contiensn bs olerts Tamice se absero ko Simuisnte:
TODROS CUMIPLEN

Ui ez que 5= he determinmdo que be oferts tecnics de kos oferentes s enousntre debidements intemnads,
o= proosds & b mperiuny e I ofertes eoonamices, de kO Qe o dEsonende

TS CLMIPLEN

A contirescian s= da = conoosr &l mMonto de b Propussts sconamie o=l monto de b Garantis de
Sostenimenta.

PROPUESTAS EDDNOMICAS:

1.- EMIPRESA: -

MONTO: 5 S INCLLUR ELILW.A.

EaranTe: S

Z-EMIPRESA: -

MONTO: 5 SN INCLLUR ELILV A

saranmle: g

I~ EMIPRESA: -

MONTC: 5 SN INCLLNR ELLV.A.

caranTla: S

En esbe mcto, e remiten los sobres Que contienen las ofertas pressntedss por Gos Conoursantes m =
Diireccian de Cibres PUblices § Desarrollo Urben, = afecto de que amits =1 Dictamen TS que ssrirns de

Fundumenta pare & Dictamen y Sila de adpdicecan; 2imismo s= proosders = ks sisborecan del ousdra
comomrating cornesoondisnte
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