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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO INTERNO PARA
GARANTIZAR EL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA.

SOLICITANTE

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE
JIQUIPILCO.

SIGLAS : UT

SISTEMA DE ACCESO A LA INFORMACION MEXIQUENSE SAIMEX.

SAIMEX

Sl

Por si mismo o través de
representante, podra
Presentar la solicitud de
informacién mediante las
siguientes opciones:

|

©

SAIMEX
(Electronica)

Escrita | Verbal

()

—>
La UT, ingresa al
Sistema de Acceso a

la Informacién
Mexiquense SAIMEX,
con la finalidad de
verificar la existencia

/

©

SAIMEX
(Electronica)

de solicitudes de
informacion
electrénicas.

D

La ut Revisa
detalladamente la solicitud

y:

Dentro del sistema, la
UT, ingresa usuario y
confrasefa de

acceso.

Una vez dentro del sistema,

“Bienvenido”, despliega
seguimiento de solicitudes de
informacién,

apartado  afno,  filtra y

selecciona folio de solicitud.

L O

Descarga solicitud e imprime y
solicitud de informacion.

@

Ly
— | Andliza  Solicitud  de
Informacién 'y Forma

expediente Interno.

solicitud:

Revisa detalladamente la
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE

JIQUIPILCO. SAIMEX SOLICITANTE.
SIGLAS : UT SISTEMA DE ACCESO A LA INFORMACION MEXIQUENSE
SAIMEX

Dentro de 03 dias hdbiles,
advierte Notoria

incompetencia, de forma
total o parcial, en términos del
art.167 de la LTYAPEyM.

@ Recibe

Se le comunica dentro del comunicacion y
sistema o medio | f:oncluyg ,SO|ICITUd de
Escoge proporcionado a b——1 informacion.
sies solicitante de la notoria "

incompetencia, y se
orienta de redlizar la
solicitud de nueva cuenta
al sujeto obligado

i competente, por el
Sinohay | Parcial | | Total | ambito de sUs
incompetencia atribuciones. le

Solicitante a fin de
que proporcione,
complemente, corrija
o amplié los datos
proporcionados o
bien, precise uno o
varios requerimientos,
ala UT, en un término
de 10 dias habiles.

La Unidad de Transparencia,
confinba con el frémite y en el
caso de haberse notificado
incompetencia parcial atender
parcialmente a lo que se esté
obligado.

O dentro de 05 dias
hdbiles, procede a No

realizar Aclaracion, en Se redliza comunicacién a desahoga
términos del art. 159 | través del Sistema, al Desahoga

LTYAPEYyM, por no ser Requerimiento.

la solicitud clara o ]

precisa.
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO COMITE DE TRANSPARENCIA.
A LA INFORMACION PUBLICA DEL SAIMEX SERVIDOR PUBLICO.HABILITADO
AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO. SISTEMA DE ACCESO A LA
SIGLAS : UT INFORMACION MEXIQUENSE SAIMEX
Realiza oficio de turno al
38N§(§}LZ\:§|ICOOF;3?!ITO%C; Tumg al Servidor PUblico Recibe acuse de
solicitud Habilitado, para que en solicitud y turno de la
’ el término de 15 dias de UT y realiza andlisis de
atencién al folio de la / la solicitud de
solicitud generada por T informacion.
el solicitante.

<
Escoge
No cuenta, con la .n
informacién,
Solicita la
declaracion de
inexistencia,
articulos: 19, 20 y 47 A
def llo u IT(;YZPE\/M' Comité Sesiona y
ante la Unidad para determina:
que se convoque al - la declaraciéon  de
Comité . de inexistencia
Transparencia. -aprueba
- La prérroga de la solicitud
de informacién.
Si cuenta con
la informacion
solicitada. 47

Solicita prorroga en términos
del art 163 de la LTYAPEYM,
hasta por siete dias, ante la

UT, para que se convoque al
< Comité de Transparencia.
|
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

SERVIDOR PUBLICO.HABILITADO

COMITE DE TRANSPARENCIA. UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A SISTEMA DE ACCESO A LA
LA INFORMACION PUBLICA DEL INFORMACION MEXIQUENSE
AYUNTAMIENTO DE JIQUIPILCO. SAIMEX AL SOLICITANTE
25
Redliza andlisis a la Notifica al Servidor PUblico f EnTrggo informacion  al
informacion que ha de habilitado, que su propuesta solicitante, con o
entregar vy si de ella se de clasificacion de respectiva acta de comité
desprende  informacién informacion ha sido donde se aprueba  la
susceptible de aprobada, para que este clasificacion de la
clasificacion: haga entrega de la informacién, se anexan:
informacion  respectiva  a X .
través del medio en que se Versiones Publicas 'y
ingresé la  solicitud  de respectiva prueba dafo de
@ informacion. ser el Caso.
Y se le advierte de la
posibilidad de
inconformarse de la
entrega de la informacién
en el plazo de 15 dias
hdbiles.
Informacién Informacién
Confidencial en Reservada en
términos del términos del Unidad de Transparencia,
arficulo 143 de la articulo 140 de la con las demds integrantes
LTYAPEYM. LTYAPEYM. a través del Comité,
sesionan y:
Aprueban Solic.ifomve
Modifican, la propuesta Decide si:
2 de clasificacion y
determinan entregar la / \
informacién en correcta
Art 59, versién publica o aprobar
Elabora  propuesta  de la reserva totalmente. Interpone No
clasificacién como: Recurso de interpone
*Confidencial Parcial. Revisién ante recurso de
* Como Reservada total o el INFOEM. revision.
parcial, realiza prueba de
dafio en términos  del
articulo 128 de la LTY APEYM.
Ante la UT, para que
*convoque GI”Cor,niT'é de 3 dias se
Propone versién publica. admite y
furna a
comisionado
ponente.

&

07 dias para realizar UT, informa del
manifestaciones, olegoto_s y /——— recurso de revision
pruebas fanfo por el Servidor al Servidor PUblico
PUblico Habilitado o por el ™
recurrente. Habilitado.
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